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1 Uvod u rad sa Accessom

Microsoft ACCESS (engl. Access- pristup) je sistem za upravljanje relacionim bazama
podataka i on je dio Microsoft programskog paketa Office. Access uklju¢uje i moguénost
kreiranja programskih aplikacija orijentisanih prema korisniku.

2018 Microsoft je najavio obustavljanje daljeg razvoja Accessa. Zvani¢ni datum gasenja

za Access Web Apps i Web Database u Office 365 odreden je za april 2018. Uprkos
tome §to je proglasio uklanjanje Accessa iz Office 365, Microsoft se izgleda
predomislio,ili je to bila prvoaprilska Sala. Azuriranja su se nastavila pojavljivati —
najnovija verzija Accessa u sistemu Office 365 objavljena je u septembru 2020. Takode,
Microsoft je nastavio da razvija softver baze podataka za desktop raCunare, izdajuci
Access 2019 u septembru 2018. kao deo Office 2019. Microsoft ima stranicu na kojoj
mozete proveriti koju verziju MS Accessa koristite. Zavisno o verziji Accessa koju ste
implementirali, mozete provjeriti azuriranja i nove funkcije. MozZe se re¢i da Access
egzistira vise od 30 godina, od 1992. kad se pojavila verzija 1.0.

Account Privacy g .
Product Information
Manage Settings

Office Theme: fflce

Sign in to Office Product Activated

Get 10 your documents f1om smywhere by signing in to Offsce. Your Microsoft Office Professional Plus 2016
ot Gets better and maore personalind on every device you

Thes peoduct contans

bbbl

Office Updates
e it Updates are sutomatically downboaded and nstalied

4 0 About Acces
Learn move sbout
About Version 2002 (Buid

Updates for the app are net svislable oo thes veruon of Windows

51, Seppon, Product D, and Copynight infoemation
27 22286 Chck-10-Run)

Azuriranje-Update Access-a se poziva iz menija File

Ranije se mogao nabaviti kao dio paketa, ali i ,,jednokratno* kupiti, a sada se kupnja
obavlje preko pretplate na Office paket i to samo nekih verzija, pa ako Zelite da ga
nabavite provjerite da li je dio verzije, koju nabavljate.
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1.1 Namjena Accesa

Osnovna namjena Microsoft Access-a je dizajn baza podataka. Access pruza interfejs
prilagoden korisniku koji pomaze korisniku da izgradi i razvije sistem za skladistenje i
pronalazenje informacija bez mnogo iskustva u programiranju.

U Accessu je moguce kreirati bazu podataka i rukovati podacima za manji broj korisnika.
Access u sebi objedinjuje sistem za upravljanje bazom podataka (SUBP) i
programsku podrs$ku za kreiranje korisni¢kog interfejsa prema bazi podataka.

Sistem baze

| ] d
: podataka | — o
g . . Sistem za 5 :
. Programska upravljanje .
. ..‘ 1 aplikacija - " bazom podataka g 1 2
. SUBP-DBMS .
korisnici i s 05 e Ly S Baza podatakas
. n L B EEEn IMIICIrOISIOfItIIA;cceI§S LR B -n L | IDatabaSel =

Slika 1 Mjesto Accessa u sistemu baze podataka

Baza podataka je skup medusobno povezanih podataka, smjestenih u spoljnoj memoriji
raCunara. Sistem za upravljanje bazom podataka SUBP je server baze podataka.
Njegov zadatak je da uredi i omoguci fizicko rasporedivanje podataka baze i da omoguéi
prikaz tih podataka. Cilj je da se podacima pristupa na logickom nivou, a da
transformaciju na stvarni - fizi¢ki nivo obavi sistem, u ovom slucaju Access.

Model podataka je skup pravila koja odreduju kako izgleda logicka struktura baze.
Model ¢ini osnovu za koncipiranje, projektovanje i implementaciju baze.

Najveci dio moguénosti Access-a se nadograduje na Microsoft Excel. Medutim, Access
je znatno mo¢niji za slozenije zadatke ili za vec¢e skupove podataka. Umjesto da radi
kroz radne listove, Access pohranjuje podatke u tablice kojima se upravlja pomoc¢u SQL-
a.

Podacima u ovim tabelama se pristupa putem upita, koji su jednostavni skupovi naredbi
koje detaljno opisuju kako preureditii prezentovati i zapamtiti podatke.

Access omogucava i slozeniji razvoj aplikacija i drugih programa. Access omogucéava
korisnicima da razviju sopstveni korisnicki interfejs tako da buduéi korisnici ne moraju
direktno raditi s kodom ili upitima. Ovi interfejsi suizgradena koristenjem skupa GUI
komandi drag&drop u Accessu, ili (za naprednije korisnike) kreiranjem slozenijih skripti
i programskih modula.
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1.2 Format Acces datoteka

Kompletna Access baza podataka je inkapsulirana kao .accdb datoteka, To znaci da su
svi objekti koje Access koristi smjesteni u fajl koji ima .accdb ekstenziju.

Prije nego Sto je format datoteke .accdb uveden u
Access 2007, Access formati datoteka su koristili
ekstenziju datoteke .mdb. Postoji vise razli¢itih verzija
.mdb formata datoteke.

Jo§ uvijek mozete otvoriti neke! .mdb datoteke. Ako je
datoteka pohranjena u formatu datoteke Access 2002-
2003 ili Access 2000, mozete je otvoriti i normalno koristiti. Medutim, ne mozete
iskoristiti prednosti funkcija koje zahtijevaju format datoteke .accdb.

Datoteka sa ekstenzijom ACCDE je Microsoft Access Execute Only baza podataka koja
se koristi za zaStitu ACCDB datoteke. On zamenjuje format MDE (koji objezbeduje
MDB datoteku) koji koristi starija verzija MS Access-a.

Prikaz sadriaja

Save As

File Types Save Database As

Save Database As

Database File Types

@ Access Database
Default database format.

3] Access 2002-2003 Database
Save a copy that will be compatible with
Access 2002-2003.

B Template

@ Access 2000 Database

B‘ Save Object As

Save a copy that will be compatible with
Access 2000,

Advanced
@ Package and Sign
Package the database and apply a digital
signature.
2 Back Up Database

Back up important databases regularly to
prevent data loss.

B.

Save As

Save the current database as a database
template (ACCDT).

Make ACCDE

File will be compiled into an executable
only file,

?0 SharePoint
Share the database by saving itto a
document management server.

Ne moze se pretvoriti ACCDE datoteka u izvorni format ACCDB.

VBA kod u ACCDE datoteci je sacuvan na nacin koji sprec¢ava bilo koga da ga vidi ili
promjeni. Kada sacuvate Microsoft Access bazu podataka u format ACCDE, moZete
takode odabrati zastitu prilagodenog koda baze podataka, kao i Sifriranje ¢itavog fajla
iza lozinke.

1 Ne sve. Od 1992. danas u upotrebi je bilo preko 40 razli¢itih verzija Microsoft Accessa, pa bi
objasnjavanje formata ( samo formata je bilo 4) koji su napusteni prije 15 godina bilo i
nr

zahtjevan i nepotreban posao
é 6
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2 Pocetak rada

u Accesu

2.1 Start Accessa -otvaranje baze i korisnicki interfejs-

Za start rada pronadete ikonu sa Access-om ili u Start prozoru navedete njegovo ime i

dvoklikom

Best match

A‘ Access
App

Apps

ga pokrenete:

#  Microsoft SQL Server Migration

A D

Access
App

Assistant for Access

B Microsoft SQL Server Migration
Assistant for Access Command

CVIN™ AR SR A = B =
Home Create External Data Database Tools [} e
=l
Available Templates Blank database
5
@ fat Home
£ Open =
- . E AT
| { [ L’q
@ ! L -
) FEoe Blank Blank web Recent
@] patabassio.accdb database database templates
(@] Time and billing.acc... 1
(&) Home inventoryl ac.. L@ 8
Sample My templates
templates
Recent X
Office.com Templates Search Office.com for | =
7 — —
(Y /= .
= File Name
Address Administrativ Assets
e- Support Databasell =
Help CA\Users\MM\Documents\,
2] Options /I /’, /’
— — —
B et D
Book Business Calculator
Create
| 5 —
B A
Contacts Daily Database
b —

Slika 2. Ponuda za pokretanje Accessa

Imate viSe moguénosti, od otvaranja postoje¢ih do kreiranja novih baza, koje su

izdvojene na Slici 3.
nr

E 7
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Ovo vam omogucava da otvorite ili nedavno kori$tenu bazu podataka ili pretrazite onu
koju niste otvarali neko vrijeme. Lista opcija komande Open ukljucuje:
Recent-Nedavno: Prikazuje listu nedavno koristenih datoteka i foldera. Kada koristite
ovu listu, klikom na bilo koju od navedenih Recent Databases podataka otvara se taj
panel, prikazuju¢i njegove dijelove na panelu na lijevoj strani radnog prostora.
Sites-Lokacije: Otvara izabrani folder na vasem SharePoint serveru.

This PC-Ovaj racunar: Pruza listu datoteka baze podataka pronadenih u poslednjem
folderu koji ste koristili za ¢uvanje Access baze podataka. Ako nikada niste sacuvali
Access bazu podataka u otvorenoj instalaciji programa Access, ovo ¢e vas odvesti u
fasciklu Dokumenti, podrazumevanu lokaciju Windowsa za ¢uvanje datoteka
generisanih u bilo kojoj aplikaciji koja je pokrenuta na vasem racunaru.

Add a Place-Dodaj mjesto: Dodaje SharePoint i OneDrive lokacije.

Browse-Pregledaj: Otvara dijaloski okvir Open kroz koji mozete navigirati do disk
jedinice i/ili foldera koji sadrze bazu podataka koju Zelite otvoriti.

Zadatak 1: Izvrsiti pokretanje elementarnih opcija koje dobijate startajuéi Access.
Posebno obratiti paznju na na ablone (templates). Sabloni nude predloske i gotova
rjeSenja. Preporuka je da se prvo upoznate sa osnovama Accessa, a da se na Sablone
vratite, kad budete u moguénosti da ih prilagodite svojim potrebama. Vidjecete da je
jednostavno dodati ili izbaciti pojedine elemente i objekte koje sadrZe, pa su Sabloni
upravo idealni da brzo dodete do kompletnog rjesenja.

i - —

CREATE dugme
kreiran novu

- Kreiranje nove
bazu podataka . |

baze podataka
Izborom (klikom) na dugme Create mozete kreirati ® -
novu bazu koriste¢i neku od ponudenih opcija a) b) ili c)

a) kreiranje nove prazne baze dugme Blank

s ‘ - Sabloni !
\
|

= v - razvrstani po
kategorijama

— ‘ . || Posljednje koristene
| - ; 3 baze podataka

4

b) izbor neke od ranije koris¢enih baza

c) kreiranje nove baze na osnovu postojecih $ablona Templates

Slika 3 Opcije za kreiranje nove baze

Nakon otvarananja-pokretanja Accessa dobijate standardno predefinisano radno
okruZenje sa kreiranom bazom podataka. Ono izgleda slicno kao na Slici 4.

k: : yr
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Naslovna raka sadr2i naziv Gatoleke 1 oDlik
(verziju) u kom se datoteka baze pamti 5

,‘E = Plata : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft = B 0
n Home Create External Data Database Tools Fiedds Table o O

4 A Ascending A New z < Calibel {Detan) 1 *i:

% - & " &>

» 42 Copy ch scending '_j - 2 Save v 2 B J U iEiE s =2 -
View t Filter Refresh Find 5 2
- » t | PR X peete « B i AV - EZEE

Views Chpboaro . Sont & Famer Rec Fin Text Formattang

R S « | [eDioamel R e %

Search. P 10 - Kn]n;l rok - Odjava =~ CicktoAdd -

Tables & ) Y.

B xupd 2 3.6.2016 v

21 ogare 3 4.6.2016 0

T rases : - o RADNI PROSTOR

g * (New) 27.6.2016

3 RadnoMjesto

T o kaieikacs

Queries 2 ¥

Forms 2

"0 Frm_Voidrs

M xupciGovore Objekt kofi je izabran (tabela Odjave)

B Ae ik | &iji sadr2aj je prikazan u radnom prosioru

Slika 4 Izgled radnog okruZenja Accessa

2.2 Zatvaranje baze podataka i napustanje Accessa

Ako zelite napustiti bazu u kojoj radite provedite sljede¢i pstupak :

1. Klik na dugme

2. Otvara se File meni

3. lzbor opcije Close Database
4. Zatvara se baza

5. Access ostaje otvoren

Rezultat: - Access ostaje aktivan

Ako umjesto Close Database (3) izaberete I

napusticete Access.

Prije napusStanja bi¢e vam ponudeno da zapamtite promjene (ako ste neSto radili u

Accessu).
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2.3 Podesavanje i rad sa Navigacionim panelom

Zadatak 2: Upoznaj se sa komponentama radnog prozora Accessa i prilagodi ih svojim
potrebama.

Prilagodenje se odnosi na veli¢ine prozora i elemente navigacionog panela. Prilagodenje
veli¢ine okana (podprozora) obavlja se standardnim Windows tehnikama (minimize,
maximize, miSom).

Navigacioni panel (Navigation Pane) je okno standardnog Access prozora koje pojedno-
stavljuje i ubrzava rad. U njemu se u formi liste prikazuju postojec¢i objekti otvorene-
aktivne baze.

File Home Create External Data Database Tools Help

View

Views Clipdboard * Sort & Fter Text Form

o | _

1 =

.LOG

&
&
c
2
k)
>
2
Otvaranje/zatvaranje AR Access Objects . } Tatdet
Navigacionog panela ™ Nevgete To Category L Cick to Ad
. .

Table > t \

O

- » o s N
clan :

Staromss gropa

¢) Sadrzaj Navigacionog panela

Navigation Pame

Polarnd :
7] Polacnit | Table Filter By Growp razvrstan po kategorijama
a) Navigacioni o
panel b) Navigacioni
zatvoren panel
otvoren

Slika 5 Izgled i rad sa navigacionim panelom

B 10 .

3
3
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Kategorije
Access razvrstava objekte u kategorije, klikom na naziv kategorije aktivitrate listu u

kojoj se nalaze objekti.

Redizajn Pregleda
Access nudi mogucnost pregleda svih kreiranih objekata po razli¢itom kriteriju: po
datumu kreiranja, vrsti objekta, datumu modifikovanja...
Prikaz ACCESS-ovih objekata po vrstama, postupak:
1. Kiik na All Access object (ili drugaciji naslov u zavisnosti od na¢ina Pregleda
koji je ranije postavljen)
2. Aktivirajte Object Type
3. lzabrati jednu vrstu objekta, ili opciju za prikaz svih
Prikaz ACCESS-ovih objekata po datumu kreiranja, postupak:
1. KIik na All Access object (ili drugaciji naslov u zavisnosti od na¢ina Pregleda
koji je ranije postavljen)
2. Kilik na Created Date

2.4 Bezbjednosno upozorenje /ENABLE SECURITY ALERT/

U zavisnosti od nacina setovanja radnog okruZenja (prilikom instalacije) ceto se javljaju
razli¢ite forme upozorenja koje Vas upozoravaju na potencijalne opasnosti i ujedno
onemogucavaj pristup svim, ili djelovima podataka i objekata unutar baze.

Microsoft Access Security Notice ? X
\; A potential security concern has been identified.

Warning: It is not possible to determine that this
content came from a trustworthy source. You should
leave this content disabled unless the content provides
critical functionality and you trust its source.

File Path: C:\Users\User\Documents\Access\Contacts.accdb

This file might contain unsafe content that could harm your
computer. Do you want to open this file or cancel the operation?

More information

! Security Warning Some active content has been disabled. Click for more details. Enable Content X

Ovo upozorenje ¢e se javljati svaki put kada otvorite neku bazu podataka, koju ste
preuzeli sa neke lokacije koja nije sigurna (¢ak i u slu¢aju da ste iskopirali ,,svoju‘ bazu
sa jedne na drugu lokaciju). Sluzi kao osiguranje bezbjednosti kompjutera.
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Ako ste sigurni da je baza podataka pouzdana, mozete koristiti traku za poruke da biste
omogucili bilo koji onemoguceni sadrzaj baze podataka — akcijske upite (upiti koji
dodaju, brisu ili mijenjaju podatke), makronaredbe, ActiveX kontrole, izraze (funkcije
koje se svode na jednu vrijednost) i VBA kod — kada otvorite bazu podataka koja sadrzi

jednu ili vise navedenih komponenti.

Ova opcije se iskljucuje na sljedeci nacin:
1. KIlik na Options (u polju upozorenja) Enable Security Alert/ 2, postupak:
2. Kilik na Enable Content Klik na X dugme
3. Klik na OK

Access omogucuje sadrzaj koji je onemoguéen (zanimljiva izjava, koja znaci da
omogucava deselekciju zabrana), a baza podataka otvara se sa svim funkcijama. U
suprotnom onemogucene komponente nece raditi.

Ne zaboravite da svi korisnici u bilo koje vrijeme mogu vidjeti sve objekte baze podataka
nakon §to otvorite bazu podataka koja ima novi oblik datoteke. Ako to Zelite sprijeciti
postavite zastitnu Sifru.

2.5 Ekskluzivni mod: Postavljanje i uklanjanje zastitne Sifre

Ako Zelite sprijeciti neovlasteno koristenje baze podataka programa Access, razmislite
o Sifriranju baze podataka postavljanjem S§ifre-lozinke. Ako znate lozinku Sifrirane baze
podataka, mozete i deSifrirati bazu podataka te ukloniti lozinku. Lozinka -Sifra moze
imati proizvoljan broj znakova, a preporucuje se postavljanje Sifre koja se sastoji od 8
slova i brojeva.

Da bismo postavili $ifru, prvi korak je otvoriti bazu podataka u ekskluzivnom
modu. Ako pokusate da date Sifru otvorenoj bazi pojavice se poruka sa Slike 6 koja
vas upozorava ha to.

Microsoft Access @

. You must have the database open for exclusive use to set or remove the database password.

I'O" To open the database exdusively, dose the database, and then reopen it by diding the File tab and using the
- Open command. In the Open dialog box, dick the arrow next to the Open button, and then select Open Exdusive.

Slika 6 Upozorenje o eksluzivnom modu prije moguénosti zastite

Znaci treba da zatvorite bazu i otvorite je u ekskluzivnom modu.
To se radi na sljede¢i nacin:

Klik na Office Button

Klik na Open

Klik na Bazu podataka

Klik na strelicu pored Open

Klik na Open Exclusive (iz ponude kao na Slici 7)

agrwbdE
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B Computer 22 My Datas Sources
& Locat Disk (C) My Palettes
e Local Disk (D) My Web Sees
NeroViseon

o OVD RW Derve (£1)
a4 DVD RW Derve (72)

G Naranrt v i y

File name:  F/\BI\AdGES Klubll accd v | Microsoft Access »

Tooks =~ Open v" Cancel
Open
Open Read-Only

 [ommen]

Open Exciusve Read-Only

OneMote Notebooks <

Slika 7 Izbor moda baze

Sljedeci korak je postaviti Sifru $to se obavlja korak po korak ilustrovano Slikom 8.

1. KIik na dugme koje omogucuje Sifrovanje/enkripciju
2. Unijeti $ifru
3. verifikujete
4. Klik na OK

ER] PN —

[

ey

Savn & Atk

|

Slika 8 Unos i verifikacija Sifre

Uklanjanje lozinke (normalno prethodno Sifrovane i trenutno otvorene)
1.Na kartici File kliknite Info, a zatim DeSifriraj bazu podataka.

Pojavice se dijaloski okvir Uklanjanje lozinke baze podataka kao na Slici 9.

Decrypt Database

lj<$ emoves the password from this database

Decrypt
Database

Slika 9 Uklanjanje Sifre
2.Unesite svoju lozinku u okvir Lozinka, a zatim kliknite U redu (OK).

B 13
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3 Objekti koje Cine Access

Access ima karakteristike aplikacijskog generatora $to znaci da se moZe koristiti
za stvaranje korisnic¢kih aplikacija. U slucaju Accessa, pisanje koda - programiranje
je uglavnom nepotrebno, Access to ¢ini umjesto vas, zato se i kaze da je aplikacijski
generator.

Za zahtjevnije aplikacije postoji mogucnost dopisivanja koda koristenjem modula,
makroa, a podrzan je i Access Basic, u osnovnoj ili nakon instalacije Visual Basica u
kompletnoj verziji. U Access je ugradena rudimentarna podrska za SQL, a moguca je
nadogradnja (kompatibilan je sa) SQL Serverom.

Osnova svake aplikacije u Accessu je baza [ objects
podataka. Tabele
Access baza podataka moze sadrzavati S queres | Upiti
sljedece objekte: = rams | Obrasci
e tabele @ reports | |zvestaji
° upite %4 Pages Stranic_e
e forme 2 Macros I‘u‘lakro_l
C el at modues | Moduli
e 1zvjestaje e
e makronaredbe T —
e programske module

Slika 10 Osnovni objekti Accessa

Kasnije ¢emo se detaljnije upoznati sa na¢inom kreiranja i radom, te manipulacijom
ovim objektima, a u uvodu ¢emo objasniti ulogu svakog od ovih objekata:

Tabela je dio baze podataka u koju se smjestaju korisni¢ki podaci. Kako Access upravlja
relacionim bazama podataka, medu tabelama je moguce uspostavljati relacione odnose.
Upit prikazuje podatke iz tabele po nekom zadanom kriteriju (uslovu). Postoji vise vrsta
upita, koje se koriste prema potrebi.

Forma omogucuje jednostavan korisni¢ki pristup i koristi se za manipulaciju podacima
iz tabele ili upita (unos, brisanje i promjene podataka). Ona moze sadrzavati podatke iz
vise tabela ili upita, a moguca je kombinacija sa tzv. OLE objektima iz drugih Windows
aplikacija s kojima Access moze razmjenjivati podatke, (npr. slika iz CorelDraw-a, JPG
i sli¢no).

Izvjestaj se Kkoristi ako se ureduju podaci za eksterni uredaj, obi¢no Stampac. Izvjestaj
moze sadrzavati podatke iz viSe tabela ili upita.

Makronaredbe se koriste za automatizaciju pojedinih zadataka (obi¢no onih koji se
ponavljaju) u obradi podataka. Omogucavaju kontrolu nad drugim objektima (otvaranje,
zatvaranje objekata i dr.), a forme i izvjeStaje je moguce kontrolisati po dijelovima
(sekcijama). Pomoc¢u makronaredbi moguce je sve objekte neke baze podataka spojiti u
jednu zajednicku aplikaciju.

Programski moduli sadrze funkcije, potprograme ili pojedinacne instrukcije napisane
u Access Basicu, a preko njega se moze obavljati i razmjena podataka s drugim
aplikacijama (DDE).

B 14 hobs
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| 2 zopasenia’

mm = Najces¢ée koristeni objekti unutar datoteke baze
cotporeiams | podataka programa Access su:

5 T 1. Tablice (tabele) za spremanje podataka
uaﬁcmr . Freehafer, Mancy i

5] Zaposlenici

3
(=4 3 2
Prazime Cencini
Ime: Andrew

[19 saesr zapostenina

C4 Andrew Centini
F Manty Fraghafer

G Laura Giussani

Adresar zaposlenika

L 123 Ind Avenue
123 15t Avenue

123 8th Avenus

2. Upiti za traZenje i dohvacanje zeljenih podataka

3. Obrasci (forme) za prikaz, dodavanje i

azuriranje podataka u tablicama

4.  Izvjestaji za analizu ili ispis podataka u nekom
posebnom rasporedu

3.1 0d temelja: relacione Seme do izvjeStaja: Reporta

Veé smo rekli da je najvazniji dio posla kreiranje relacione Seme. Time se postavljaju
Htemelji za izgradnju baze podataka. Pod relacionom $emom ¢emo podrazumijevati
definisanje tabela i veza medu tabelama.

Nakon definisanja tabela definiSu se upiti. Moguce je koristiti pomo¢ i automatski ih
kreirati koriste¢i ,,Carobnjake* iz Accessa, a mogu se definisati i upotrebom SQL jezika.

Korisnici ’ :

Projektant
BAZE

Da bi se vrSila manipulacija podacima na

nac¢in svojstven Windows okruzenju,

sljedeci korak je definicija formi (obrazaca

u formi prozora).

\ Da bi se dobili trajni (Stampani) rezultati
rada sa bazom, potrebno je Kkreirati

odgovarajuce Izvjestaje (Reports).

..

Ukoliko su pak zahtjevi obrade podataka
slozeni i ne mogu se obaviti definicijom
prethodnih elemenata potrebno je preci na

Slika 11 Odnos projektanta baze sa objektima

programiranje modula. Pri tome se Koristi
VBA (Visual Basic for Applications)

Accessa i korisnicima baze podataka

Na Slici 11 mozete vidjeti dva nivoa koriStenja Access-a. Projektant baze kreira bazu i
omogucava korisniku pristup i koritenje podataka iz baze.

U nastavku ¢emo se pozabaviti osnovnim elementima Accessa: tabelama, formama,

upitima i izvje$tajima.

B
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3.2 Konvencije i preporuke za davanje imena

Access bazama podataka pridruzuje ekstenziju .accdb Sto je skraceno od Access
DataBase, za razliku od prethodnih verzija Accessa gdje je ekstenzija bila .mdb
(Microsoft DataBase).

Kada se upotrijebi neki od nedozvoljenih znakova, Access ne prihvata imenovanje
(preimenovanje) i o tome daje upozorenje.

Koristenje konvencija za imenovanje objekata ¢ini kod ¢itljivijim.

Pri kreiranju objekata, neophodno je svakom objektu dodijeliti ime.

Access daje veliku slobodu u dodjeljivanju imena objektima DB (tabelama, poljima,
obrascima, upitima, izvje$tajima, makroima, modulima i stranicama).

Ipak, pri davanju imena objektima DB, treba slijediti neka opsta pravila:
- Ime moze da bude dugacko najviSe 64 karaktera, ukljucujuci prazne karaktere;
- Ime ne mozZe da pocinje blankom- praznim karakterom;
- Ime ne moze da ukljucuje specijalne interpunkcijske znake kao $to su tacka (.),
uzvicnik (1), gravisa (&), ili srednja-uglasta zagrada([ ]);
- Ime je jednoznac¢no odredeno i ne moZe da se ponavlja, ne moze da bude isto kao
kod drugog objekta iste vrste iste DB. Konkretno, dvije tabele u bazi Dnevnik ne mogu
nositi ime Predmet. Ali, ako dvije tabele sadrze podatke koji se odnose (vezuju) na
isti tip subjekta one mogu da nose isto ime subjekta sa dodatkom npr. u jednoj tabeli
oznake 1, a u drugoj 2, ili ma koji drugi dodatak uz istu osnovicu imena.
Tako u bazi Dnevnik mogu da postoje tabele pod nazivima Predmetl i Predmet2;
- Tabele i upiti ne mogu imati isto ime;
- Pri davanju imena objektu, polju ili kontroli ne treba koristiti nazive svojstava, ili
nekog drugog entiteta koji Access programski koristi;
- Preporuka je da se nazivi polja deklari$u bez razmaka izmedu rijeci,
npr. polje BrojProdavca, a ne Broj Prodavca. Radi jasnoce svaku rije¢ u imenu pisite
sa velikim pocetnim slovom.
- Takode, ne treba koristiti nasa slova: ¢,¢,d,8,2. (samo za imena u podacima- za
zapise-rekorde ih OBAVEZNO treba Koristiti.)
Napomena:
Posljednja dva uslova ne postavlja sam Access ve¢ kompatibilnost sa nekim programima za rad
sa bazama podataka i oni su olaksanje pri programiranju. Isto tako, ako se namjerava pisanje
programa za DB, prazne karaktere treba izbjegavati i u nazivima objekata. Programiranje je
lakse ako u nazivima nema praznih karaktera.
U imenima objekata uobi¢ajeno je dodavanje prefiksa koji govore 0 kom tipu objekta se
radi. Prefiksi se piSu malim slovima. Za objekte Accessa usvojeni su sljedeci prefiksi:
- tebela (Table) - thl
- upiti (Query) - gry
- forme (Form) - frm
- izvjestaji (Report) - rpt
- makro (Macro) - mer
- stranica (DataAccessPage) - dap
- modul (Module) - bas
Prefiksi su samo uobicajeni, koriste se radi jasnoce i oni nisu obavezni.

B 16 hobs
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4 Kreiranje i rad sa tabelama

Access podrzava najrasprostranjeniji model SUBP, a to je relacioni model. Najvazniji
dio posla je definicija tj. pazljivo kreiranje tabela i veza izmedu njih. Time se postav-
ljaju ,,temelji* za izgradnju baze podataka.

Lose postavljanje temelja (projektovanje i modeliranje baze) uzrokovaée da ma kako
dobro sazidali kucu (izveli radove u Accesssu) kuca (baza) ne moze da opstane.

4.1 Access tabele i relacije

Tabela u Accessu predstavlja relaciju iz relacionog modela baza podataka. Jedan red
tabele (u terminologiji Accessa record) predstavlja jednu n-torku ili jednu pojavu
relacije, $to odgovara jednoj pojavi tipa entiteta.

Kolona u toj tabeli ili polje (field) u terminologiji Accessa odgovara jednom atributu tipa
entiteta.

Definicija tabele se u krajnjoj liniji i svodi na to da se definise lista polja (field-ova) jedne
tabele i da se svako polje (field) okarakterise nizom osobina. Neke od tih osobina je
neophodno odrediti, neke se mogu i ,,preskociti".

Kada se defini$u sve tabele na osnovu relacione Seme, potrebno je jo§ uspostaviti i veze
(relationships) medu tabelama koje su u vezi. Preciznije, naznacava se preko kojih polja
su tabele u vezi, §to omogucava Accessu da se izmedu ostalog brine i o integritetu
(tacnosti) baze podataka.

4.2 Kreiranje (definicija) tabele i kolona (polja) tebele

Da bi pristupili kreiranju tabele potrebno je odabrati tab (karticu) Create, a zatim alat za
definisanje tabele Table, kao §to je prikazano na Slici 12.

: = g - = [ Report Wizard
2 Labels

-4
-
&

Report Report Blank Macro o
d Design Report a

@ Press F1 for more help.

Slika 12 Kreiranje nove tabele
Nakon toga pojavice se odgovarajuéi alat u centralnoj radnoj povrSini pomocu koga se
moze izvrsiti definicija polja (drugim rijecima atributa). Potrebno je odrediti ime polja
(Field Name), tip podatka koji ¢e biti memorisan (Data Type) i, opciono, opis tog polja
radi pojasnjenja korisniku koji bude radio sa bazom (Description).

k: L yr
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Taj opis ¢e se pojaviti u statusnoj liniji forme nad datom tabelom kada se ude u azuriranje
vrijednosti tog polja.
Dijelovi tabele su prikazani na Slici 13.

. Polje-kolona
Celija Field

Cell
Ime tabele =
Table™——Jp— Skola
D Razred - Odjeljenje
Zapis-rekord e !

record

Slika 13 Dijelovi tabele

ZAPIS (record), je skup vrijednosti kojima se opisuje jedan objekt. To je red u tabeli.

POLJE-kolona-(field), je skup vrijednosti koje se odnose na istu osobinu objekata. To
je kolona u tabeli.

CELIJA (cell), je prostor u koji upisujemo podatke.

4.3 Tipovi podataka tabele i njihovi parametri

Za rad sa tabelama potrebno je definisati parametre koji je Cine. U terminologiji
relacionih baza to znaci da treba da definiSemo $emu relacija, relacije, atribute i domen
atributa, a kod Accessa tabelu i elemente tabele (kolone—polja), njihova imena, tipove
i vazece vrijednosti-domen.

Svaka tabela sastavljena je od polja (kolona). Svojstva polja opisuju karakteristike i
ponasanje podataka dodatih u to polje. Tip i domen podataka polja je najvaznije svojstvo
zato $to utvrduje koja vrsta podataka moze biti smjestena u polju.

U zavisnosti od izbora tipa podatka u donjem panelu Design View prozora prikazuje se
dodatna lista svojstava svrstanih u dvije grupe (kartice): General i Lookup.

GENERAL Kkartica sadrzi listu opStih svojstava polja. Broj i vrsta parametara polja
zavise od tipa podatka koji selektovano polje sadrzi. Ako kliknete lijevim tasterom mi$a
na desnu ivicu polja koje sadrzi vrijednost parametra, desice se jedna od tri varijante:

1. Pojavice se ikona, koja ozna¢ava da postoji lista sa koje mozete da izaberete vrijednost
parametra.

2. Pojavice se ikona, koja startuje Expression Builder koji mozete da iskoristite za unos
vrijednosti parametra.
3. Nece se pojaviti ikona, parametre morate da ukucate koristenjem tastature.

B 18 hobs
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Access

Na slici 14 mozete vidjeti tipove podataka koje
Access podrzava.

Za dalji rad potrebno je da ih sve upoznate.

Dacemo prikaz i osnovna objasnjenja, ostalo je
stvar vjezbe i memorije (vase, a ne racunara).

ble3

Slika 14 Tipovi podataka

Data Type

Memo
Number
Date/Time
Currency
AutoNumber
Yes/No

OLE Object
Hyperlink
Attachment
Calculated
Lookup Wizard...

Tekstualni tip polja (Text)

* Sadrzi do 255 karaktera teksta, ili onoliko
koliko je zadato u polju Field Length. Broj u
polju tipa Text se zapisuje u Unicode (ili ASCII)
formatu. Ako hoéemo da ga koristimo kao broj,
napr. za sabiranje, moramo ga konvertovati u
Integer.

Tekstualni tip polja (Memo)
* Sadrzi do 65535 karaktera teksta.

General |Lookup
Field Size
Format

Input Mask
Caption
Default Value
Validation Rule
Validation Text
Required

Allow Zero Length
Indexed

255

Mo
Yes

Yes (Mo Duplicates)

Unicode Compression Mo

IME Mode
IME Sentence Mode
Smart Tags

Slika 15 Parametri tekstualnog tipa podataka

Mo Control
MNone

Numericki tip polja (Numeric)

» Sadrzi broj, ¢iji opseg vrijednosti zavisi od
vrijednosti koja je zadata u polju Field Length:
Field Length Opis Broj decimala Veli¢ina u
memoriji

Byte: Brojevi od 0 do 255. Samo cijeli brojevi 1 bajt
Decimal: Brojevi od —10E28-1 do 10E28-1 28 12 bajtova
Integer: Brojevi od —32,768 do 32,767 Samo cijeli brojevi 2
bajta

Long Integer: Brojevi Samo cijeli brojevi 4 bajta

od —2,147,483,648 do 2,147,483,647

Single: Negativni brojevi 7 4 bajta

od —3.402823E38 do —1.401298E-45 i

pozitivni brojevi

od 1.401298E-45 do 3.402823E38

Double: Negativni brojevi 158 B

0d —1.79769313486231E308 do — 4.94065645841247E—
324 i pozitivni brojevi

od 4.94065645841247E-324 do 1.79769313486231E308

General |Lookup)
Field Size
Format
Decimal Places
Input Mask
Caption
Default Value
Validation Rule
Validation Text
Required
Indexed

Smart Tags
Text Align

Slika 16 Parametri numeric¢kog tipa podataka

Integer

Long Integer
Single
Double
Replication ID

Decimal

No

Yes (Mo Duplicates)

General

g 9
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Date/Time tip polja
* Sadrzi datum i vrijeme. Opseg vrijednosti
moze da bude od 100. do 9999 godine.

Access
General ||_gokup|
Format
Input Mask General Date 19.6.2007 17:34:23
Caption Long Date 19, juni 2007
Default Value Medium Date 19-jun07
Validation Rule Short Date 19.6.2007
Validation Text k;mdg, T“’"TE. ;?35‘314’23
Required edium Time :

caulre Short Time 17:34

Indexed o e A
IME Mode Mo Control
IME Sentence Mode Mone
Smart Tags
Text Align General
Show Date Picker For dates

Slika 17 Parametri datumskog tipa podataka

Currency tip polja

* Sadrzi numeric¢ku vrijednost. Opseg vrijednosti
sadrzi negativne i pozitivne brojeve. Broj cifara
sa lijeve strane decimalne tacke moze da bude
15, a sa desne 4.

U memoriji zauzima 8 bajtova. Prilikom
prikazivanja vrijednosti, simbol za valutu je onaj
koji je podesen u Control Panel-u (sistemski
parametar MS Windows-a).

General |Lookup

Farmat CLrrency

Crecimal Places
Input Mask
Caption
Default Value

General Mumber 3456,7589
Currency 3456
Euro 3456,
Fixed 3456,79

Validation Rule gt:r’c‘::t'd ?;3536?3
P ,00%

Yalidation Text Scientific 3.46E-03

Requirad v

Indexed Yes [No Duplicates)

Smart Tags

Text Align General

Slika 18 Parametri novéanog tipa podataka

AutoNumber tip polja
» AutoNumber je broj (Long Integer) koji se
generise automatski.
Postoje dva nacina generisanja:

= Inkrementiranjem (najveca vrijednost +

1)

=  Generisanjem slucajnih brojeva
Access obezbjeduje da vrijednosti u polju
koje je tipa AutoNumber budu jedinstvene.

General ,m‘

Field Size Long Integer

Mew Values Increment

Format

Caption Random

Indexed Yes (Mo Duplicates)
Smart Tags

Text Align General

Slika 19 Parametri automatskog
-Autonumber tipa

Hyperlink polje

* Polje ovog tipa sadrzi Hyperlink adresu i
mozete da mu pridruzite standardne osobine
hiperlinka.

| Hvpertink P @ Edit Hyperlink..
Dpen Hyperink
'& O pen in New Windaw
Copy Hyperlink
3 Add to Favaorites...

=2 Bemaove Hyperlink

Slika 20 Parametri hyperlink tipa podataka

Logicki tip polja (Yes/No)

* Ovaj tip polja moze da sadrzi samo dvije
vrijednosti Yes ili No (True/False, On/Off). U
memoriji zauzima 1 bajt.

Format True/False

Caption

Default Value Yes/Mo Yes
On/Off On

Walidation Rule
Validation Text
Indexed

Text Align

Yes (No Duplicates)
General

Slika 21 Parametri logi¢kog tipa podataka
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OLE obiject polje e ==
* Polje ovog tipa sadrZi putanju fajla u kojem =
se nalazi dokument (Linked) ili sam e homeie | 3008 Asbat Document 5 [_cone

dokument (Embedded).

OLE OBJECT se koristi za dodavanje datoteka
kao priloga u bazu podataka. Access radi kon-
verziju tih datoteka u podatke tipa OLE. Te
podatke moguce je vidjeti u obrascima i iz-
vjestajima. MozZe biti bilo koji dokument (MS
Word, MS Excel, zvuk, grafika, video snimak, ili
neki drugi objekat).

Bitmap Image

Corel BARCODE %7

Corel PHOTO-PAINT X7 Image
CorelDRAW %7 Exchange Graphic
CorelDRAW X7 Graphic

Flash Document

Display as Icon

Result

Inserts a new objectinto your

T 5 document.

Slika 22 Mogu¢i OLE objekti,
tipovi fajlova koji se mogu umetatiti

Attachment ima slicnu namjenu kao i OLE
object samo $to on ne vr$i konverziju podataka
ve¢ zadrzava originalni nacin zapisa i ostavlja ih
kao ,,priloge* u bazi podataka. Klikom na te
podatke otvara se prozor u kojem su prikazani
svi ,,prilozi“ u tom redu u tabeli.

Polje tipa Attachment ima moguénost da ¢uva razne
vrste slika (razne formate). Ovaj tip polja moze se
koristiti i za Cuvanje fajlova drugih formata, a ne
samo slika (Word document, PowerPoint,) do
veli¢ine od 256 megabajta. Koristenjem ovog polja
va$a baza ima moguénost da bude multimedijalna
(bar djelomi¢no).

Na Slici 23 mozete vidjeti Primjer umetanja slika-
filmova koristenjem attachment polja: jedan rekord
moze da ima vise pridruzenih fajlova.

Attachments @
Attachments (Double-dick to open)
m vTs_01_2.mp4 —
Remove
Save As...
Save All...
OK. Cancel

Slika 23 ViSestruki Attachment

U polje CALCULATED je moguce ubaciti neki
izraz koji ¢e se izraCunavati zavisno 0
vrijednostima koje su komponente tog izraza.
Moze se izraCunati proizvod dvije ili vise
vrijednosti ili kvocijent tih vrijednosti i sl. vise kod
objasnjenja Expression Buider-a (Sastavijac izraza).

Calculated Field * | AR Text

Paste as Fields 12 Number
‘-'_“:5 Currency
[¥ Yes/Mo

Ey Date/Time

Slika 24 Izrac¢unato-Calculated polje

Lookup Wizard polje nije tip podatka ve¢
moguénost da se u okviru tekuceg polja za
podatke formira padajuca lista sa mogucéim
vrijednostima podataka iz druge tabele ili iz
skupa ponudenih vrijednosti.

* Ako izaberete tip polja Lookup Wizard, MS
Access Ce startovati Wizard koji omogucéava da
napravite relaciju sa nekom drugom tabelom ili
upitom (Query).

* Kada zavrsite proceduru koju zahtijeva Wizard,
tip polja ¢e biti promijenjen u isti tip kao $to ima
polje u tabeli sa kojim je napravljena relacija.

Lookup Wizard

This wizard areates a lockup field, which displays a list of values you
can choose from. How do you want your lookup field to get its
values?

@ Twant the lookup field To get the values from anather table of
query.

1 wil type in the values that T want.

Slika 25 Pokretanje ¢arobnjaka Lookup polja

7 1
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LOOKUP Kkartica sadrzi svojstva u slu¢aju da se podatak u teku¢em polju bira iz liste
vrijednosti.

Ova osobina znacajno ubrzava unosenje podataka i General Lookup
smanjuje moguénost greske pri unosenju bl Comer
podataka. Sounsco
Moze se formirati padajuca lista sa Zeljenim Column Count
vrijednostima, pa se podaci unose pomoéu te Cotumn vt
padajuce liste. Lot wicn o
To je posebno korisno kada se u posmatranoj tabeli on e vaines Ine
nalazi polje sa podacima koje ve¢ imamo kao Allow Value List Edt: _[No
podatke primarnog klju¢a u nekoj drugoj tabeli. Show Only Row Source V No

Slika 26 Svojstva Lookup liste

Tip podataka polja posmatrajte kao skup kvaliteta koji se odnosi na sve vrijednosti
koje se nalaze u polju.

Tipovi podataka mogu biti zbunjujuci. Na primjer, ako je tip podataka polja ,, Tekst“,
u tom polju se mogu skladistiti podaci koji se sastoje od teksta, ali i od numerickih
znakova. Medutim, polje ciji je tip podataka ,, Broj*“ moze da sadrzi samo numericke
podatke. Zato morate da znate koja se svojstva koriste uz svaki tip podataka.

Osnovni parametri polja

* Field Size - sadrzi duZinu tekstualnog polja; to je podrazumijevani tip i duzina se
podesava opcijama u MS Accessu. Najcesce je to 50 karaktera za tekst, a, Long Integer
za brojeve.

* Decimal Places je svojstvo specifiéno za decimalne brojeve i odreduje broj cifara iza
decimalne tacke-zareza.

» Format - definiSe poseban izgled tekstualnog polja, dok je za brojeve predlozeno
nekoliko standardnih tipova (General Number, Currency, Fixed, Standard, Percent,
Scientific), kao i za Date/Time (General*, Long*, Medium*, Short*).

Formati u velikoj mjeri zavise od podesavanja u Regional Settings servisu Control
Panel-a, pa u tom servisu sve podesite na formate ispisa podataka u nasem regionu i to:
Number: sa decimalnim zarezom i tackom kao separatorom za grupe, a tacka-zarez za
separator liste.

Currency: simbol za valutu a ostalo kao i za Number.

Time: ,,HH:mm:ss* i za separator dvotacku.

Date: ,,dd.mm.yyyy®, bez tacke na kraju i tacku za separator.

* Input Mask - omogucava da se prilikom unosa podataka koristi maska koja olakSava
unos podataka. Za kreiranje maske mozete koristiti Input Mask Wizard.

« Caption - tekst koji se prikazuje, umjesto naziva polja, na formama, izvestajima, itd.
Ukoliko se ovdje ne unese nista, uzima se ime polja u Field Name.

B 2 #
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» Default Value - odreduje vrijednost koju polje dobija automatski prilikom kreiranja
novog rekorda. Korisnik kasnije moze da promijeni vrijednost polja. Koristi se radi
ubrzavanja unosa, kad se pretpostavlja da ¢e neka vrijednost biti vrlo Cesta.

» Validation Rule - sadrzi pravila i ograni¢enja koja moraju da se postuju prilikom unosa
podataka. Na primjer, ako unosite datum prijema robe trebali biste zabraniti datume koji
su poslije trenutno aktivnog (sistemskog).

» Validation Text - sadrzi poruku koja ¢e se prikazati korisniku prilikom unosa
podataka, ako narusi pravila definisana u polju Validation Rule. Na primjer: ,,Pogresan
datum.*.

» Required - ovo polje obavezno mora da sadrzi vrijednost. Nije moguce kreiranje
novog rekorda ako je ovo polje prazno.

 Indexed je svojstvo kojim se ukljuCuje indeksiranje na odredeno polje u cilju
izbjegavanja dupliciranja podataka i brzeg pretrazivanja ili sortiranja po specificiranom
polju. Efekat indeksiranja se moze sagledati tek kod rada ,,velikih* tabela (nekoliko
hiljada slogova) i baza podataka sa vise ovakvih tabela, a ponudene su tri opcije:

- polje nije indeksirano (No),

- polje je indeksirano, a duplikati vrijednosti su dozvoljeni (Yes-Duplicates OK) ili

- polje indeksirano, ali duplikati nisu dozvoljeni (Yes-No Duplicates).

Kod polja koje predstavlja primarni klju¢ mora biti odabrano Yes-No Duplicates.
* Unicode Compression - omogucava da polja koja su tipa Text, Memo i Hyperlink
zauzimaju manje memorijskog prostora. Ovo svojstvo je omoguceno iz razloga $to
Unicode Text zauzima dvostruko ve¢i memorijski prostor (1 znak zauzima 16, a ne 8
bita kao ASCII Text).

Allow Zero Length (dozvoljena duZina nula) svojstvo
Odreduje da je u tekstualno polje dozvoljen upis vrijednosti
vrijednosti Null (nije upisan podatak) .

"" (dva znaka navoda, bez karaktera izmedu - prazan string) je tekst nulte duzine,
odnosno prazan tekst.

Podrazumijevana vrijednost za svojstvo Allow Zero Length je No.

radi razlikovanja od

Prazan string (""" nije isto §to i vrijednost Null, koja ozna¢ava da u polje nije nista

uneseno.
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4.4 Dodavanje tabele u bazu podataka —kreiranje nove tabele

Kreirajte novu tabelu ako imate novi izvor podataka koji ne pripada nijednoj postojecoj
tabeli.

Postoji nekoliko nacina da se doda tabela u Access bazu podataka, na primjer tako Sto
se kreira nova baza podataka, umetne tabela u postoje¢u bazu podataka, ili uveze tabela
iz drugog izvora podataka ili poveze sa njom — kao §to je Microsoft Office Excel radna
sveska, Microsoft Office Word dokument, tekstualna datoteka, web usluga ili neka druga
baza podataka.

Podsjecamo: Kada kreirate novu, praznu bazu podataka, u nju se automatski umece i
jedna prazna neimenovana tabela. Nakon toga mozete unijeti podatke u tabelu da biste
poceli da definiSete polja.
Na Kartici File( datoteka) izaberite stavku New (novo) — kliknite na dugme Blank
database i u polju File name otkucajte ime datoteke za novu bazu podataka.
1. Da biste sacuvali bazu podataka na drugoj lokaciji, kliknite na ikonu fascikle.
2. Kliknite na dugme Create.
Nova baza podataka (NovaBaza) se otvara sa novom tabelom koja se zove Tabelal,
preimenujte je na osnovu podataka koje skladisti.

Sta je i kad se koristi Razvojni pogled (Design View)

Design View mod se otvara onda kada je potrebno uraditi podesavanja vezana za
dizajn i funkcionalnost otvorenog prozora, bez obzira da li je u pitanju tabela, upit,
forma, izvjestaj, ili makro.

Dakle Design View se primjenjuje prilikom izrade i promjene strukture i svojstava
tabela, obrazaca ili izvjestaja.

Kreiranje i imenovanje tabele u Design View

Nova tabela se moze kreirati na viSe nac¢ina: od $ablona, ispunjavanjem gotove,
"ru¢no" u DESIGN VIEW-u. Kada kreiramo tabelu u Design View-u, kao §to je
prikazano na Slici 27, moramo odrediti nazive polja i vrstu podataka koji ¢e se unositi
u polje.

Postupak. Home Create External Data Data
Create Table. ===\ :; Tl @ @
||| \ | Table | Table SharePoint Query Query
Desi Lists ~ ‘Wizard Design
/I"i? Queries
- 5 { Table
TEIl'Z.I|E Create a new blank table. You can
Tab|e DeSign dUgme DESIQFI define the fields directly in the new

table, or open the table in Design
a | view. (Ner

Pojavi se novi radni prozor za el|@ Press F1 for more help.
definisanje elemenata tabele -

Slika 27 Kreiranje nove tabele
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Definisanje tipova polja uz pomoé¢ ikona| Table_Tools |

AB ¥{2 B2 & Dateatime

= |4 Yes/No

View Text Number Currency

£ More Fields ~
Add & Delete
All Access Objects ¥y « [ ] Tablel | ] Table2
Search.. ol ID - | Click to Add  ~
Tables a || * (New)

j Skola

Slika 28 Definisanje tipova polja u tabeli

Preporucujemo rad u Desigh View-u gdje je pregledniji radni prostor i intuitivno

jasno zadavanje imena i definisnje tipova i domena vrijednosti polja.

a) U Field Name polje unesite ime polja (naslov kolone, predefinisano Fieldl...)

b) U polje Data Type unesite vrstu podataka u koloni

Ponovite korake a) i b) dok ne definisete sve kolone-polja.

Dodajte primarni kljuc tako da selektujete polje (kolonu) za koje
zelite da bude definisano kao primarni klju¢ i kliknete na ikonu
primarnog klju¢a. (Cesto se primarni klju¢ automatski pridruzuje
polju ID koje je predefinisano kao AutoNumber).

W
Primary

Key

Slika 29
Ikona PK

Kasnije ¢emo se pozabaviti primarnim klju¢em, zasad je dovoljno re¢i da vrijednost
primarnog klju¢a pridruzujemo polju koje nema ,,duple” vrijednosti, ve¢ je sadrzaj

jedinstven- ne ponavlja se.

Prakti¢na vjezba:

Snimite tabelu: desni klik na automatski naziv tabele (predefinisano Tablel)

Klik na Save
Unesite zeljeno ime (naziv) tabele, pa OK

g s
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4.5 Definisanje polja koja Cine tabelu

Cim ste kreirali tabelu automatski je kreirano jedno polje (Field). (Matematicki je
moguca, ali samo kao paradoks, tabela koja nema nijednu kolonu.)

Procedura za definisanje polja podrazumijeva davanje imena i odredivanje tipa.
Promijenite prikaz izborom Design View i definiSite Ime polja (Field Name), tip (Data
Type) obavezno i eventualno opis polja (Description), kao §to je prikazano na Slici 30.
Kad (ako) budete kreirali zahtjevniju bazu podataka Description ¢e dobiti na vaznosti.

Namjenjen je upisu naziva
polja (do 64 znaka) odgovara
imenu kolone

Namjenjen za opis namjene
pofja (komentar), nije ocbavezan

! x

Odreduje vrstudtip podataka
koy se smjesta u polje

j:] Radnik : 7 -
Fleld Name Data Type -
LB O Radnik AutoNumber

Ime Text

Prezime Text

IMBG Text

Adresa Text

Grad Text

Kvalifikacija_Id Number sifra kvalifikacije prema Tb_kvalifikaclja
RadnoMjesto_Id Number naziv prema sifrl iz tabele RadnoMjesto
Korekcija_koef Number

Slika 30 Pozicija i svrha elementa koji ¢ine polje tabele

4.5.1 Naknadno dodavanje (zaboravljenih) polja u tabelu

Da biste uskladistili nove podatke o temi za koju ve¢ imate tabelu, razmislite o dodavanju
polja u tabelu. Na primjer, pretpostavimo da imate tabelu koja skladisti prezime, ime, e-
adresu, broj telefona i postansku adresu svih vasih klijenata. Ako Zelite da po¢nete da
pratite Zeljeni naCin komunikacije svakog klijenta, dodajte polje koje ¢e skladistiti te
podatke. Najjednostavniji na¢in:

1. Selektujete tabelu i desnim klikom birate Design View

2. UpiSete (kreirate) ime i definiSete parametre novog polja

| &b Access cjecis = | SSes = = =
| Tabien x| All Access Objects =«
T munsscbne Dk Tables 2
bty [ Fieki Hame: B tbiartikiikalkulacij
ije ) .
g ¥ sitraFasture ] thiRegistarArtikala
S Datum = tbiFakture Field Name Data Type
—_— L E tbikalkulacije 7 |sifraArtikla AutoNumber
T KataloskiBraj Numb
Y —— B toiKasifikaciia ataloskisro] umber
m NazivArtikla Text
e o et et gk i Lo tblPartnert sifraklasifikacije Number
| acrm e i B tblRegistarrtikala Nazivklasifikacije Text
2 wessy | Aerame . " Toxt
e in e Group Queries &3 ex
- £ tblartikiiKalkulacije Query DotatoNOVOpolje|
& ou Macros %
S v 2 Macol

Slika 31 Prikaz procedure naknadnog dodavanja novog polja
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Nemojte dodavati polje ako ofekujete da svaki jedinstveni entitet predstavljen u tabeli

moze da zahtijeva vise od jedne vrijednosti.

Npr., ako zelite da pocnete da pratite porudzbine koje su vam uputili klijenti, ne treba da
dodate polje u tabelu zato Sto ¢e svaki klijent imati vise porudzbina. Umjesto toga, treba
da kreirate novu tabelu za skladiStenje porudzbina, a zatim da kreirate relaciju izmedu

ove dvije tabele.

4.6 Unos podataka - popunjavanje tabele

Pod unosom podataka obi¢no se podrazumijeva unos—popunjavanje tabele — unos
podataka u zapis, dodavanje novog reda. Dodavanje novog reda se vrsi na vise nacina.
Kada dva puta kliknete na tabelu dobicete pogled Datasheet koji vam omogucava
direktan unos podataka u tabelu

Dodavanje novog reda u tabelu ili upit /NEWY/, mawja - ime -] Prezin

postupak je prikazan na Slici 32: : 1 Marko Maric
1. Kilik u bilo koju ¢eliju reda (New) 2 Petar Tutoric
2. Unijeti podatke 3 Nikola Vasiljev

{MNes

Slika 32 Insert New record

Nimalo komplikovaniji na¢in je dodavanje novog reda u tabelu ili upit koris§tenjem
navigatora (palete za unos, zaokruzene na Slici 33). Ako selektujete tabelu na
navigacionom panelu u radnom prozoru ¢éete dobiti jednostavan alat: paletu za unos-

navigator.
[ @ = = tblArtikliKalkulacije - Microsoft Access | | = = R
Home Create External Data Database Tools Fields Table & e o O ER
M BT R AL EH B 4
\IE‘ Paste = Filter Al |z Refresh = 7 Find e Switch Text
= 2 7 o All~ X'E' bg T Windows ~ | Formatting -
Views | Clipboard Sort & Filter Records Find Window
All Access Objects G SifraKalkula ~ |KataloskiBrc - | SifraArtikla » NazivArtikle = | Kc
Tables A |- ] 0 i
EH toiartikliKalkulacije 2 0 1]
EH tbiFakture 3 0 1
EH tbiKalkulacije * L L D
EH tblKlasifikacija =
B tolPartneri
EH tblRegistarartikala
Queries S
‘jj thlArtikliKalkulacije Query
Macros x |- cord: M 10of3
Datasheet View |

Slika 33 pozicija i izgled navigatora u radnom prostoru Accessa
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. 4 . . . . o .
Klik na dugme ' postavlja se na kraj tabele i vi mozete unijeti novi red.

4.7 Prikaz liste s podacima (Datasheet View) za unos i obradu podatka

Iz trake Table Tools (Alati tabele ) aktiviramo meni View i izaberemo Datasheet View
kao na Slici 34, nakon Cega se prelazi u mod prikaza koji omogucava unos i pregled

postojec¢ih podataka u npr. kao na Slici 35.

@&l = I= kido K
—
= Aikido Klub : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Home Create External Data Database Tools Design
1 ZeaInsert Rows Em = B ?KEI
== 1 = Delete Rows J: - = = ==/
der Test Validation . Property Indexes = Create Data Rename/Delete = Relationships Object
Rules gmodﬁy Lookups Sheet Macros Macro Dependencies
Tools Show/Hide Field, Record & Table Events Relationships
<« || 23 Rejting |, =] Zaduzenja
Fel Field Name Data Type Description
|| %" Rejting ID AutoNumber
Py Jtng
Clanski broj 1D Number
nh PivotChart View datum Date/Time
acjena Number
M Design View Ocjenjivac Text
L Komentar Memo
Slika 34 Izbor Datasheet View-a
@| =} = ‘ | Aikido Klub : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access = B
Home Create External Data Database Tools Fields Table
b{(" # Cut ]? %] Ascending f/’ Selection ~ = New I Totals [?a 2, Replace  Calibri [Detail) 11 A==
— 23 copy % | pescending ¥ Advanced - =/ =Bsave 7 spelling = GoTo- B 7 U 24 -
Vi te Filts Refresh Find
= # Format Pa ME 4 Remove Sort W Taggle Fitter | gl o X Delete B Mare - 4 Select - A-2 - -bh- === B
Views Clipboard Sort & Filter Records Find Text Formatting
All Access Objects v « || I Rejting | T Zaduzenia '
Search. ¥l Rejting ID - |Clanski broj - datum - ocjena -~ Ocjenjivac -~ Komentar - ClicktoAdd -
Tables & ! 1 5.2.2011 4 ma pavic uvjezbati suva
EH clanovi 2 1 15.4.2011 5 s tomic odlican rad
B naplats 3 3 5.2.2011 3 stomic vise vjezbati p
4 4 1.5.2011 4 m pavic vise vjezbati
ﬁ Rejting _ _ N _
5 2 1.7.2011 5 m pavic vjebati za crni
j Zaduzenja [
* (New)

Slika 35 Mod za tabelarni unos podataka
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4.8 Dodjeljivanje podrazumijevane (default) vrijednosti polju

Ako se neka vrijednost ponavlja umjesto da iznova i iznova kucamo jedno te isto
mozemo definisati podrazumijevanu — default vrijednost. Primjer na Slici 36 pokazuje
kako bi za Polje pol dodijelili unaprijed odredenu pre-definisanu (default) vrijednost.
Dakle, u donjem dijelu prozora u okviru taba General, potrebno je napisati "musko” u
polje za default vrijednost, ako su radnici preteZzno muskog pola.

2EMErS Lookup

Field Sige 5% o
Format

Irnput Blash

Caption

Default Value muiko =]
alidation Fule

alidation Te

Required Ma

Allgw Iero Length Vs

Indexed MNa

Unicode Compression 1

IME Klopde Mo Control

IME Sentence Mode Hane

Smart Tag W

Slika 36 Primjer podeSavanja predefinisane vrijednosti

4.9 Kreiranje padajuce liste u tabeli sa predefinisanim vrijednostima

Padajuca lista (Combo Box) se koristi u mnogim prilikama. Njena vrijednost moze
posluziti za pretragu podataka, moze sadrzati listu podataka koje korisnici mogu
odabirati, Access je moze dopunjavati postoje¢om vrijednoS¢u sa zapoCetim unosom
teksta, mozete ograniciti korisnika na izbor podataka iz liste, itd.

Na Slici 37 je prikazan jednostavan primjer: Potrebno je podesiti da se vrijednost za polje
pol bira iz Combo Box-a, tj. padajuce liste. Ovo se podesava u okviru taba Lookup, gdje
se za vrijednost polja Display Control bira Combo Box. Tada ¢e se prikazati i ostala
polja koja je moguée dodatno podesiti. Polje Row Source Type treba podesiti na Value
List, $to znaci da ¢e Combo Box izlistati vrijednosti iz neke liste vrijednosti.

General| Lookup
erminl |

Column Widths

List Rows

List Width

Limit To List

Allow Multiple Values
Allow Value List Edits
List Items Edit Form

16
Auto
Mo
Mo
Yes

Show Only Row Source ¥ Mo

Display Contral Combo Box

Row Source Type Text Box - .

Row Source List Box . »
Bound Calumn ’

Column Count 1 I

Column Heads MNo

Slika 37 Podesavanje predefinisane padajude liste (Combo box-a)
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4.10 Kreiranje maske

U slucaju (a to je uvijek) da pojedini podaci trebaju biti uneseni na isti nacin, Kreiraju se
maske koje ne dopustaju da se isti podaci unose na razlicite nacine.
Na Slici 38 dat je primjer kreiranja maske za unos datumskih podataka.

—] Cianan | Zaauzenja
Field Name Data Type | Input Mask Wizard
\g -
Zaduzenja ID AutoNumber Which input mask matches how you want data to look?
Clanski Broj ID Number
Opis troskova Memo
datum Date/Time To see how a selected mask works, use the Try It box.
Iznos Currency To change the Input Mask list, dick the Edit List button.
Input Mask: Data Look:
Short Date 969
Short Time 00:00
Medium Time 12:00
Medium Date 27-sep-69
Tyl L
e | edewst | [ concel | (o> | [ s |
Format
Input Mask El
Caption
Default Value
Validation Rule
Validation Text
Required Mo A pattern for all data to be entered in
Indexed Mo
IME Mode Mo Control
IME Sentence Mode Mone
Smart Tags
Text Align General
Show Date Picker For dates

Slika 38 Primjer definisanja unosa datuma sa koristenjem maske

U polju Try It moze se isprobati da li je maska korektno definisana. Kliknuti na Next i
specificirati nacin na koji je potrebno da se podaci tj. datumi ¢uvaju u tabelama.

Na Slici 39 pokazan je nacin defini- To change the Input Mask list, dlick the Edit List button.
sanja maske za polje u koje treba da se ‘”“‘”"’ Look: 1

1 i ot *hone Number (206) 555-1212
unese bl'Oj t6|ef0na (na UVIJek Isti Social Security Number 831-85-7180
naéil’l). Zip CDclle 93052-6399

oy . Extension 53715

Kada se kursor miSa nalazi na tom Password |
polju, u okviru taba General u donjem Long Time 0:00:00

dijelu prozora postaviti kursor na Input Tyl [ -
Mask. Tada ¢e se na kraju reda pojaviti

dugme na koje treba kliknuti. Slika 39 Definisanje maske telefonskog broja

Iz liste ponudenih maski moze se vidjeti §ta u ovo polje moze da se upise, kao i kako ée
to izgledati. Kliknuti na Next. U polje Input Mask upisati sljedece (000)000-0009. To ¢e
znaditi da Ce se broj telefona ispisivati u formatu (063)123-4567. Ona mjesta gdje su
nule u (000)000-0009 su obavezna, a ona gdje su devetke nisu obavezna. Tako ¢e se
omoguciti da se unose Sestocifreni i sedmocifreni brojevi telefona.
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Zadatak 3: Kreirajte tabelu koja ¢e sadrzavati numericke vrijednosti obavezno vece od
100, podrazumijevanu tekstualnu vrijednost Banja Luka i padajucu listu sa dopustenim
bojama (crvena i plava).

4.11 Modifikovanje i naknadno uredivanje tabele

Kad se zele izmjene nad ¢itavom tabelom one se vrse tako da se selektuje tabela koju
zelimo modifikovati (klikom na nju) i izabere Design View (ako ve¢ nije bio izabran).
Promjene se obi¢no provode na nivou polja. [zmjene se mogu vrsiti i promjenom imena,
tipa, opisa i osobina polja. Jednostavno prekucamo ime, ili izaberemo drugi tip (napr.
Currency umjesto Number). Ukoliko su u tabelu uneseni podaci, moguée je da ce
promjena formata uzrokovati da se izgubi dio podataka (napr. ako skratimo veli¢inu
polja), pa ¢emo o tome biti upozoreni.

All Access Objects v « || 3 ucenia |31 Quent | T skota
Search.. 0 Field Name Data Type
»
Tables = ||¥" D AutoNumber o )
B skois NazivSkole Text somqi?lk (pr}[ucm[)J msnlv.
= @5 QOpen Text esni klik misa u Desin View-u
& Table &7 Design View Text
::.’ Ucenia S g Text
Forms i Attachment @ Primary Key
T8 Skols OLE Object
%5 Collect and Update Data via E-mail
8 Ucenid Hyperlink &% Cut 1
J Rename R
T Visestra X . 2 QOP‘)’ 1
Hide in this Group
Dejete @ I
& & Insert Rows
= =" Delete Rows
2r Properties
1 Tabhle Properties
¥ Check Web Compatibility

Slika 40 Promjene (umetanje i brisanje) zapisa koriStenjem pomoénog menija

Dodatne izmjene omogucuju se komandama iz pomo¢nog menija koji dobijamo desnim
klikom miSa. (mozemo promijeniti redoslijed, izbrisati red...)
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4.12 Pretrazivanje zapisa slogova -Find

Access podrzava jednostavnu pretragu i pronalazak sadrzaja u bilo kom polju aktivne
tabele. Prvo je potrebno ,,otvoriti* tabelu u kojoj pretpostavljamo da se nalazi podatak
koji trazimo, a potom pokrenuti proceduru prikazanu na Slici 41. Polje u kojem trazimo
neki podatak je potrebno oznaciti, a zatim na pocetnoj kartici (Home) potraziti ikonu
Find (lupu) i klikom na nju otvoriée se prozor pretrage.

ot Come 5 S P b St

Slika 41 Pokretanje pretrage i definisanje parametara pretrage

U okvir s tekstom Pronadi ovo (Find What) upisujemo podatak koji trazimo i pritisnemo
dugme Pronadi sljedeci (Find Next).

4.13 Zamjena zapisa - Replace

Cesto nam je potrebna opcija automatske zamjene jednog pojma drugim. Zamjena krije
mnogobrojne zamke odrzavanja referencijalnog integriteta?, zato treba biti oprezan
pri koristenju ove opcije.

Na Slici 41 se vidi da opcija Find sadrzava moguénost zamjene Replace, Cijim
aktiviranjem se dobija moguénost zamjene. Primjer na Slici 42 pokazuje naéin kako
provodimo zamjenu: U tekstualni okvir Find What upisujemo podatak koji Zelimo
pronadi, a u Replace With, podatak kojim ga zelimo zamijeniti.

2 Referencijalni integritet je pravilo koje se odnosi na povezana polja. Relacije izmedu
polje- kod Accessa su kolone SadrZaj unutar jedne ¢elije obavezno ne smije narusavati
sadrzaj druge na nekontrolisan nacin. ViSe o tome u poglavlju Veze i relacije.
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Find and Replace @
Replace

Find What: Pero lz‘

Replace With: |Jove E

Look In: Current field E

Match: Whole Field lz‘

v (M [3]

[ Match Case Search Fields As Formatted

Slika 42 Pokretanje zamjene i definisanje parametara zamjene

Zatim kliknemo na dugme Pronadi sljede¢i (Find Next) i kada ga MS Access pronade
kliknemo na dugme Zamijeni (Replace).

Ako izaberete Zamijeni sve (Replace All) promjena ¢e se izvrsiti u kompletnom polju
tabele.

4.14 Uvoz i izvoz tabela i podataka (Export/Import)

Eksportovanje tabela omoguéava kopiranje podataka iz Access tabela u neki drugi
program, ili drugi format fajla, kao $to su Microsoft Excel ili Microsoft Word, ili u neku
drugu bazu podataka.

Eksportovanje podataka daje u potpunosti nezavisnu kopiju koja nije povezana sa
originalnim podacima u Access-u ni na koji nagin.

Importovanje omogucéava formiranje posebne kopije podataka iz drugog programa, ili
formata fajlova i njeno pamcéenje u Access tabeli. Promjene izvrSene u Accessu se ne
odraZavaju na originalne podatke.

Da biste brzo saznali koje oblike podataka program Access moze uvesti i izvesti, otvorite
bazu podataka, a zatim proucite karticu External Data.

______ External Data Database Tools Fields Table
ﬁ @ .:a@ ¥_| Text File ;Dj S ?ﬁ D:;ﬁ EE;Q @E 'i (A Access _‘:‘:| edidl
=1y xMLFile | S - &y word Merge -
Excel Access ODBC Saved Eucel  Teut XML PDF  E-mail gy Create Manage
Database %3 More Exports File  File orXPs “Cr Moare ~ E-mail Replies
Import & Link Export |:|:|:| Word _
2 « || Etable J T Skoka | T Weenici-\ - Fabled- ) =] _I;x;ortthe selected object to Rich
& .
o D - Nazivskole - Grad +  Razred Ul
!G' . merrm 0T a ':':':| SharePoint List
* il 2T LR L2 S [[[| Exportthe selected object to
2 Elektrotehnick: Banja Luka 4 SharePoint as a list
3 Gimnazija Zvornik 3 E'I| ODBC Database
* [New) “$w] Export selected object to an ODBC
Database, such as SCL Server
9  HTML Document
sﬂ Export selected object to an HTML
document
9  dBASE File
ﬁclﬂ Export selected object to a dEASE
file

Slika 43 Pokretanje rutine za Access uvoz i izvoz podataka
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U grupi Import prikazuju se ikone oblika podataka koje Access moze uvesti ili s kojima
se moze povezati.

U grupi Export prikazane su ikone za sve oblike u koje Access moze izvesti podatke.
U svakoj grupi mozete kliknuti More da biste vidjeli vise oblika s kojima Access moze
raditi.

Ako ne vidite tacan program ili vrstu podatka koji su vam potrebni, drugi program vase
podatke vjerovatno moze konvertovati u oblik koji podrzava Access. Na primjer, vecina
programa koji podatke organizuju u kolone mozZe te podatke konvertovati i izvesti
(export) u oblik podijeljenog teksta koji se zatim vrlo jednostavno moze uvesti u Access.

4.14.1 Uvoz podataka u drugom obliku i povezivanje s njima -Import

Opsti postupak uvoza podataka ili povezivanje podataka neke postojece tabele sa
eksternim podacima neke druge tabele ili programa je sljedeci:

1. Otvorite bazu podataka iz koje Zelite uvesti podatke ili s kojom podatke Zelite
povezati.

2. Na kartici External data kliknite vrstu podataka koju zelite uvesti ili s kojom se
zelite povezati. Na primjer, ako se izvorni podaci nalaze u tabeli programa
Microsoft Excel, kliknite Excel.

3. U vecini slu¢ajeva Access pokre¢e Carobnjak za pronalazenje podataka (Get
External Data). Carobnjak vas vodi kroz proceduru u nekoliko koraka (jedan od
koraka je prikazan na Slici 44) U ¢arobnjaku ¢ete morati navesti neke ili sve
informacije sa sljedeceg popisa:

e odrediti izvor podataka (mjesto na disku)

o odabrati Zelite li podatke uvesti ili se s njima povezati

e ako uvozite, odabrati Zelite li podatke dodati u postojecu tabelu ili stvoriti
novu tabelu

odrediti koje tacno podatke iz dokumenta Zelite uvesti ili se s njima povezati

odrediti sadrzi li prvi red naslove kolona ili sadrzi podatke

odrediti vrstu podataka svih kolona

odrediti zelite li uvesti samo strukturu ili strukturu s podacima

ako uvozite, odrediti Zelite 1i da Access u novu tabelu doda novi primarni

kljug¢ ili da koristi postojeci kljué

4. Odrediti naziv nove tabele
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5l Import Spreadsheet Wizard

£

wn
m
= |

@ Show Worksheets

~) Show Nemed Ranges

Sheet2
Sheet3

Your spreadsheet file contains more than one worksheet or range. Which worksheet or range would you like?

le data for worksheet 'Sheet1'.

125
91

oIS =S e e n [ [ o o o

REZULTAT 1
F
B
[
B—

-

7T R+

REZULTAT 2
I

T O W
+

bpis 3ta formula radi
Rezultatl-=LOOKUP (AR2;E2:F6)Rezultat2-=LOOKUP (T2;E2:F6)
EASTO? KAKO? Provjerava vrijednost u &eliji A3 u prvom reduo
Rezultatl-=LOOKUP (R4;E2:
Rezultatl-=LOOKUP (A5;E2:
Rezulcatl-=LOOKUP (R6;E2:
Rezultatl-=LOCKUP (A7;E2:F6)Rezultat2-=LO0KUFP (93;E2:F6) NIZ

-

- [
'S

Cancel [ Mext = ] l Einish

I

Slika 44 Carobnjak koji vas vodi kroz proceduru uvoza eksterne tabele

Na zadnjoj stranici ¢arobnjaka u programu Access trebate odgovoriti na pitanje
zelite 1i zapamtiti detalje vezane uz postupak uvoza ili povezivanja. Ako mislite da
Cete isti postupak redovno izvoditi, potvrdite okvir Zapamti korake uvoza (Save
import steps), unesite informacije, a zatim kliknite Zatvori (Close). Zatim na kartici
External Data-Vanjski podaci kliknite Spremljeni uvozi da biste ponovno izveli

postupak.

Kada zavrsite s ¢arobnjakom, Access ¢e vas obavijestiti da li je tokom postupka uvoza
doSlo do problema. U nekim ¢e sluCajevima Access stvoriti novu tabelu naziva
Errorimport: PogreskePriUvozu, koja sadrzi sve podatke koje nije uspjesno uvezao.
Podatke iz te tabele mozete pregledati da biste pokusali utvrditi zasto se podaci nisu

ispravno uvezli.
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4.14.2 1zvoz podataka u druge formate i baze -Export

Acces podrzava mogucénost da tabele ili objekti koje su kreirane unutar njega budu
iskoristene od strane drugih programa.

Postupak izvoza podataka iz programa Access je sljedeci:

1.
2.

Otvorite bazu podataka iz koje zelite izvesti podatke.

U navigacijskom prozoru odaberite objekt iz kojeg Zelite izvesti podatke.
Podatke mozZete izvesti iz tabele, upita i objekata izvjeStaja iako za sve vrste
objekata nisu dostupne sve mogucénosti izvoza. Podrzano je nekoliko
standardnih formata za izvoz $to mozete vidjeti na Slici 45

Create External Data Database Tools
:; B S Textrile AT = [ == = === (Al Access
F a5 S 2T o
LS. g § ¥ XML File 7 s sl vE vl = Bl word Merge

Excel Access ODBC

Saved Excel Tewt XML PDF  E-mail
Database %31 More -

=
yports File File  orXps Egk More -
Export

Import & Link

Slika 45 Izbor formata za izvoz selektovanog objekta iz Accessa

Na kartici External data kliknite na vrstu podataka u koju ¢ete konvertovati
izabrani objekt Accessa. Na primjer, da biste tabelu iz Accessa izvezli u oblik
koji se moze otvoriti u programu Microsoft Excel, birate (a §ta drugo nego)
Excel.

U vecini slu¢ajeva, Access pokrece ¢arobnjak za izvoz. U ¢arobnjaku se od vas
mogu zatraziti informacije kao §to je naziv i oblik odredis$ne datoteke, da li je
izvozom potrebno obuhvatiti oblikovanje i izgled, koje zapise izvesti itd.

Na zadnjoj stranici ¢arobnjaka u programu Access obi¢no morate odgovoriti na
pitanje Zelite li zapamtiti detalje vezane uz postupak izvoza. Ako mislite da cete
isti postupak redovno izvoditi, potvrdite okvir i zapamtite proceduru $to ¢e vam
olaksati budu¢i rad.
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4.15 Vjezbe rada sa tabelama

Zadatak 4: Kreirati bazu podataka Videoteka i u njoj tabelu Clan, preko Design View
Prema Slici 46. Voditi racuna o zadatim osobinama polja (Properties).

Field Flame | DataType |
| |rb Autahiumber
| |Ime Texk max 30 znakova, obavezan unos
| |Pregime Text mazx 50 znakova, obavezan unos
| |Mesta Texk Lookup Wizard
| |Ptt broj mesta Texk
| |Adresa Texk
|| Telefon kuca Texk kreirati masky za unos podataka
| {TedeFon mobilni Text kreirati masku za unos podataka
| [Datum wilanjenia DiateTime General Date
| |Brojkaseta hlumbeer ne moze se uzeti vise od 5, postavi pravilo unosa i odgovarjud text
| {Dabum wzimanja DiateTime Short Date
| [Dabum vradanja Diate Time Medium Dake
| [Plafeno Yesfio

Slika 46 Zadatak videoteka

Zadatak 5: Kreirati bazu podataka Preduzece i u njoj tabelu Radnik, preko Design View
Prema Slici 47. Voditi racuna o zadatim osobinama polja (Properties).

Na Slici 47 vidi se definisanje (u Design View -u) tabele Radnik tj. njenih polja.

* f = = 22
s ﬁte Exter Data Datab Tools o @
Y -
*-Insert Rows | . 2= = P
E L = EK?I ==
4 =¥ Delete Rows -y
View Pr\mary Test Validation Property Indexes Create Data Rename/Delete  Relationships Object
S Key Rules 28 Modify Laokups | Sheet Macros - Macro Dependencies
Views Tools Show/Hide Field, Record & Table Events Relationships
All Access Objects v « | T Radnik |
Search. 0 Field Name Data Type Description
Tables P Imb Text s
= kupa Prezime Text =
= o ¥ ImBG Text
ave
! Adresa Text
= Radnic Broj_telefona Text
= RadnoMjesto Grad Text
3 Sheet Kvalifikacija_Id Number sifra kvalifikacije prema Tb_kvalifikacija
S Sheetts ImportErrors RadnoMjesta_ld Number naziv prema sifri iz tabele RadnoMjesto
- Korekcija_koef MNumber daje se za zalaganje na poslu
E To_kvalifikacija = 5 )
Datum_zaposlenja Date/Time
Queries ¥ =
Forms ¥ Field Properties
Reports ¥ *'—‘
General
Macros £ Lockup
Field Size 25 -
@ Macro_ZDRAVO Format
Modules A Input Mask [
Caption
& Modulel Default Value
Validation Rule A field name can be up to 64 characters long,
Validation Text including spaces. Press FL for help on field
Required Mo Ll
Allow Zero Length Yes
Indexed Mo
Unicode Compression Yes
IME Mode Mo Contral
IME Sentence Mode Nane
Smart Tags 2
Design view. F6 = Switch panes. FL = Help. | Num Lock | ]
Slika 47 Zadatak Radnik
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Obrati¢emo paznju na sljedece:

Prilikom odredivanja Data type (tekst, broj, datum, ...) u donjem dijelu prozora nalazi
se nekoliko dodatnih stvari koje je potrebno ,,pretresti". Najvaznije su sljedece:

Field Size - kolika je veli¢ina polja, npr. ako je tip text onda se ovdje zadaje broj slova
Required - da li je obavezan unos ovog podatka

Indexed - indeksiranje tabele po ovom polju radi ubrzanja rada; pri tome se duplikati
mogu dozvoliti ili ne (npr. ako je to primarni klju¢ - Primary Key)
Jedno ili viSe polja mora biti proglaSeno za primarni kljuc¢. Indikator je sli¢ica kljuca
pored imena polja; to se radi tako da se selektuju Zeljena polja a zatim se klikne na

ekransko dugme Primary Key.
Tabelu treba imenovati, recimo prilikom snimanja, ili naknadno uraditi Rename.

Zadatak 6: Napraviti tabelu u Accessu prema predlosku tabele Tabela 1

Redni broj Ime Bodovi

1. Ranko 10

2. Gordana 5

3. Milovan 15
Tabela 1

Naredbama: Tables/New/Design View definiS§emo prema predlosku Tabela 2

Field Name Data Type Description
Redni broj Auto Number
Ime Text
Bodovi Number
Tabela 2

Ime Access tabele: Prva_tabela

Zadatak 7: Napraviti tabelu koja sadrzi redni broj, ime, godine, da li je polozio-la

vozacki ispit i napomenu.

Zadatak 8: Snimiti bazu pod imenom Vozacki ispit i unijeti podatke:
Ranko, 18 godina, polozio ispit
Milovan, 19 godina, nije polozio ispit (bio je bolestan)
Gordana, 20 godina, polozila ispit

Rjesenje prema predlosku Tabela 3

Field Name Data Type Description
Redni broj Auto Number
Ime Text
Godine Number
Polaganje Yes/No Da li je polozio-la ispit?
Napomena Memo
Tabela 3

Zadatak 9: Napraviti tabelu koja sadrzi sljedece podatke:
Redni broj, vrsta voca i cijena i snimiti je pod imenom Voce.
Unijeti podatke: Jabuke 20 KM, banane 3,5 KM, kupine 4 KM.
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Field Name Data Type Description
Redni broj Auto Number
Voce Text Vrsta voca
Cijena Currency
Tabela 4 Predlozak rjeSenja vjezbe 4
Zadatak 10: Odrediti kome tipu pripadaju podaci u Tabeli 5:
Field Name Data Type
Ime i prezime Text
Vrsta patika Text
Broj patika Number
Cijena patika Currency
Tezina Number
Da li ide u §kolu? Yes/No
Vrijeme polaska autobusa Date/Time
Tabela 5
Zadatak 11: Napraviti tabelu Prodavnica prema predlosku Tabela 6.:
Tables: Prodavnica
Redni broj Artikl Komada Cijena NarudZba
1. Jabuka 1000 K.M. 1,25
2. Sok 20 3,20 da
3. Cokolada 140 0,90
4, Keks 34 4,30
5. Hlage 15 21,30 da
6. Novine 27 0,20 da
7. Margarin 43 3,70
8. Sampanjac 9 27,15
9. Viski 13 35,75 da
10. Zvake 200 0,10 da
Tabela 6

Zadatak 12: Napraviti tabelu Turisti¢ka Agencija prema predlosku Tabela 7.
Tables: Turisti¢ka agencija

Redni broj | Mjesto Dana Datum polaska | Cijena Uracunat
KM prevoz

1. Budva 7 3.6.2002 125,20

2. Prag 5 25.5.2002 75,30 Da

3. Bet 3 1.1.2002 63,25

4. Herceg Novi 7 5.7.2002 115,35

5. Pariz 5 3.4.2002 217,70 Da

6. Becici 10 15.9.2002 105,60 Da

7. Minhen 15 7.7.2002 532,15 Da

8. Beograd 2 30.11.2002 38,90

9. Ljubljana 3 27.4.2002 49,55

10. Rim 10 15.4.2002 527,25 Da
Tabela 7
Zadatak 13: Kreiraj bar jednu bazu sa dvije tabele i dodaj nove podatke (neka jedna

tabela sadrzi personalne podatke, pa unesi svoje ime, prezime, adresu i druge podatke

)
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5 Sortiranje i filtriranje

Na slici 48 data je ilustracija razlika izmedu sortiranja i filtriranja.

Slika 48 Soriranje i filtriranje

5.1 Sortiranje

Zapisi (podaci/data) u tabeli (table), upitu (query), obrascu (form) ili izvjestaju (report)
mogu da se sortiraju po sadrZaju polja (field).

Zasto sortiramo?

Sortiranje podataka doprinosi poboljsavanju efikasnosti koristenja izvjeStaja ili forme.
Tako je napr. mnogo lakse koristiti katalog u kome su proizvodi navedeni po abecednom
redoslijedu ili na osnovu cijene po jedinici, nego katalog koji stavke navodi po
nasumi¢nom redoslijedu.

Pojam sortiranja

Sortiranje je nacin uredenja po nekom kljuc¢u. Naj¢es¢e se koristi numeric¢ki klju¢ od
veceg prema manjem ili obrnuto, ili alfanumeric¢ki klju¢ gdje se podaci ureduju po
alfabetskom redu.

Neke liste na koje nailazite u svakodnevnom zivotu su ve¢ sortirane ili vam dozvoljavaju
da ih sortirate na Zeljeni na¢in. Kalendar ili dnevni planer je primjer liste sortirane po
datumima. Primjer sortiranja sadrzaja tabele (Table sort) dat je na Slici 49.

o U navigacionom panelu selektujete tabelu koju Zelite preurediti.
. Kad se u prozoru baze podataka pojavi izabrana tabela selektujte polje
(kolonu) na osnovu koje Zelite da sortirate.
izabrana tabela selektovana kolona po kojoj ¢e se vrsiti sortiranje
. All= K Delete = =5 - Windows ~ | & "
«/| cl- ime - prezime 5 adresa il mijesto - drzz - | pojas
Tables :»V - A 1 Vasilije Andric Vasina 5 Banja Luka RS crni
=1 danow 2 Ana Avalic Vukova 10 m RS braon
T napista 3 Marko Markovic Zmajeva 12 Slatina RS narandzasti

Slika 49 Sortiranje tabele prema sadrZaju kolone

o Izaberete nacin sortiranja:

. , - Al Accendine
uzlazno: od manjeg prema veéem: ikona 2} Ascending
ili silazno: od veceg prema manjem: ikona 44 Descending

. Podaci unutar tabele ¢e se automatski sortirati.

L z 2
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Indikacija da su podaci sortirani je promjena X
izgleda menija polja iza imena kolone, prikazana P (&4 Ascending] ¥
na Slici 50 (nesortirana kolona trougao, sortira- A4 Descending 73~
na strelica sa trouglom), kao i aktiviranje komande , %7 Remove Sort
RemoveSort

Slika 50 Indikacija sortiranja

Sortiranje se obavlja po razli¢itim kljuéevima u zavisnosti od tipa podataka koje kolona
sadrzi, kao §to je ilustrovano Slikom 51.

Al Sortiranje od najmanjeg do najveceg 9 Sortiranjeod Ado Z 3
%l sortiranje od najveceg do najmanjeg %l sortiranjeod Zdo A

Al Sortiranje od izabranih do obrisanih 2 '/\1 Sortiranje od najstarijeg do najnovijeg

‘;l Sortiranje od obrisanih do izabranih f\l Sortiranje od najnovijeg do najstarijeg

Slika 51 Tipovi podataka i nacin sortiranja

1. Broj, Valuta, Automatsko numerisanje
2. Tekst, Memo, Hiperveza

3. Da/Ne

4. Datum/vrijeme

PoniStavanje sortiranja se vrsi klikom na komandu Remove Sort (vidi Sliku 50).

5.2 Filtriranje

Filtriranje je izdvajanje podataka po nekom kljucu.
Filter mijenja prikaz podataka u obrascu ili izvjestaju, a da se pri tom dizajn forme ili
izvjestaja ne mijenja.
Filter mozete da posmatrate kao Kriterijum ili pravilo koji se odreduje za neko polje.
Kriterijum identifikuje vrijednosti polja koje Zelite da prikazete.
Kada primijenite filter, bi¢e prikazani samo oni zapisi koji sadrze vrijednosti koje vas
interesuju. Ostali zapisi bi¢e skriveni sve dok ne uklonite filter.
Na primjer, umjesto $to bi na listi sa 100 proizvoda trazili stavke sa opsegom cijena od
10 do 50 KM, ili kreirali manji izvjestaj samo za prikazivanje ovih stavki, na ove podatke
mozete da primijenite filter kako biste prikazali samo one stavke tabele ,, Proizvodi“ ¢ija
je vrijednost u polju ,,Cijena““ izmedu 10i 50 KM.
Filtriranje prakticno predstavlja ograni¢avanje broja prikazanih zapisa. Znaci
zapisi ostaju, ali se ne vide. Razlika izmedu filtriranje i sortiranja:
. kod sortiranja se vrsi preuredivanje podataka. Svi podaci ostaju.
. kod filtriranja se vrs$i izdvajanje podataka.
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Ponistavanje filtriranja f 4 ascending G- =
%] Descending V3~ . =
Ako Zelite da ponistite filtriranje (i ponovo vidite e = W
stare podatke) to ¢ete posti¢i jednostavnim klikom ____Sort &Filter -
na dugme Remove Filter. clv| ime |Remove Fiiter }

Slika 52 Start filtera

o - ime - prezime - adresa - mjesto - drz -

7 12 Arsen Colic Cara Dusana 85  Tm RS
10 vana Maric Cara Dusana 12 Banja Luka RS

8 lovan Milic @ 21 Kotor Varot RS

6 Marko Maric Banja Luka RS

4 Una Mitic Banja Luka RS

2 Ana Avalie Tm RS

11 Uros lovic epanovica Banja Luks RS

7 Simo Simic Gajeva 8 Laktasi RS

Milan Markovic  Vorda Karadjordja Celina
1 Vasilije Andric Vasina S Banja Luka RS
. Win

Navigator |

10110 » W& o Filtered Searcn ‘

polas: ¥

Indikacija 1 postojanja filtera u imenu kolone

en

*=8 Indikacija da ste Koristili filter

mice pojavljuje se pored imena kolone

oheL CGiji podaci  su  koristeni  za

* filtriranje, i to tako $to se promijeni

. izgled dugmeta za padajuc¢i meni i

- U statusnoj liniji (ispisom Filtered
u kartici Navigatora).

vasa{@

Klikom na dugme Filtered se
ponistava dejstvo filtera.

Ponovnim klikom vraca se
prethodni prikaz: filtrirani podaci.

Indikacija 2 postojanja filtra u statusnoj liniji

I tako ukrug... filtriraj / ne

Slika 53 Indikacija filtriranih kolona

'lj Zaduzenja 'I.'j Maplata

kiBroj - ime - prezime -
ilvaso andric
3|4] sotatoz
42| sotZteA
5
6 W Clear filter from ime
"  Text Filters
[Mew) -
a)

filtriraj...
Wz o E New x
] 7_]' -.‘?.]_ il Save ‘?

wt K Clear All Filters

{H Filter By Form

L. ApplyFilter/Sort =

) Aavanced Fitter/Sort na.
all
a8

b)

Slika 54 Uklanjanje filtriranja

Trajno uklanjanje filtera postize se klikom na opciju Clear filter from (ime polja kjuca
Slika 54 a)). Ako smo vrsili filtriranje po viSe kljuceva (kolona) ovako uklonjeni filter
odnosi se samo na zeljenu kolonu, a filteri po drugim klju¢evima (kolonama) ostaju.
Uklanjanje-ponistavanje filtera po svim klju¢evima se vrsi iz menija dobijenog klikom
na dugme Advanced filter options i komandom Clear All Filter (Slika 54 b)).
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5.3 Napredne opcije filtriranja -Napredni filteri-

Ponekad se javlja potreba da se kreira filter koji nije naveden na listi uobicajenih filtera.
Da biste mogli da koristite ovu funkciju, morate znati da pisete izraze. Izrazi su slicni
formulama koje pisete u programu Excel i kriterijumima koje navodite prilikom
kreiranja upita (query).

Iz menija koji se dobije klikom na Advanced Filter Options bira se Advanced Filter/Sort

& Clear All Filters
{a Filter By Form

7

J.s Apply Fiter/Sort

(/ Advanced Filter/Sort

Napredne opcije filtriranja

Slika 55 Napredne opcije filtriranja i sortiranja

Ova komanda nas prebacuje u novo radno okruzenje koje se sastoji od dva prozora (kao
na Slici 56 i 57). U gornjem se nalazi tabela (ili tabele ako je izvrSeno relaciono
povezivanje sa drugim tabelama), a u donjem tabela u kojoj definiSemo elemente
filtriranja.
1-Tabela po kojoj se vrsi napredno filtriranje
2. Field-polja koja ¢e biti kljucevi filtriranja ubacuju se dvoklikom na elemente liste 1
3. Selekcija sorta: Sort

a) polja po kojima se sortira

b) vrste sorta
4. Kcriteriji filtriranja: Criteria
Upisu se rijeci koje predstavljaju klju¢ po kome se vrsi filtriranje (navodnici se sami
pridruze)
5. klik na dugme Apply Filter

1 )
=y | clanovi
v mjesto -
drzava
L - pojas
Apply Filter email
- . telefon
ITOJETO: datum rodjena
datum uclanjen ¥
dobije se filtrirana i
sortirana tabela —
Lbhibaiiis |
2 'Field: | prezime pojas datum rodjena
3) Sort: |Ascendingd
4 }Criteriac erni ‘a
or | “braon”

Slika 56 Napredno filtriranje po viSestrukom Kriteriju

k: z r



https://mke.sveznadar.info/
https://rr.sveznadar.info/

OnTOP: Povratak na sadrZaj

Miroslav Mihaljisin Access

5.4 Pamcenje filtriranih i sortiranih tabela - SQL View/query

Kao $to je naglaseno, filtriranjem se samo prividno uklanjaju podaci iz tabela. Medutim,
ponekad Zelimo i da ovako kreiran prikaz trajno zapamtimo.

To mozemo uciniti koriste¢i napredne opcije filtera, tako da umjesto Apply Filter/Sort
izaberemo opciju Save As Query. Na ovaj nacin je kreiran i trajno sacuvan fajl u formi
upita (Query). O upitima ¢emo puno detaljnije nesto kasnije.

| ctanoui
drzava -
pojas
email
telefon
datum rodjena
datum uclanjen
fotografia ¥

Novokreirani
= . Query

Field: | pojas danski oroy—— ime adresa
Sort:
Criteria: | “crni”

on
Devier

Rrprts

Slika 57 Pam¢enje filtriranog upita

Davanjem imena Queriju/upitu vi ste ga kreirali i on ¢e se pojaviti u navigacionom
panelu kao novi element vase baze podataka.

Sa pojmom strukturiranih upita nad relacijama smo se upoznali u prethodnoj temi (4) i
sad ¢emo se podsjetiti Sta oni rade, a kao $to smo rekli, naknadno ¢emo se detaljno
pozabaviti upitima.

SQL ( Structured Query Language) je jedan od najpopularnijih jezika za rad sa bazama
podataka. Razvijen je kao jednostavan upitni jezik baziran na prostim pitanjima
govornog engleskog jezika. Vremenom je evoluirao i postao mocan (i vise ne bas
jednostavan) alat za pretrage baza podataka.

U Accessu je implementiran kao dio Query-ija/upita, i moZe da se koristi u
jednostavnijem obliku, kao Sto smo pokazali kod filtriranja,ali i u sloZenijem, kao $to
¢emo pokazati kod slozenijih upita.

L

Pogledajte Sta }'e Access za vas uradio (kakav kod je generisao) prilikom filtriranja.

[ =31 Radnici iz Beogrz

) lﬂ Save i
me ol | ciose =5 QVjezhal
J
ovana CF' | Close Al SELECT * .
Dragan FROM Tclanavi
Bojana B | Design View WHERE [[[Tclanovi.pojas)="braon” Or [Tclanovi.paojas)="crni’)
* SQL  50L View ORDER BY Tclanovi.ime;
Datasheet View l
idl | PivotTable View
fill| PivotChart View b) Primjer SQL koda
a) lzbor SQL pogleda

Slika 58 Moguénost SQL prikaza kod filtriranja
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Kad izaberete SQL View dobicete moguénost da zapamtite rezultat upita (query) filtera.
Ovo je vrlo zgodno da kasnije ne morate pokretati filtriranje. Rezultat ¢ete dobiti
pozivom zapaméenog upita.

Kreiranje upita na ovaj nacin, tj. kroz Query Design, u pozadini generise SQL kod koji
se izvrSava i daje rezultat. SQL kod se moze vidjeti otvaranjem upita u SQL View, tj.
klikom desnim tasterom misa na jezi¢ak upita, gdje se otvara pomoé¢ni meni, odakle treba

izabrati opciju SQL View, ili klikom na uzviénik (!).

— Uz pomoc¢ ilustracije lijevo objasni¢emo kako
3 Query1 se primjenjuje jednostavan SQL izraz za
1 ~dSELECT [E-mail Address], Company| Kreiranje jednostavnog upita

2 —4FROM Contacts
3 —4WHERE City="Seattle"; Kartica SQL objekta koja prikazuje izraz
SELECT

1. SELECT klauzula
2. klauzula FROM
3. WHERE klauzula

U ovom primjeru SQL naredbe glasi "Odaberite podatke koji su sa¢uvani u poljima pod
nazivom E- mail Address i Company iz tabele pod nazivom Contacts, posebno one
zapise u kojima je vrijednost polja Grad Seattle."

Analizira¢emo jednu po jednu Klauzulu, da vidimo kako funkcionira SQL sintaksa.

SELECT klauzula

SELECT [E-mail Address], Company

Ovo je SELECT klauzula. Sastoji se od operatora (SELECT) iza kojeg slijede dva
identifikatora ([E-mail adresa] i Kompanija).

Ako identifikator sadrzi razmake ili specijalne znakove (kao Sto je "adresa e-poste"),
mora se staviti u uglaste zagrade.

SELECT klauzula ne mora reci koje tabele sadrze polja i ne moze specificirati nikakve
uvjete koje moraju ispuniti podaci koji ¢e biti ukljuceni.

SELECT klauzula se uvijek pojavljuje ispred klauzule FROM u SELECT izrazu.
FROM klauzula

1Z Contacts

Ovo je klauzula FROM. Sastoji se od operatora (FROM) iza kojeg slijedi identifikator
(Contacts).

FROM klauzula ne navodi polja koja treba odabrati.

Klauzula WHERE

WHERE Grad="Seattle"

Ovo je klauzula WHERE. Sastoji se od operatora (WHERE) iza kojeg slijedi izraz
(City="Seattle").

Napomena: Za razliku od klauzula SELECT i FROM, klauzula WHERE nije obavezan
element SELECT izraza.
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6 Struktura podataka Accessa i relacione baze

Access spada u alate koji rade u relacionom modelu baza podataka. Kod relacionih baza®
podataka osnovni element relacija je tabela, a osnov rada je uspostavljanje veza medu
tabelama — relacijama.

Baza podataka je zbirka informacija koje su organizovane u tabele i u druge vrste
objekata zbog ta¢no odredene namjere kao $to je pretrazivanje, sortiranje i obrada
podataka.

Entitet moZemo definisati kao objekat o kome Zelimo da sakupljamo informacije.
Relacija je opis veze izmedu dva ili viSe entiteta.

Jedan red tabele predstavlja jednu n-torku ili jednu pojavu relacije, $to odgovara jednoj
pojavi tipa entiteta.

Kolona u toj tabeli ili polje (field) odgovara jednom atributu (osobini) tipa entiteta.
Definicija tabele se u krajnjoj liniji i svodi na to da se definise lista field-ova jedne tabele
i da se svako polje (field) okarakterise nizom osobina. Neke od tih osobina je neophodno
odrediti, neke se mogu i ,,preskociti".

Kada se definisu sve tabele na osnovu relacione seme, potrebno je jo$ uspostaviti i veze
(relationships) medu tabelama koje su u vezi. Preciznije, naznacava se preko kojih polja
su tabele u vezi, te da se unutar baze podataka brine i o integritetu (tacnosti) baze
podataka.

Prije nego se zapo¢ne sa izradom baze podataka treba se detaljno upoznati sa
problematikom koju Zelimo da obuhvatimo i obradimo u sklopu baze podataka. Proces
analize je najvazniji s aspekta projektovanja baze podataka, jer on predstavlja temelj na
kome se gradi baza.

Poslije iscrpne analize, potrebno je isplanirati tabele od kojih ¢e se sastojati baza
podataka. Mada je teSko formalizovati ovaj pristup, bez matematicke podloge,
pojednostavljeno to bi znacilo da je pozeljno napraviti:

1. kratak opis izvjestaja, lista i ostalih “objekata” koji treba da nastanu kao rezultat
sadrzaja i obrade baze podataka (krecete od kraja, narucilac zna $ta mu treba)

2. definisati sve podatke i njihove veze, prije svega interakciju-uticaj jednih na druge
tako da se evidentiraju podaci koji ¢e da uCestvuju u izradi svih objekata

3. za svako polje — stavku na listi odrediti ime, tip i veli¢inu

4. definisati (i zapisati) veze izmedu svih polja i grupisati podatke tako da ¢ine logicke
cjeline.

3 Cesta je zabuna da se pojam relaciona baza veZe za veze u smislu relacije. Naziv su
dobile prema osnovnom objektu koji sadrze. Matematicka reprezentacija relacija su
tabele koje imaju osobinu da im se polja-kolone mogu medusobno povezati.
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Jedan od neophodnih elemenata koje treba odrediti u tabelama, a koji se odreduje na
osnovu koraka 4 je primarni kljuc.

6.1 Indeksiranje polja, primarni kljuc i indeks

Mada smo ve¢ objasnili (4.4.5 Kandidati za kljuc i primarni kljuc), zbog vaznosti éemo
jos malo da se pozabavimo indeksiranjem i primarnim kljucem.

Pojam indeksa je najlakse shvatiti kao sadrzaj knjige, gdje se svakom naslovu (objektu)
pridruzuje broj strane (indeks), §sto nam omogucuje da jednostavno pronademo naslov
bez &itanja knjige od korica do korica.

Odredivanje primarnih kljuceva: Svaka tabela ¢e ukljucivati polje ili skup polja koji
jedinstveno identifikuju svaki zapis pohranjen u tabeli. To je ¢esto jedinstveni
identifikacioni broj, kao $to je ID broj zaposlenika, ili jedinstveni mati¢ni broj
gradanina (JMBG), registarski broj automobila, ili serijski broj proizvoda.

U terminologiji baze podataka, ovu informaciju nazivamo primarni klju¢ tabele. Access
koristi primarni klju¢ polja za brzo pridruzivanje podataka iz viSestrukih tabela i
povezivanje podataka.

Ako postoji jedinstveni identifikator za tabelu, kao §to je broj proizvoda koji jedinstveno
identifikuje svaki proizvod u katalogu, identifikator mozete koristiti kao primarni klju¢
tabele — ali samo ako ¢e vrijednosti u tom zapisu uvijek biti razliite za svaki zapis. Ne
moZete imati dvostruke vrijednosti u primarnom klju¢u. Na primjer, kao primarni
klju¢ nemojte koristiti imena ljudi, jer imena nisu jedinstvena. Moglo bi se dogoditi da
imate dvoje ljudi istog imena u istoj tabeli.

Primarni kljuc se dodjeljuje tako $to se se-
lektuje polje za koje Zelimo da postane
primarni klju¢ i kliknemo na ikonu
Primary Key. Primarni klju¢ uvijek mora
imati vrijednost.

Ako vrijednost zapisa na nekom stepenu
moze postati nedodijeljena ili nepoznata
(nestala vrijednost), ne moze se koristiti kao
komponenta primarnog kljuca.

Uvijek morate izabrati primarni klju¢ cija
vrijednost se ne mijenja. Slika 59 Definisanje primarnog klju¢a
U bazi podataka koja koristi vise od jedne tabele (a samo iznimno baza se sastoji od
jedne tabele), primarni klju¢ tabele se mozZe koristiti kao referenca u drugoj tabeli. Tada

se takvo polje naziva spoljni klju¢ (foreign key).

Ako se primarni klju¢ promijeni, promjena se mora primijeniti na sva mjesta na
koja se klju¢ odnosi.

Za primarni klju¢ treba odabrati ono polje ¢iji su podaci razliciti za svaki zapis. Ako
takvo polje ne postoji, moguée je umjesto prirodnog primarnog kljuca odabrati
umjetni prirodni kljuc.
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AutoNumber
Text

Radnik Adresa Text
Grad Text
Kvalifikacija_ld Number
RadnoMjesto_Id Number
Korekcija_koef Number
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Sadrzaj polja koje je umjetni primarni klju¢ generiSe generator (jedinstveni slucajni broj
koji se pridruzuje svakom od zapisa). Generator se ukljuc¢uje izborom vrste podataka
AutoNumber.

Cesto se kao primarni klju¢ koristi proizvoljni jedinstveni broj. Na primjer, svakoj
narudzbi mozete dodijeliti jedinstveni broj narudzbe. Jedina svrha broja narudzbe je
identifikacija narudzbe. Kad se jednom dodijeli, vi$e se ne mijenja.

Primarnim kljuéevima se automatski dodjeljuju indeksi i dvostruki zapisi nisu
dopusteni.

Ulogu polja primarnog klju¢a mogu uzeti polja sljede¢ih tipova podataka: Text,
Number, AutoNumber, Currency, Date/Time, a najées¢e su to polja tipa: Text,
Number i AutoNumber.

Polje tipa Yes/No moze biti, ali nema smisla da bude primarni kljué, jer bi tabela
imala samo 2 sloga.

Polje primarnog klju¢a ne moze biti tipa: Memo, OLE object, Attachment i Hyperlink.

Zapisi u tabeli se automatski sortiraju prema polju primarnog kljuca.
Rjedi je slucaj da se primarni klju¢ mora definisati pomocu dva i viSe polja i tada se
govori 0 kompozitnom- slozenom primarnom kljucu.

Uklanjanje primarnog kljuca

U grupi Table Tools u grupi Tools kliknuti na ikonu primarnog kljuéa (vidi Sliku 60),
ili desni klik miSa na odabrano polje i iz menija izabrati naredbu Primary key. (Na ovaj
drugi na¢in smo ustvari samo promjenili polje primarnog kljuca).

= Aikide Klub : Database (Access 2007 - 2010) - Microsof

Create External Data Database Tools Design
L*_‘;'/ ZaInsert Rows gl g/ = _f‘ %r—é' E
— = Delete Rows 4 i s = = .y
Test Validation Property|Indexes = Create Data Rename/Delete | Relationships Object
Rules L.E Modify Lookups Sheet Macros ~ Macro Dependencies
Views Tools Show/Hide Field, Record & Table Events Relationships
All AccessEfjects > « || EE=c i LEY =
Searchi. Field Name Data Type Description -
Tables = * Zaduzenja ID AutoMumber =
EH Clanovi ClanskiBr
Opis troskova Memo
B naplata datum Date/Time
EH Rrejting lznos Currency
EH Tablei telefon Text

Slika 60 Izbor i prikaz polja primarnog kljuca

Svojstvo indeksiranja polja (Indexed) odredujemo u kartici General:

No je zadana opcija za sva polja, osim primarnog kljuca kojem se automatski dodjeljuje
indeks bez dvostrukih zapisa.

Da (duplikati dopusteni) -Yes (Duplicates OK)—polju postavljamo indeks i dopustamo
dvostruke zapise.

Da (bez duplikata) —Yes (No Duplicates) —indeksira polje i ne dozvoljava dvostruke
vrijednosti.
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7 Forme

Forme (prozori, formulari, obrasci) su Accessovi objekti kojima se poveéava komfor i
efikasnost rada sa bazom, na taj nacin §to ¢e korisnik pred sobom imati prozor sa
kontrolama u formi dugmadi, menija i stranica-traka, na koje se navikao koristeci
Windows operativni sistem.

Forma je okvir, kontejner koji obuhvata graficke objekte odnosno kontrole (vidi 7.3)
koje su svojstvene Windows operativnom sistemu i koje se mogu povezati sa
memorisanim podacima u tabelama.

Access ima mogucnosti Kreiranja razlicitih vrsta obrazaca /Form/ iz Create Tab-a i
Forms grupe izborom dugmadi.

Time se olakSava rad sa kreiranom bazom Sirokom krugu korisnika.

Access nudi nekoliko nacina za kreiranje obrazaca, $to je prikazano na Slici 61:

o =R j = B F=) == = Form Wizard
a | B ) -~
,,,,, P
oi

] =] Navigation ~
Application Table Table S orm  Form  Blank
Parts ~ Design Design Form |3 More Forms »

Design

= = S Report Wizard %6 Module
== ” 2l Labels & Class Module
eport Report Blank Macro

Design Report #9 visual Basic

t  Query Query
Wizard Design

=]
i Multiple Items

All Access Objects v « | Z] Radnik 5

Search ¥ Field Name

Tables = 1| |1D_Radnik Aut j Dafachost

j Kupci Ime Tex

- Prezime Tex 22z Split Form

= odave JMBG Tex

=] Radnik Adresa Tex 1 Modal Dialog

&3 RadnoMjesto Grad Tex

BB Sheett Kvalifikacija_Id Nut 1 kvdlifikacije prema Tb_kvalifikacija

]
RadnoMjesto_Id nui 57 Pivotchat

Korekcija_koef

. v pgema sifri iz tabele RadnoMjesto
&3 Sheet1S_ImportErrors Nut

=1 To_kvalifikacija vﬂ PivotTable
Queries ¥

Forms 2

=8 Frm_Vozdra

= KupdGo

8] Odjave subform

Reports il ¥

Slika 61 Izbor nadina Kkreiranja obrasca (forme)

Form — morate izabrati objekat na osnovu kog se kreira obrazac automatski, ukoliko je
to tabela koja je u vezi sa drugom tabelom, obrazac prikazuje jedan slog iz izabrane
tabele i kao podobrazac sve slogove iz vezne tabele koji se odnose na prikazani slog.
Form Design — Kreirate sami obrazac u prikazu Design View;

Blank Form — Dobijate prazan prikaz obrasca Layout da sami kreirate obrazac

Form Wizard- Kreiranje obrasca pomocu Carobnjaka (veoma slicno kreiranju upita
pomocu Carobnjaka)

More forms nudi

Multiple Items — Kreira obrazac na osnovu izabranog objekta u tabelarnom prikazu
Datasheet — Kreiranje obrasca sa tabelarnim prikazom izgleda isto kao prikaz Datasheet
tabele (morate izabrati zeljeni objekat)

Split Form — kreiranje obrazaca na osnovu izabrane tabele (upita) koji prikazuje jedan
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slog iz tabele i kao podformu cijelu tabelu.
Modal Dialog — je specijalna vrsta obrasca. Umjesto da prikazuje podatke iz neke tabele,
on postavlja pitanja, sustina je §to ga mozete otvoriti u nekom vaznom trenutku kao
sastavni dio automatizovanog posla (obavezan VBA kod).
Pivot Chart — ¢arobnjak za kreiranje pivot dijagrama
Pivot Table — ¢arobnjak za kreiranje unakrsnih (Pivot) tabela.

Access

Na formu mozemo ugraditi objekte kao Sto su komandna dugmad, liste, labele itd., sto
¢emo objasniti kasnije.

7.1 Kreiranje proste forme

Pod prostom formom mozemo podrazumijevati onu koja je napravljena nad jednom
ta-belom. Naj¢esc¢e na takvoj formi niSta osim editabilnih polja povezanih sa poljima
tabele i nije potrebno kreirati. Selektujemo tabelu koju zelimo smjestiti u (na) formu. Da
bi kreirali formu, tabela treba biti zatvorena (a ukoliko nije uradite to).
Najjednostavniji slucaj: Neka AccesS sam napravi formu u koju ¢e smjestiti ranije
kreiranu tabelu.

B

Nakon toga kliknite na dugme LForm|,

(A]] Aikido Klub : Database (Access 2007 - 2010)
Home Create External Data Database Tools
s — | g Form Wizard i
= 1 59 & §S) ] Fromwere
| =] jNa\rlgatlon' “—
Application | Table \Table ShArePoint | Query Query Form  EBlank Rep
Parts = Design~" Lists ~ Wizard Design Design Form %MoreForms'
Templates Tables Queries Forms
All Access Objects ) #
Search. R
Tables E
H canovi

Slika 62 Pozicija elemenata za kreiranje forme

Za tabelu Rejting (ranije kreiranu) Access je formirao (ponudio) prostu formu kao na
Slici 63.
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I =7} Rejting | =] Rejting %
| i
\ Rejting
I =

1

1

5.2.2011

4

ma pavic

uvjezbati suvari

Record: 4 10f6 > M & Unfiltered | Search \
Num Lock | B2/ E| %

— |

Slika 63 Primjer proste forme

Naknadno mozemo ovu formu preurediti, skracujuci pojedina polja, mijenjajuci natpise
i sli¢no. Obratite paznju: Access sam kreira Navigator koji sadrzi dugmad za navigaciju
- naprijed, nazad, na pocetak, na kraj, dodavanje novog, kao na Slici 64.

| 2 ucenici X
| Ucenici
b
Ana
Mehanika
4
(Fecovd M 4 20f2 > M ) Search 1 »
BEH %

N
Slika 64 Navigator (koji Access automatski kreira)
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7.2 Kreiranje obrazaca pomoc¢u Form Wizarda

Ovaj alat omogucava pravljenje obrazaca koji sadrZe polja iz viSe tabela i upita. Moguce
je birati atribute i njihov redoslijed pojavljivanja u obrascu, kao i stil prikaza obrasca.

External Data Database Tools 2 Tell me what you want to do...

e D RE B8 0% 5\ 0

Application  Table Table SharePoint Query Query Form  Form  Blank = Report Report Blank M

Parts = Design [ : = - = ! =
Templates Tables |ILForm Wizard L
A| | Access O b_]e .- Which fields do you want on your form?

‘You can choose from more than one table or query.

j tblChstomers

lj tbiChstomerTours

Tables/Queries
B toiEpployees [able: thlEmployees ~
B2 tbimhurs

| Available Fields: Selected Fields:
: ] EmployeelD ~ LastMame
F anqustomers Title = | | Firsthame
'ﬁj gryQustomerTours DQB =
. HireDate

Forms SR City
@ frmustomers State

ZipCode <<
% frmBmployees Phone W

@ frmfours

Cancel

Slika 65 Izbor polja koja se postavljaju na formu koriitenjem Carobnjaka

U prozoru koji se otvara (kao na Slici 65) iz padajuce liste Tables/Queries (gore-lijevo)
treba izabrati Tabelu ili Upit koji sadrze podatke koje zelimo da prikazemo u Formi.

U listi Available fields bice prikazana polja koja se nalaze u izabranoj Tabeli ili Upitu.

Pomoc¢u dugmadi sa znakom vece > prebacujemo ona polja iz Tabele (Upita) koja zelimo
da se prikazu na Formi.
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Klikom na dugme Next prelazimo na sljede¢i korak prikazan na Slici 66, gdje biramo
kakav raspored (Layout) polja zelimo na Formi.

Columnar - omogucava prikaz na formi podataka samo jednog reda-zapisa u tabeli
(npr, samo podaci o jednom automobilu),

Tabular prikazuje tabelarno prikaz svih redova-zapisa (npr. Svih automobila iz tabele)
jedan ispod drugog.

Datasheet raspored je kao u prikazu datasheet tabele.

Justified raspored kontrola nije unaprijed odreden.

What lsyout would you ke for your form?
Do you want to open the form or modify the form's design?
- () Open the form to view or enter information.
) Tnbuder -
() Qatasheet i@ ﬂndiﬁ the form's design.
Jathed
Slika 67 Unos i editovanje podataka ili izmjena dizajna
| T T |

Slika 66 Izbor Predloska rasporeda (Layout)

Nakon toga (sa Next) dobijamo izbor izgleda (Style) forme.

U posljednjem koraku zadajemo naziv obrascu-formi.

Eventualno mozete vrsiti izmjene prema Slici 67, gdje izbor Open the form to view
or edit information- omogucuje da koristite obrazac za rad sa podacima; a Modify
the forms design — ukoliko Zelite da vr$ite izmjene u obrascu

Na kraju kada pritisnemo dugme

= varan S Finish dobijamo gotov obrazac.
e e s a8 B donjem lijevom uglu se nalazi ranije
: ’m‘ opisani Navigator sa dugmadima koja
i omogucavaju navigaciju kroz zapise.

[ # petai s Forma se sastoji iz tri dijela (npr. kao
- . - na Slici 68):

l?ﬁ:lmk e Form Header (zaglavlje
o e ime : forme),

i| [ocelne  |jocelenje e Detail (Detalji - za prikaz
|| Fom Footer podataka iz tabela/upita),

- e Form Footer

; - o (podnoZje/podglavlje forme).

U zaglavlje se obi¢no unosi
naslov forme, a u podglavlje

Slika 68 Glavni dijelovi obrasca: X
Zaglavlje, detalji i podnoZje komandna dugmad (za prikaz

koristi Design View).
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7.3 Alati i kontrole kod obrasca*

Access omogucuje da se u njemu kreiraju kontrolni objekti, u daljem tekstu kontrole
(Controls), ekvivalentne onima na koje ste navikli u Windows-ima. Na formu se, u
pregledu za izmjene/dizajniranje (Design View-u), smjestaju standardne kontrole npr.
tekstualno polje, labela, komandno dugme, padajuce liste i sli¢no. Izbor i ponuda
kontrola prikazana je na Slici 69.

E = Noawrs: Database- Wus

Homs: Create External Data Database Tools Anmange Fonmat g1
r— j Thesreet = r— ' Lago = _ o2
B Colons - lT [ Title ) - =5 B
1 T A — r:‘-\‘ Controly Imsert Add Existang Property  Tab
" |A|Fo &I. ki +  lrmage- %) Date and Time Fieldt Shest Order —0
ViEws Them . 3 al}l Aa Toals
All Access Obj—> .
Tables 5 wiz | sl s rf s ler el R R
m iy oo d | | |
= ‘ LB I I '_: :: nplun.leelnl . Address: Address
:I tiamciiou stMName = -I
@ n VAR e . : o
" VT retMarme '
Cueries L At
. 1 b
= aryCustomerTours N ZipCode
Ferrma ,_-,\ Mg Control Wizards 8
:l femCustomers :* Activel Conbrols r-"f:l"'\__ Bhone; Phone
j femEsgloyesd I\L_,_":
—__'l frmTours F Form Footer v
Design View Capilodk  Wum Lock = 8
Slika 69 Poziv i smjestanje Access kontrola na formu
Dacemo pregled svih kontrola i kratak opis njihovih funkcija:
Alat/ Ime Funkcija
kontrola
I Select Objects (alat za | Mijenja pokaziva¢ misa u alat za biranje objekata.
biranje objekata)
-~ ‘ Control Wizards Ukljucuje i iskljucuje Control Wizards. Control Wizards
i (kontrolni ¢arobnjaci) | pomazu kod projektovanja sloZenih kontrolnih objekata.
A Label (oznaka) Pravi okvir koji sadrZi stalni tekst opisa ili tekst sa
uputstvima. Sa CTRL-Enter postavljate tekst u vise
redova.

4 iste kontrole mogu da se koriste i kod izvjestaja
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Alat/ Ime Funkcija
kontrola
ab) Text Box (okvir zatekst) | Pravi okvir za prikazivanje i dopusta izmjenu podataka.

=

Option Group
(grupa opcija)

Pravi okvir podesive veli¢ine, u koji mozete smjestiti
dugmad za prebacivanje, dugmad za opcije ili polja za
potvrdu.

~ Toggle Button Pravi dugme koje, kada se klikne, prebacuje iz On u Off.
(dugme za Stanje On odgovara izboru Yes (-1), a stanje Off
prebacivanje) odgovara izboru No (0).
® Option Button Pravi okruglo dugme (prvobitno nazvano radio dugme)
= (dugme opcije) koje se ponasa kao dugme prebacivac.
v Check Box Pravi polje za potvrdu koje prebacuje ukljuceno (On) i
(polje za potvrdu) isklju¢eno (Off).
=8 Combo Box Pravi okvir padajuce liste sa okvirom za tekst u koji
a (okvir padajuce liste) mozete da unosite vrijednost ili sa koje moZete da birate
vrijednost iz datog niza.
= List Box (okvir liste) Pravi padajuci okvir liste, iz kojeg moZete izabrati
vrijednost.
1 Command Button Kada je izabrano, pokre¢e dogadaj koji moze da izvrsi
(komandno dugme) makro Accessa ili proceduru Access VBA koja rukuje
dogadajem.
Image (lik) Prikazuje stati¢ku grafiku na obrascu ili izvjestaju.
e Unbound Object Dodaje OLE objekat, koji je napravila aplikacija OLE
(nezavisni objekat) servera, kao §to je Microsoft Graph ili Microsoft Draw,
na obrascu ili izvjestaju.
45 Bound Object Prikazuje sadrzaj OLE polja zapisa, ako polje ima
= (zavisni objekat) grafi¢ki objekat. InaCe se pojavljuje ikona koja
predstavlja objekat.
= Tab Control Dodaje kontrolu jezi¢aka za izradu obrazaca sa
i (kontrola jezicka) jezi¢cima. Ova kontrola li¢i na panele sa jezi¢cima.
= Page Break Prouzrokuje da Stampac na obrascu ili izvjestaju,
== (prekid strane) zapo¢ne novu stranu na mjestu prekida strane.
Subform Dodaje redom podobrazac ili podizvjestaj na glavni
I (podobrazac) obrazac, ili izvjestaj.
= | Line Pravi pravu liniju kojoj mijenjate veli¢inu i polozaj.
| (linija)
E Rectangle Pravi pravougaonik, kome mijenjate veli¢inu i polozaj.

(pravougaonik)

Kad izaberete i postavite kontrolu desnim klikom na nju mozete joj mijenjati dodatne
osobine (Properties) .

B
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3] Frm_Vozdra | |
IR RN EF RN RN Y RN R R R TR RIS RS IO IRE - R - R I TR - Y

| € Detail

il e Ly

== [ [ [ [ [ [ [ [ I

2 * Vozdra §

1 [t Property Sheet v X

= Selection type: Command Button

2 c (=)

Z @ |Optipn2

: I——] Format | pata | Event [ Other [ Al |

5 [unbound Caption Vozdra -

2 Picture Caption Arrangement No Picture Caption 3

o Visible Yes

s Picture Type Embedded

S Picture (none)

= Width 1,429¢m

. Height 0,714¢cm

¢ Top 0,399¢cm

= Left 0,799¢cm

7 — Back Style Normal

e Transparent No

= Use Theme Yes

s gljiii Back Color Accent 1, Lighter 40% Y
i S N [0 A I

U zavisnosti od izabrane kotrole moguce su razlicite a najcesce koje su definisu su:

Grupa Element Funkcija

elemenata

Format Informacije o formatu objekta
Caption Tekst zaglavlja objekta
Format Format za prikazivanje vrijednosti u polju
Decimal Odreden broj decimalnih mjesta
Places
Left Rastojanje od lijeve ivice obrasca/izvjestaja do lijeve ivice objekta
Right Rastojanje od desne ivice obrasca/izvjestaja do desne ivice objekta
Top Rastojanje od gornje ivice obrasca/izvjestaja do gornje ivice objekta
Width Sirina objekta
Height Visina objekta
Back Boja pozadine
Color
Special Efekat sa kojim se prikazuje izabrani objekat
Effect
Border Boja okvira
Color
Border Sirina okvira
Width
Fore Color | Boja teksta podataka
Font Name | Izbor fonta objekta
Font Size | Veli¢ina fonta
Visible Regulisemo da li ho¢emo da prikazemo objekat ili ¢e ostati skriven

u obrascu ili izvjestaju
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Grupa Element Funkcija
elemenata
Data Informacije o podacima
Record Tabela ili upit kao izvor podataka
Source
Control Polje ili izraz kao izvor podataka
Source
Input Ulazne maske su nizovi karaktera koji odreduju kako se prikazuju
Mask podaci za vrijeme unosa podataka i izmjena
Default Definise inicijalnu vrijednost
Value
Validation | Pravila za potvrdivanje vrijednosti unijete u polje
Rule
Validation | Tekst koji ¢e se pojaviti na statusnoj liniji ako vrijednost koja se
Text unese ne odgovara Kriterijumu za Validation Rule
Locked Mogu se onemoguciti izmjene vrijednosti u polju objekta
Event Informacije o dogadajima
Other Ostale informacije
Name Naziv kontrolnog objekta
Tab Index | Redni broj kontrolnog objekta u sekciji

Labela (naljepnica - Label) je kontrola u koju se unosi tekst koji opisuje formu, drugu
kontrolu i sl.

Polje za tekst (Text Box) je kontrola kojom se kreira polje u obrascu (ili izvjestaju).
Nakon kreiranja ovog objekta, treba definisati njegova svojstva pa otvaramo Properties
(F4 ili dvostruki klik).

Fo:malé Data Event I O(heli All

{Control Source v |~ )
Koristenjem opcije Control Source (izvor podataka) na kartici Data sa tri tacke-...

otvaramo Expression Builder u kojem unosimo izraz kojim definisemo vrijednost polja
izracunato polje (Calculated), a tehniku ¢emo razjasniti kasnije.
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7.3.1 Kreiranje dugmeta

Dugme (Button) je objekt GUI® Windows okruzenja koji sluzi za pokretanje i
izvrSavanje odredene naredbe, ili niza naredbi. Omogucava intuitivan i brz rad.

(T

|| # Detail

Do you want text or 3 picture on the button?

1f you choose Text, you can type the text to dsplay, If you

choose Pcture, you can dick Browse to find a picture to deplay.
l @lot  Sewd | |
Betire:

Kod Accessa komandno dugme Kkoristite u obrascu da pokrenete dogadaj-Event.

7.3.2 Dogadaji (Events)

Dogadaji (events) su radnje koje se mogu izvrsiti nad nekim elementom, odnosno u
ovom slucaju nad Windows formom. u nasem slucaj Access formom.
Svaki dogadaj - korisnicka akcija nad formom omogucava da se aktivira odredena akcija
(ili niz akcija) npr. program vezan za dogadaj.

Kad selektujemo objekt izborom -

ukljuciva-njem  Properties, dobijamo % | Property Sheet x
spisak mogu¢ih dogadaja — akcija nad tim || Selection type: Command Button
objektom. Doga-daja ima dosta i oni _

pokrivaju sve moguée aspekte rada sa |Format | Data | Event |Other [ an |
objektima u Accessu. on Click [Embedded M)
Na primjer, pri otvaranju forme aktiviraju on bot o

se tri dogadaja: OnOpen, OnLoad i On Dbi ik _

OnActivate, dok se cetvrti dogadaj |

aktivira i po u¢itavanju forme i pri davanju

fokusa formi: OnGotFocus. Za svaki od tih Slika 70 Izbor dogadaja iz spiska i
dogadaja u odgovarajucu rubriku kartice pridruZivanje dogadaja dugmetu
Properties mozemo postaviti program.

Princip rada je sljedeéi: kada (na primjer) korisnik klikne miSem na odredeno dugme
na formi, Access provjerava da li postoji VBA program/makro za taj dogadaj i
izvr$ava ga. Ukoliko ne postoji, ne desava se nista.

5 podsjecamo: GUI - Graphical User Interface - graficko korisni¢ko okruZzenje
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7.3.3 Trivijalni dogadaji: otvaranje i zatvaranje forme

Za pocCetak pozabavimo se pomalo trivijalnim slu¢ajem: kreiracemo formu (obrazac) na
koju ¢emo postaviti dugme koje zatvara tu formu.
Da ne gubimo vrijeme na objasnjavanje o¢iglednog, provedite proceduru 1-4, korak po
korak; prema Slikama 71-72.
1. Otvorite novu formu (formu u koju Zelite postaviti dugme) koriste¢i
Form Design
2. Kad selektujete dugme pri postavljanju na formu pojavljuje se Command
Button Wizard kao na Slici 72. Slijede uputstva koja nudi ¢arobnjak i kreirano je
dugme sa osobinama (kategorijama) i akcijama koje ¢e izvrSavati.

Klik na@Form Design otvara se o WEeE | AN
predlozak nove forme sa mrezom
za lak$e rasporedivanje objekata
(ovdje samo postavljanje dugmeta)

- ] ,14: '41 ?—
;.] | S ol S -

Form Wizard
»

sngehon -

Application  Table Table SharePomt form Form  Blark

N
-~ -
[
Parts * Design  Lists ~ Mzaed Design Design Form D

More Forms «

All Access Objects . « | Form Design

Seoprch » cate & new blank form in Desigr
Tabies 8 ‘
= thiciaoc

3 thirgge

Slika 71 Kreiranje forme u Form Design

Osobina Name je naziv tastera ¢ije se ime upotrebljava u programu, dok je Caption tekst
koji ¢e se ispisivati na tasterima.

| borm Desan [oos |

Extemal Data mtal@ols I Ceesign Arrange Format
. _ - ..'44 laga p
& (el Aq =] (7 @ [ B

- 53] mite L

e Ingert |, Add Exieting | Pr

* | Image = B, Date and Time | | Figgds <

Contrals Header / Footer T

£ I | Fam Command Buttan Wicand

what action do you want ta happen when the bution is
resmed?

Different actions are avalable for each category,

=l - Categorien: Acliong:
I Record Mavgabon Apply Porm Filber ‘
. e Record Onerabons
v | Form Cperations  [EESEERS
1| Report Operations Print a Form
z Appcation Frint Cunrent Form
: Mescelanmoies Rufresh Form Data

1 fow ] o [(®o][e=]

Slika 72 Izbor operacije koju pridruZujemo dogadaju
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Znak & (tzv. ampersand) ispred odredenog karaktera oznacava precicu sa tastature za
pristup tom tasteru. U nasem primjeru ispred karaktera "d" na tasteru "Pregled
&duznika" stoji znak &, Sto Accessu (ovo je standardizovano na nivou operativnog
sistema) govori da se pritiskom na tastaturu, na slovo "d" aktivira odgovarajuéi taster na
formi, kao da smo lijevim klikom miSa kliknuli na njega.
3. 1z ponude u oknu Categories birate Form operations, a kao akciju Close Form:
4. Finish
I to je sve, ostaje samo da zapamtite ovu formu. Access je za vas kreirao formu koja
sadrzi dugme kojem je pridruZio osobinu da zatvara formu.
svojoj bazi imate formu koju Zelite otvoriti klikom na dugme nove forme. Koraci 1-
3 su isti a kod 4 jedina razlika od prethodnog primjera je $to birate Open Form Kao na
Slici 73.

Form Design Tools Biblioteka : Database (Access 2(]
External Data Database Tools Design | Arrange Format
T = & [
] A = (@[] =) G
% Aa ) |:I — Insert . Add Existing| P
~| Image ~ l%Data and Time Fields
Controls Header / Footer

)« || =2 fmo| Command Button Wizard
|
Py # Dd

What action do you want to happen when the button is
pressed?

Different actions are available for each category.

Categories: Actions:

Apply Form Filter \é

Close Form

»

Record Navigation
Record Operations

Print & Form
Print Current Form
Refresh Form Data

Report Operations
Application

Miscellaneous

I N

- ) [ = o] [ ==

Slika 73 Izbor naredbe za otvaranje forme
Nakon toga dobicete listu postojecih formi (npr. kao na Slici 74) iz kojih birate onu koju
zelite da otvorite klikom na dugme koje ¢ete kreirati:

Command Button Wizard Command Button Wizard

What form would you like the command button to open?
the form?

for a spedfic employee or customer.

(7) Open the form and find specific data to display.

Do you want the button to find spedfic information to display in

For example, the button can open a form and display the data

(@ Dpen the form and show all the records.

Lo ) [stox Jets ] [

[ cancel | [ <gack | mest> || e

]

lika74 I f koju Zelimo ,,otvoriti* . . .
Slika zbor forme koju Zelimo ,,otvoriti Slika 75 Izbor broja zapisa (rekorda)

pri otvaranju forme
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1 to je gotovo kraj. Imate mogucnost prikaza svih ili samo pojedinih objekata koje sadrzi
selektovana forma §to je ilustrovano ponudom 6 i 7 na Slici 75.

Pozabavimo se malo dodatnom opcijom koju nude ovi trivijalni primjeri. Kreirajmo
precicu (shortcut) koja aktivira dugme sa tastature.

U dizajn modu forme kliknimo desnim tasterom misa na taster CommandO (ili koji vam
je broj ve¢ pridruzio Access: Command]l...) i otvorimo karticu osobina (Properties).
Predimo na tab All i popunimo polje Caption sljede¢im sadrzajem: &Zatvori masku.
Kona¢no, pritisnimo taster Enter sa tastature. Primijetimo da se naziv tastera na formi
promijenio iz Commandl u Zatvori masku, a slovo Z je podvuceno.

Znak & nalaze Accessu da se slovu iza njega dodjeljuje moguénost pristupa sa tastature
u kombinaciji sa tasterom ALT. To znaéi da korisnik moZe pristupiti ovom tasteru i
ostvariti klik na njega bilo gdje da se kursor nalazi pritiskom kombinacije ALT+Z.

7.3.4 Definisanje redoslijeda unosa podataka: Tab Order

Kad preko forme Zelimo vrsiti unos podataka u nekoj formi koja sadrzi mnogo polja, ako
su neka vazna a neka manje vazna pa se i ne moraju popuniti, pozeljno je definisati
redoslijed popunjavanja polja.To se postize koristenjem komande za definisanje
redoslijeda Tab Order.

Tu komandu dobijamo iz menija prikazanog na Slici 76, koji dobijemo desnim klikom.
Tehnikom prevlacenja redefiniSemo redoslijed unosa.

Ucena Skola
R RO A T R TR T DR R T DR s Rk DT TRy BT
& Form Header ; — —
—
' i Order Ve
: ] $kola l
n e Section: Custom Order
€ Detail
Form Header D =
| I { | Form Footer Nazivskole /\
il | [ | Grad %
Nazivskole | TN Prevucit (drag&drop)
polja u prozoru Tab order
nje

i redefinisacete redosljed
unosa podataka

Auto Order

T/

[

Slika 76 Definisanje redoslijeda unosa

Ako (slucajno ili greskom) na formi definisete isti hot-key za aktiviranje dva komandna
tastera: pri aktiviranju "vruceg tastera" aktivirace se prvi na formi.

Ako se nekom od menija pristupa preko tastera sa &d i ako je u isto vrijeme aktivna
forma koja na sebi ima taster sa &d, meniju ¢emo pristupiti sa ALT+d, a tasteru na formi
samo pritiskom na d.
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Prave moguénosti tzv. programiranja dogadaja klikom (eng. on event click), tzv. klik
programiranja, dobijamo kad dugmetu pridruZimo odgovaraju¢i program, $to ¢emo
uciniti na jedan od dva naéina:

e makro programom,

e VBA programom
Sto preporucujemo da proucite prije nego Sto se upustite u prakticnu primjenu Accessa.

7.4 Kreiranje obrazaca pomoc¢u Form Design

Veé smo pokazali neke opcije dizajniranja forme koje nudi dugme Form Design. Nakon
starta na dugme sa ovom komandom poc¢inje proces kreiranja nove forme koja je na
pocetku prazna. U prostor forme se mogu dodavati kontrole.

2] Formi
L] L T B O L T T - - R O e | B B e R O B L e - I AL IR L B - I B
# Detail

‘,

N Tejtl

; e Unbound e A - x

o Selection type: Form

3: Form |z|

N Format| Dats | Event | Other | Al

4 —

- Record Source =]~

- Recordset Type Kolma

B Fetch Defaults Kupei

e Filter Kupdi Query

. Filter On Load Odjave

£ Order By g:JEVE CQluEryl

N Order By On Load Jave Quend

T Wait for Post Processing z';aptfrf“:me“"”’”

: Data Entry

N Allow Additions Racinik Query

- Allow Deletions RadnoMjesto

B Allow Edits Sheetl

) Allow Filters Sheet1S_ImportErrors <
Th_Kvalifikacija

Slika 77 Povezivanje forme sa tabelama

Kad forma kao kontrole sadrzi text box-ove potrebno je izvrsiti povezivanje text box-
ova sa poljima tabele.

Povezivanje moZzemo obaviti na sljede¢i na¢in. Kliknemo na crni kvadrati¢ u gornjem
lijevom uglu forme da bismo dobili Properties prozor. Biramo Data tab. Potom mozemo
da razmotamo padajuci meni i dobi¢emo spisak tabela i upita (kao na Slici 77) koji
mozemo postaviti na formu ili u Record Source polje i upisuyjemo SQL recenicu
SELECT * FROM ime_tabele; (napr. SELECT * FROM SEKTOR; ako pravimo formu
za tabelu SEKTOR). Zatvorimo Properties prozor.

Sada ¢e u liniji toolbar-a biti dostupno dugme Field List i nakon klika na njega dobijamo
prozor¢ic sa listom polja iz potrebne tabele. Sve §to sada treba uraditi je da se prevuku
potrebna polja na formu. Preostaje da se promijeni Caption (tekst koji pise ispred polja
kojeg uredujemo, a u koje zelimo unositi/prikazivati podatke polja. Naime nakon
prevladenja ovdje ¢e Access predefinisano ispisati naziv polja iz tabele (ime polja koje
smo definisali a koje zbog uobi¢ajenog skracivanja nije uvijek asocijativno; pa je napr.
MATBR bolje prepraviti u Mati¢ni broj).
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Slozenije forme treba doraditi i urediti.

Uzmimo sljede¢i primjer - pravimo formu sa adresama kupaca. U njoj se nalazi i
postanski broj grada iz koga je kupac. Ako ne znamo sve postanske brojeve kupaca
zgodno je, umjesto upisa broja, iskoristiti padajuéu listu (Combo Box) u kojoj ¢e biti
svi postanski brojevi, pa ¢e se klikom na potrebnog, njegova Sifra automatski upisati.
Upravo to $to nam treba realizuje se jednostavno - izbriSemo Text Box za unos
postanskog broja kupca, a iz ToolBox -a biramo Combo Box. Zatim ga ,,nacrtamo" na
formi. Kada se otpusti taster misa, pokreé¢e se Wizard, pomocu koga iz tabele kupaca
izvr§imo povezivanje sa tabelom gradovi gdje se nalaze postanski brojevi. Ovdje smo
unaprijed objasnili tehniku povezivanja i veza koju ¢emo kasnije detaljno obraditi.

7.5 Kreiranje sloZene forme sa podformom

Za formu kazemo da je slozena kad se na jednoj formi nalaze podaci iz dvije ili vise
tabela/upita.

Klasi¢an primjer je forma kojom se pravi neka vrsta fakture. Standardno, kupac ¢e da
kupi vise razlicitih proizvoda.

Logi¢no da ¢emo izvrsiti preraspodjelu podataka po grupama koristeé¢i zaglavlje (Form
header), glavni prostor (Detail) i podnozje (Form Footer).

Postoje podaci vezani za sam ¢in kupovine (naziv kupca, datum kupovine, iznos itd) -
zaglavlje fakture i podaci o specifikaciji te kupovine (naziv prvog proizvoda, cijena,
koli€ina, iznos pa naziv drugog proizvoda itd). Oc¢ito bi najpogodnije bilo da se u jednom
dijelu forme (ili ta¢nije u glavnoj formi) popunjavaju podaci iz zaglavlja, a da se u
drugom dijelu (ili ta¢nije podformi) popuni specifikacija.

Primjer: Kreiramo bazu Preduzeca u kojoj postoji kolona Clan_Porodice, koji zavisi od
kolone Radnik. Zna¢i, hotemo da kreiramo slozenu formu Preduzeée sa glavnhom
formom Radnik, koja sadrzi podformu kojom ¢e se azurirati tabela Clan_Porodice, kao
na Slici 78.

mecard: 14 < [ T elmeea
eced: M| [T 1 b [mils#]eia

Slika 78 Forma sa podformom

Sta uraditi da se dobije takva forma?
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Postoje razli¢iti na¢ini, a jedan od njih je sljedeéi. Prvo, posebno napraviti glavnu formu
kao da pravimo prostu formu. Zatim napraviti novu formu koja ¢e kasnije biti ugradena
u glavnu kao podforma.

Kako bismo napravili drugu formu?

Najjednostavnije je da krenemo kao sa pravljenjem proste forme. Na formu prevuc¢emo
sva polja iz Field List - a koja su nam potrebna, a onda izbrisemo sve Caption-e. Zatim
Text Box-ove postavimo u jedan red pri vrhu forme (pogledati sekciju Detail na Slici
79)

5"

| B8 FCLAN : Form

T A N T SRR SN RN LN
:I & Form Header
- || mistictubra:
||| ®Detai
e "'iir'vié ................ ""jbii's'z'iﬁ&é ......... "'”iﬁéﬁfﬁ_ﬁ ...... — .
J ¥ Form Footer ' . . '
|

Slika 79 Dizajniranje forme
Nakon nekoliko ovakvih primjera steci cete rutinu, vjerovatno prvih nekoliko formi bice
problematicne | sa aspekta dizajna i sa aspekta razumijevanja objekata-tabela i
atributa-kolona i veza medu njima .
Poravnanje se moze postici i tako da se izvrsi selekcija svih Text Box-ova i pokrene
naredba Format — Align — Top.
Kad izaberete View — Form Header/Footer na formi ¢e se pojaviti sekcije Form Header
i Form Footer. Form Footer se moze miSem podici da se ne vidi kad vam nije potreban
(naravno, moze i Header). U sekciji Form Header treba dodati onoliko labela koliko ima
polja tabele i upisati sadrzaj koji jasno asocira na to §ta predstavlja kolona tabele.

Kada se ovo obavi treba kliknuti na I—[ da biste dobili osobine-Properties forme, a
onda svojstvo Default View postaviti na Continuous Forms da bi bili prikazani svi
slogovi iz tabele Clan_Porodice. Snimiti ovu formu pod nekim imenom i zatvoriti je, a
otvoriti onu koja treba da bude glavna. Sada iz ToolBox-a treba birati kontrolu
Subform/Subreport i ,,nacrtati" pravougaonu oblast u donjem dijelu forme.

Ako je prije ovoga bio uklju¢en Wizard on nadzire sve akcije. Ovim podesavanjem u
podformi nece biti prikazivani svi slogovi tabele Clan_Porodice, ve¢ samo oni vezani
za tekuéeg radnika u glavnoj formi.

Vjerovatno ste shvatili princip, a ispravnost dizajna vezana je za referencijalni integritet
1 veze izmedu tabela, $to ¢emo uskoro analizirati.

Komandna dugmad se moze vizuelno grupisati koristenjem alatke Rectangle na
Toolboxu (iz ponude kao na Slici 80).
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_~ dizajnerski alati ‘Proéirenje ponude dizajnerskih alata

@905
File Home  Create _ EdtermaiData  DatabaseTools | Design | Amange  Format—__
e B ; — Pioos =m A IR
j g} = O‘lm L@ '_l Aa bae] j o ﬂ j u _E “ / L] mitte G = Sl &% View Code
View | Themes [K]F”k‘ Add Existing Property Tab

% 3 \ D l_ Q O - XVZ . (3} Date and Time Fields Sheet Order ¥ Convert Form's Macr
Views Themes = E8 M M | -

Header / Footer Tools
All Access Objects % setConrotDetsuts l

Form Design Tools

Search.. N Use Control Wizards TR U UMt B L fTe 4B 11 1200 4 o2 1220 12
bl | X AdwexControls
B canovi
= Naplata '
23 Rejting
1 Tablet
1 zaduzenja
Queries 2

2
3
3 Clanovi iz Bugarske 4 <
5
6

[ [ MreZa|obrasca-|forme

' Forms 2
E Formi777

Dugmad alatpm

Num Lock |

|
Slika 80 Vizuelno grupisanje objekata

Za dodavanje logotipa, naslova ili datuma i vremena na obrazac Kkoristite alate u grupi
Header/Footer na kartici Dizajn.

Lista Properties omogucuje pristup mnogim svojstvima (koja mozete postaviti radi
prilagodenja i dizajniranja obrasca-forme, npr izbor boje (vidi 81).

File Home Create External Data Database Tools Design Arrange Format
= 3 = & - 1 .
LColon * s XYZ Jloqo ﬂ )eg
L RS ab| Aq o= g gj . & e — —® @ view Code
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|| views Themes Controls Header / Footer Tools
—————
' All Access Objects @ « |3 m-ng! =3 Form1 |
\ 'search.. P A O O e O  a o
Tables 2
B canov g
2 Naplata 1 T
B3 Rejting 3 Property Sheet viX
2 =
Tablel K | Selection type: Section
- - Commandl =3
3 Zaduzenja s | [ Detail E_‘ | |
Queries 2 s | ’ Format| Data | Event | Other| Al |
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Slika 81 Dizajniranje obrasca koristenjem boja
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7.6 Stvaranje formi alatom za prazne obrasce: Blank Form

Ako Carobnjak ili alati za sastavljanje formi ne odgovaraju vasim potrebama, obrazac
stvorite pomoc¢u alata za prazne obrasce. Ovo moze biti brz nacin stvaranja obrasca,
naro¢ito ako na formu namjeravate postaviti samo nekoliko polja.

Na kartici Create kliknite na ikonu Prazan obrazac:

F

Blank
Farm

Pokretanjem-klikom na Blank form Access otvara se prazna forma u Layout View
prikazu te prikazuje okno Field list: Popis polja, kao na Slici 82.
U oknu Field list kliknite znak plus (+) pored tabele ili tabela (odnosno upita) koje sadrze
polja koja Zelite prikazati na formi. Da biste dodali polje u formu, ,,dvokliknite polje ili

ga povucite na formu.

Nakon dodavanja prvog polja mozete dodati vise polja odjednom tako da drzite pritisnut
taster CTRL dok klikom odabirete vise polja, a zatim ih u isto vrijeme povucete na

formu.

=] Forml = B =®
3

Field List

i2f  Show only fields in the current record source

Fields available in other tables:
tbIMjesto
Telanovi

x

Edit Table
Edit Table

»

== Form1 o B 0= &_/

/

tbiMjesta
=] Telanovi
clanski braoj
ime
prezime
adresa
mjesto
drzava
pojas
email
telefon
datum rodjena
datum uclanjenja

Slika 82 Izbor i unos polja u praznu formu
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7.7 Meni forme sa viSe stranica: Tab Control

Kada se pravi forma koja sadrzi samo komandnu dugmad koja otvara druge forme ili
izvjestaje ne koristi se Form Wizard, ve¢ se forma pravi odmah u Design View
pregledu. Ovakve forme se nazivaju meni (Menu) forme.

U slucaju da imate potrebu za prikazom vise stranica Access nudi jednostavan izbor
koristenjem Tab Control alata koji kreira vise stranica (predefinisano dvije).

Na Slici 83 je prikazan pristup i koriStenje ovog alata.

jternal Data Database Tools Design Arrange Format o 0
Hlogo “ﬂ‘j #A
b labl Aq [0t | 5] Titie — =
- Add Existing Property
.35 Date and Time Fields Sheet
Controls Header / Footer Tools
=3 Form1i Tab Control X

L1

Pagel | Page2 Kreiramo
’ o praznu formu

|1z menija Design

izaberemo ikonu
Tab Control

Kao rezultat dobijemo
dvije stranice:
Page1, Page2

Record: M ¢ 10f1 M § No Filt Search

Slika 83 Kreiranje meni strani¢nih formi

Na stranicu (Page) moZzemo postaviti bilo koji ranije kreiran objekt §to znadi i ranije
napravljene forme, ili dodavati neke jednostavnije objekte, dugmad i sli¢no. Dobili smo
jednostavan i mocan alat, koji odgovara dizajnu traka i menija kod Office okruZenja.

7.8 Kreiranje forme za navigaciju - navigation form-

Preostaje da se kreira jedna forma koja nece biti naslonjena ni na jednu tabelu/upit veé
¢e sluziti kao glavna forma u koju ¢e se ugraditi meni-sistem ili komandna dugmad-
tasteri (command button -i) kojima ¢e se otvarati forme, pokretati izvjestaji, zavrsavati
rad sa aplikacijom itd.
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7.8.1 Forma za navigaciju ili Komandna tabla: prozor koji je nestao

Bolje receno zamijenjen.
Komandna tabla je skup tastera (dugmadi) kojima se pristupa drugim elementima
programa - formama i izvjestajima. Ona moZe sadrzati i servisni dio gdje se moze
arhivirati baza, uraditi kompresija i sli¢no. Ovdje su dopustene umjerene dizajnerske
aktivnosti —kreativnost; nenapadna slika i malo boje doprinose ugodnijem vizuelnom
efektu.
Prije svega, treba da se definiSe namjena i broj tastera-dugmadi, a potom i njihov izgled.
Sto se same komandne table ti¢e, ona je obi¢na "nevezana" forma (unbound, $to u
ovom slu¢aju znac¢i da ne koristi niti jednu tabelu za prikaz podataka) podesena i
projektovana da omoguci korisnicku kontrolu nad aplikacijom.
Da biste koristili objekte baze podataka i upravljali njima u programu Microsoft Access
2010, koristite prozor za navigaciju. U prozoru za navigaciju mozete i da kreirate
prilagodene kategorije i grupe da biste mogli da organizujete objekte baze podataka
onako kako Zelite. Na primjer, mozZete da obezbijedite prefice samo za objekte koje
korisnici treba da vide, $to im olakSava izvrSavanje zadatka.

Ako biste zeljeli da olaksate pronalazenje i koriStenje skupa objekata, na primjer formi
za unos podataka ili izvjestaja koje ste pokretali svake sedmice, kreirali biste komandnu
tablu. Komandne table su mali ekrani koji sadrze dugmad ili hiperveze koji, na primjer,
otvaraju formu ili izvjestaj. Koristenje komandne table je na¢in skrivanja objekata baze
podataka za koje ne Zelite da ih drugi korisnici vide i moZzda oStete. Na primjer, ako ne
zelite da korisnici mijenjaju podatke u osnovnoj tabeli, bazu podataka ¢ete konfigurisati
tako da prikazuje samo komandnu tablu, ogranicavajuéi korisnike na odgovarajuéi skup
alatki.

Pocevsi od programa Access 2007, forma-prozor poznat kao Switcboard/Komandna
tabla je zamijenjena prozorom za navigaciju (Navigation Pane-Navigacioni panel)
(vidi 85). Navigacioni panel povecava vidljivost objekata baze podataka. Nije moguce
slucajno sakriti prozor za navigaciju iza drugih ekrana.

Objektima koje drugi vide i koriste moZete upravljati tako $to Cete prilagoditi kategorije
i grupe prozora za navigaciju. Na primjer, recimo da svakog petka ujutru pokrecete skup
od tri izvjestaja. Umjesto da se pomjerate kroz dugacku listu objekata baze podataka da
biste prona$li izvjeStaje, u prozoru za navigaciju mozete da kreirate prilagodenu
kategoriju i u nju postavite precice ka izvjesStajima.

Objekte baze podataka mozete da organizujete u navigacionom panelu na nacin koji
odgovara vaSim potrebama. Mozete kreirati najvise 10 prilagodenih kategorija i te
prilagodene kategorije mozete da promijenite ili izbrisete u bilo kom trenutku.

Access sadrzi kontrolu navigacije koja olakSava prebacivanje izmedu razli¢itih obrazaca
I izvjestaja u bazi podataka. Navigacioni panel je forma koja sadrzi kontrolu navigacije.
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7.8.2 Kreiranje forme za navigaciju

Access

1. Otvorite bazu podataka u koju zelite da dodate formu za navigaciju.

2. Na kartici Create u grupi Form kliknite na dugme Navigacija i
izaberite stil forme za navigaciju prema Slici 84 a).

= ro 1

TETTREI Aikice Kiub - Detabase (Access 2007 - 2010) - Mer| |~ v
i ] Navigation Form
1 e AFomwWiaed  Fum| ﬂ i & Repon
> - - 3 H

R ] Nawgatian +| i J 3 Lavels | [Add plesd

e e Freld List v X fe—
Design Fom | s

Forms || Horzoatat Tabs

_i_v k No fieids available 1o be 3dded to the current view.
AONORE = ;wuu.ul I Ip Srow sl tabies

-l % Vertical Tabs. Right

__1‘"‘ Horizootal Tabs, 2 Lgvets

hg— : | Hofizoetas Tabs and Vertical Tt eft

"!, Hormetst Tabs and Vertical Tats, Bght

a)

b)

"] Manage Entities

Northwind Traders Chai

Northwind Trader Chat

Product Cose NWTS1
Hogey Deverages
A Sopplier © [ @
Cusntny Far Unt 10 boxes x 20 bags o C)
e

Slika 84 a) i b) kreiranje navigacionih formi c) primjer navigacionog panela

Access ¢e kreirati formu, dodati na nju kontrole navigacije (slino onima na koje ste
navikli na webu) i prikazati formu u Design View-u (prikazu rasporeda), kao npr 84 b).
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7.8.3 Dodavanje forme ili izvjeStaja na formu za navigaciju

1. Ako prozor za navigaciju ve¢ nije prikazan, pritisnite taster F11 da biste ga prikazali.

2. Obezbijedite da obrazac za navigaciju bude otvoren u prikazu rasporeda tako $to
¢ete kliknuti na njega desnim tasterom misa i izabrati stavku Prikaz rasporeda.

3. Prevucite formu ili izvjestaj iz prozora za navigaciju na dugme.
Access kreira novo dugme za navigaciju i prikazuje formu ili izvjestaj u prozoru
objekta.

7.8.4 Uredivanje oznake na vrhu forme
Kad kreirate novu formu za navigaciju, Access u njeno zaglavlje podrazumijevano
dodaje oznaku ,,Forma za navigaciju®. Da biste uredili tu oznaku uradite sljedece:

1. Otvorite formu u prikazu rasporeda tako da kliknete na nju desnim tasterom misa
U prozoru za navigaciju i izaberete stavku Layout-Prikaz rasporeda.

2. Kliknite jedanput na oznaku u zaglavlju forme da biste je izabrali i zatim jo$
jednom da biste u nju postavili kursor.

3. Promijenite oznaku i pritisnite taster Enter.

7.8.5 Uredivanje natpisa forme

Natpis forme je tekst prikazan na Kartici dokumenta iznad forme (ili u naslovnoj traci
prozora, ako ste bazu podataka podesili tako da objekte prikazuje kao prozore koji se
preklapaju). Da biste uredili natpis forme uradite sljedece:

1. Otvorite formu u prikazu rasporeda tako da kliknete na nju desnim tasterom misa
U prozoru za navigaciju i izaberete stavku Layoout- Prikaz rasporeda.

2. Desnim tasterom misa kliknite na zaglavlje forme, pri vrhu, i zatim u priru¢nom
meniju izaberite Properties Form- Svojstva forme.

3. U prozoru zadataka List sa Properties (svojstvima), na kartici All (Sve), uredite
svojstvo Caption-Natpis na odgovarajuci naéin.
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7.8.6 Primjer forme

Na Slici 85 mozete vidjeti primjer dizajna jedne forme iz baze Pekoteka koja se nalazi
sa adrese

=) Pocstna | =] plate meni | =] kupci | =] Dostavijaci x

. s 12. februar 2016 o
Dostavljadi 050:57
»
ID dostavljaca !
Ime Marko ZATVORI PROZOR
Prezime Maric
DODAJ NOVOG
Telefon - =
051/358-853 DOSTAVLJIACA =

Mobilni telefon 065/989-885
Adresa Sime Matavulja 55
Grad Banja Luka
Drzava BiH

Dostavljeni proizvodi:

Ime kupca/firme » Datum narudz ~ |Datum isporub - Proizvod
Super Market 30.12.2007 31.12.2007 pizza
str Marija 30.12.2007 31.12.2007 slatki kroasan
str Kastel 8.1.2008 11.1.2008 pletenica
Super Market 12.1.2008 13.1.2008 pizza
restoran Talas 10.1.2008 11.1.2008 Francuski hljeb
*
-
Record: 4 10of3 L & Mo Filter | |Search
| |[E= %
Slika 85 Primjer obrasca-forme kreirane —dizajnirane u Accessu
Zadatak 14:

1. Pronadi i analiziraj nacin kako je ova forma kreirana.
2. Prilagodi-promjeni izgled forme tako §to ¢e$

dodati pozadinu,

redizajnirati dugmad i

ubaciti novu sliku-logo

Zadatak 15:
Ubacite svoju sliku i datum u header, a datum u footer forme koja ima tri stranice i
postavite je kao pocetnu-startnu.
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7.9 Postavljanje forme za navigaciju kao podrazumijevane
(STARTNE) forme

Posto se forme za navigaciju Cesto koriste kao ,,mati¢na stranica“ za bazu podataka,
korisno je da se podrazumijevano prikaze svaki put kad se baza podataka otvori.
Takode, poSto prozor za navigaciju iz Accessa nije dostupan u brauzeru (browser-
pregledac), zadavanje podrazumijevane forme za prikazivanje na webu vrlo je vazan
korak u kreiranju web baze podataka.

Slijedite proceduru da biste formu za navigaciju postavili kao podrazumijevani formu za
startno prikazivanje.
1. Na kartici File tab, u okviru Help Kkliknite na dugme Options.

2. Izaberite stavku Current Database.
3. Da biste podesili podrazumijevanu formu koja se prikazuje kad otvorite bazu

podataka u Accessu, u dijelu Application Options, izaberite formu sa liste Display
Form list.

Access Options >
General - =
Options for the current database.
Hame Current Database
( Datasheet Application Options
Object Designers Application Title:  |Prikaz sadriaja
Proofing Application leon:  |[FAxsmppihtdocs\_2MKE | \aviconicd
General Language [ Use as Form and Report Icon
Display Form: fim PP -
Client stings Disply
Current Database 9
— WebDispay Form—tromeT \
Datasneet Customize Ribbon
Display Status Bar
ot Designers Access
P besta Quick Access Toolbar Document Window Options
Proafing Add-ins Overlapping Windows
Language ® Tapbed Documents

Trust Center
Display Document Tabs

Use Access Special Keys @
[ Compact on Close

[ Remove personal information from file properties on save

& Windows-themed Controls on Forms
Enable Layout View -
.
Microsoft Access oS
‘ You must close anc{reupen‘the current database for the specified option to take effect. ‘
[ |

Slika 86 Definisanje startne forme

Za napredne korisnike koji Zele da Access bazu postave na web serveru:
Da biste podesili formu koja se prikazuje kad otvorite bazu podataka na SharePoint
serveru, u dijelu Opcije za aplikaciju izaberite formu sa liste Forma prikaza na webu.
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8 Veze i relacije

8.1 Veze (Relationship)

Veze (Relationship) u Accessu vam omoguc¢avaju da kombinujete podatke iz dvije
razli¢ite tabele. Svaka veza se sastoji od polja u dvije tabele sa odgovaraju¢im podacima.

Za dalji rad neophodno je da u potpunosti rzumijete koncept promarnog kljuca
(objasnjen u sekciji Indeksiranje polja, primarni kljuc i indeks).

Indeks primarnog kljuca sastoji se od jednog ili vise polja koja na jedinstven nacin
identifikuju sve zapise u tablici u unaprijed definisanom redoslijedu.

Na primjer, mozda imate polje ProductID u tabeli proizvoda i u tabeli OrderDetails.
Svaki zapis u tabeli OrderDetails ima ProductlD koji odgovara zapisu u tabeli Products
sa istim ID-om proizvoda.

Budu¢i da polje indeksa mora biti jedinstveno, svojstvo Unique objekta Index je
postavljeno na True. Ako se indeks primarnog kljuca sastoji od vise od jednog polja,
svako polje moze sadrzavati duple vrijednosti, ali svaka kombinacija vrijednosti iz svih
indeksiranih polja mora biti jedinstvena. Indeks primarnog kljuca sastoji se od kljuca za
tablicu i obi¢no sadrzi ista polja kao primarni kljuc.
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8.2 Modeli veza
Svaka baza podataka je model nekog sistema u stvarnosti.

Veza 1:1 je kada jednom zapisu (record) slogu tj. redu (entitetu) iz prve tabele (skupa)
odgovara jedan slog iz druge tabele i obrnuto, jednom slogu iz druge tabele odgovara
samo jedan slog iz prve tabele.

Primjer 1: Jedan rukovodilac moze da rukovodi samo jednim sektorom, ali i obrnuto,
jedan sektor ima samo jednog rukovodioca.

Veza 1:1

Rukovodilac |1

Rukovodi I— gektor

Slika 87 primjer veze 1:1
Primjer 2: Jedan profesor predaje samo jedan predmet, a taj jedan predmet predaje
samo taj jedan profesor.

Veza 1:n (n:1) je kada jednom slogu tj. redu (entitetu) iz prve tabele (skupa) odgovara
vise slogova iz druge tabele, ali jednom slogu iz druge tabele odgovara samo jedan slog
iz prve tabele. Najc¢esci tip veze, a da li je veza 1:nili n:1 zavisi od toga u kom smjeru je
posmatramo.

n

Veza l:n Vezan:1

fn . 1
Radnik " Radiu s | Sektor

Slika 88 Primjer veza 1:n

1 . n
Sektor Eape!lja' ‘ Radnik c

Primjer 1: U jednom sektoru radi vise radnika.
Primjer 2. Jedan profesor predaje vise predmeta, dok svaki od predmeta predaje samo
po jedan profesor.

Veza n:n je kada jednom slogu, tj. redu (entitetu) iz prve tabele (skupa) odgovara vise
slogova iz druge tabele i obrnuto, jednom slogu iz druge tabele odgovara vise slogova iz
druge tabele.

Ova veza je komplikovana, pa ne moZe da se primijeni u relacionom modelu baze
podataka. Problem se prevazilazi tako $to se veza izmedu entiteta razbija na dvije
veze tipa 1:n. Napr. situacija kada vise radnika radi na vise projekata. Moramo da
imamo pomoc¢ni entitet (tabelu u bazi) da bismo pravilno mogli da konstruiSemo bazu.

Primjer: Jedan profesor predaje vise predmeta, dok jedan predmet predaje vise
profesora.
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8.3 Spojevi (Joins)

Kreiranje veza izmedu pojedinih tabela zahtijeva ne samo poznavanje tehnike koja to
omogucuje ve¢ i razloga zasto su vam bas te veze potrebne (kako i zasto ¢e se Koristiti).
To podrazumijeva prethodnu analizu i kreiranje modela baze.

Shvatanje pojma referencijalnog integriteta podrazumijeva shvatanje pojma spajanja
tabela preko veze JOIN.

Spajanje tabela se obi¢no vrsi na osnovu kolona koje sadrze isti tip podataka. Najcesce
spajanje je izmedu primarnog kljuca jedne tabele i stranog kljuca druge tabele, tj. tzv.
"foreign relationship" izmedu tabela.

JOIN se najcesce koristi kao podupit u izrazu FROM.

Postoje Cetiri tipa JOIN operacije, ali je tzv. unutrasnje spajanje ili "INNER JOIN"
najcesce koristeno.

Matematic¢ki model kreiranja i koristenja kriterija kojim se realizuje naredba SELECT
je vrlo slozen, ali se moze pojednostaviti jednostavnom ilustracijom datoj na Slici 89.

Right Outer

~ ( Full Outer

Slika 89 Cetiri moguca spajanja dva entiteta-dvije tabele

INNER JOIN - spajanje dvije tabele koje imaju zajednicke vrijednosti u nekim od svojih
kolona.
Primjera radi, mozemo spojiti tabele Radnici i Plate, jer tabela "Plate" ima Sifru radnika.
SELECT Radnici. Prezime, Radnici. Ime, Radnici. Odjeljenje, Plate. 1znos
FROM Radnici INNER JOIN Plate
ON Radnici. RadnikID = Plate. RadnikID

OUTER JOIN - Postoji "LEFT OUTER JOIN" i "RIGHT OUTER JOIN" tj. lijevo i
desno vanjsko spajanje.

Recimo da imamo sljede¢i primjer:
SELECT Kaorisnici.ImeKompanije, Korisnici.BrojTelefona, Narudzbe.DatumNarudzbe
FROM Korisnici LEFT JOIN Narudzbe
ON Customers. KorisnikID = Narudzbe. KorisniklD
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U ovom primjeru rezultat pretrazivanja ¢e sadrzati sve korisnike, bez obzira da li imaju
nula, jednu ili vise narudzbi. Korisnici sa viSe narudzbi bi¢e prikazani u rezultujucoj
tabeli onoliko puta koliko narudzbi imaju.

CROSS JOIN je takode poznat kao Dekartov proizvod. Rezultat koji dobijemo je
kombinacija svih redova jedne tabele sa svim redovima druge tabele.
Primjera radi, mozemo napraviti novu tabelu spajanjem tabela "Studenti" i "Ispiti".
SELECT Studenti. StudentID, Kursevi. KursID
FROM Studenti AS s CROSS JOIN Kursevi AS k
Primjetite da ON iskaz nije koristen.

SELF JOIN je slucaj kada spajamo kolonu samu sa sobom. Recimo da imamo tabelu
"Radnici" koja ima klju¢ "RadnikID". Zelimo da napravimo listu svih radnika, sa
imenima njihovih menadzera. Naravno, menadzer je takode u tabeli "Radnici".

SELECT el. Prezime AS "Prezime", el. Ime AS "Ime", e2. Prezime AS
"Menadzer"

FROM Radnici el INNER JOIN Radnici e2

ON el. MenadzerID = e2. RadnikID
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8.4 Tipovi i pravila spajanja tabela

Veze se uspostavljaju izmedu najmanje dvije tabele.
Primarni klju€ iz jedne tabele koristi se kao zajednic¢ko polje u drugoj tabeli i takvo polje
se naziva spoljni klju¢ (Foreign key). Zajednicko polje omogucava uspostavljanje veza
izmedu tabela; treba znati odrediti odnos izmedu ta dva klju¢a na osnovu Cega se
odreduje tip veze 1:1ili 1:n .
Osnovna svrha povezivanja tabela je minimizovanje ponavljanja podataka.
Veze izmedu tabela moraju zadovoljiti pravila koja se nazivaju pravila referencijalnog
integriteta. Referencijalni integritet je sistem pravila koji omoguéava zastitu podataka
u povezanim tabelama od nepravilnog unosa ili brisanja. Ova pravila ne dozvoljavaju
mijenjanje podataka u primarnoj tabeli kada se ti podaci koriste u drugoj tabeli. Pravila
povezivanja tabela primjenjujemo kada je:

1) Zajedni¢ko polje primarni klju¢ primarne tabele

2) Povezana polja su istog tipa podataka

3) Kada tabele pripadaju istoj bazi podataka.

8.5 Prakticno kreiranje veza i povezivanje tabela

Da biste dodali veze (ili provjerili postoje li ve¢ neke) izmedu tabela biramo Database
tools, zatim Relationships prema Slici 90, zatim dodamo tabele.

J - st Databse
F le Home Create External Data Fields Table

& D aaba

24 Analyze Performanc

mpact and visual R
epair Database  Ba H;ug

7 Analyze Table

Slika 90 Pokretanje kreiranja veza: Relationships

Sljedeci korak je da odaberemo tabele (ili Queries ako postoje) s kojima 2elim0 raditi i

jednostavnim prevlacenjem objekata iz panela sa objektima.

All Access Objects = o« ‘4, Relationships
g & Show Table R =<
Tables P RadnoMjesto
Kupei ? mo_rm Tables |Quer|es | Both ‘
Maziv
Odjave Nivo flpd

Odjave

Radnik.

RadnoMjesta

Sheetl
Sheet1§_ImportErrors
Tb_Kvalifikadija

Radnik

Sheetl

SheetlS_ImportErrors

i=]
=
=
B RadnoMjesto
=
=
i=]

Tb_Kvalifikacija

Queries

[

Forms
@ Frm_Vozdra

% KupciGovore

% Odjave subform

Reports *

Slika 91 Izbor objekata (tabela i upita) medu kojima Zelimo uspostaviti veze
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Nakon izbora tabela, one se nalaze u radnom prostoru Relationships-a. Nakon toga,
pomocu misa, tehnikom prevlacenja ¢emo uspostaviti vezu. Veze se grade spajanjem
jedinstvenog polja u tabeli s poljem u drugoj tabeli (prevlaci se drze¢i lijevi taster misa:
LTM u meniju Database Tools, Relationships), §to je prikazano na Slici 92.

Radnik

RadnoMjesto -
7D : 1 ¥ I0_Radnik Th_Kvalifikacija
ol ime [ 9 m_kvalifik
Naziv Prezime _kvalifikacije
StrucnaSprema
Nive IMBG P

Adresa Edit Relationships @
Grad
Kvalifikacija_Id | Table/Query: Related Table/Query:
RadnoMjesto_Id | padnoMijesto - lRadmk J —
Korekcija_koef Cancel
ID_rm [=] kvalifikacija_ld =
Join Type..
Create New..
Enforce Referential Integrity luj
[7] Cascade Update Related Fields
[ Cascade Delete Related Records
Relationship Type: One-To-Many

Slika 92 Kreiranje veza

Npr. povezujemo primarni i spoljni klju¢ iz dvije tabele sa Slike 92 (ID_rm i
Radnomjesto_ld). Problem moze biti sa uspostavljanjem i odredivanjem stepena veze.
Kad ste kreirali vezu, postavite se na vezu i nakon desnog klika odaberite Edit
Relationship. U malom prozoru koji se pojavi treba ¢ekirati opciju Enforce Referential
Integrity. Pojavice se graficki prikaz veze na kojoj je oznacena i funkcionalnost: 1 na
strani Id_rm, a ©° (8to znaci N) na strani RadnoMijesto_Id.
Kada uklju¢imo referencijalni integritet otvara nam se moguénost aktiviranja dodatnih
opcija:
e Cascade Update Related Field, koja omoguc¢ava da se svaka izmjena podatka u
jednoj tabeli reflektuje na tabele sa kojima je povezana
e Cascade Delete Related Records, koja omogucava da se brisanjem podatka iz
jedne tabele briSu svi podaci vezani za obrisani podatak u povezanim tabelama.
Posto smo uspostavili Referential Integrity nece biti moguce napraviti greSku sljedece
vrste - da unosimo podatke za radnika i da mu u polje kvalifikacija upiSemo vrijednost
koja ne postoji kao ve¢ unijeta u tabelu RadnoMjesto.

Ako ho¢emo da izmijenimo tip veze [FSoieropertes - -2 [ |
p“tlsn_emo dug_me Joi n_ type B @ 1; Onlyindude rows where the joined fields from both tables are
U okviru za dijalog Join Properties equal.

> H HE FH 2: Indude ALL records from 'grad’ and only those records from
mozete |zabrat| Jedan Od tri ti pa " 'dobavljac’ where the joined fields are equal.
Spajanja tabela predStaVljena na () 3: Indude ALL records from ‘dobavljac’ and only those records
Sl ICI 9 3 from 'grad’ where the joined fields are equal.

’ I OK ] l Cancel J

Slika 93 Join Properties dijalog prozor

U tabeli 8 dat je opis i objasnjene tipa spajanja.
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Tipovi spajanja tabela Opis
1: obuhvati samo redove u kojima su spojena Ovu opciju odaberite ukoliko hocete da prikaZete
polja u obe tabele jedan zapis iz druge tabele za svaki zapis iz prve tabele

Ovu opciju odaberite ukoliko hocete da prikaZete sve
2: obuhvati sve zapise iz prve tabele i samo| zapise iz prve tabele i zapise iz druge tabele u kojima
one zapise iz druge tabele u kojima su|suspojena polja u obe tabele jednaka. Broj zapisa koji
spojena polja u obe tabele jednaka ¢e se prikazati u prvoj tabeli moze biti ve¢i od broja

zapisa u drugoj tabeli.

Ovu opciju odaberite ukoliko hocete da prikazete sve
3: obuhvati sve zapise iz druge tabele i samo| zapise iz druge tabele i zapise iz prve tabele u kojima
one zapise iz prve tabele u kojima su spojena| su spojena polja u obe tabele jednaka. Broj zapisa koji
polja u obe tabele jednaka. ¢e se prikazati u drugoj tabeli moZe biti veci od broja

zapisa u prvoj tabeli.
Tabela 8 Tipovi spajanja tabela

Ako naknadno Zelite promijeniti osobine veze (zbog promjene strukture baze) to mozete
obaviti desnim klikom na vezu, kad se pojavi prozor sa Slike 93. Ovu opciju trebate
koristiti oprezno.

Veza se briSe desnim klikom na vezu koju zelimo ,,raskinuti“ i izborom ,,Delete*.

8.6 Prakticne vjezbe i zadaci

Zadatak 16: Kreiraj bazu podataka Skladiste sa vezama kao na Slici 94

55 Relationships

o B =
= |
MATERDAL =
RADNIK =
SKLADISTE ¥
7 IMBG - 1
¥ ID broj Naziv
Ime
" Maziv Kalicina
Prezime 00|
Adresa Skladiste
Datum rodjenja
. Grad
BrojTel

Adresa

Plata

Strucna sprema
Skladiste

Slika 94 Veze baze Skladiste
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Zadatak 17: Kreiraj bazu podataka Biblioteka sa vezama kao na Slici 95.
a3 Relationships o B &R

UCENIK

% ClanskiBraj
IME
PREZIME

DUG

KMNJIGA

¥ ClanskiBroj
? 1dKnjige
DATL
DAT2

7 Idknjige
MHASLOV
AUTOR
Godinalzdanja

»

BrojTelefona

Zanr
QOdjeljenje

ADRESA

-
4m

Slika 95 Veze baze Biblioteka

Zadatak 18: Kreiraj Bazu Ulaz_lzlaz sa vezama kao na Slici 96

== Resatiorships"\\

TUlaz

TMatPodaci

W Identlzlaza
IdProizvoda_Ul
Kalicinallaz
DatumUlaza

% IdProizvoda
MNazivProizvoda
Proizvodjac
JedMjere
Cjena

Slika 96 Veze baze Ulaz_lzlaz

Tlzlaz

% Identlzlaza
IdProizvoda_Iz
Kalicinalzlaz
Datumlzlaza
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8.6.1 Zadatak: Pokrenite download i razmotrite bazu Contacts

Nakon starta Microsoft Accessa,
nudi se nekoliko gotovih primjera , o
baza. Jedna od baza iz ponude je ] 6 2 Il | ¢
baza Contacts (kontakti) — veoma Blank | Blankweb  Recent  Sample  Mytemplates
iscrpna baza sa podacima o0 e e o TIO
Klijentima. Pokrenite Access i
nakon starta pronadite njenu ikonu
(Slika 97) J - -
Assets Education Finance

Slika 97 Uzorci baza

Office.com Templates earch Office for template

Izaberite Contacts/call tracker.

Analizirajte veze u bazi Contacts. Kad pokrenete Relationships dobiéete prikaz
povezanih tabela kao na Slici 98.

@| (= |= |, nship Tools | Desktop call trackerl : Database (Access 2007 - 2010) - Micros... = = 52
Home  Creste  Edemal Data  Database Tools Design a @
?j’ % Clear Layout -\_Pi:l [ Hide Table E
=] 29 Direct Relationships
Edit 581 Relationship Report | Show Close
Relationships - L Table 33 All Relationships
Tools Relationships
Call Tracker Navigation (=) < ||/ =] CaliList |, =3 Customers | =5 Relationships x
search. rel K
Calls o ms — =
Customers ES Customers Bn) 1 7 D Employees_1
3 1 PR s e
L customers 0] Title Company g CET)
Company c
L Customers Extended Last Name Assigned To Last Name ompany
=] First N Opened By First Name Last Name
L customer Details E"r:au:’ngess Opened Date L E-mail Address First Name
A3 customer List Jop Title Resolved By = Job Title E-mail Addre
= 5 - Resolved Date Business Phone Jab Title
a Customer Address Book Husme;:‘ one Caller Home Phone Business Phi
L8 customer Phone List M‘l’sie P:S; Call Time Mabile Phone Home Phon
= Related Calls Fax Number Mabile Phor
Employ ¥ Fax Numb
Yo = e Related Calls.Vg Address Fax Number
Calls B . ress status city Address
Supporting Objects ¥ st“i . Category State/Province City
Zl: :f ;m‘"gcz Priority ZIP/Postal Code State/Provin
c 4 “: ER ode Description Country/Region ZP/Postal Ca
\;ubnpw/ egien Due Date Web Page Country/Reg
N Et age Comments Nates Web Page
= A:t e; " Bl Attachments Bl Aftachments Notes
:cttm:" s 4o e Attachments.Fil Attachments.Fil B Attachments
Ana‘hm"ts‘F‘fNE Attachments.Fil Attachments.Fil Attachme
achments Filetla Attachments.Fil Attachments.Fil Atachme
Attachments.FileTyp) Attachmd
-
Al »
Ready | ‘

Slika 98 Veze baze Contact
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9 Upiti

Upiti (Queries) su glavno programsko sredstvo za obradu podataka u Accessu.
Upiti su objekti koji imaju sljedece osnovne funkcije:

1. sortiranje podataka (Ovu vrstu upita smo obradili u sekciji Sortiranje i filtriranje),

2. selekcija podataka,

3. kombinovanje podataka i

4. generisanje novih podataka na temelju postojecih.

Upit je zahtjev za rezultatima podataka, za akcijom na podacima ili oboje.

Upiti koje koristite za izdvajanje podataka iz tabele ili za provodenje prorac¢una nazivaju
se upiti za izbor. Upiti koji dodaju, mijenjaju ili briSu podatke nazivaju se akcijski upiti.
Da [i na osnovu ovih funkcija i zahtjeva koje upit treba da izvrsi prepoznajete SOL
elemente relacione algebre iz prethodnog poglavlja?

Trebali biste, jer relaciona algebra je podloga koja je ugradena i u Access.

Ako ste kreirali tabele i uspostavili veze izmedu njih, moZete realizovati upit.

Samo ako znate kreirati upit i veze medu relacijama-tabelama mozete razmisljati o
prakticnoj primjeni Accessa; sve bez toga je samo hrpa tabela bez smisla.

9.1 Alati za izradu upita - Query Tools

Pritiskom na dugme na Query Tools (Slika 99) ili iz menija Query dobija se padajuci

meni sa razli¢itim vrstama upita.

@I L'E‘ [= Query Tools YT

Home Create External Data Database Tools | Design I
= ? Iﬁ 3! EE'H! /4! ﬁ ?"\! e

@ Pass-Through
View  Run Select | Make Append Update Crosstab  Delete

- Table 1, Data Definition
Results Query Type
All Access Objects v @ Query Type: Delete
Tables & Make the query delete the
Tel i r ) information from an existing tal
= rdanov _5|=:| QVjezbal where that data matches the
Queries & 3 A criteria,

iﬂ':j Qujezbal si="braon” Or Tclanovi.pojas)
Forms 3
Slika 99 Prikaz upita u SQL View-u
Najvazniji su:
1. Select Queries: upit za izdvajanje
2. Make Table: upit za izradu tabele
3. Update Queries: upit za aZuriranje, omogucava da se jednim upitom prvo

izaberu zapisi koje treba promijeniti, a zatim primijeni naredba o mijenjanju, pri ¢emu
se u mrezi pojavljuje red UPDATE TO (umjesto SORT), za upisivanje izmijenjene
vrijednosti.
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U tom redu pripadajuéa kolona ¢e biti promijenjena-aZurirana sa unijetom vrijednoscu
ili vrijednosc¢u dobijenom preko izraza.

4. Append Queries: upit za dodavanje

5. Delete Queries: upit za brisanje kojim se dodaje red DELETE (umjesto SORT);
promjene izvr§ene ovim upitom ne mogu da se poniste (rekonstrukcija podataka je jedino
moguca iz rezervne kopije baze ako postoji.)

9.2 Izrada jednostavnog upita

Kreiranje uslova u upitu

Uslov koji postavljamo u upitima preko Design view-a sluzi za prikaz onih podataka
koje zelimo da vidimo. Uslov definiSemo u polju Criteria ispod kolone u kojoj se nalazi
podatak koji Zelimo dobiti i moZe imati logicku, slogovnu ili aritmeticku vrijednost.
Aritmeticki uslov se sastoji od matemati¢kih simbola i brojeva (primjer =2, <5, >3), dok
se logicki primjenjuje u kolonama koje su Yes/No tipa. Slogovni uslov koristimo za
prikazivanje teksta, imena ili slogovne vrijednosti koja zadovoljava postavljeni uslov.
Da bi bilo jednostavnije razumijevanje upita praticemo jedan primjer. Koristicemo dvije
tabele - RADNIK u kojoj su podaci sa Slike 100 i SEKTOR u kojoj se nalaze podaci za
Sifru i naziv sektora.

é‘a d ¥ able Tools Datanase atanace Arescs - Microscn Arcess TR
| =)
-4 Home Cre External Data Database Tocls Add-Ins Datasheet @
Lv{‘) & | |Calibr sz o= fJ = New Z Totels 2! ¥ L Selection ~ ﬂ o
i) 2B rol=== = = | e 7 spelting | %] V-] Advanced ~ & v
View == Refresh Filter % Find
3 Ao = ol £ More - "
i Font Rich r ort & Filter Fir
All Tables « || =1 raoni x
|| RADNIK Il MATBR IME PREZIME ~ DATUM R ~| S BROJ SLIKA Add New Fiek
[| =3 rapNIK: Tabie [ [l Milica Milic 5.5.1970 002
=] Ouend | 1010360157 Marko Markovic 10.10.1960 002
= Quend
= A | 1302963180007 Petar petrovit 13.2.1968 001 Bitmap Image
j Radnik ‘ F g
| 3 *
SEKTOR 2 ||
|
=] SEKTOR:Table
= Quey

Slika 100 Izbor tabele na koju Zelimo primijeniti upit

Pretpostavicemo dalje da nas interesuje odgovor na sljede¢i zadatak: Napravi spisak
radnika, rodenih nakon 01.01.1985. sa nazivima sektora u kojima rade i sortiraj ih po
Prezimenu radnika. Da bismo rijesili zadatak i dobili odgovor na pitanja koja sadrzi,
moramo postaviti odgovarajuci upit (Query). Upit se moze postaviti tako Sto ¢e se
napisati odgovaraju¢i SQL kod (Sto bi znacilo da je potrebno nauciti SQL) ili tako §to ¢e
se koristiti Wizard. Na Slici 101 pokazano je kako se to postize pomoc¢u Wizarda. U
tab-u Create postoji dugme Query Wizard.
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Access

External Data Database Tools Design

8 E[ = 2] Form Wizard ; [, Report Wizard ".J'
[ [=—] abhels

iNa\rigation' Labe —=
Form  Blank Report Report Blank Macro
Design  Form ;%More Forms ~ Design Report [
___Ferm— Reports Ma
« = ionshine
- [ ew Query =
= Simple Query Wizard T
— Crosstab Query Wizard
Clani Find Duplicates Query Wizard
7 Find Unmatched Query Wizard

— izard creates 3 select query
from the ick.

l / | | m:::ki broj ID
Slika 101

Kliknuvsi na njega pokrece se alat, tj. proces u kome prvo treba da izaberemo tabele iz

kojih ¢emo ,,izvlaciti" podatke, a kad to uradimo slijedi odredivanje tabele u donjem

dijelu prozora (vidi Sliku 102).

@| (=] I= Query Tools | zitol : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access (Product Activation Failed) o B R
Home  Create  ExtenalData  Database Tools Design o @
ﬁ [] @ =0 %' /' ﬁ .)(' @D Union 1j::;l “alnsertRows | mn: z ?j [ Property Sheet
E p = . 7
. =e . =9 ® @ Pass-Through =X Delete Rows | S u | # Table Names
View Run || Select | Make Append Update Crosstab Delete Show . Totals Parameters
S Table 1w, Data Definition | Taple e 3 Return: All -
Results Query Type Query Setup Show/Hide
All Access Objects @ « ||/ Pocetna | 7 Proizvodi po rstama x
Tables ¥ |- . ; =
roizvodi B =
Queries 2 Vrsta proizvoda =
* -
B Godisnja prodaja 2 1D proizvoda ]
N ¥ wdvrste
BB Lista proizveda Ime proizvada 3 N
= aziv
Id wrste o
B8 Marudzba za sirovine Kolicina po jedinici s‘_;:s
ika
B Narudzbe query Cijena po jedinici
Kolicina u zalihama =
EF Pregledisporuka utrazen.. | | e
= Pregled narudzbi utrazen.. | &
Al »
P Pregled narudzbi za ispor...
= eregled plata Field: |ID proizvoda [=] Ime proizvoda Slika proizoda Naziv =
Table: | Proizvadi Proizvodi Proizvadi Vrsta proizvoda =
EF Pregled sirovina i nabavija... Sort:
3 Proizvadi koji se ne proizv.. SiCTs | | |
Criteria: [unijeti_vrstu_proizve
B Proizvadi po wrstama or:
-
BF Racuni T S
Forms ¥ v
Ready | Num Lock | B i (0 sa[i€]

Slika 102

U prvom redu Field biramo redom polja iz tabela koja nam trebaju.

U drugom redu Table su zapisane tabele iz kojih su ta polja.

U trec¢em redu Sort biramo da li ¢emo i po kom polju da radimo sortiranje (koje moze
biti rastuce i opadajuce; kako je slovo a ,,manje vrijednosti" nego b, ako ho¢emo uredenje
po abecedi onda ¢emo ostaviti Ascending).

Cetvrti red Show sluzi da biramo da li ée polje biti prikazano u rezultatu upita ili ne.
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Ako ne¢emo - ponistimo ¢ek znak.
Dolazimo do zavr$nog reda Criteria koji odgovara WHERE klauzuli u SQL upitu.
Uslovom koji ovdje zadamo vrsimo izdvajanje (filtraciju) samo onih slogova iz tabele

koji zadovoljavaju uslov. Kada smo zavrs$ili sa odredivanjem uslova, snimi¢emo upit
pod nekim imenom.

Sada preostaje da se upit pokrene klikom na dugme Run (1) i dobicete tabelu koja ¢e
sadrzavati samo one zapise (rekorde) koji zadovoljavaju uslove upita.
9.3 Total upiti

Total upiti omogucavaju da se na temelju postojecih podataka u izvorima (tabelama)
dobiju-izraGunaju novi podaci. Da bi se mogla koristiti ova funkcija treba na meniju
[View] ukljuciti opciju [Totals], prikazanu na Slici 103.

E‘::I' /' " ' @D Union = ZealnsertRows 7 Insert Columns =1
e = e e ::I 's -
(@ Pass-Through A Delete Columns ]

ppend Update Crosstab Delete Show
Tal

p - arametg
&, Data Definition ble '#\ Builder B3l Return: All
Query Type Query Setup She
« ||:=5 Relationships | =5 Clanovi Query | =] Naplata | 231 Queni X% | Property Sheet
) &| Selection type: Figl
=i Clanovi =|| General |Lockup|
£
Description
# Clanski Broj Format
ime Caption
prezime Smart Tags
adresa
mjesto rodjenja
Drzava 4

>>‘

[GELE Cianski Broj| [=] [adresa) [e- mail]
Table: | Clanoyi Clanoui Clanovi
@; Group By Group By Group By
ort
Show: =

Criteria:
or

Slika 103 Koristenje opcije Total kod upita

Uklju¢ivanjem ove opcije u donjem dijelu ekrana gdje se nalazi tabela upita s redovima
Field, Table, Sort, Show, Criteria i Or, izmedu reda Table i Sort pojavljuje se red Total.
Na upit mozemo primijeniti total funkcije ije zna¢enje mozete vidjeti u Tabeli 8.
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Funkcije Izracunava Tip peodataka na kojima se
primjenjije

Sum Sabiranje Number, Date/Time, Cwrency, and
AutoNumber

Avg Aritmeticke sredina Number, Date/Time, Cwrency, and
AutoNumber

Min Najmanja vrijednost Text, Number, Date/Time, Currency,
and AutoNumber

Max Najveca vrijednost Text, Number, Date/Time, Currency,
and AutoNumber

Count Prebrojavanje Text, Memo, Number, Date/Time,
Currency, AutoNumber, Yes/No, and
OLE Object

Tabela 8 Pregled funkcija total upita
Primjeri Total upita:

1. Od ukupnog broja studenata evidentiranih u bazi koliko studenata je iz pojedinih
gradova?:

Izvor: tbiStudenti

Total: Brojlndeksa (Count), Grad (Group by)

2. Od ukupnog broja studenata evidentiranih u bazi koliko studenata je diplomiralo, a
koliko nije?

Izvor: tbiStudenti

Total: BrojIndeksa (Count), Diplomirao (Group by)

3. Od ukupnog broja studenata evidentiranih u bazi koliko studenata je polozilo Access
i koja je prosjecna ocjena? Prosje¢nu ocjenu prikazati sa dvije decimale.

Izvor: tblindeksi

Criteria: NazivPredmeta (“Access”)

Total: Brojlndeksa (Count), Ocjena (Avg)

DTMx1 na polje Ocjena, opcija Properties, kartica General, svojstva:

Format: Fixed

Decimal Places: 2

4. Kolike su prosje¢ne ocjene za pojedine predmete? Prosjeénu ocjenu prikazati sa
jednom decimalom.

Izvor: tblindeksi

Naziv predmeta (“Access”)

Total: Brojlndeksa (Count), NazivPredmeta (Group by),Ocjena (Avg)

DTMx1 na polje Ocjena, opcija Properties, kartica General, svojstva:

Format: Fixed

Decimal Places: 1
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9.4 Parametarski upit

Access

Stvaranje parametarskog upita jednako je lako kao stvaranje upita koji koristi kriterije.
Upit moZze od vas zahtijevati unos jednog podatka, poput broja rezervnog dijela ili unos
viSe podataka, poput dva datuma. Parametarski upit prikazuje razliciti dijaloski okvir u
koji treba upisati vrijednost za svaki parametar.

Stvaranje parametarskog upita

1. Stvorite upit izdvajanja, a zatim ga otvorite kao prikaz dizajna.

2. Uredu Kriteriji polja na koje Zelite primijeniti parametar upisite tekst koji zelite
prikazati u okviru dijaloga u srednjim (uglastim) zagradama, npr.:
[Drzava/regija porijekla:]

Pri izvodenju parametarskog upita, tekst se u dijaloSkom okviru pojavljuje bez
zagrada.

3. Ponovite korak 2 za svaki parametar koji upit treba sakupiti i primijeniti.

KoriStenjem [] zagrada se zapravo definiSe vrijednost koja se trazi svaki put kad
korisnik pokrece upit, dakle ne mora se svaki put traziti isti uslov nego se pokretanjem
upita definise traZzena vrijednost.

Uslov postavljen u redu Criteria polja NazivPredmeta sa [] rezultirace time da se pri
pokretanju upita otvara dijalog prozor Enter Parameter Value koji trazi unos naziva
predmeta. U uglastim zagradama se upisuje tekst koji se pojavljuje iznad polja za unos
parametara, kao naslov. Stoga taj tekst treba da sugeriSe unos parametra.

» Dueyl: Selert Quey

. W3 udent . thlindeds

. ol

Srofrwivkou e Brojlrdeles
Mty rdmet

e A

Prj i Ly
st ochen = Daumiclsgama
1 I I
Pl | Broqlecdensa Freome 1mte st Pradimet ] Ligt urrfonagaiig
Talbe: |ttastitesits BT IEE readiruded Tifdrvaeia [earosis
- * + * *
- - IF3 3 T IF2 = T 77 1 =l
Wil fih - 1 - | - [PT5l NATTY PR A T2] 1 _

Exter Porameter Value % E
BTE] MATTY SRETMFA

Slika 104 Definisanje i rezultat pokretanja Total upita

Pri izvodenju parametarskog upita, tekst se u dijalog prozoru Enter Parameter Value
pojavljuje bez uglastih zagrada.
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9.5 Pretraga i upiti po slicnosti: Like

Parametarski upit se moze formirati i na osnovu parametra dijela vrijednosti polja.Tada
se u red Criteria polja na koje Zelimo primijeniti parametar upise: Like ""*"'&[upisati
naziv za dijalog prozor]&"*"" .

Pri izvodenju parametarskog upita, tekst se u dijalog prozoru Enter Parameter Value
pojavljuje bez uglastih zagrada, bez klju¢ne rijec¢i Like, i bez zamjenskih znakova i
znaka povezivanja.

Klju¢na rije¢ Like i zamjenski znakovi mogu se koristiti i kada Zelite odrediti hoée li se
parametar podudarati s pocetkom ili zavrSetkom vrijednosti polja.

Za podudaranje s poéetnim dijelom vrijednosti polja, u red Criteria polja na koje zelimo
primijeniti parametar upiSe se: Like [upisati naziv za dijaloski prozor]&"*"".

Za podudaranje sa zavr$nim dijelom vrijednosti polja, u red Criteria polja na koje zelimo
primijeniti parametar upise se: Like ""*"'&[upisati naziv za dijaloski prozor].
Parametarski upit se moze formirati i preko operatora poredenja. Na primjer, ukoliko
zelimo u dijalog prozor Enter Parameter Value kao parametar da upisujemo godinu, a
da nam upit izdvoji sve zapise sa godinama prije unijete, u red Criteria polja na koje
zelimo primijeniti parametar upise se: <[ Godine prije] ili sa godinama prije i tokom
unijete godine, u red Criteria polja na koje zelimo primijeniti parametar upise se:
<=[Godine prije i jednake] ili sa godinama poslije unijete godine, u red Criteria polja na
koje zelimo primijeniti parametar upise se:

>[Godine poslije]

Formiranje novih polja u upitima, spajanjem postojecih polja
Za formiranje novih polja u red Field, tj. red za naziv polja, u prazno polje se upisuje:
Naziv izracunatog polja, Dvotacka(:), Izraz koji definiSe novo polje.

Primjeri formiranja novog polja spajanjem sadrzaja postojecih polja:

1. U upitu koji sadrzi tabelu tblStudenti i u njoj polja Prezime i Ime, formirati novo polje
Student koje daje podatke Prezime i ime studenta (npr. Markovi¢ Marko):
Field: Student: [tblStudenti]![Prezime]& “ ”&[tblStudenti]![Ime]

2. U upitu koji sadrzi tabelu tblStudenti i u njoj polja Prezime, ImeOca i Ime, formirati
novo polje Student koje daje podatke Ime, poéetno slovo imena oca i prezime studenta
(npr. Marko M. Markovi¢):

Field: Student: [tbIStudenti]![Ime]&* & Left ([tblStudenti]![ImeOca];1) &”.
&[tblStudenti]![Prezime]

3. U upitu koji sadrzi tabelu tblStudenti i u njoj polja Ulica, Broj,..., formirati novo polje
naziva Adresa sa podacima ulica i broj (npr. Vuka Karadzica 2) :

Field: Adresa: [tbIStudenti]![Ulica]&* ”&[tblStudenti]![Broj]

Formirati parametarski upit (naziv predmeta je parametarski kriterijum) za odredivanje
prosjecne ocjene za pojedine predmete. Prosje¢nu ocjenu prikazati sa dvije decimale.
Napomena 1:
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Ako uvijek ne znamo puni naziv, konkretno predmeta, kao parametarski kriterijum
mozemo upisati izraz:

Criteria: Like “*”&[Upisati naziv (DIO) predmeta] &”*”

Napomena 2:

1. Ako je u izrazu sa operatorom & vrijednost oba polja Null i rezultat spajanja je Null.
Ako samo jedno polje ima vrijednost Null, Access to polje pretvara u znakovni niz
duzine 0 (prazan string ™ ).

2. Za spajanje znakovnih nizova moze da se koristi i matemati¢ki operator sabiranja (+).
Npr. mogu se kombinovati polja Prezime i Ime i prikazati kao jedno polje.

Student: [Ime]+ " "+[Prezime] . Student je ime novog polja.

3. Za spajanje znakovnih nizova treba koristiti tekstualni operator ampersand (&).

4. Ako je u izrazu sa matematickim operatorima bilo koja vrijednost Null rezultat ¢e biti
Null.

9.6 DZoKkeri i operatori poredenja koje mozZete Koristiti pri
pretrazi

Za kreiranje uslova za prikaz polja koja zadovoljavaju uslov koristi se red Criteria za
odgovarajucée polje u upitu. Umjesto da unesete kompletan (i apsolutno ta¢an) podatak
mozete koristiti dzokere koji omoguéavaju pretragu na osnovu samo dijela podatka

(samo ono S$to znate).

Dzoker simboli (Joker Symbols) su:

Criteria Naziv Opis

* zamjenjuje jedan ili viSe znakova | DZoker simbol - zamjenjuje jedan ili viSe znakova
? zamjenjuje jedan znak Dzoker simbol — zamjenjuje jedan znak
% zamjenjuje jedan ili viSe znakova | DZoker simbol - zamjenjuje jedan ili viSe znakova
_ je znak za nastavljanje reda Dzoker simbol - je znak za nastavljanje reda
Like "A*" Pogetno slovo A deaja sve kod kojih vrijednosti polja po¢inju sa

A " N - Izdvaja sve koji imaju pocetne vrijednosti polja

*

Like "[AB] Pocetna slova A ili B slova Aili B

I " e . Izdvaja sve koji imaju pocetne vrijednosti polja

_D1*
Like "[A-D] Potinju slovima od A do D slovaod A doD.
Like "*gmail.com" | ZavrSavaju sa skupom znakova Izdvaja sve koji zavrsavaju sa skupom znakova.
BETWEEN "A*" s . Izdvaja sve koji imaju pocetne vrijednosti polja
AND "D*" Pocinju slovima od A do D slovaod A do D.
BETWEEN "A%" o . Izdvaja sve koji imaju pocetne vrijednosti polja
AND "D%" Pocinju slovima od A do D slovaod A do D.
Tabela 9 Acces dZokeri
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Operatori poredenja (Comparison Operators) su:

_ . I1zdvaja sve koji imaju vrijednosti polja jednake navedenoj
B jednako vrijednosti.
. Izdvaja sve koji imaju vrijednosti polja veée od navedene

> vece od vrijednosti.
= manje od ili Izdvaja sve koji imaju vrijednosti polja manje od ili jednake

- jednako navedenoj vrijednosti.

. I1zdvaja sve koji imaju vrijednosti polja manje od navedene

< manje od vrijednosti.
o= vece od ili Izdvaja sve koji imaju vrijednosti polja veée od ili jednake

- jednako navedenoj vrijednosti.

. nije jednako I1zdvaja sve koji imaju vrijednosti polja koje nije jednako navedenoj
NOT vrijednost (navesti vrijednosti) | vrijednosti.
<> razli¢ito od Izdvaja sve koji imaju vrijednosti polja razli¢ite od navedene u
vrijednosti izrazu

Tabela 10 Acces operatori
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10 Kreiranje formula - Expression Builder

Expression Builder: Sastavijac izraza

Kod rada sa bazama podataka cesto nam trebaju polja ¢iji sadrzaj se dobija na osnovu
vrijednosti podataka iz drugih polja. Npr. ako znamo jedini¢nu cijenu i koli¢inu neke
stavke jednostavno ¢emo izracunati ukupnu vrijednost tako §to pomnozimo ove dvije
stavke. U nekim drugim slu¢ajevima potrebno je primijeniti neku formulu, npr. za poznat
poluprecnik izracunati obim kruga.

Access ima jednostavan nacin kreiranja formula pomocu Expression Builder-a, ili kako
se prevodi, ali rjede koristi, pomocu Sastavljaca izraza. Ova alatka sluzi za kreiranje
jednostavnih matematickih i logi¢kih formula u Accessu.

Expression Builder pomaze u stvaranju izraza. On omoguéava brz pristup nazivima polja
i kontrola u bazi podataka, kao i mnogim ugradenim funkcijama koje su na raspolaganju
tokom pisanja izraza.

Kao pravilo, ako postoji dugme Build 8 (Sastavi), moZemo ga pritisnuti i pokrenuti

Sastavljaca izraza.
Standardno se automatski (uvijek) pokreée ako definisemo Calculated tip podataka.

Sastavljaca izraza mozemo pokrenuti s vecine mjesta gdje postoji potreba za pisanje
izraza, kao $to je svojstvo kontrole Izvor kontrole (Control Source), svojstvo polja tabele
Validation Rule i dr.

10.1 Elementi sloZenog izraza (formule)

Access izrazi mogu biti jednostavni ili slozeni. Mogu da sadrze razne kombinacije
operatora, imena objekata, funkcija i1 konstanti. Izrazi se mogu sastojati iz sljede¢ih
sastavnih dijelova:

o literala tosu vrijednosti koje se unose u izraz, mogu da budu brojevi, znakovni
nizovi ili datumi. Access ih koristi u istom obliku u kom su uneseni, bez izmjene.

e konstanti (Yes, No, Null, True, False).

e operatora(+,-,<,>, =, * And, Or, Not, Like,itd) pokazuju koja ¢e vrsta akcije
biti izvrSena nad jednim ili nad viSe elemenata izraza, imena objekata-
predstavljaju postojece objekte,

Operatori su smjesteni u viSe grupa :

I osnovne racunske radnje : +,- ,* , /, & (spajanje dva tekst polja) [polje]&
“&[polje].

ILIII logicka poredenja: tacno/neta¢no, =, <,> and or not like [].

o funkcija — koje kao rezultat uvijek daju povratnu vrijednost, mogu se koristiti
ugradene Accessove funkcije ili samostalno kreirane.
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10.2 Osnovne vrste funkcija koje podrzava Access

U Access je ugradeno stotine standardnih funkcija koje se koriste u tabelama, upitima,
formama i izvjestajima.

Funkcije za rad sa datumima i vremenom

Now () Daje tekuci datum i vrijeme: 3.4.02 12:22:34.
Time () Daje tekuce vrijeme: 12:22:34
Date () Daje tekuc¢i datum: 3.4.02

DatePart () lzdvaja zadatu komponentu datuma (godinu, mjesec ili dan)
DatePart(#02/12/2013#,“ d”’)=20

DateSerial () Pretvara zadatu godinu, mjesec i dan u datum

DateSerial(2006,5,4)=4/5/2006

DateAdd () datumu dodaje zadati interval

DateAdd(“ yyyy”,2,#22/11/2006%#)=22/11/2008

Finansijske funkcije (SQL) to su agregatne funkcije koje izvrSavaju finansijske
operacije nad skupom vrijednosti koji je sadrZzan u odredenom polju. To polje moze da
se nalazi na formi, izvjestaju ili upitu.

Avg () lzratunava prosjek

Sum () Izracunava ukupan zbir

Matematicke funkcije

Int() Daje cjelobrojni dio ulazne vrijednosti-zaokruzuje na prvu manju
vrijednost Int(-8.89)= -9

Fix () Daje cijelobrojni dio negativne vrijednosti

Fix(8.89)=8

Sar () Izraunava kvadratni korijen ulazne vrijednosti

Sgr(9)=3

Abs () Izra¢unava apsolutnu vrijednost

Abs(-6)=6

Val () Pretvara numericki podatak iz tekstualnog polja u broj

Format() Pretvara broj u formatiran znakovni niz, na osnovu zadatih opcija

Format (23.1, Currency)=2.31 KM

Funkcije za rad sa znakovnim nizovima-stringovima

Left () Daje zadati broj znakova sa pocetka niza Left (“Banja Luka”, 2)=Ba
Right () Daje zadati broj znakova od kraja niza Right (“Banja Luka”,3)=uka
Lcase () Pretvara slova ulaznog niza u mala LCase(“Banja Luka”)=banja luka
Ucase () Pretvara slova ulaznog niza u velika

UCase(“Banja Luka”)=BANJA LUKA
Mid () Izdvaja znakove koje zadate, po¢ev od mjesta koje zadate

Mid(“Banja Luka”, 3, 3)=nja
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Len () Prebrojava koliko ima znakova u tekstualnoj vrijednosti
Len(“Banja Luka”)=10

10.3 Kreiranje izraza pomocu Expression buildera

Sastavlja¢ izraza (Sto je dosta nezgrapan prevod originalnog engleskog naziva ali u
lokalizovanoj verziji srescete se ba$ sa njim), omogucuje vam da jednostavno traZzite i
umecete komponente, te na taj nacin brze i tacnije kreirate izraze.

Expression Builder sadrzi tri okna (prikazana na Slici 105):

Lijevo okno prikazuje mape u kojima su popisi polja tabela, upita, formi i izvjestaja u
bazi podataka, kao i dostupne ugradene funkcije, konstante, operatori i uobicajeni izrazi.
Srednje okno prikazuje odredene elemente ili kategorije za mapu odabranu u lijevom
oknu. Na primjer, ako pritisnemo Ugradene funkcije (Built-In Functions) u lijevom
oknu, srednje okno prikazuje kategorije funkcija.

U desnom oknu se prikazuju vrijednosti, ako ih ima, za elemente koji su odabrani u
lijevom i srednjem oknu. Na primjer, ako pritisnemo Ugradene funkcije u lijevom oknu
i zatim kategoriju funkcije u srednjem oknu, desno okno prikazuje sve ugradene funk-
cije u odabranoj kategoriji.

Ako ne vidite okna 1, 2 i 3 kliknite More (ako vidite bi¢e <<Less) s desne strane (vidi
Sliku 105).

Okno izraza

Expression Builder @

Enter an Expression to calculate the value of the calculated column:
{Examples of expressions indudeg/ [field1] + [field2] and [field1] < 5)

Fix( [ID] }
Expression Elements Expression Categories Expression Values
] thlProbaC
Functions %Fna
e i
: n= Constants r2CC
------ -] Operators

@ @ ©

Slika 105 Okna Expression Buildera

Izraze sastavljamo unoseéi tekst u okno izraza kombinujuéi ih sa postoje¢im objektima
unutar baze koriStenjem i postavljanjem (Past) elemenata iz drugih dijelova Sastavljaca
izraza.
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Na primjer, mozemo pritisnuti donje lijevo okno za pregled objekata iz baze podataka,
kao i funkcije, konstante, operatore i uobi¢ajene izraze. Kad pritisnemo stavku u lijevom
oknu, ostala okna ¢e se promijeniti saglasno tome.

Na primjer, kad pritisnemo naziv tabele (Tables) u lijevom oknu, srednje okno prikazuje
polja u toj tabeli. Kad dvaput pritisnemo Funkcije (Functions) i zatim pritisnemo
Ugradene funkcije (Built-In Functions), srednje okno prikazuje sve kategorije funkcija,
a desno okno sve funkcije u tim kategorijama.

Vjezba i zadaci:
Zadatak 19: Pronadi na internet dodatku ptituénika bazu Plate i analiziraj kreiranje
izraza prema Slici 106.

7T Radnik Query
Radnik
* -
# ID_Radnik Th_Kvalifikacija
Ime *
Prezime | ? ID_kvalifikacije
IMBG y strucnaSprema
Adresa Koeficijent
Grad . .
Kvalifikacija_ld = 1zrazi
RadnoMjesto_Ii =

Ime Prezime Koeficijent adresaExprl: [Radnik] PlataExprl: 1.00*[I't£
Radnik Radnik Th_Kvalifikacija
v v v v v

Slika 106 Tlustracija kreiranja izraza pomocu Expression Builder-a

Zadatak 20: Obavezno provjezbaj kreiranje bar 3 jednostavna izraza:
Racunanje obima i povrsine: kruga, kvadrata i pravougonika.

10.4 Automatsko nadopunjavanje: IntelliSense

Expression builder vas vodi i podsjeéa ta treba da se uradi. Cim poénete pisati naziv
identifikatora ili funkcije, pokrenuce se IntelliSense - automatsko nadopunjavanje,
koje prikazuje padajuc¢i meni s mogu¢im vrijednostima.

Mozete nastaviti pisati ili ,,dvokliknuti* ispravnu vrijednost s popisa da biste je dodali u
izraz.

Mozete i koristiti dugmad sa strelicama gore i dole da biste odabrali zeljenu vrijednost,
a zatim pritisnuti TAB ili ENTER da biste je dodali u svoj izraz. Na primjer, ako po¢nete
pisati rije¢ "f...", na popisu automatskog nadopunjavanja prikazace se sve funkcije koje
zapocinju rijecju "f...", $to je ilustrovano na Slici 107.
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Kada je prikazan popis automatskog

Enter an Expression to calculate the value of the caloulated column: nadopunj avanja1 S desne strane trenutno

(Examples of expressions indude [fild1] + [field2] and [field1] <5) | odabrane stavke prikazuje se kratak opis ili

f : _ prakti¢ni savjeti.

-| Retums the integer portion of 2 number. | Prva stavka popisa odabrana je po zadanom
ali s popisa moZete odabrati bilo koju stavku

da biste vidjeli prakti¢ni savjet vezan uz nju.

Expression Builder

Prakti¢ni savjet olakSava utvrdivanje svrhe
funkcije i vrstu kontrole odnosno stavke.

Na Slici 107 je prikazano automatsko nadopunjavanje i prakti¢ni savjeti.

Da biste sakrili padaju¢i popis automatskog nadopunjavanja, pritisnite tipku ESC. Da
biste ga ponovno prikazali, pritisnite CTRL+razmaknica.

Slika 107 Prikaz automatskog nadopunjavanja

Automatska dopuna koristi i neka sintaksna pravila. Neobavezni argumenti oznac¢eni su
srednjim (uglastim) zagradama ([]). Dodatne informacije mozete vidjeti tako da kliknete
na naziv funkcije. Ovo je ilustrovano na Slici 108.

Srednje zagrade koje oznaCavaju neobavezne argumente nisu isto Sto i srednje zagrade
u kojima se identifikatori navode u stvarnim izrazima.

Sastavljag izraza | 5]
Unesite jzraz kojim Felte stvoriti izradunaty kontroby:

(Primjeri izraza cbuhvacaju [polje1] + [poljeZ] i [poljel] < 5)

=FormatCurrency(CurrentValue;| [ Uredj

FormatCumency(izraz; [precizngst]: [pofetnaznamenkal: [zagradezanegativno]: |
l L g I lzag g
[grupa mki]) pj
| - S
1 2 Pomod
Vige >>

Slika 108 Komentari i sintaksa pri automatskoj popuni

1 Osnovni podaci sadrze podatke o sintaksi funkcije. Kliknite naziv funkcije da biste
otvorili temu pomo¢i za funkciju.

2 Neobavezni argumenti oznaceni su uglastim zagradama. Argument koji trenutno
upisujete oznacen je podebljanim tekstom.

Kad dvaput pritisnemo funkciju kako bismo je umetnuli u izraz, funkcija i tekst koji
navodi argumente potrebne za tu funkciju pojavljuju se kao tekst rezervisanog mjesta u
okviru izraza. Nakon toga moZzemo zamijeniti tekst vrijednostima argumenata.

Kad postavljamo identifikator (naziv polja tabele ili kontrole) u izraz, Sastavlja¢ izraza
umece samo dijelove identifikatora koji su nuzni u trenutnom kontekstu.

Na primjer, ako pokrenemo Sastavljaca izraza za svojstva forme s nazivom Kupci i zatim
postavimo identifikator za svojstvo forme Visible u izrazu, Sastavlja¢ izraza ¢e postaviti
samo naziv svojstva Visible.

Ako Koristimo izraz van konteksta forme, mora se ukljuciti ¢itav identifikator:
Forms![Kupci].Visible
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Zadatak 21: OBAVEZAN: Upoznaj se i zapamti sve Kategorije i Akcije Command
Button Wizarda.

Kreiraj bazu Telefonski imenik i unutar nje dva upita - Query-ija koji sadrze dva
parametarska upita sa pretragom po kriterijumu Pero i Jovo koja ¢e se pokretati u formi
PJ koja ¢e imati dva dugmeta: Pronadi Peru, Pronadi Jovu.

Kao poseban zadatak pronadi Peru koji se zove Petar i Jovu koji je Jovan.

10.5 IIF kod Accessa

Upoznac¢emo se sa funkcijom IIf kod Accessa, kao osnovom za donoSenje bilo kakve
odluke, odnosno modela kojeg ¢emo kreirati iz baze.

Access omogucava donosenje odluke koristenjem IIF naredbe.
Sintaksa : IIf (izraz, taénidio , netacnidio )
orginalno: I1f (expr, truepart , falsepart )

Sintaksa funkcije I1f ima sljedece argumente:

| Argument || Opis |
| izraz H Obavezno. Izraz koji Zelite da provjerite. |
| taénidio || Obavezno. Vracena vrijednost ili izraz ako izraz ima vrijednost True. |
| netacnidio || Obavezno. Vracena vrijednost ili izraz ako izraz ima vrijednost False. |

Tabela 11 Argumenti i opis argumenata I1F funkcije

Koristenje funkcije IIf u formi ili izvjeStaju Pretpostavimo da imate tabelu ,,Kupci‘
koja sadrzi polje po imenu ,,Drzava“. U formi Zelite da oznacite da li je prvi jezik
kontakta italijanski.

Funkciju 11f mozete da implementirate tako da definiSete Svojstvo (Properties) Source

control (kontrole) na sljedeci nacin:
=IIf([Drzaval= "Italija"; "Italijanski "; "Neki drugi jezik ").

Pogledajte ilustraciju 109. Kad formu otvorite u Design View-u, kontrola prikazuje
Hltalijanski® uvijek kad je vrijednost u polju Drzava jednaka ,,Italija*, a ,,Neki drugi
jezik*“ kad u polju Drzava stoji neka druga vrijednost.

¢ ovdje dat primjer je preuzet iz Microsoftove podrske Accessu (https://support.office.com)
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¥ Form Header

[Jlkupki [ ]
|

Selection type: Text Box
| [extze

Nl =

Contral Source
Text Format

Input Mask
Default Value
Validation Rule

¥ Form Foot|

Validation Text
Filter Lookup
Enabled
Lacked

Smart Tags

=]

.
[=1=)

Plain Text

Database Default
Yes
No

& Detail
| o
—— [ — —
[Dfzava || orzava [ 2
| | ezik J Unbound
I — 1 T
pac || Kupac - .
T = Expression Builder ==l

Enter an Expression to create a calculated control
(Examples of expressions incude [field 1] + [field2] and [field1] < 5)

- 11F([Drzava) = Ttalja’; Ttakjanski ; Neki drugi jezik 7

Expression Elements Expression Categories Expression Values
- B -
<Field List> AfterDeiConfim ]
Auto_Logod AfterDelConfrmEmMacrc—
|| T Auto_Header0 £|| |AfterFinaRender
] Constants Labeld AfterFinaRenderEmMacs
-] Operators i} L_I| | AfterInsert
| {5 Commen Bxpressions Label3 AfterInsertEmMacro
Driava AfterLayout
Labels AfterLayoutEmMacro
| Kupac AfterRen
Labelg = ao -

Slika 109 Dizajniranje forme koja sadrZi polje sa kontrolisanim sadrZajem

Niste zaboravili: Formom se upravlja pomocu navigatora a rezultat koristenja IIf
funkcije prikazan je na Slici 110.

= Kupc Query | 5] KupaGavore
i ] Kupci
»

D

Driava

Kupac

Narudzba

Datum

2

Kuba

Huantorena

cigarilos

Jezik Neki drugi jezik

¢ 1550 Kupci Queny. { =5] KupciGovore

> .

d Kupci

g

D 1
Driava Italija

i Kupac Maréelo
Narudzoa  [pelato

Q Datum |

Italijanski

Slika 110 Prikaz odziva (rezultat) automatske popune polja jezik
definisanjem (unosom podataka) u polje drzava

Ako zelimo da funkciju IIf analiziramo sa aspekta modela na ovom primjeru, mozemo
reci da je sadrzaj jednog objekta (vrijednost) odreden i da se mijenja kako se mijenja
sadrzaj drugog.
Ako bismo u nekoj buduéoj praksi Zeljeli korist od ove elementarne kontrole mogli
bismo umjesto polja da kreiramo dugme koje bi pokretalo makro koji odgovara modulu
za automatsko prevodenje.
To da je IIf namijenjen za kreiranje kontrolnih struktura jasno je i po tome $to pripada
grupi naredbi za Kontrolu toka, vidi Slika 111.

Expression Elements Expression Categories Expression Values
Date/Time » | |Choose
Domain Aggregate IIf
P . Error Handling Switch
{zcl Built-In Functions Finandal
(%) Plata General
------ () Web Services Inspection
,. Plata.accdb Math =
LY constants ME_S.SB =
. a
Operators SQL Aggregate 4
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Slika 111 Pozicija I1f-a u Expression kategorijama

Koristenje funkcije IIf u sloZenim izrazima

Mozete da upotrijebite bilo koji izraz kao bilo koji dio iskaza I1f.

Takode, mozete da ,,ugnjezdujete” izraze IIf, Sto omogucava da provjeravate niz
zavisnih izraza.

Analizirajmo bazu podataka biblioteka koja sadrzi tabelu po imenu ,,Povrat®, koja
sadrzi polje ,,Krajnji rok* sa datumom kada odredena knjiga treba da bude vracena.
Treba napraviti formu koja ukazuje na status stavke koja je vraéena.

To se moze realizovati koriStenjem funkcije IIf u osobinama (Control Source

property) te kontrole, na ovaj nacin:
=IIf ([Krajnji rok]<Date (), "PREKORACEN ROK",IIf ([Krajnji rok]=Date (), "Rok
je danas","JoS nije rok")).

Kad otvorite formu, kontrola ée prikazati ,,PREKORACEN ROK* ako je vrijednost
,Krajnji rok manja od trenutnog datuma, ,,Rok je danas* ako je jednaka i ,,Jo$ nije rok*
ako je veca.

Podsjecanje i napomena: Da biste koristili logi¢ke operatore AND i OR (,,I“ i ,,JLI) u
argumentu izraz funkcije 11f, logicke izraze morate da smjestite u funkciju Eval, npr.
Eval("Chr$(65)").

Koristenje funkcije IIf u upitu

Funkcija 11f se Cesto koristi za definisanje polja u upitima. Sintaksa je ista, osim §to u
upitu ispred polja morate da navedete pseudonim polja i dvije tacke (:) umjesto znaka
jednakosti (=).

Da biste upotrijebili prethodni primjer, upisali biste sljedece u red Polje-Field mreze za
dizajn upita (vidi Sliku 112): Jezik: =IIf([Drzava]= "lItalija"; "Italijanski "; "Neki drugi
jezik ™). U ovom slucaju, ,,Jezik:“ je pseudonim polja.

Field: |[ID] [Drzava) [Kupad Jezik: Tf{[DrZava)="Ttalija" Ttalijanski ~ "MNeki drugi jezi
Table: |Kupci Kupci Kupci
Sort:
Show: v v b v
Criteria:
ar:

Slika 112 ,,MreZa“ za dizajn upita

Jednostavan primjer kako iz tabele dobiti odgovor, npr. $ta je skupo a $ta jeftino, je

definisanje polja sa sljede¢om relacijom:
IIf ([Cijena] > 400; "skupo"; "jeftino")

koja nam daje-vrac¢a: (engl. returns) "skupo",kad je Cijena veca od 4000, odnosno
jeftino" inace.
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Ako prethodni primjer skupo/jeftino Zelimo predstaviti u SQL-u, trebali bismo napisati
kod:

SELECT Prodavac, Kupac, Stavka

IIf([Cijena]l>400, [Cijena]*1.05, [Cijena]*1.15) AS Total

FROM Baza Antiques;

10. 5 Vjezbe kreiranja upita

Potrazi na adresi
https://sveznadar.info/access/start.html
nekoliko baza u kojima su kreirani upiti.

Zadatak 22:
1. Pokreni bazu Aikido klub.
2. Analiziraj upite: prvo selektuj, pa u Design view-u pogledaj kako su
realizovani.

3. Kreiraj upit koji ¢e pronaci sve ¢lanove kluba iz tvog grada.

4, Kreiraj parametarski upit sa istim zadatkom.

5. Ukoliko nema ¢lanova iz tvog grada unesi ih u bazu.

6. Pronadi ¢lanove koji neredovno placaju ¢lanarinu.
Zadatak 23:

1. Pokreni bazu Pekoteka (dobices nesto sli¢no Slici 113).

19. februar 2016

PEKO‘;EKA 2m°PER 13:01:59

SIROVIME

- Enter Parameter Value | 7 |[oa]
NABAVUACI
Unesite naziv sirovine za nabavku:
|
SIROVINE
NARUDZBE ZA
SIROVINE
ZATVORI PROZOR

Slika 113 Start baze Pekoteka

2. Analiziraj upit za stanje sirovine prikazan na Slici 113
3. Kreiraj slozen upit koji ¢e prikazati stanje sve robe koje ima manje od 10
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11 IzvjeStaji - Reports-

Izvjestaji se u Accessu koriste za razliCite prikaze i grupisanje podataka, prvenstveno za
ispis na Stampacu. Izvjestaji se, kao 1 forme, baziraju na jednoj ili vise tabela ili upita.
Cesée su bazirani na upitima, buduéi da upiti sadrze one podatke iz tabela koji su nam u
odredenom trenutku potrebni.

Dizajniranje izvjestaja slicno je rukovanju s formama, buduci da se oba sastoje od sli¢nih
kontrola.

Izvjestaj je zavrSni cilj obrade podataka. Kada se kreira realna baza podataka potrebno
je vrlo pazljivo notirati koji su to tipski Izvjestaji koji ¢e biti potrebni rukovodstvu firme
i koji ¢e se jednostavno dobijati klikom na taster. Naravno, to ne iskljucuje moguénost
pravljenja dodatnih Izvjestaja u hodu.

Po svojoj prirodi Izvjestaj se pravi nad nekim prethodno definisanim upitom kojim je
dobijen odgovor na zeljeno pitanje.

H 0 E- = Prikaz sadraja

External Data Database Tools Help Q Tell me what you want to do

[— e = ; : : ( Hp
j G D r‘\ 'S B hﬂ D @Form Wizard j i , @Repor‘tW\zard h £ Module
ble Table SharePoint | Query Qi Form Form Blamk M evEion | R Blank Macr §% Class Module
e Table arePoint uery Query orm  Form an eport Report EBlan acro
Design  Lists~ Wizard Design Design Form Mare Farms - Design Report Labels =] Visual Basic
Tables Queries Forms Reports Macros & Code
j Automatsko el . L. . 1] Report Wizard D
n kreiranje izvjestaja Izvjestaji’Report se kreiraju slicno y :
eport B N acro
ROE selektovane Obrascima/Form , (Sltabels = |
Tabele/Upita (Carobnjak koji olasava
: kreiranje Izvjestaja
Report Report Wizard
Create a basic report of the data in Show the Report '\"."iz_ﬂrd which
the current query or table, to which helps you to create simple,
you can add features such as customized reports.
groups or totals,
1=

Slika 114 Grupa ikona za kreiranje izvjestaja sadrZzana u meniju Create

IzvjesStaji mogu obezbijediti detalje o pojedina¢nim zapisima, ili sazetim pregledima-
rezimeima velikog broja zapisa, ili oboje. Access izvjestaje mozete koristiti i za kreiranje
naljepnica za posiljke i u druge svrhe.

Access dizajn izvjestaja je podijeljen u sekcije. Sljedeca lista daje pregled tipova sekcija
i njihovih upotreba:

o Zaglavlje izvjeStaja Ova sekcija se Stampa samo jednom, na pocetku
izvjestaja. Zaglavlje izvjestaja koristite za informacije koje bi se obi¢no pojavile
na naslovnoj stranici, na primjer logotip, naslov ili datum.

o Zaglavlje stranice Ova sekcija se Stampa na vrhu svake stranice. Na primjer,
koristite zaglavlje stranice da biste ponovili naslov izvjeStaja na svakoj stranici.
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e Zaglavlje grupe Ova sekcija se $tampa na pocetku svake nove grupe zapisa.
Zaglavlje grupe koristite za Stampanje imena grupe. Na primjer, u izvjestaju koji
je grupisan po proizvodu koristite zaglavlje grupe za Stampanje imena
proizvoda. Kada izracunatu kontrolu koja koristi agregatnu funkciju ,,Zbir*
postavite u zaglavlje grupe, izracunava se zbir za trenutnu grupu. U izvjestaju
mozete imati viSe sekcija sa zaglavljem grupe, u zavisnosti od broja nivoa
grupisanja koji ste dodali.

e Detalji Ova sekcija se Stampa po jednom za svaki red u izvoru zapisa. Ovo je
mjesto na koje postavljate kontrole koje ¢ine glavno tijelo izvjestaja.

¢ Podnozje grupe Ova sekcija se Stampa na kraju svake grupe zapisa. Podnozje
grupe koristite za Stampanje sazetih informacija za grupu. U izvjeStaju moZzete
imati viSe sekcija sa podnozjem grupe, u zavisnosti od broja nivoa grupisanja
koji ste dodali.

e Podnozje stranice Ova sekcija se Stampa na kraju svake stranice. Podnozje
stranice koristite za Stampanje brojeva stranica ili informacija o stranici.

e Podnozje izveStaja Ova sekcija se Stampa samo jednom, na kraju izvjestaja.
PodnoZje izvjestaja koristite za Stampanje zbirova ili drugih saZetih informacija
za cijeli izvestaj.

Izvjestaj se moze dotjerati preko File/Page Setup, sa sljede¢im karticama:
1. Kartica Margins sluzi za podeSavanje margina u izvjestaju.
Print Data Only- ukoliko je opcija ¢ekirana Stampace se samo podaci.
2. Kartica Page — na njoj se odreduje veli¢ina, orijentacija papira, vrsta Stampaca.

Kartica Columns je podijeljena u tri oblasti:
- Grid Settings- odreduje broj kolona i rastojanje izmedu redova i kolona
- Column Size- podesava visinu i Sirinu kolona
- Column Layout- rasporeduje podatke u kolonama u izvjestaju na dva nacina.

Access nudi nekoliko nacina za kreiranje izvjestaja:

1. Reports—morate izabrati objekat na osnovu kog se kreira izvjestaj automatski, sadrzi
sva polja izabranog objekta u tabelarnom prikazu.

2. Labels — kreiranje naljepnica (morate izabrati objekat iz koga birate polja - podatke

za naljepnice)

Blank Report — Dobijate prazan prikaz izvjeStaja Layout da sami kreirate izvje$taj

Report Design — Kreirate sami izvjestaj u prikazu Design View;

Report Wizard- Kreiranje izvjestaja pomocu Carobnjaka (veoma slicno kreiranju

upita i forme pomocu carobnjaka)

gk w
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11.1 Report Wizard- Kreiranje sloZenih izvjesStaja koristenjem
carobnjaka

Q Report Wizard

Omogucavaju koriStenje polja iz viSe tabela ili upita i njihovo
organizovanje u vise nivoa (npr. grupisanje Kklijenata po gradovima, a potom po
prezimenu).
Postupak izrade:
1. Create Reports/ Report Wizard
2. Sa padajuce liste Tables/Queries izabrati tabelu ili upit, a iz nje polja potrebna
za izvjestaj. Postupak ponoviti ako koristite vise tabela ili upita.

Report Wizard

Which fields do you want on your report?

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries

Fable: Unes P Py El

Available Figlds: I§elected Fields:

jin}
>
slovo slovo
engT ispis_sort

komplet

ispis_sort

for_prikaza
yut <
Jins =

== [[aet> ][ e

Slika 115 Da biste u izvjestaju mogli prikazati viSe tabela one MORAJU biti povezane,
$to je (valjda ocigledno) i logi¢no; izvjestaj bi trebao da omoguéi pracenje i rezultate tih veza

3. Pojavljuje se dijaloski prozor (a i ne mora) sa prikazom organizacije podataka.
Na lijevoj strani prozora pritisnuti By+ime tabele, i svi podaci ¢e biti grupisani
po vrijednostima u toj tabeli. NEXT].

4. Novi dijaloski prozor omoguéava dodavanje nivoa za grupisanje pritiskom na
ponudeno polje pa na znak > . Omogucena je primjena redoslijeda grupisanja
pomocéu dugmadi Priority 1 | .

Svako izabrano polje za grupisanje formira novi odjeljak sa svojim zaglavljem i
podnozjem. .

5. Sljede¢i korak omoguc¢ava sortiranje, ali samo po poljima koja nisu grupisana
kao zaglavlje (Detail Record); takode je moguée sumiranje podataka pomocu
dugmeta Summary Options — Sum, Avg, Max, Min.
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Opcije:
Detail and Summary — prikazuje i pojedinacne podatke i zbirno
Summary Only — samo zbirno []
Calculate percent of total for sums- uéesc¢e zbira grupa u ukupnom zbiru.
NEXT]

6. Layout- nacin razmjestanja podataka; Orientation- orijentacija.
Adjust field width so all fields fit on a page — podesiti Sirinu polja tako da sva polja
stanu na stranu.

7. lzabrati jedan od ponudenih stilova. NEXT

8. Dati ime izvjestaju. |[FINISH,.

11.2 Label Wizard - izrada naljepnica uz pomoc¢ ¢arobnjaka

Omogucava brze adresiranje i slanje poste i paketa.
Ova opcija se koristi kad imamo tabelu koja odgovara adresaru, koju Zelimo odStampati
na specijalne samoljepive naljepnice.

L - 5
Labels Macro '
22| Visual

Macros & Co

Show theflabel Wizard fo create
ctandard or custom labels.

Koristi se ¢arobnjaka koji Vas vodi kroz proceduru korak po korak.
Postupak je sli¢an kao AutoReport izvjestaji.
Treba izabrati:
- Proizvodaca naljepnica — Manufacturer — Every,...
- Broj naljepnica po $irini strane - Number Across
- Vrstu, veli¢inu, boju slova, stil
- Izabrati podatke koji ¢e se pojaviti na naljepnici. Za nov red pritisnuti Enter, a
moze se ukucati tekst.
- Sortiranje podataka.
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11.3 Distribucija i Stampanje Izvjestaja

Kad smo zadovoljni, Izvjestaj Stampamo komandom

iz File menija, ali prije toga bismo obavezno trebali izvrsiti pregled prije Stampe —
Preview, koji nam daje ekranski prikaz dokumenta-izvjestaja koji zelimo Stampati, npr
kao na Slici 116. U ovom prikazu se detaljno moZe pregledati napravljeni izvjestaj.
Pomoc¢u navigacionih strelica prelazi se na sljedecu stranu izvjestaja.

.. Print Preview
q Preview and make changes to pages before printing.

ey Uteensdt Duta Catwtane toon

uuuu..uu.i‘.;,
£¥ 53

e

o

1:'

i
« & »
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¥
5
-
s
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¥
i

Tem b Vosme re 1980 0

7 g X34 Pl

Memich A0 X

Slika 116 Pregled prije Stampe (Preview)
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11.4 Eksport report

Ranije smo obraditi moguénost export Access baze u neke druge formate.
Kao specijalni slucaj javlja se moguénost eksporta izvjeStaja u PDF i XPS koji su
pogodni za Stampu i dalju distribuciju.

Prikaz sadrZaja

File Types Save the current database object
B Database File Types
Sazelliaabaseiis [ Save Object As [31 PDF or XPS |
Save the current database object as a new Publish a copy of the object as a PDF or
object, XP5file,
E} Save Object As Advanced

Save As

Save & Publish

Izvjestaji obezbjeduju nacin distribucije ili arhiviranja podataka konvertovanjem u PDF
ili XPS datoteke ili izvozom u druge formate datoteka.
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11.5 Vjezba kreiranja izvjestaja

Zadatak 24
Pronadi na adresi https://sveznadar.info/access/start.html bazu Plate.
1. Analiziraj i kreiraj izvjestaj prema uzorku ReportVelikePlate na Slici 117.

Reports 3
{8 REPORTRadnik Query
fdl ReportvelikePlate

‘I:l REPORTRadnik Query X | Property Sheet x
L Z et A B N BTt e 8 0 el 1 cdz 1Bt et et Bt T gz | celecion type: Text Box
€ Report Header Textz0 [~]
: g Radhik I - || Format | pata | Event [ Other | An |
|: :ﬁl ! adm Query !} — ||[Format [=] =
 Page Header Detina Paces Auto
Nio [ Jipe [I[ppamd [ Jfkoetfierlfporesdion] [ T | [ [[plroerin] | it o
¥ Detail Top 1,199cm
Z||[1D Ime Prezime Koeficijen || adresaExprl PlataExprl | Left 14,062em
- Back Style Transparent
# Page Footer = || |Back Color Background 1
- Border Style Transparent
- Border Width Hairline
1 Border Color Background1, [
- i ="Page " & [Pagg] & " ¢f "\ Special Effect Flat
& Report Footer Scroll Bars None
Sl R
" =Countl Text Align Center
z Font Weight Normal
Font Underline Ho
2 Font ltalic Mo
- Fore Color Text 1, Lighter 2!
N Line Spacing 0cm
Slika 117 Nacin definisanja elemenata izvjestaja
2. Promijeni raspored kolona (npr. Prezime, Ime, Adresa, koeficijent)
3. Promijeni nacin ispisa broja stranice.
4. Prilagodi ispis A3 formatu Stampaca.
5. Napravi Report koji ¢e ispisati plate svih Petrovic¢a u bazi (pomo¢:
pogledaj upotrebu dzokera kod kreiranja upita)
6. Specijalno, u koloni Plata dodaj bonus za teku¢i mjesec (povecaj svima

platu za 100 KM).

Ovo je bio uvod u rad sa bazama.

Dovoljno kao temelj za pocetak rada sa bazama podataka. Ukoliko se potrudite mo¢i
¢ete pristupiti 1 ozbiljnom projektovanju baza.

Pronadite na adrsei https://sveznadar.info/access/start.html tri jednostavna projektna
zadataka (Projektni zadaci) koji simuliraju stvarne pocetne zahtjeve, pa pokusajte
samostalno kreirati bazu na osnovu postavljenih uslova.
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12 Sta je Access programiranje?

Access programiranje’ je proces dodavanja funkcionalnosti bazi podataka pomoéu
Access makroa ili koda programa Visual Basic za aplikacije (VBA).

Makroi i VBA predstavljaju dva nacina za programiranje baze podataka pisanjem
programa. Cesto se javlja potreba za formiranjem funkcija koje ne postoje u Accessu, ili
se grupe funkcija moraju vezati u jedan sklop, te se za razvijanje i automatizovanje baze
podataka mora pristupiti pisanju programa. Makroima se iz kona¢nog skupa funkcija
i naredbi automatizuje rad baze, a puna funkcionalnost se ostvaruje tek u VBA.

12.1 Makroi (Macros)

Makroi (Macros) predstavljaju naredbe koje omogucuju automatsko ponavljanje ¢estih
radnji. Makro automatizmom se prenosi zadatak ili Citav niz zadataka Microsoft
Accessu, koji ¢e na osnovu makroa obaviti jednu ili ¢itav niz operacija (kao §to su
otvaranje jedne ili vise tabela, odgovarajuce i tacno odredene forme, izvjestaja ili obaviti
ispisivanje odgovarajucih poruka na ekranu monitora).

Vec¢ smo objasnili kako za jednostavne operacije, na primjer otvaranje izvjestaja, mozete
da koristite ¢arobnjak i kreirate komandnu dugmad. Pridruzivanje makroa dugmetu smo
ve¢ obradili u (vidi 7.3.1, 7.3.2). Podsjetite se.

Makro jezik ima moguénost kontrole greSaka, mogucnost deklarisanja promjenljivih,
kao i opciju za ugnjezdivanje makroa.

Moguce je gresku presresti i preusmjeriti izvrS§avanje programa na drugu komandu.
Za ovu namjenu su uvedene tri akcije: OnError, SingleStep i ClearMacroError, odnosno
uveden je i objekat MacroError.

Akcija OnError ima nekoliko argumenata za dalju kontrolu programa u sluaju
pojavljivanja greske. Argument Go To odreduje naredni korak izvrSavanja programa;
upotrebom komande Next nalazete izvrSavanje naredne naredbe. Parametrom Macro
Name odredujete koji se makro pokrece u sluéaju greske, dok parametar Fail potpuno
obustavlja izvrSavanje makro programa.

Access 2007 uvodi promjenljive u makro jezik.

Za tu namjenu je kreiran novi objekat TempVar koji pripada kolekciji TempVars i
dozvoljava navodenje odredenih akcija.

SetTempVar formira novu TempVar promjenljivu, dok je akcija RemoveTempVar
uklanja. Za uklanjanje svih definisanih promjenljivih ovog tipa, upotrijebicete akciju
RemoveAllTempVars.

Listu svih raspolozivih akcija (skrivenih u bezbjednosnom rezimu rada) mozete vidjeti
ako kliknete na dugme Show All Actions u glavnoj paleti, pri ¢emu ¢e Access prikazati

7 vecina materijala u sekciji 5.12 je preuzeta iz Uvoda u Access programiranje sa sajta

support.office.com ..
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sve naredbe u makro programu, ukljuc¢ujuéi i one nebezbjedne, koje ¢e obiljeziti ikonom

sa znakom uzvic¢nika, kao na Slici 118 b).
/\ 5 RunsQL
SearchForRecord

- * SetFilter
7+ - SetOrderBy
ShowAllRecords

A Macro Commands
CancelEvent
ClearMacroError

1) Echo

1 I‘”‘ - OnError
v a) b)

Slika 118

Da bismo pokrenuli makro, iz spiska Objects odaberimo Macros, kliknimo na makro
koji zelimo da pokrenemo, pa zatim kliknimo na Run. Access ¢e zatim izvrsiti akcije
koje su navedene u makrou. Da bismo vidjeli strukturu makroa, iz spiska Objects
odaberimo Macro, obiljeZzimo makro koji Zelimo da izmijenimo, a zatim kliknimo design
kako bismo ga otvorili u prozoru Macro.

12.2 Access moduli

Moduli (Modules) su skupovi deklaracija i procedura, pisanih u Visual Basic
programskom jeziku, koje su zapaméene zajedno kao cjelina u bazi podataka.

Spadaju u osnovne objekte Accessa, ali njihovo kreiranje spada u napredne opcije
Accessa. Da biste vidjeli strukturu postojeeg modula, u spisku Objects kliknite na
Modules, potom izaberite modul koji Zelite da analizirate ili izmijenite, pa kliknite na
Modules §to otvara VBA prozor sa kodom.

E Microsoft Visual Basic for Applications - Desktop student database - [modMapping (Code)] EI@
i File Edit View Inset Debug Run Tools Add-Ins Window Help Type a question for help -
Pl £ o # PouoE b &Y @ nc B
|tGanaraI] ﬂ |tDe[:\aral\ons] j
Cption Compare Database x|
Cption Explicit
Function CpenMap (Address, City, State, Zip, CountryCrRegion)
Dim striAddress As String
striddress = Nz (Rddress)
strhiddress = strhddress & IIf(scrhddress = Nz (City)
striddress = strhddress & IIf(striddress = Nz (State)
striddress = strhAddress & IIf(striddress = Hz (Zip)
striddress = strhddress & IIf(str@ddress = Nz (CountryOrRegion)
If strAddress = "" Then
MsgBox "There is no address to map."
Else
Application.FollowHyperlink "http://maps.live.com/default.aspx?wherel=" & strAddress
End If
End Function
|
sl ST — I
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Slika 119 Primjer koda Access modula

Kao $to mozemo zakljuciti iz Slike 119 (koja odgovara kodu modula koriStenom u
jednom od MS primjera) za rad sa modulima potrebno je znanje iz Visual Basica i VBA-
programiranja.
Moduli nam omoguc¢avaju da napravimo biblioteke funkcija koje mozemo koristiti u
aplikacijama. U modulima se obi¢no smjestaju procedure i funkcije.
Koristenjem modula koda mozZete uraditi sljedece:

e Obraditi greske
Deklarisati i koristiti promjenljive
Raditi sa skupovima slogova
Pozivati funkcije Windowsovog API-ja i drugih biblioteka
Praviti i mijenjati sistemske objekte, kao Sto su tabele i upiti
Obavljati obradu pomocu transakcija
Obavljati mnoge funkcije koje ne mozemo obavljati pomoc¢u makroa
Testirati i debagovati slozene procese
Praviti biblioteku baza podataka
Ovo su samo neki od poslova koje mozemo obavljati pomoc¢u modula.
Kako se u module najces¢e smjestaju opste procedure i funkcije koje koristimo pri
obradi podataka, nema potrebe da ¢esto kreiramo sopstvene module, jer je kod (program
modula) najées¢e vezan uz forme (odnosno nalazi se u modulu forme i odgovara
dogadajima na formi, $to smo ranije koristili: Events/Open form/Exit...).

12.3 Upotreba makroa ili VBA koda

Odluka o upotrebi makroa, VBA ili oba metoda prvenstveno zavisi od na¢ina na koji
planirate da primijenite ili distribuirate bazu podataka.

Pojednostavljeno, moguce je definisati tri osnovna nacina koji odreduju kada i zaSto
mozete koristiti neki od ovih kodova:

1. Ako ¢e baza podataka biti uskladiStena na racunaru i vi cete biti iskljucivi
korisnik, a imate iskustva u upotrebi VBA koda, mozete odluciti da koristite
VBA za izvr§avanje vecine programerskih zadataka.

2. Ako namjeravate da dijelite bazu podataka sa drugim ljudima koji ¢e je pronaci
na serveru datoteka, mozda cete Zeljeti da izbjegnete upotrebu VBA iz
bezbjednosnih razloga. Generalno govoreéi, bilo koja akcija koja mijenja
podatke, pristupa sistemu datoteka, kreira ili briSe objekte, pokrece SQL
naredbe ili ima bilo koju drugu interakciju sa pojedinim programima, smatra se
nebezbjednom.
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3. Ako namjeravate da objavite bazu podataka kao Access Web aplikaciju, morate

da koristite makroe umjesto VBA, da biste izvrsavali programerske zadatke zato
$to VBA nije kompatibilan sa funkcijom objavljivanja na Webu.

Bez obzira na navedeno, trebalo bi da koristite VBA kad god je to moguce, jer ima

mnoge komparativne prednosti. Makro naredbe su uvijek interpretirane, pa se izvrSavaju

sporo u odnosu na pretkompajlirane VBA naredbe.

Savjet za praktican rad: uvijek testirajte program na ciljnom racunaru i mjerite

vrijeme izvrSavanja svakog dijela programa. I pored unaprijedenog makro jezika,

koristite VBA jezik kad god je to moguce, jer omogucuje punu kontrolu programa.

12.3.1 Kreiranje poruke koriStenjem makroa: Hello World Access makro

U stilu ,,on clik* programiranja idemo korak po korak, 1-6, objasniti kako koriStenjem
makroa kreirati Hello World makro.

1. iz menija Create biramo ikonu Macro:

2. dobijemo prozor za kreiranje maktea (za slaganje naredbi koji ¢e €initi makro),
kao na Slici 120.

Ertrresd s Oslabosn Spos Foip G Tell e wid e e e e

L= Tapirndl Collapas {apuind £ ollagan Bl ‘Furm kB

Bitorn Ao AN A [
Twm Cosin Lo trev e
ARE 1 [ Wt
- alog L

e PP :

- I |

L] Pragram F
- B o
T tm = i
e -

- o e
11}
o ¥ At

- [ Tude fm_1= Radni prostor gdje se defaile makon

Slika 120 Prozor za kreiranje makroa
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3. potrazimo Zzeljenu akciju ,,razmotavanjem padajuc¢eg menija kao na Slici 120
Posto Zelimo ,,pozdraviti Svijet™ porukom izabracemo Message Box (prema
ponudi sa Slike 120) i preci na korak 4.

4. lzborom Message Box-a dobijamo formu sa tipovima poruka koju trebamo
popuniti, npr. kao na Slici 121.

Beep (Yes/No) odreduje da

(||l macor g li pri aktiviranju makroa-
o (I = poruke if:limq da 'postoji
Message |ZDRAVO SVUETE ili legendarna Hello World zvucna signalizacija.
Eeep |Yes
Type | Mone Type Odreduje vrstu
Title | None poruke i shodno tome

critical odgovarajucéu graficku
predstavu (ovdje ¢emo
izabrati Information).

| | o [Add New A Warning?
Warning!

Title bi odredivao naslov
Slika 121 1zbor tipa poruke tekst box-a (npr. Pozdrav
u ovom slicaju).

5. Zapamtimo (damo ime) makrou koji smo napravili.

4 f\

Search »
Tables
Queries
Macros
b)

Slika 122 Pam¢enje makroa

Zapamcéeni makro se smjesta u navigacioni panel, Sto je prikazano na Slici 122
b), odakle se kasnije moze pokrenuti.

6. Pokrece se, kao i ostali objekti, dvoklikom.
Dobicete poruku kao na Slici 123, Pozdrav =
koju moZete da zatvorite klikom na dugme @R 7ZDRAVO SVLETE li legendarno Hello World
OK. (1 )

Slika 123 Prikaz poruke
koju sadrzi makro
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12.3.2 Dodavanje akcije: nastavak

Zadatak 25: Kreiraj makro koji ¢e ,,prosiriti“ prethodni makro tako da nakon klika na
OK postavi pitanje (u formi poruke) ,,Kako si?*

Rjesenje:

,,Otvori“ se prethodni makro u Design view-u (dvoklikom na ime makroa on se
prikazuje u radnom prostoru Accessa, kao na Slici 124).

All Access Objects ¥ « | "} Macro_ZDRAVO
Search L
MessageBox
Tables ¥ ? . ] -
- Message ZDRAVO SVLETE ili legendarno Hello W
Queries ¥
Macros Py Beep Ves

& Macro_ZDRAVO Type Information

Title Pozdrav

&k | add New action [=]

Slika 124

Izvrsi se izbor + Add New Action.

Ponoviti korak 4 (iz prethodnog primjera) sa novom porukom i tipom (Message: Kako
si?; Type: Warning)

Zapamtite makro i pokrenite ga, dobicete nesto sli¢no ka na Slici 125.

Microsoft Access E3

% Kakosi?

Slika 125 Nova poruka

Za dalji 1,,0zbiljniji* rad upoznajte se sa VBA, ili jos bolje sa net okruzenjem.
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