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Kjucne rijeci i termini

Operativni sistem, Windows - prozor, Hardverski uslovi, Padaju¢i meniji i dijalog prozori,
Start dugme i Start meni, Taskbar, Personalizacija, Explorer, kopiranje i premjestanje
fajlova, brisanje fajlova: Recycle bin, Shortcut, Kontrol panel, Sistemske informacije,
Akcioni centar, Task manager, Administrativna podesavanja, cmd ili komandna linija, ping,
Computer Management, Pravljenje rezervne kopije (Backup), Bitlocker kriptovanje uredaja,
Windows Defender
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Operativni sistem, definicija i ciljevi

Operativni sistem mozemo shvatiti kao glavni program, napisan sa ciljem da kona¢nom
korisniku (tzv. End user) omoguce jednostavnu upotrebu racunara, bez da od njega
zahtjeva upoznavanje sa stvarnom strukturom i radom pojedinih komponenti.
Operativni sistem moze da se shvati i kao se "softver potreban za izvrSavanje
(aplikativnih) programa i za koordinaciju aktivnosti raCunarskog sistema".

Na Slici 1 je pokazano mjesto operativnog sistema u odnosu na korisnika i hardver
racunara.

Kompajler Tekst processori Sistemi baze

Sistemski i aplikacioni programit

Operativni Sistem

Slika 1 Mjesto operativnog sistema u odnosu na hardver i korisnika

Preciznija definicija prema medunarodnom standardu ISO/IEC: Operativni sistem je
softver koji kontrolise izvrsavanje programa i koji moze pruzati servise (usluge), kao sto
su dodjeljivanje resursa, rasporedivanje, U/l kontrola i menadzment podacima. OS
predstavlja rasporedivac resursa (resource allocator), koji se u ra¢unarskom sistemu
ponasa kao upravitelj (manager) racunarskih resursa kao $to su procesorsko vrijeme
(dodjela procesora nekoj aplikaciji), dodjela memorije nekoj aplikaciji, prioritet
izvrS§avanja nekog posla, pristup i nadzor rada ulazno-izlaznih uredaja itd.

Operativni sistem ima dvostruku ulogu:

e Upravlja i vrsi nadzor nad svim dijelovima od kojih se sastoji racunar (procesor,
memorija, U/l kontroleri... ali i programima, dakle i softverom i hardverom),
tako da se oni optimalno koriste.

e Ostvaruje za krajnjeg korisnika racunara radno jednostavno okruzenje, tako §to
pretvara racunar od masine koja rukuje bitima, bajtima i blokovima u masinu
koja rukuje datotekama i procesima?

! ISO/IEC predstavlja zajednicki tehni¢ki komitet koji €ine Internacionalna organizacija za
standardizaciju (ISO) i Internacionalna komisija za elektrotehniku (IEC).

2 proces je program u izvrSenju — aktivan program. Sve vrijeme dok je program aktivan on
zahtjeva i zauzima odredne resurse (RAM, procesorsko vrijeme) pod nadzorom OS-a.
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Operativni sistem treba da bude strog i precizan (prema resursima kao resource
allocator&manager) i istovremeno prijatan (ljubazan) i jednostavan (prema korisniku
user frendly).

Svaki operativni sistem treba (i mora) da obavlja sljedece funkcije:
e upravljanje racunarskim resursima:
1. upravljanje procesorom (nadzor rada CPJ),
2. upravljanje memorijom (raspodjelu memorije i nadzor prava i nacina
pristupa i pamcenja),
3. upravljanje U/l uredajima,
4. upravljanje podacima i
5. upravljanje aplikacijama
e interpretiranje i izvodenje kontrolno upravlja¢kih komandi i programa,
e upravljanje poslovima i zastitu podataka,
e podrsku daljinske obrade i rada u mrezi.
Najpoznatiji operativni sistemi su Microsoft Windows, Linux i Mac OS.

Svrha operativnih sistema je da osiguraju okruZenje u kojima korisnici mogu izvrsavati
svoje programe. Primarni cilj operativnog sistema jeste da ra¢unar uéini prikladnim
(user friendly) i jednostavnim za upotrebu. Sekundarni cilj je da koristi hardver na $to
efikasniji nacin.

Ova dva cilja jednostavnost i efikasnost su ¢esto medusobno suprotstavljena. U proslosti
se veéa paznja poklanjala efikasnosti negoli jednostavnosti upotrebe i komforu samog
koriStenja racunara, da bi se kasnije pocelo vise paznje poklanjati samom korisniku
racunara.
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Klasifikacija operativnih sistema

Postoji mnostvo klasifikacija operativnih sistema, a na Slici 2 date su 3 najéesce.

Podjela
operativnih
sistema

Prema vrsti

interfejsa Prema broju

poslova

Prema broju
korisnika

Jednokorisnicki Videkorisnicki
(Single user (Multi user
0s) 0s)

Viseprocesorski
[Multi tasking
0s)

Tekstualni
[Comand Line
Interface)

Jednoproce-

araficki prox
sarski iSmglEJ

{Graphical User
Interface)

tasking OS)

Slika 2 Osnovne Klasifikacije operativnih sistema

Sa aspekta dizajna i unutrasnje strukture operativni sistemi se dijele na
1. a) monolitne (gje se pojedinim procedurama u sklopu OS pristupa nezavisno:
svaka procedura moze da direktno pristupi drugoj) i
b) slojevite (gdje pojedinaéne procedure isklju¢ivo preko/kroz slojeva
pristupaju jedna drugoj) i
2. a) operativne sistema bazirane na kernel® i
b) mikrokernel arhitekturi.

Gotovo svi moderni operativni sistem predstavljaju mjeSovite: hibridne operativne
sisteme po svojoj strukturi.

Zbog svoje popularnosti obi¢no se govori o operativhim sistemima baziranim na
Windows konceptu i operativni sistemima baziranim na Linux (Unix) konceptu. Pri
tome se kao znacajan uzima razli¢it komercijalni pristup koji imaju ova dva koncepta,
zanemaruju¢i njihove druge aspekte. Windows operativni sistemi su komercijalni
(placaju se), a operativni sitemi bazirani na Linuxu su uglavnom besplatni (open
source®).

3 Kernel-jezgro, predstavlja operativni sistem u uzem smislu rije¢i i analiza rada kernela je osnov
projektovanja i sistemskog kori$tenja operativnog sistema i prevazilazi cilj ovog priru¢nika

4 Softver otvorenog koda, gdje licencna prava nisu u potpunosti slobodna, (definisana su razli¢itim
pravilima) ali je izvorni kod (source) otvoren i dostupan javnosti §to je glavni raazlog popularnosti
ovog koncepta.
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Sta su Windows-i i njihov kratak istorijat

Operativni sistem Microsoft Windows, ili skrateno Windows, je operativni sistem
hibridnog dizajna sa grafickim okruzenjem kreiran od strane kompanije Microsoft®.
Windows-i predstavljaju grafi¢ki orjentisan operativni sistem prilagoden
korisniku.

Kod Windowsa su objekti, programi, alati i naredbe predstavljeni sli¢icama - ikonama
(icon). Ikone se smjestaju u grupe, koje su graficki predstavljene kao zasebne cjeline -
prozori. Manipulacija sa prozorima i ikonoma obavlja se miSem.

Prva verzija Windows 1.0 se pojavila davne 1986. godine. Sistem je imao padajuce
menije, klizace, ikone i dijaloske okvire koji su omoguéivali jednostavno koriStenje
programa. Korisnik se mogao premjestati izmedu nekoliko programa, a da nije morao
zatvoriti i ponovno pokrenuti svaki od njih. Sa tehnickom podr§kom ovoj verziji
Microsoft je prestao 2001. godine.

Nakon Windows-a 2.0 (koji se prodavao u razli¢itim verzijama od (od 1987. Do 1992.)
1990. Microsoft je najavio Windows 3.0, a ubrzo nakon njega 1992. slijedi Windows
3.1. Windows je sada imao znac¢ajno bolje performanse, naprednu grafiku sa 16 boja i
poboljsane ikone a koristio je Intel procesor 386. U Windows 3.0 uveden je Program
Manager (Upravitelj programa), File Manager (Upravitelj datoteka) i Print Manager
(Upravitelj Stampe).

U sistemu Windows for Workgroups 3.11 dodana je podrSka za radnu grupu
ravnopravnih ra¢unara i umrezavanje domena te PC racunar postaje integralni dio novih
klijenat/server mreza.

1993. pokretanjem i izvajanjem Windows NT Microsoft je projekata na izgradnji
novog, naprednog operativnog sistema koji je bio prevashodno namjenjen za poslovnu
upotrebu takovog da je omogucio da firme koriste PC racunare tako da ih im oni u
potpunosti zadovolje sve potrebe u poslovanju (Do tada su se za to koristili veliki ili
mini raunarski sistemi). Windows NT 3.1 je bio 32-bitni operativni sistem, $to ga ¢ini
strateSkom poslovnom platformom koja podrzava vrhunske inzenjerske i naucne
programe.

1995. Microsoft je izdao Windows 95 te u prvih pet nedelja prodao rekordnih sedam
miliona primjeraka. To je bio medijski najbolje popracen izlazak proizvoda na trziste
koji je Microsoft ikada napravio. U televizijskim reklamama pojavili su se Rolling
Stonesi s pjesmom "Start Me Up" i slikama tada predstavljenog dugmeta Start u
pozadini.

5 Majkrosoft (eng. Microsoft) je ameri¢ka medunarodna korporacija koja se bavi ra¢unarskim
tehnologijama i najveca je kompanija te vrste na svijetu. Bil Gejts i Pol Alen su je osnovali 1975.
godine. Korporacija broji oko 80.000 radnika u 85 zemalja, koji proizvode Siroku paletu softvera
poput operativnih sistema, programa za uredivanje, baza podataka, razvojnih alata...
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U Windows 95 po prvi se put pojavljuje dugme-meni Start, programska traka te dugmad
za minimiziranje, maksimiziranje i zatvaranje na svakom prozoru .U vrijeme izdavanja
Windows 95 prethodni operativni sistemi Windows i MS-DOS koriste se na otprilike
80% PC racunara na svijetu. Windows 95 predstavlja nadogradnju i zamjenu tih
sistema. Za instalaciju sistema Windows 95 bilo je potreban PC racunar s procesorom
386DX ili jac¢im (preporucuje se 486) te barem 4 MB RAM-a (preporucuje se 8 MB).
Verzije za nadogradnju bile su dostupne na disketi i na CD-ROM-u. Sistem je bio
dostupan na 12 jezika.

1998-2000: Windows 98, Windows 2000, Windows Me

Windows 98 zadnja je verzija tog sistema koja kao osnov ima MS-DOS. (mada je MS
to tvrdio i za Win 95). Mada je i prije bilo moguée tek, prakti¢no, od ove verzije
Windows omogucuje da jednostavno pronadete informacije i na internetu. To Vam je
omogucio (dugo osporavan) Internet Explorer koji je ugraden u OS. Tu su i druga
poboljSanja: moguénost brzeg otvaranja i zatvaranja programa te podrSka za Citanje
DVD diskova i uredaja povezanih putem USB-a. Prvi se put pojavljuje i traka za brzo
pokretanje, koja omogucuje pokretanje programa bez njihova trazenja preko menija
Start ili na radnoj povrsini.

Windows Me

Poznat kao Milenijum, osmisljen za koriStenje na PC ra¢unarima, Windows Me je
ponudio poboljsanja prevashodno vezana za multimediju (muziku i videozapise) i
kuéno umrezavanje, te poboljsanja kojima se povecava pouzdanost sistema.

Windows 2000 Professional

Windows 2000 Professional je nadogradnja Windows NT Workstation 4.0, osmisljen je
da bi zamijenio Windows 95, Windows 98 i Windows NT Workstation 4.0 na svim
poslovnim stolnim i laptop ra¢unarima. Windows 2000 sadrzi neka velika poboljSanja
pouzdanosti, jednostavnosti koriStenja, internetske kompatibilnosti i podrske za
mobilno racunarstvo. Izmedu ostalog, Windows 2000 Professional pojednostavnjuje
instalaciju hardvera zahvaljuju¢i tome Sto podrzava cijeli niz novog hardvera vrste
"ukljuci i radi" (plug&play), Sto obuhvata napredno umrezavanje i bezi¢ne proizvode,
USB uredaje, IEEE 1394 uredaje te infracrvene uredaje.

2001-2005: Windows XP — stabilan, upotrebljiv i brz

25. 10. 2001. izdan je Windows XP, preoblikovanog izgleda i vizualnog stila koji je
usredotoCen na upotrebljivost i objedinjeni centar za usluge pomo¢i i podrske. Sistem
je bio dostupan na 25 jezika.

Za Microsoft u sljedecih nekoliko godina Windows XP postaje jedan od njezinih
najprodavanijih proizvoda. Odlikuje se brzinom i stabilno$¢u. Omogucuje
intuitivniju navigaciju putem dugmeta Start, programske trake i upravljacke ploce. U
tom vremenu zbog porasta zloputrebe i mnogobrojnih hakerskih napada i virusa postaje
stalna praksa pruzanja sigurnosnih azuriranja putem Interneta. To je dovelo do toga da
Help and Support (Pomo¢ i podrska) postepeno migrira i postane Internet usluga.
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Windows 7 je prezentovan je 2008. godine, a u zvani¢noj prodaji je od pocetka 2010.
godine. Windows 7 se prodavao brzinom od sedam primjeraka u sekundi, $to ga je
ucinilo najbrze prodavanim operativnim sistemom u istoriji.

Postoji Sest verzija ovog operativnog sistema. Sve verzije su bile dostupne kako za
procesore sa 32-bitnom arhitekturom, tako i za procesore sa 64-bitnom arihitekturom.
Podrska za Windows 7 obustavljena 14. 1.2020. Microsoft preporucuje da se prebacite
na Windows 11 da biste izbjegli situaciju u kojoj vam je potreban servis ili podrska koja
viSe nije dostupna.

Ovdje ¢emo se uglavnom baviti Windows 10 verzijom, koja se zvani¢no pojavila u
aprilu 2015, a od podetka 2017. je najrasireniji OS na svijetu®. Veéina opisanih opcija
ove verzije se na sli¢an ili ekvivalentan na¢in moze izvrsiti i kod Windows 77 verzije.
Windows 7 i Windows 10 imaju sli¢ne opcije, neznatne razlike u nacinu poziva
(pronalasku 1 manipulaciji komandi), a sustinske razlike su u algoritmima i dizajnu ovih
verzija.

Windows 10 se pojavio 2014. godine. (tacnije prezentovan je 2014., a komercijalno
dostupan od 2015.) i nudi se u deset verzija. Nudi se kao besplatna dogradnja (azuriranje
- update) ukoliko imate licenciran Windows 7 (ili 8). Osnovna razlika u odnosu na ranije
generacije je koncept da se napravi univerzalni operativni sistem koji ¢e zadovoljiti sve
tipove ra¢unara pete generacije. Ovakav koncept korisniku omogucava da na slican
nacin Kkoristi operativni sistem bez obzira da li koristi pametan telefon, tablet, laptop,
stoni racunar, ili neki ugradbeni racunar. Windows 10 ima cilj da objedini i unificira
Korisni¢ki interfejs tako da vrii automatsko prilagodenje® okolini nude¢i kao novost
multidesktop® okruzenje uz moguénost istovremenog koris¢enja nekoliko virtuelnih
radnih okruzenja (vidi organizacija Desktopa).

U slucaju stonih racunara i laptop racunara Windows 10 (na osnovu toga §to prepoznaje
tastaturu i montor) nudi korisni¢ko okruzenje koje odgovara Windows-u 7. U slucaju
implementacije na tablete ili pametne telefone nudi druk¢iju organizaciju prozora. To
znacajno i bitno unapreduje organizaciju prostora koji je na raspolaganju §to omogucéava
optimizaciju rada aplikacija i jednostavnije pracenje.

Windows 11 operativni sistem je izasao 5.11.2021. godine iako je Microsoft
kazao da je Windows 10 posljednja verzija njihovog operativnog sistema.

6 Primat je preuzela od Windowsa 7. To da li je Windows-i najrasprostranjeniji i najprodavaniji zavisi
od izvora. Neki izvori tvrde da je od 2016. godine. Android OS preuzeo primat i da je postao
najprodavaniji OS. To je ta¢no, ali s obzirom na raniju prodaju Windows i dalje ima neznatnu prednost
i zauzimaju oko 38% trzista. Istovremeno razvoj aplikacija i komercijalnih programa nije pogodan za
Android uredaje pa u ovom domenu Windows ima apsolutni primat.

" verzija 9 nije ni postojala, a verzija 8 (Vista) nije doZivjela o&ekivani uspjeh

8 Prema Microsoft-u ovakav koncept je bitno inovativan i razlog zasto je verzija 9 preskoéena. Verzija
10 treba da naglasi novi pocetak. Microsoft je objavio da je ovo poslednji Windows koji ¢e izadi, te
da ¢e Windows 10 postati servis koji ¢e se stalno nadogradivati.

® Koncept multidesktopa primjenjen je daleko ranije u Linux operativnom sistemu
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Pri promociji Windowsa-a 10 MS je najavio da ¢e ubuduée prodavati samo
pojedinacne servise, ali je oc¢igledno od toga odustao.

Od 2019. Windows operativni sistem nije vise dominantan u svijetu. S porastom
popularnosti (i snage) pametnih telefona PC racunari nemaju vise dominantnu ulogu u
racunarstvu. Medutim u PC racunari su i dalje dominantni u slucaju da Vam je racunar
potreban za potrebe projektovanja, ili dizajna. Zbog malih dimenzija ekrana telefoni jos
uvijek nisu pogodni za te namjene.

Mi ¢emo se uglavnom baviti i prezentovati na¢in rada Windowsa 10 kod stolnih

(PC 1 laptop) racunara (i samo povremeno pokazati neke od opcija Windowsa 7).
Ovdje ste¢ena znanja omogucice vam da ih primjenite i na drugim verzijama.

Windows 11 operativni sistem je izasao 5.11.2021. godine. Windows 11 uvodi neka
poboljsanja, mnoga su toliko suptilna da ih vjerovatno necete ni primijetiti ako ih
posebno ne trazite.

TEE1 A
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Najvidljivija promjena je redizajnirani Start meni. Dugme Start u operativhom sistemu
Windows 11 je malo dugme koje prikazuje Windows logotip. Uvijek se pojavljuje na
lijevom kraju primarne grupe dugmadi unutar trake zadataka. Dugmad na Windows 11
traci zadataka se podrazumjevano pojavljuju u sredini trake. Medutim, moguce je i da
zadrzZitei prethodni izgled dugmadi na traci zadataka iz Windows 10 i ranijih verzija.
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Hardverski uslovi za instalaciju Windows-a 10

Da bi mogli instalisati koristiti Windows 10 potrebno je da budu zadovoljeni sljedeci
hardverski uslovi:

e Procesor 1 GHz ili brzi

e RAM 1 GB za 32 bitni i 2 GB za 64 bitni sistem, minimalno

e 16 GB slobodnog prostora na hard disku za 32-bitnu verziju i 20 GB za 64-bitnu

verziju

e Graficka kartica koja podrzava DirectX 9 ili noviji

e Monitor sa minimalnom rezolucijom 800 x 600
Ako racunar zadovoljava ove uslove on moze da podrzi rad Windows 10 operativnog
sistema. Za optimalan (dovoljno brz) nacin rada poZeljno je da imate bolji racunar.
Preporuka bi bila 4 GB RAM-a i bar 100 GB prostora na hard disku.

Hardverski uslovi za instalaciju Windows-a 11

Minimalni uslovi za instalaciju Windows-a 11:
e Procesor 64-bitni, 1 GHz takta, 2 jezgre

Memorija (RAM) 4 GB

Memorija hard disk 64 GB

Firmware UEFI

Sigurnost UEF]I, ukljucen prema zadanim postavkama

Trusted Platform Module (TPM), verzija 2.0

Graficka kartica kompatibilna s DirectX 12 i driverom Windows Display

Driver Model 2.0 (WDDM)

e Prikaz na montoru visoke rezolucije (720p) dijagonalno veci od 9 inca, 8 bita
po kanalu u boji

e Internetska veza i Microsoft nalog obavezni

e Kamera potrebna za laptope od 2023. godine

Bez obzira na ovako proklamovane uslove Windowsi 11 ogromnoj veéini slucajeva
NECE raditi na hardveru na kojem mnogi koriste Windowse 10 — starijem od tri godine,
bez TPM 2.0 ¢ipa i bez nekog od najnovijih procesora, bez obzira na realnu procesorsku
snagu, koli¢inu memorije i diska.

Prakti¢no, ako zelite Windows 11, trebate nabaviti raCunar sa procesorom novijim od
2020. (Intel® Core™ 19, ili Intel® Core™ X-Series procesorska familija; ili neki iz
novije AMD Ryzen familije) i pripadaju¢im okruzenjem.
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Elementi Windowsa i rad sa njima

Windows je dobio ime po osnovnom elementu koji koristi (Windows - prozor). Ako se
unutar prozora nalazi drugi prozor ponekad se za njega koristi termin okno, a u stru¢noj
terminologiji bi se koristio naziv roditeljski i dijete prozor (mada parent/child termini
znace da je jedan prozor generisao drugi).

Postoje dva tipa prozora:

Prozor aplikacije (eng. application window)
Prozor dokumenta (eng. document window)

Prozor dokumenta i aplikacije sa aspekta korisnika imaju sve bitne osobine iste i ne
treba ih razdvajati pri radu - sa njima se radi na isti nacin.
Razmotrite osnovne elemente prozora date na Slici  3:
1. Naziv prozora-Window Name (window title) dio title bara: naslovne trake

Naslovna traka, poznata i kao naslovna linija (title bar) sadrzi ime prozora (window
title) i omogucava premjestanje i dimenzionisanje prozora. Zavisno od tipa prozora
moze da bude naziv: aplikacije, dokumenta, dijalog, folder, fajl. Ako je prozor kreiran
bez imena, tad ima ime untitled - bezimeni. Ime dokumenta sa kojim se radi napisano
je iza imena aplikacije.
2. Linija menija (meny bar), prozor aplikacije sadrzi padajué¢e menije (pull down /
drop-down menus) trenutne aplikacije.
3. Radni prostor (razli¢it u zavisnosti od aplikacije koja je otvorila prozor)
namjenjen za stvarni rad aplikacije

@—
nl 5 | File Explorer @ = a X _J
Home Share View o
®)
U o Cut x I New item Open - [ setect all
Wi Copy path - £7) Easy access Edit Select none
Pinto Quick Copy Paste Move Cof Delete Rename  Ne Propert =
acce [7] Paste shortcut ¢4 - History 7 Invert selection
Clipboard Organize New Open Select
> v A > Quickaccess » ) Search Quick access r
- @ i ~ 28it
g iems
> /3 Quick access

2

& OneDiive % - Local .\ILUSTRACUE Corel
v [ This PC 3
I Desktop I Local ..\ILUSTRACUE_Corel @—4
o
2] Documents
» & Downloads @_” razno

D Music | Local Disk (0:)\_1_udbenik
&= Pictures

Vi
[l Video: v Recent files (20)
‘s Local Disk (C:) )

Local Disk (D2) — 03-lcdr Local Disk (D:)\_1_udbenik\l..\3
a )
- MMF) 12 03-3dio.cdr Local Disk (D:)\_1_udbenik\l..\3

o . 03-2dio.cdr Local Disk (D:)\__1_udbenik\l..\3
m Libraries

n 3_Ril_Windows.docx Local Disk (D:)\__1_udbenik
=. _endTask.jpg Local Disk (D:)\__1_udbenik\l..\3
~ L 57 TackM inn Local Dick (DN 1 sidbanilAl e
28 items m =)

Slika 3 Uobi¢ajeni elementi i izgled Windows prozora (primjer File Explorer)
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4. Dugmad za minimizaciju, maksimizaciju i zatvaranje prozora -
Minimize/Maximize Button. Kada pritisnete dugme, za maksimizaciju prozor se
proSiruje na pun ekran (i na efektan i jednostavan nacin prekrije druge prozore). Kada
je prozor proSiren na punu veli¢inu ekrana, dugme za maksimizaciju postaje dugme za
povratak na poc¢etnu veli¢inu (Restore button).
5. Paleta-linija sa alatkama, Toll bar. Paleta alatki omogucava pristup najcesce
koris¢enim komandama menija. Palete sa alatkama nisu obavezne i mogu da se
ukljucuju i iskljucuju iz menija View. Vecini alatki sa palete pridruzeni su kratki
opisi funkcija (Tool Tips, savjeti za rad) u formi balona koji isplivaju kad se
pozicioniramo na ikonu.
6. Traka klizac¢a (scroll bar) Traka za pomjeranje kroz dokument — pojavljuje se samo
kad cio sadrzaj ne moZze da stane u prozor. Veli¢ina klizaca u odnosu na traku klizaca
daje vam predstavu o tome koliko ima podataka koji se ne vide na ekranu. Da biste ih
prikazali, primjenite jednu od sljede¢ih tehnika:

* Za pomjeranje nagore ili nadolje, pritisnite odgovaraju¢e dugme sa strelicom na
kraju trake za pomjeranje.

* Za brze kretanje, povucite kliza¢ duz trake za pomjeranje.

» Za "skok" na odredeni dio liste, pritisnite traku klizaca otprilike na mjesto gdje
zelite pozicionirati klizac¢
7. Statusna traka (Status bar) prikazuje osnovne osobine selektovane stavke.

Padajuci meniji i dijalog prozori

Pokaziva¢ miSa (mouse pointer) pokazuje trenutni polozaj misa u radnom prostoru.
Obic¢no je u vidu strelice.

Pokaziva¢ - kursor (insert point), pokazuje na mjesto gdje se nalazite unutar
dokumenta (gdje ¢e se pojaviti vas tekst ako vrSite unos teksta, ili odakle ¢ete crtati i sl.)
Obicno je u vidu blinkajuceg (trepéuceg) uvecanog slova (latini¢nog) I.

Pri radu u Windows-ima ¢esto su prisutni padajuc¢i meniji. Otvaranje menija (eng. Drop
down ili pull-down menus) i aktiviranje je jednostavno. Postavite pokaziva¢ misa na
naslov - labelu padaju¢eg menija i kada pritisnete to dugme, otvara se lista opcija.
Pojavice se opcije koje meni sadrzi. Blijeda oznaka opcija (naredbi) znaci da trenutno
nisu stvoreni uslovi za njeno izvodenje.

Poslije otvaranja menija mozete aktivirati neku od ponudenih opcija naredbi, ili
aktivirati neki drugi meni.

Aktiviranje nekog drugog menija vrsice se jednostavnim pomjeranjem pokazivaca na
njegovu labelu (bez klika prebacujemo se sa jednog menija na drugi).

Da bi aktivirali neku od ponudenih i izvedivih opcija, pomjerite se pokaziva¢em misa
na nju.

Pri pomjeranju se prikazuje koja je opcija selektovana tako $to je njeno ime intenzivno
osvjetljeno (druge boje, ili inverzno markirano — eng. highlighted).
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Kad kliknete na selektovanu stavku opcija ¢e biti izvrSena.
ZavrSetak - prekid rada sa menijima je jednostavan; dovoljno je da kliknete bilo gdje
van prostora menija i bi¢e napusten.

Dijalog prozor predstavlja standardni nacin razmjene informacija izmedu korisnika i
racunara pod Windows-ima. IzvrSenje odredenih naredbi zahtijeva unos informacija i
racunar vam u formi dijalog prozora pruza moguénost da ih unesete. Dijalog prozor ¢e
se javiti i kod poruka o gresci i upozorenja.

Kao i prozori aplikacija i dokumenta i dijalog prozor ima naslovnu liniju, radni prostor
i okvire.

Vecina dijalog prozora se moze premjestati, tako S$to se pokazivacem misa postavimo
u naslovnu liniju, i onda drze¢i pritisnut lijevi taster miSa odvucemo dijalog prozor na
zeljenu lokaciju.

Kod vec¢ine dijalog prozora dimenzije su fiksne (ne mogu se mijenjati, ni dugmadima,
ni misem).

Svaki dijalog prozor sadrzi dugmad komandi (command button) i gotovo uvijek
dugmad Yes, No, Cancel i Help. Ako ste saglasni sa porukom i informacijama u dijalog
prozoru pritisnite OK odnosno Yes, ako niste kliknuéete na No, kad Zelite da prekinete
posao koji se izvodi unutar dijalog prozora izabracete Cancel (prekid - napustanje).

Microsoft Word *
1 ‘Want to save your changes to 3_Ril_Windows.doo?
-

If you click "Don't Save”, a recent copy of this file will be temporarily available.
Learn more

Don't Save Cancel

Slika 4 Standardni Windows prozor sa dugmadi

Svaki dijalog prozor sadrzi predefinisano (unaprijed ponudeno) dugme — eng. default
key. Ono je oznaceno debljim, ili icrtkanim okvirom.

Predefinisano dugme se moze aktivirati i pritiskom na taster <Enter>.

Pritiskom na taster <Esc> uvijek ¢emo aktivirati dugme za odustajanjee-prekid -
Cancel.
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Ostali elementi dijalog prozora

Sem komandne dugmadi u dijalog prozoru se mogu nalaziti i neki drugi elementi:
* Polja za unos teksta (text box, text field) koja omogucavaju unos teksta i znakova
sa tastature.

File name: [ 3_Ril_Windows.docx v ]

* Polje za unos broja (eng. numeric box ili numeric field) namijenjena su za unos
brojnih vrijednosti. Brojne vrijednosti (cjelobrojne - integer, decimalne ili datumske)
se mogu unositi sa tastaure, ili koristenjem dugmeta za povecanje (inkrement) odnosno
X:/28.0 mm -

smanjenje predefinisane vrijednosti

» Dugmad za povecanje/smanjenje (inkrement/dekrement) su predstavljena

-

kvadrati¢em sa trokutom koji se nalazi pored polja za unos broja
Poznati su i pod nazivom brojaci. Pritisnite strelicu nagore da biste povecali broj,
odnosno nadole da biste ga smanjili. Drugi na¢in unosa vrijednosti je da preko sadrzaja
polja za tekst prevucete miSem i upisete broj sa tastaure.

* Dugmad za izbor samo jedne opcije (option buttons), sa logikom "ILI - ILI"

dozvoljavaju izbor samo jedne moguc¢nosti (jedna iskljucuje drugu). Predstavljeni su

Uvemrd sror,
R
Al Ay

krugom. Trenutno izabrano (aktivno) dugme je ispunjeno.

Sliénu funkciju imaju dugmad @ on / @ of , koje omogucavaju, odnosno
iskljucuju funkciju koja je navedena pored njih.

» Prekidadi za istovremeni izbor vise moguénosti (check box), sa "I" logikom
dozvoljavju da istovremeno bude izabrano vise mogucnosti.

Application display options

ScreenTip style: [ Show feature descriptions in ScreenTips v

Show shortcut keys in ScreenTips
Show the Start screen when this application starts

Slika 5 Standardni izgled polja za potvrdu-¢ekiranje

Predstavljeni su kvadrati¢em, i sa znakom X oznacavaju se aktivirani (jedan ili vise).
Umjesto znaka X ponekad se koristi i kvacica. Potvrda izbora (upis X ili kvacice) Cesto
se naziva ¢ekiranje (check) opcije.

« Kliza¢ (rjede pomjerac) relativnog ulaza (scroll bar for relative input) omogucava
unos numeric¢kih vrijednosti prema relativnom odnosu (brzo-sporo, 0-100 %, i sl.).
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Kliza¢ se aktivira miSom klikom na jednu od grani¢nih strana, ili pomjeranjem
pokazivaca: repera (povuci eng. drag).

Slow iFast

Slika 6 Primjer moguceg izgleda kliza¢a brzine

» Lista (list box) sadrzi popis - ponudu elementa, uglavnom sortiranu po abecedi.
Element se bira iz liste klikom na njegovo ime (tako da se automatski ubaci upise u
boks), ili upisom sa tastature. Kad lista sadrzi viSe elemenata nego $to se moze ispisati
u prostoru se pojavljuje polje - kliza¢, traka za pomjeranje - scroll bar.

« Liste fiksnog sadrzaja (combo box ili drop down list box ili single line list box)
sadrze prije aktiviranja samo jedno polje liste podataka (data field) i predstavlja
specijalni slucaj listi. Koristi se kad u dijalog prozoru nema mjesta za listu. Na desnom
kraju liste se pojavljuje strelica, na dolje, koja omogucava da kretanjem kursora, ili
drzanjem pokazivac¢a misa na njoj, sa istovremeno pritisnutim tasterom, biramo element
liste.

& Style: |BPA I .|;|.. Jpdate T
L+ £ Bibliog APA

Sixth Edition

Chicago

Sixteenth Edition

GB7714

2005

GOST - Name Sort

nn2
2003

GOST - Title Sort

2003
2003

htions & Bibli¢
. 40

Slika 7 Primjer liste (List box) ovdje za za Izbor stila

Na Slici 8 mogu se vidjeti neki od opisanih elemenata za rad sa dijalog prozorom.
(Primjer je iz programa Word, koji predstavlja standardan Windows program.) Rad sa
misem omogucava direktan pristup bilo kom polju.

Klik na polje za unos aktivira to polje §to se indicira treperenjem pokazivaca - kursora
(insert point) unutar njega.

Prelazak u iduce polje je, sa tastature omogucen pritiskom na taster <Tab>. Kursor se
pomjera od polja do polja, s lijeva na desno, i odozgo nadole. Pomjeranje u suprotnom
smjeru je moguce istovremenim pritiskom na <Shift> i <Tab>.

Veéina polja sadrzi podvuceno slovo, koje predstavlja taster u kombinaciji tastera.
Istovremenim pritiskom na taster (na tastaturi) sa podvuc¢enim slovom i <Alt> kursor se
premjesta u polje.
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Pri tome standardno, prvo pritisnemo <Alt> i drzimo pritisnut pa se onda pritisne Zeljeni
taster na tastaturi; pa kad se otpusti izvrSena je selekcija zeljenog polja, Sto ¢e se
indicirati promjenom na ekranu (kakvom promjenom zavisi od komande).

Word Options

General
Display
Proofing

Save

Language

Ease of Access
Advanced

Customize Ribbon
Cuick Access Toolbar
Add-ins

Trust Center

ﬁ$ Set the Office Language Preferences.

Choose Editing Languages

Add additional languages to edit your documents. The editing languages set
language-specific features, including dictionaries, grammar checking, and sorting

Editing Language IKE}rboard Layout IPr

English (United States) <default> Enabled 3 Rermaove
Serbian (Cyrillic, Bosnia and Herzegovina)  Enabled % =
Serbian (Latin, Bosnia and Herzegovina) Enabled % Set as De
[4] | [

- | fi

| [Add additienal editing languages]

Let me know when | should download additional proofing tools.

Choose Display Language
Set the language priority order for the buttons, tabs and Help(
IDispIay Language | |He|p Language |

Slika 8 Primjer komleksnog dijalog prozora
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Start rada racunara i operativnog sistema

Nakon pokretanja (ili ako je bio u stanju mirovanja duze vrijeme) racunar prikazuje
zakljucan ekran (eng. Lock screen). Zakljucan ekran prikazuje sliku (ili niz slika koje se
sSmjenjuju) i obi¢no sa informacijama o nekoj od Windows 10 aplikacija. Postoji
mnostvo metoda koje eliminisu pojavu ovog ekrana, ali njihovo objasnjenje nije za
pocetnu fazu.

Kad kliknete na Zakljucan ekran, pojavljuje se pozdravni ekran (eng. Welcome screen).
Na sredini pozdravnog ekrana pojavljuje se polje za unos lozinke ili dugme za
prijavljivanje, potpis (eng. Sign In). Ako vas nalog nema lozinku, pritisnite miSem
dugme Sign In, a ako naloga ima lozinku, unesite je, pa pritisnite Enter ili kliknete misem
dugme Submit (potvrdujem).

Nakon toga dobije se osnovni prozor radna povrsina-Desktop, u kome su razmjesteni
objekti-ikone. Desktop predstavlja korisnicki interfejs koji omoguéuje pristup korisnika
operativnom sistemu. Kod Windows-a 10 korisnicki interfejs se prilagodava uredaju na
kojem je instalisan.

Ranije verzije Windows-a su svaki put nakon pokretanja: uklju¢ivanja ra¢unara pokretale
proces inicijalizacije (tzv. butovanje!® eng. boot, podizanje sistema) pa tek po zavr§enom
procesu pokretale operativni sistem dok Windows 10 prilikom iskljuc¢enja'! ide u neku vrstu
moda spavanja (Sleep mod) §to mu omogucuje brzi start.

Sa radom u Desktop-u pocinjemo tako da kliknemo na Zeljeni objekt, odnosno ikonu
koja ga predstavlja.

Sign in options

=ph| # &

() -

it ® 2 m "

Slika 9 Opcije prijave i Desktop (radno okruzZenje) i objekti (ikone) kod Windows 10

Standardno Desktop sadrzi Taskbar i ikone najcesée koristenih aplikacija, a obavezno
ikonu korpe za otpadke (za brisanje) Recycle Bin.

10 Tokom incijalizacije vr§i se provjera i testiranje hardvera te se vrsi poziv i start operativnog sistema.
Proces pocinje programom iz ROM-a u BIOS-u tzv. Boot loader. Inicijalizacija je provjera
ispravnosti (da 1i je racunar spreman za rad, da li ima sve komponente potrebne za rad i da li su one
ispravne) i uéitavanje operativnog sistema u RAM i start OS-a. Traje nekoliko minuta.

1 Vidi lekciju 3.5 Isklju¢ivanje radunara
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Traka zadataka: Taskbar

Na dnu Desktopa nalazi se traka zadataka: Taskbar u koju se smjestaju ikone najcesce
koriStenih aplikacija i Start dugme. Kasnije (kad ih tokom rada aktiviramo) u Taskbar se
smjestaju i ikone aplikacija koje su aktivne.

P m @ B A ad =9 & $EAA  oiem

#® O Typeheretosearch 4 o — SRP  Thursday

L) 1/18/2018

Slika 10 Moguéi izgled Taskbar-a kod Windows 10

Prepoznavanje aktivnih aplikacija je omoguéeno tako §to su one podvucene (vidi na
Slici  10).

Sistemska traka poslova za obavjestenja

U krajnjem desnom uglu trake zadataka nalazi se sistemska traka poslova koja sadrzi
ikone nekih sistemskih aplkacija (kao $to je tacno vrijeme, kalendar, zvuénici, blutut
(bluethoot) uredaji, antivirus i eventualno sistemska obavjestenja.

Slika 11 Mogudi izgled Sistemske trake koja je dio Taskbara

Start dugme i Start meni

Start dugme se nalazi u lijevom uglu Taskbar-a i kad se selektuje mijenja boju (vidi
Sliku 12). Omogucava pokretanje startnog menija i pristup svim aplikacijama i
komandama koje podrzava operativni sistem.

Slika 12 Moguéi izgled neselektovanog i selektovanog Start dugmeta

Start dugme moze da se pokrene i hardverski, pritiskom na <Win> taster iz bilo koje
Windows aplikacije.

Klikom na Start dugme otvara se Start meni koji omogucuje pristup i otvaranje svih
aplikacija koje su dostupne (Slika 13). Na vrhu menija nalaze se spisak aplikacija koje

y
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su najc¢esce koris¢ene (Most used), a ispod je spisak ostalih. Aplikacije su standardno
poredane po abecedi i pristupate im klizacem.

Most used Life at a glance

w8 word 2016

Thursday

File Explorer 1 8

CorelDRAW 2017 (64-Bit)
Settings

Notepad e

Control Panel Microsoft Edge
S

Access 2016

Adobe Application Manager

Adobe InDesign CC 2015

Adobe InDesign CC 2015 (32-bit)

Adobe Reader XI

Adobe Update Management Tool

Alarms & Clock

L fiype here to search

Slika 13 Mogu¢i izgled Start menija

Pokretanje izabrane aplikacije vr$i se klikom na nju. U slucaju da aplikacija
predstavljaju grupu (paket) to je naznaceno opcijom Extend (prosireno) odnosno
trouglom (Slika 14).

Trokut kao oznaka da postoje dodatne aplikacije unutar grupe

l Java Development Kit

Slika 14 Prikaz programske grupe

Desni klik na Start dugme (ili sa tastature pritiskom na tastere <Win>+<X.>) omogucuje
pristup sistemskom podesavanju, odnosno najces¢im opcijama Kontrolne table kojima
¢emo se kasnije pozabaviti.
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Pokretanje aplikaciji i otvaranje dokumenta pomoc¢u imena

Windows 10 omogucuje da pokrenemo/pozovemo aplikaciju ili da otvorimo dokument
tako Sto u prozor pretrage (Search) Start dugmeta unesemo ime programa kojeg
zelimo pokrenuti, $to je prikazano na Slici  15.

[E D @ 1‘ Filters \/ mogucnost pretrege
—_— samo dokumenata,

Best match samo aplikacija, ili
pretraga weba

| Excel 2016
= Desktop app

*Najbolji rezultat
koji zadovoljava

Recent pretragu

Q') balansxisx

Apps

o Microsoft Expression Web
File Explorer

Internet Explorer
Search suggestions
£ ex
Settings (2+)

TraZi se sve §to
sadrZi unesena

>
/ slova (ovdje ex)
£ ex

Slika 15 Poziv aplikacije preko Search prozora Taskbara

Ikone lijevo predstavljaju aplikaciju ili sistemsku oblast koja zadovoljava kriterijum
pretrage.

Obrati paznju:

Ukoliko ste povezani na internet sem aplikacija i datoteka na vaSem racunaru kao
rezultat pretrage dobicete 1 informacije koje se odnose na traZeni pojam a nalaze se na
internetu. Pretrega interneta se obavlja kad trazeni pojam-aplikacija ne postoje na
racunaru, pa vam se nudi pomo¢ pronalaskom slicnog pojma na internetu.
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Pomoc i podrska/Help

Pomo¢ i podrska u formi objaSnjenja Help predstavlja obavezan dio korisnicki
pristupacnog i prijatnog eng. user friendly - prijateljskog okruzenja Windows-a. U
Windows-ima (a i kod drugih ne samo Microsoft programa) preporucuje se da rad
pocnete tako da potrazite pomo¢ eng. Help.

Preporuka je da se poziv Help-a u¢ini najjednostavnije: pritiskom na taster F1 - ako
se nalazite u Desktop-u (taster F1 se koristi kao univerzalni poziv funkcije Help, pa
postoji moguénost da F1 pozove pomo¢ aktivnog progama).

Poziv Helpa moguce je provesti koriste¢i proceduru Start/Help (podsjetite se Slika
15: u Search prozor ukucate h).

Da biste koristili Help neophodno je da imate internet konekciju i web pregledag®?.
Na Slici 16 dat je primjer koriStena Help-a trazenjem objasnjenja pojma Windows
Update.

Windows Help and Support

|-!Nind{m'5 Update * E g

Hilp hoand | Brosvie help | Cantact suppart
Search results for "Windows Update” (61)

Showw results from: Whindows Update

, Troubleshaater | Resolve probiems that prevent you from updatin
Windows (61} ' P preventye pdating
Windews.

How b sohve connection problemis with Windows Update

Learn how 1o sobve connection protlems with Windews Update so you can
download and install updates.

Windows Update error feid244010

Learn about what you can do to addiess Windows Update error

CeE024401 C, which means that your FC can't connedct 1o the Windaws

i Update servers.

Windows Update error (e024001F

Get belp with Windews Update error 0xg024001F, BO24001F, of
Windowslpdate B024001F,

Windews Update ermor Geidob0100

Get belp wilh Windows Update emar Ce3080100, 80063100, ar
WindowsU pdate_ 800201040,

Windows Update emor 0uid24abog LY

I a0 e umm w oo b mas . ama sas e sma

%ﬂnﬂnthlp - 3 100%

Slika 16 Koriséenje Help-a
(Ovdje ponuda objasnjenja aZuriranja Windows Update)

12 Za prikaz help stranica Windows 10 koristi svoj pregledaé Edge (koji je zamijenio Internet
Explorer). Edge se isporucuje u sklopu Windows-a
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Iskljucenje racunara

Korisnici racunara treba da na pravilan nacin iskljuc¢e racunar kako bi svi programi koji
su aktivni u trenutku isklju¢enja na ispravan nacin pohranili podatke u memoriju i tada
prekinuli svoj rad, §to ¢e omoguditi ispravno novo pokretanje prilikom novog ukljucenja
racunara.

Ako se nalazite u Desktop-u rutina za iskljuéenje Shut down'® se moze pozvati
standardnom kombinacijom <Alt> <F4> tastera, i dobicete prozor za iskljuenje sa
zahtjevom za potvrdu i upozorenjem da zapamtite promjene u aktivnim aplikacijama.

@@ -BitTorrent Web

£ Type here to search

Slika 17 Ikona kojom se pozivaju rutine za isklju¢enje ra¢unara

Postoji mogucénost poziva rutine za iskljuéenje komandom Shut down or sign out koja
se poziva desnim klikom na dugme Start i izborom iz menija (kao na Slici 17). Kada
iskljucite ra¢unar opcijom Shut down, sve komponente ra¢unara®® se automatski gase.
Prilikom ponovnog ukljucenja ra¢unar ¢e morati proci kroz proceduru otklju¢avanja.

Opcija Log Off znaci odjavu trenutnog korisnika.
Opcija Sign out se koristi ako ste kreirali lokalni korisni¢ki nalog.

Izbor opcije Restart (Ponovni start) zna¢i pokretanje procedure inicijalizacije
operativnog sistema (butovanje) bez fizickog gaSenja ra¢unara. Opcijom Restart ste
izbjegli strujne udare koji se mogu javiti prilikom ,,stvarnog™ iskljucenja i ponovnog
ukljucenja racunara.

13 Umjesto termina Shut down (spustanje) ponekad se koristi termin Turn off (iskljugenje) koji ima
sli¢no znacenje.

14 izuzev onih komonenti koje koriste sistemsku bateriju za napajanje (kao npr. podrika za sistemski
sat)
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Kada odaberete Sleep (uspavani mod) iskljucuju se sve komponente racunara s tim da
se napaja RAM memorija radi ¢uvanja podataka.

Ovom prilikom racunar koristi veoma malo elektricne energije, a prednost je §to se
prilikom ponovonog ukljuc¢enja ra¢unar za svega nekoliko sekunda vrac¢a tamo gdje ste
stali s radom.

Slika 18 Opcije isklju¢enja ra¢unara

Personalni digitalni asistent-Li¢ni pomoc¢nik: Cortana

Kao jednu od novina®® Windows 10 nude i personalizovanu, liénu pomoé u formi li¢nog
pomoénika nazvanog Cortana'®. Osnovna namjena ovog pomocénika je zadavanje i
dobijanje informacija glasom.

Koriste¢i licnog pomoénika mozemo da izvr§imo:

e Postavljanje alarma i podsjetnika

e Vrsimo prepoznavanje i reprodukciju muzike

e Vrsimo slanje mail-a i glasovne-govorne poste

e Dobijamo informacije o novostima koje smo ranije predefinisali npr.
o Vremenska prognoza
o Uputstvo za voznju
o Sportske rezultate
o Rezervacije

15 Slican program Microsoft je nudio ranije pod imenom Bety.

16 Kao zanimljivost recimo da je ime dobila prema izmisljenom vjestacki inteligentnom liku u seriji
video igrica Hallo. Glas joj daje ameri¢ka glumica Jen Taylor, koja je to nastavila i kao Windows
asistent.
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Iz osnovnih funkcija Cortane moze da se zaklju¢i da je prevashodno namjenjena
mobilnim telefonima, ali mozZe biti korisna i kad se koriste PC racunari.

Ako &ekirate Show search box Cortana ¢e vam omoguciti da dobijete pregledniji poziv
pretrage (Search) opcije Start menija, tako $to ¢e u Taskbar dodati prozor za pretragu
kao na Slici 19.

oznaka da je mogucéa
glasovna komunikacija

Standrdni prozor pretrage

Slika 19 Cortana prozor pretrage u Taskbaru
Ako Zelimo da uklju¢imo prikaz Personalnog asistenta to je najjednostavnije uciniti
desnim klikom na Taskbar na nacin prikazan na Slici 20.

Toolbars

Cortana
Show Task View button
Show Windows Ink Workspace button

Show touch keyboard button

Cascade windows

Show windows stacked

Slika 20 Setovanje prikaza personalnog asistenta: Cortane prikazom prozora pretrage

Kortana nudi moguénost da se koristi i kao prevodioc. Mozete jednostavno reéi "Hej
Cortana'™, nakon &ega slijedi rije¢ ili izraz koji Zelite prevesti, na primjer:

"Hej Cortana, prevedi Gdje je najbliza taksi stanica na francuskom?"

Podrzano je prevodenje na 40 jezika, nazalost iz okruZenja je podrZzan samo prevod na

slovenacki. Kao prevodilac se koristi Microsoft Translator.

17 Pretpostavka je da dijalog vodite na engleskom, dakle “Hey Cortana, translate where is
the nearest taxi stand in French?”
Mozete, naravno, i jednostavno ukucati svoj zahtjev direktno u Taskbar.
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Personalizacija Desktopa

Prilikom instalacije operativnog sistema i aplikacija vrsi se definisanje koponenti koje ¢e se
nalaziti na radnoj povrsini Desktopa.

Kasnije ¢emo pokazati da postoji mogucénost da se izmjene osobina svih komponenti
operativnog sistema (pa i Desktopa) vrse preko Kontrol panela.

Pod personalizacijom podrazumijevamo promjenu izgleda i prilagodenje elemenata
Desktopa licnim potrebama i navikama.

Promjena velicine i raspored ikona

Za uvod u personalizaciju: Desnim klik na prostoru Desktopa dobic¢ete meni kao na Slici
21. Izborom View, Sort by i Refresh vrsite podeSavanje prikaza i rasporeda ikona.

Provjeri i provjezbaj efekte komandi sa Slike 21:

1. Promijeni veli¢inu ikona
2. Sortiraj ikone po razli¢itim kriterijumima:
a) Imenu (abecedi)
b) Veli¢ini
c) Tipu
d) Datumu kreiranja

Vew

Sty Izbor

nacina
sortiranja
Paste Item type
Paste sthomcut Date moddied
Undo Copy Cirke 2
Graphucs Properties...
Geaphics Opticen
B Graphucs Properties...
B Graphucs Opticen

New

&3 niew Desktop Manages

1 Display settings
& Personalae

Slika 21 Personalizacija Desktopa: uredivanja veli¢ine i rasporeda ikona
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Podesavanje velicine i pozicije Taskbara
Poziv koji omogucava prodesavanje Taskbara je desni klik na prostor Taskbara i izbor

opcije 33 Taskbar settings (podesavanje-setovanje Taskbara) iz menija koji se

pojavi. Dobice se prozor sa dugmadima M M, koja omogucuju

definisanje ukljué¢ivanjem/ isklju¢ivanjem razlicitih prikaza i pozicije Taskbara kao na
Slici 22.

— -

D ome Taskbar

Taskbar

Make Windows Betie

Slika 22 Neke od moguénosti promjene parametara Taskbara

Zadatak: Postavite Taskbar lijevo i povecéajte mu veli¢inu (Sirinu).
Pomo¢: Aktiviranje Taskbar settings prozora i otklju¢avanje Taskbara (Opcija Lock
the Taskbar treba biti Off).

Slika 23 Taskbar korisni¢ki prebacen na lijevu ivicu dektopa

Postavljanjem pokazivac¢a misa na granicu (border) mijenja izgled pokazivaca (kao i kod
standardnog prozora) pokaziva¢ misa ¢e umjesto kose strelice biti dvostruka strelica.
Tehnikom povlaéenja (drag) sad moZete da proSirite prostor Taskbara.
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Selektujte Taskbar i drzeéi pritisnut lijevi taster odvucite ga do lijeve ivice monitora;
umjesto standardnog, Desktop ¢e imati izgled kao na Slici 23.

Analizirajte i provjezbajte upotrebu i znacaj izbora opcije Automaticly hide Taskbar in
desktop mode.

Samostalno provjezbajte ostale mogucnosti izmjene izgleda Taskbara.

Task view i kreiranje virtuelnog Desktopa

Ako zelimo da imamo kompletan uvid u trenutno aktivne aplikacije to moZzemo postici

pozivom pregleda aktivnih poslova (task) pomocu ikone Task view , koja se
nalazi lijevo od Start dugmeta. Pokretanjem Task view dobijete trenutno aktivne

+

New deskto

aplikacije. Klikom na opciju i koja je pozicionirana u desnom uglu (Sliku 24)
kreirate virtuelni Desktop. Otvaranje nove virtuelne radne povr$ine moguce je i sa
pritiskom na CTRL + Win + D.

Slika 24 Task view sa tri virtuelna desktopa

Jednostavnim prevlacdenjem aplikacija u prozore Desktope 1/2, definiSete njihov
sadrzaj. Kada otvorite novu virtuelnu radnu povrsinu ili Desktop, vidjecete sve ikonice,
ali ih mozete i brisati i dodavati, samo sa tog Desktopa.

Ovdje smo pokazali kako se jednostavno definiSe vise radnih povrSina, kako da kreirare
multidesktop. Ovakav rad moze da bitno olaksa korisdenje racunara u slucaju vise
korisnika. Svako kreira svoje radno okruzenje i1 jednostavno pristupa aplikacijama koje
koristi u sopstvenom radnom okruzenju, koristi svoj Desktop.
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Organizacija i upravljanje podacima sa File Explorerom

Pod organizacijom podataka se podrazumijevaju

e Postupci strukturisanja podataka odnosno nacine na koji su podaci povezani i

grupisani

e Nacin zapisa podataka

e Metode i naCine pristupa podacima

e Postupke zastite podataka
Bilo koji operativni sistem treba da omoguéi jednostavan pristup i pretrazivanje
podataka i uredaja na ra¢unaru. Kod Windows-a 10 to obavlja File Explorer (istraziva¢
fajlova), ili samo Explorer®®, kako se ¢es¢e naziva. U ranijim verzijama bio je poznat
kao Windows Explorer.
File Explorer omoguéava bas to Sto mu ime kaze, da istraZzujete svoj racunar, koristeéi
se strukturom stabla za graficki prikaz strukture organizacije programa i podataka.

Organizacija podataka i hijerahijska struktura

Windows-i imaju nekoliko hiljada fajlova i normalno da je neophodno da se ti fajlovi
organizuju i smjeste u neke vece cjeline.

Datoteka, fajl (file) predstavlja osnovnu organizacionu cjelinu, u koju smjestamo
podatke.

Fajl (file) izvorno znaci akt (papir), dosije odnosno dokument unutar fascikle. Pod fajlom
se smatraju sve vrste dokumentata'®, aplikacija i programa, koje radunar moze da
prihvati i zapamti. Preciznije: Fajl je strukturisani sistem podataka koji su sadrzajno
i logi¢ki povezani i koji se nalaze na nekom mediju za memorisanje (internom (npr.
hard disku) ili eksternom (npr. DVD)).

Sadrzaj fajla je obi¢no kodovan kao jednodimenzionalni red bajta, dakle cijelih brojeva
izmedu 0 i 255. Operativni sistem (odnosno aplikativni programi i korisnik)
intepretiraju ove brojcane redove kao tekst, program ili sliku.

Fajl je jednozna¢no odreden sadrzajem, imenom i lokacijom. Ovi osnovni podaci o
fajlu: ime, lokacija, veli¢ina i datum kreiranja smjestaju se u posebnom zaglavlju koje
operativni sistem sam kreira.

Fajl karakteriSe veli¢ina izrazena u bajtovima (Size) i datum kad je posljednji put fajl
mijenjan (kad su njega unosSeni podaci).

18 Posto se (jos uvijek) koristi i postoji i Internet Explorer ponekad je moguéa i pogresna upotreba
ovog termina

19 Dokument je skup podataka nastalih kao rezultat rada korisnika u nekoj aplikaciji (tekst, crtez, i
sl.)
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Lokacijom odreduje pripadnost nadredenoj cjelini. Lokacija datoteke (fajla) odredena
je pripadnoscu folderu.

Folder (rjede se koriste termini fascikla ili omotnica?’) predstavlja veéu logic¢ku cjelinu
u koju se smjestaju fajlovi. Folder predstavlja rezervisanu memorijsku lokaciju na disku
koja predstavlja pocetak oblasti koja se popunjava sa skladistenjem podataka. Folder
mozemo shvatiti i kao specijalnu vrstu fajla, koja se sastoji od vise fajlova; kao fajl
¢iji su sadrZaj drugi folderi (podfolderi) ili fajlovi. Tako se formira razgranata
struktura podataka koja ima oblik drveta.

I folder je jednozna¢no odreden sadrZajem, imenom i lokacijom.

Hijerarhija foldera izgleda kao stablo koje pocinje iz glavnog (korjenskog-root) foldera.
Folder moze da se sastoji od drugih foldera, od foldera i fajlova ili samo od fajlova, po
strukturi koja podsjeca i naziva se stablo (tree), sa korijenom iz koga se vrsi grananje.
Jasna je analogija sa klasi¢nom organizacijom podataka, koje mozete, listati pregledati,
vaditi 1 premjestati iz registra u registar, iz fascikle u fasiklu; prakticno iz foldera u

folder.

Konvencije za davanje imena fajlu i folderu

Ime (Name) koje se daje fajlu trebalo bi da podsjeca na njegov sadrzaj. To nam olakSava
da ga kasnije pronadete. (Ako ste nacrtali zeca, logi¢no je da dokumentu koji sadrzi taj
crtez, date ime Zec, ako ste napisali izvjestaj sa sluzbenog puta, logi¢no je da fajlu u koji
ga smjestate date ime Sluzbeni put i tome sli¢no.)

Pri davanju imena fajla potrebno je postovati konvencije koje zavise od verzije
operativnog sistema i organizacije podataka.

Fajl u sklopu svog imena moze da ima sufiks, odnosno prosirenje imena koje se naziva
ekstenzija. Ekstenzija se navodi poslije imena i simbola tacka.

Ekstenzija ima ulogu da opise vrstu-tip fajla i da na taj nac¢in omoguci operativnom
sistemu da odredi koja aplikacija/program?* moze da ga pokrene. Ekstenzija se obi¢no
sastoji od tri slova, mada to nije obavezno. Na osnovu ekstenzije pridruzuje se i
odgovarajuca ikona (graficka predstava), koja olak$ava prepoznavanje fajla.

Nazivi fajlova mogu imati do 256 karaktera, (tzv. dugacki naziv) ukljucujuéi tu
ekstenziju, razmake i tacke za odvajanje. U dugim nazivima fajlova, mogu se koristiti
sva mala, ili velika slova/karakteri, osim znakova koji imaju posebna znacenja. Tako su
zabranjeni znakovi: ? " /][ <>*:{}.

Mada je dopusteno treba izbjegavati nasa slova (dijakritike-kuke i kvake).

Preporucujem da za pocetak prihavatite ovo jednostavno pravilo, a da kasnije analizirate
odnos stare i nove konvencije dat ispod.

2 Termin direktorij koji odgovara pojmu foldera ¢esce se koristi u Unix/Linux okruZenju.

2L Ponekad postoji vise programa koji mogu da otvore fajlove sa istom ekstenzijom. U tom slucaju
definise se podrazumjevani program koji ¢e vrSiti otvaranje fajlova sa tom ekstenzijom.
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I iskusni korisnici ponekad imaju problema sa arhiviranjem podataka zbog
prekoracenja duzine imena. Rekli smo da je moguce koristiti 255 slova u imenu, ali
preporuku je da se koristi do 80. Naime, pri najces¢em nacinu arhiviranja podataka
(snimanja na CD) postoji mogucnost da izgubite dio imena na arhivskoj kopiji ukoliko
prekoracite limit programa za snimanje, a on je obicno 128 slova.

Adresa fajla i foldera naziva se putanja (path).

U puno ime nekog fajla (foldera) se ukljucuje i putanja. Putanja se odreduje
navodenjem imena svih foldera od glavnog korijena do imena fajla (foldera)
medusobno odvojenih separatorom \. Tako bi C:\Rad\Zec znacilo da se fajl Zec nalazi
na disku u folderu Rad.

Kako pokrenuti File Explorer

Posto smo se upoznali sa elementima kojima zelimo upravljati (fajlovima i folderima)
kako da startamo Explorer. Postoji mnogo nacina da to se to ucini, a najednostavnije je
da kliknete na ikonu Explorera u Taskbaru (Slika 25).

Programs (6

ol Megrosclt Expresseon Web 4
~4 Windews Explerer

' Gasruts Enplesrer

o Internet Explorer

Pregled programa | dokumenata
dobijen koristenjem dugmeta Start
uno3enjem naziva, ili dijela naziva
(ovdje je to exp)

Control Panel (8
¥ Cha nge Customer Expenence Improvernent P
& Change the search pronvader o Intermnet Explorg
7 Tum sutocomplete in Internet Explocer on or
M Check the Window Exprurse Indes

Files (43
] N fom_LLods
0 q Qodirezeerva

tpecual.agl

’ Tcre Petults

e

Ikona Fike Explorera u Taskbaru

Slika 25 Poziv File Explorera preko preko ikone u Taskbaru (lijevo) i Start dugmeta (desno)

Ako nemate ikonu poziv ovog programa desnim klikom na Start dugme i kucanjem
imena: dovoljno je da ukucate slovo f ili e (odnosno karakteristi¢an dio imena programa
kojeg pozivate) pocetna slova imena (i ovom slucaju ex...) vidi Sliku 25).

Najbrzi poziv i pokretanje File Explorera je pomocu tastature: <Win> + e.
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Radno okruzenje File Explorer-a

Pomocu File Explorera pregleda se i pretrazuje imeni¢na (logicka) struktura operativnog
sistema 1 raCunara. To znaci da se vrSi reprezentacija fizickih podataka tako da im se
pridruzuje logicka predstava u formi graficke predstave fajlova i foldera. Svaki folder
mozZe da se sastoji od subfoldera, koji onda moze da ima svoj subfolder itd...

/] < Picture Tools  vti_cnf = m] X ]
Home  Share  View Manage —]——4(2) @
E ] CHereviewpane ™ Extralargeicons & Large icons < Medium icons I Group by ¥ [] item check boxes
Z3 small icons E List == Details i) Add columns ~ [} File name extensions
Navigation |78 © o= _| | St 5y ==
pagne' HDetalls pane| (3 Tites 5= Content ¥ by~ foiSzeallcolumnstofit [Vl Hidden items ®
[(— v 4 > ThisPC > Local Disk (D:) » __3_antireuma > 02Uvodna2 > _wvti_cnf @ }[C earct @ »r J
A e Date Type Size 12 items
uICk access
¢| 05masaza.htm 2/18/2009 1:... HTM File 2 KB
¢ OneDrive © €| 7Kriterija.htm 2/18/2009 ;... HTM File 2KB
= . 6/1 1 IPG File 1
v [ ThisPC il bmijpg F 1 KB
| jastuk.jpg 6/10/2009 11 JPG File 1KB
[ Desktop - 2 5
&| masaza,jpg 1 JPG File 1KB
| Documents & miniaviMasaza... 6/18/20099:2.. PG File 1 KB
¥ Downloads W pregledjpg JPG File 1 K8 Availability: Available offline
D Music & pregledSelfjpg PG File 1KB
& Pictures e| Preventivahtm  12/18/2009 1:.. HTMFile 2KB
B Videos & vjezbejpg 6/10/2009 11:...  JPG File 1KB @

) ¥ 6/10/2009 11 JPG Fil 1K
‘= Local Disk (C:) S e SR/00 5 :

v wa Local Disk (D:)
v || __3_antireuma
v 02Uvodna2

N _vti_enf / ol s 5

12items () = E

Slika 26 Osnovni elementi (okna) radnog okruZenja File Explorera

2| Zlatna.htm

Na Slici 26 su prikazani glavni elementi standardnog radnog okruzenja koje ¢ini File
Explorer. Osim standardnih elementa prozora:
1- Naslovna linija,
2- Linija menija,
3- Traka sa alatima, koja se mijenja u zavisnosto od izabranog menija
8- Statusna linija, koja prikazuje koliko objekata Items (fajlova i foldera) sadrzi
selektovani folder,
radni prozor File Explorera ¢ini
4- Adresna traka,
5- Prozor za pretragu,
6- Navigacioni panel i
7- Informacioni prozor (okno) koji sadrzi listu foldera i fajlova iz Navigacionog
panela i informacije o njima.

File Explorer standano ima ¢etiri glavna foldera:
1. ThisPC

2. Qyick access omogucava (kao $to mu ime kaze) brz pristup najéesce koristenim
folderima i fajlovima
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3. Onedrive je aplikacija koja i omogucéuje koriStenje i djeljenje fajlova na
razliitim racunarima, tako da se provodi njihova sinhronizacija.

Slika 27 llustracija iz SetUp menija Onedrive koja pokazuje namjenu ove aplikacije

4. Network omogucava pristup mrezi i mreznim resursima ukoliko je racunar
umrezen

. . . , B Thi .
Pri radu sa File Explorerom obi¢no se kreée od L~ bl foldera?? &ijim

»~razomavanjem* se dobija mogucnost pregleda i pristupa svim folderima unutar
raCunara.

Osnovni elementi gdje se smjeStaju podaci su diskovi koji su predstavljeni kao
subfolderi This PC foldera. File Explorer tretira diskove kao logi¢ke uredaje koji
odgovaraju stvarnim fizickim diskovima.

Disk je odreden imenom (label) i jednim od slova abecede, a hard disk kao C:.

PC obavezno ima bar jedan hard disk. Diskovi su odredeni fizickim karakteristikama
koje imaju.

Svaki hard disk moze se logicki podijeliti na manje cjeline pa ako se fizicki disk [C:]
podijeli na dvije logicke cjeline u postupku organizacije sistema. Prva cjelina
prepoznace se kao logicki uredaj drajv a File Explorer ¢e je prikazati kao Local disk:
[C:], a drugi logicki uredaj drajv kao Local disk: [D:].

Posto je ovo uvodno upoznavanje sa Windowsima ne mozemo ulaziti u detalje nacina
podjele hard diskova na manje cjeline tzv. particije. Particija je ustvari samo logi¢ka
podjela hard diska, ali se ¢ini da je podijeljen na vise fizi¢kih disk jedinica. Particija
sadrzi kontinuirani broj traka hard diska, ona je i fizicki odredena. Ta¢no se zna pocetak
i kraj particije, i sljedeca se nastavlja gdje prethodna zavrsi.

Na Slici 26 Exlorer prikazuje dva lokalna diska [C: i D:], mada fizi¢ki postoji samo jedan
hard disk. Po principu ravnopravnesti fizi¢kih i logi¢kih uredaja, Windows ih
ravnopravno tretira kao glavne foldere.

Davanje imena diskovima, odnosno particijama vr$i se prilikom njihove instalacije
odnosno u procesu particionisanja i podjele diska na vise cjelina.

22 U Windows-7 umjesto Ovaj racunar (This PC), koristi se termin Moj raunar: My Computer
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Predefinisani folderi File Explorera

Glavni folder (Ovaj racunar eng. This Computer) sadrzi nekoliko unaprijed definisanih
foldera koji se kreiraju tokom instalacije operativnog sistema. Ovi predefinisani folderi
Desktop, Documents, Downloads, Music, Pictures, Videos sluze za smjeStanje
dokumenata i aplikacija sa odgovaru¢im sadrzajem.

RDCOWS 10 Windows 7 ot i
[€IONED Computer » - v |4
File Computer View ©| || e fon Yiew Toos Hep
— Organze »  Properties  Syst prog Map d
4 B, ThisPC ¢+  SearchTh. P
475 Favorites
A
B Desktop Local ST1 (D:
o Quick access o & Downloads v
@ Onediive W7 st
&3 This PC L Recent Places 022 (F)
- e
i % 4 Libe
@b Network Videos 2 : Deviceswhth Ran
Vi ives (3) a 0P PLUS ()
*§ Homegroup Devices and drives (3 » & oo aw orve 6 {
Wl Pictures = -
B videos
a8 =
omputer
e,
) By By % Network
W STARACT
Devices and Local Disk (C:)  Local Disk (D:)
Printers v
022 (F) — 26
10items == =~ free: 1% GB File system: NTFS

Slika 28 Neke razlike Windows 7 i 10

Tako kad izdamo naredbu za pamcéenje nekog dokumenta, ako izri¢ito drukc¢ije ne
zahtjevamo dokument ¢e (na osnovu tipa) biti smjesten u neki od ovih foldera.

Kad vr§imo preuzimanje podataka sa interneta oni ¢e se automatski (predefinisano-
default) smjestati u folder Downloads, ili dokument kreiran u Wordu u Documents, itd...
Kod Windows 7 se koristi koncept Biblioteka (Libraries koji je uklju¢en i u Windows
10. Fizicki sadrzaj ovih foldera ¢ine datoteke rasute po ¢itavom racunaru i mrezi.
Ako zelimo Kkoristiti Biblioteke dovoljno ih je pozvati iz menija View - ¢ekiranjem
ponude Libraries iz menija koji se otvara klikom na ikonu Navigation Pane. (vidi Sliku
28) i ¢ekiranjem Show libraries.

Ako to uCinite imacete ubuduce prikaz Biblioteka ukljucen kao predefinisani folder u
File Explorer.

U isti folder mozemo ukljuéiti foldere, ili fajlove s razli¢itih lokacija, eng. inclyde in
library. To omoguéuje vecu efikasnost rada i brze pronalazenje dokumenata.

Primjer: Zamislite da pokusavate sastaviti porodicni foto album od fotografija
smjeStenih na hard disk stonog racunara i laptopa. Stvorite biblioteku, date joj ime
("Album", na primjer), a zatim Windows-u kazete koje foldere zelite obuhvatiti novom
bibliotekom. Slike ¢e i dalje fizicki ostati na razlicitim mjestima, no sada se prikazuju u
jednom prozoru. Normalno laptop i stoni racunar trebaju biti umreZeni.

Vjerovatno najocitija promjena u File Exploreru izmedu Windowsa 10 i Windowsa 7 je to
Sto se kod Windowsa 10 koristi opcija Brzi pristup-Quck Access, umjesto ranijih Favorita
kod Windowsa 7.

Quick access vam takode moze pokazati Cesto koristene foldere (Frequently used folders) i
nedavne datoteke (Recent files).
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Vjezba istrazivanje i pregled racunara koristenjem File Explorera

Za koristenje File Explorera neophodna je vjezba i samostalan rad na racunaru.

Za prelazak na drugu lokaciju osnov je interaktivno kretanje, sa klikom na fodler ¢ijem
sadrzaju zelite pristupiti. Klik na ciljani folder vrsi prikaz i ,,yazmotavanje* foldera, tako
da se prikaze njegov sadrzaj (Slika 29).

Naslovna traka prikazuje ime trenutno aktivnog foldera (onog foldera kojeg trenutno
istrazujete), a u radnom podoknu moze se vidjeti sadrzaj selektovanog foldera. (Dev-Pas
na Slici 29, a na Slici 26 to je foder _vti-cnf koji je dostupan i sadrzi 12 stavki/ltems).

Koris¢enjem dugmadi iz adresne trake (stavka 4 na Slici 26) moze se vrsiti kretanje-
navigacija kroz foldere (gore/dole/naprijed/nazad, vidi Sliku 30).

Selektovani folder Adresa (lokadija) selektovanog foldera
. %  Dev-Pas
Home share View
r [T Preview pade S Extra large icons & Large ikong o= Medwum ions l Group by *
4 Small ikons Ust Detain | Add columns *
Navgation 2 . Sot
m?::. —]o«“h’.m sy Tiles Conteptt . by * Size all columns to
Panes Layout rrent view
“— « N /i ThsPC » Local Disk (C) » Dev-Pas »
v & Local Dk (C) A Name Darte moddied Type
$GetCurrent L Ein - . : -
DevyCpp Examples ; le folde
Dev-Pas . Help /i X File {ofde
Intel lcons
MOl awne Templates P — A 20
Sadrzai selektovanoa foldera
Slika 29 File Explorer
€« > v 4| > ThisPC » <« ¥ N wm > ThisPC > Local Disk (D:
Back to Bazal (Alt + Left Arrow) | D;I—.F.?Lward foivemnn (s BightAmon) h ‘ 3 This PC I Up to "This PC" (Alt + Up Arrow) P

Slika 30 Dugmad za navigaciju u adresnoj traci (Adress bar-u)

Podesavanje izgleda Explorera vrsi iz menija View cekiranjem i izborom ponudenih
opcija.
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Windows

== File Explorer

=]

vew- - +<—— Buttons in the Ribbon ]

- Ok access

e Address Bar
ryv— P v—
o @ =

esonong] Back, Forward,
d Documents eign LUng
and Up buttons

Navigation pane
Fecent files {20/

B Desktop

mgrhotoshopEle My Adobe Captivate Proj

P Pictares

Design Origenals

MameringPhotiosh

@ Spinmpl
My Adcbe Caghies c
¥ e hienl
PLEZ2 _
‘ MusteringPhetinhopElementihladeE sy V020 e pt
2 Creative Closd Files u
apc_ostjpptll
s Oreelire - Personad u APC_(084ipg
B This PC B MG 85082
B Motk MG umcR2

N MG 2ET.OR2
L R

B mssems

b4

Slika 31 Jos jedna ilustracija glavnih komponenti Explorera
Zadaci za vjezbu:

Izaberite Computer Local disk ¢ i analizirajte sadrzaj foldera koje sadrzi.

Prepoznajte gdje se nalazite i kako da pristupite nekoj drugoj lokaciji: foledru.

Provjezbajte i promijenite izgled ikona fajlova i foldera File Explorer prozora, prema

opcijama sa Slike 31.
Kako bi doznao veli¢inu fajla?
Kako bi saznao datum kreiranja fajla?

Izvrsi prikaz fajlova tako da su grupisani po datumu/veli¢ini/imenu
Pomo¢:

MName I Date modified Type Size I —
‘@ avremover_ees_nt64 2/4/2023 1:56 AM Application 66,577 KB | 3 Large Icons
=] Largelcons
- E@ Medium Icons
@Ov| S v Computer » D2_2(F) » Inslall » - | 5 | | Search Insiall
File Edit View Tools Help
Organize ~ Open ~ Burn Mew folder |§E >
- s -
1} Favorites Narme Date modified Type &= Tiles
B Desktop @ avremover_ees_nthd 2/4/2023 1:56 AM Applica §§ Content
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Osnovne operacije sa fajlovima i folderima

Kopiranje i premjestanje fajlova i foldera

Cesto imate potrebu da fajl imate i na drugoj lokaciji. Ta operacija se naziva kopiranje.
Kopiranje podrazumijeva da zelimo datoteku u cijelosti prepisati na drugo mjesto, a da
pri tome original izvor (eng. source) ostane gdje je i bio.

Obavlja se u nekoliko faza:

* Selektujete fajl koji zelite kopirati

* [zdate komandu Copy.

* Pozicionirate se na lokaciju gdje Zelite da smjestite kopiju fajla.

* [zdate komandu Paste.

Ova komanda vr$i kopiranje (prebacivanje) sa originalne lokacija (source) na ciljnu
(destination) lokaciju, ali na originalnoj lokaciji je zadrzana datoteke koju smo kopirali,
ona se nalazi i u ciljnom folderu i u orginalnom folderu.

Ovdje je prilika da razjasnimo: datoteke se trajno ¢uvaju na diskovima.

Komanda Copy smjesta datoteku u privremenu memoriju (eng. Clipboard), koja se
nalazi unutar elektronske memorije RAM memorije racunara.

Komanda Paste prebacuje datoteku iz RAM-a na fizi¢ki disk.

Umjesto kopiranja Cesto imate potrebu da fajl prebacite sa jedne lokacije na drugu.
Operacija premjes$tanja (eng. Move) se razlikuje od kopiranja po tome $to se datoteka
sa izvorne lokacije prebacuje na ciljnu lokaciju.

Procedura je sli¢na onoj kod kopiranja, samo se umjesto Copy koristi Cut.

* Selektujete fajl koji zelite iskopirati

* [zdate komandu Cut

* Pozicionirate se na lokaciju gdje Zelite da smjestite fajl

* [zdate komandu Paste.

Ova komanda vrsi kopiranje (prebacivanje) sa orginalne lokacija (source) na ciljnu
(destination) podataka, ali na orginalnoj lokaciji nema vise datoteke koju smo kopirali,
ona se nalazi samo u ciljnom folderu.

Nakon selekcije (OBAVEZNO se prvo vrsi selekcija fajlova/foldera) komande
Copy/Cut/ Paste mozete izvrsiti:

| E

g Cut

e klikom na ikone [=2B¥] / /LPaste | koje predstavljaju komande, ili
e koriS¢enjem tastature i to kombinacijom tastera:

Ctrl + C = Copy
Ctrl + V = Paste
Ctrl + X = Cut
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Moguce je da nakon selekcije fajla desnim klikom misa pozovete meni, (vidi Sliku 32),
pa cete dobiti sve moguce komande koje mozete da primjenite na selektovane fajlove,
izmedu ostalog i Cut/Copy/Paste.

= | o 3 items selected
# Quick sccess |
o e Eda wth Phosos ¥
@ OreDeive A~  fenhramo ; ==
B This PC N ip » deitop background ¥ “¥ be balia Spes
~ET
e
BB Desitop . 3
=Ny Priot
s Decuments & n o
& Deweiosds W N Rotate rig
D Masic %07 | ke e
34
& Putures LR Cast o Device 3d
P " . . R
B videos = N (@) Scan with ESET Smat Secusity veedatube Ave
% ) A
& Local Dk (C) = Advanced optaons o
~ 17 X add
- Local Dk (D) o 13 ‘ Add 80 archive . - 4 Spes
- MMHA &) ) B asdeiae ¢ T Ll
- M_MIHA (F - 0 ‘Cemptﬂnndcmu
1udvenit N ‘ Compress 1o "3uoer” and emal
-~ 1
_RaeneSvernsdat M Sendto
o My
A_antweuma & 374 Cut
120161 Tprirucnik N 38y Copy
1-radre-fagon & 30 Creste thortout
4RaS 2017 oy Delete

Slika 32 Selekcija i poziv kontekst menija

U slucaju da pokusate kopirati fajl sa imenom koji postoji u nekom drugom folderu,

dobicete upozorenje, koje ¢e vam pomo¢i da izaberete odgovaraju¢u akciju (vidi Sliku
33).

*a Prgiac s on Sag Fimy - X

Copywng ! fum frum | wdbanh e | saoe Lahons

The destination already has a Sle naened IR -

"0_impresumSadeiay doox” Which files do you want 10 keep!

T o e et riamy e e tie el Vg0 o rr e phBed Ve by rere
v Raplace the file in the destination

3 voen e fea L] Ves shonty m 1 cnie tap
9 Skip this fle

vV M N - VVN O™

u " u nia

2 Compare info for both Rles

Izbor Mor= details prikazuje prozor koji ;

pojasnjava situaciju (konflikt) dajuci osnovne

osobine fajlova sa istim imenom (veliinu,

lokaciju i datum kreiranja) ¢ime omogucuje da

se odlucite za jednu od opcija: odustajanje

(Skip), ili zamjenu-kopiranje (Raplace) A T e st e o =

Slika 33 Pokusaj kopiranje fajla u folder gdje se ve¢ nalazi fajl sa istim imenom
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Visestruko oznacavanje (selekcija) fajlova

Ako Zelite oznaciti grupu datoteka koje su u nizu onda u desnom dijelu prozora File
Explorera kliknete na prvu datoteku u nizu, pritisnete taster Shift i drzite ga pitisnut, a
onda kliknete na posljednju datoteku u nizu. Kad otpustite taster Shift osta¢e zatamnjena
i selektovana grupa datoteka. Ove datoteke su spremne za kopiranje, prekijestanje ili
brisanje.

Kada oznacavate datoteke koje nisu u nizu onda oznacite (kliknete na), prvu od njih
pritisnete taster Ctrl i drzite ga pritisnutog, zatim birate (kliknete na) sljede¢u datoteku
koju zelite selektovati. Kada odaberete sve potrebne datoteke otpustite taster Ctrl.

Preimenovanje fajlova /Rename

Ukoliko imate potrebu da nekom fajlu promijenite ime to ¢ete u€initi na sljede¢i nacin:
Aktivirate File Explorer
Pronadete 1 selektujete fajl kome Zelite promijeniti ime

-]

Klikom na ikonu [Rename| (eng. Rename: promijeni ime), ili izborom iz ponude
padajuceg menija koji se pojavljuje nakon desnog klika miSa na selektovani fajl. Nakon
toga ¢e prozor koji sadrzi staro ime postati aktivan i omoguciti da ukucate (prekucate
preko starog) novo ime. Za pozicioniranje moZzete koristiti miSa ili strelice. Sa
BackSpace i Delete tasterima vrsite brisanje viska.

Napomena: Ne zaboravite na pravila za davanje imena.

Kreiranje novih foldera

Napokon je dosao momenat i da objasnimo kako Windows-i kreiraju nesto novo.
Pretpostavimo da zelite rezervisati prostor za smjesStanje nekih Vasih podataka. To znaci
da je potrebno da kreirate folder u koji ¢ete smjestati Vase dokumente.

Procedura je sljedeca:

* Pokrenete Explorer

* Pozicionirate se na lokaciju gdje Zelite da smjestite novi folder

Pozicija gdje se nalazimo treba biti folder koji omogucava skladistenje -pamcenje.

New
folder

1 automatski ¢e se kreirati novi folder sa

« U meniju File kliknete na ikonu
ponudenim imenom New folde

Sam unos imena izvodi se kucanjem sa tastature, preko ponudenog; drZzeci se pri tome
istih pravila i preporuka koje smo dali za imena fajlova.
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Na isti naéin kao fajlovi kopiraju se i folderi®®.
Razmislite i odgovorite:

Sta je fajl i ¢ime je odreden?

Prepoznaj i definisi razlicite tipove ikona.

Sta je ekstenzija fajla?

Demonstriraj i pokazi kako se provodi sortiranje ikona.

Kreiranje precica (kratica)

Precice (eng. Shortcut) su veze s programima, dokumentima, datotekama i web-
mjestima koje mozete u Start meni, Taskbar ili Desktop. Precica je namjenski tip fajla
koji omogucava brzi aplikaciji odnosno fajlu na koji ukazuje. Sam fajl precice sadrzi
adresu, a ne i izvorni fajl na koji ukazuje.

Windows 10 predefinisano precice smjesSta (kacéi/pinuje) u Start meni ili Taskbar
jednostavno tako da nakon selekcije fajla i desnog klika dobijete meni sa opcijama Pin
to Start ili Pin to Taskbar, §to mozete vidjeti na lijevom dijelu Slike 34.

U ranijim verzijama Windows-a precice su smjestale u Desktop i predstavljele ikonoma

precica koje su sadrzavale strelicu E . I dalje je zadrzana izvorna mogucnost kreiranja
te vrste Desktop precica (Desctop Shortcut). Jedan od nacina da to ostvarite je prikazan
na desnom dijelu Slike 34.

Pomocu File Explorera pronadete aplikaciju, ili dokument prema kome Zelite napraviti
precicu i nakon selekcije i desnog klika birate Send to pa Desktop (Create shortcut).

CAProgeam File Open p 2035¥8
I Paet
D ok MySQiWorkt = & Fum as adminisarator fie TUM017 529 PM
O Run as administrator CAProgram Fée Troubleshoot competibilty &
ot 0 o o Foratie Pia 1o Sat
- B LIPS e @ Wocopytable Lot TWS/2007 S PM
N CAPre Fa 0
Ccal[ 42 Pin 1o Stant " C\Program File | (@) Scam with £5ET Smart Security ’5 209 KB
42 Pin 10 taskbar ‘l\J myysql_systen A\ snced opton } S11 0%
- £ C\Program File B Add e wche " %3
B Cantvcs Pl @) mysal_systen | B Add to MySCEWordkbenchra” ] YUS/2097 511 BN
M protos i’J CProgam Fle | 3 Comperss and email r AZNE
& PowePoinn 2016 &) mysgiwbmet B Compress 1o "MySOLWerkbenchan” and emad | T
e =B] CAProgram Fle Restore previous verions b 4asns
arch o
S e = )0 s e
P p CAProgram File Cat Compresses (npped) feider
R vy
Foiders (14) B ™= dump Cepy l B Desktop (create shomcnt) |
CAProgeam Fie Documents
Create shontcut £
o reCprent
W 097209rexe Delete bad
CA\Program File LoeE Mad recipuent
E ) Sope
ogrinfocxe
| | _‘) Open fide location & OVD R Dvwve [E
CA\Progeam Fie
O p Propetes - MM

Slika 34 Kreiranje precfica

Ako obrisete precicu, uklanja se samo precica, odnosno fajl koji sadrzi adresu, a izvorni
fajl ostaje.

Z j tehnike selekcije i preimenovanja foldera su iste kao one opisane za fajlove
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Trazenje fajlova pomocu File Explorera

Ve¢ smo objasnili najjednostavniji (i naj¢e$¢e koriSteni) nacin pretrage. gdje za
pretrazivanje koristimo Start meni. Umjesto takve pretrage moguce je Koristiti File
Explorer, $to je pokazano na Slici 35.

- Y Ovive Tools Locad Disk (C) - o
] # o + Sefect all
J e > =
3 1 Select pane
n to Qusk New Propertiey
cess J cler - * Inwert selection

“« + » ThaPC »

Local Disk (C)

Open Select

~

1 This PC

Date maddied
Unesemo pojam

B Deskacp Fhiayer koji trazimo’
il Documents MSOCache .
& Oownlosds NesoPortable
Perfl i
M 52 )
Proaram Fiet d Fie
& Pictures Progra Fle
B Videos ProgramData 27/2017 11:35 AM JFile
V o Local Desk (C) Users 4 J M F
$GetCurrert Windows
Dev-Cpp nmpp
v ¢ >

~ehe

Slika 35 Pretraga prema pojmu koji trazimo

Prilikom pretrazivanja mozZemo upotrebljivati filtere koji omogucavaju da pretrazujemo
odredene fajlove po odredenim osobinama, ilustrovano na Slici  36; gdje se vrsi
napredna pretraga svih fajlova lokalnog diska D:, koji sadrzi pojam pero.

| 3 v Search Tools  pero - Search Results in Local Disk (D:) - (=) x
1“ Home  Share  View Searcn Predefinisani filtri za pretragu (7]
. Currerst tolder (=1 B xing = © Recent searches * x\
0
All subfoldens o Se Advanced options * !
Oate “lose|

This
PC M Search againin =

!
modified * & Other properties ~ Change indexed locations ~.nj ’
Location e in non-indexed locabions :
.j‘ € ™ ’Muhm“o’“ o) » | File contents x h
! System files
Downloads ol >—s {
+ e 05Lokor Zipped [compressed) folders e 13.6KB f
2 D Music Date modtied W U1 | 50 PVM L
E = Pictures
‘1 B Videos Rezultati pretrage (filtriranja) I'
|

| o Local Disk (C2)

Slika 36 Pretraga filtriranjem po razli¢itim klju¢evima
Neki od najcesce korisc¢enih filtera su:

e Size: pretrazivanje po veli¢ini  Primjer: size:>50 MB

o
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o datecreated: pretrazivanje po datumu Kreiranja
Primjer: datecreated: 03/23/2014
o datemodified: pretrazivanje po datumu posljednje pomjene sadrzaja
Primjer: datemodified: last week
e contens: pretrazivanje sadrzaja dokumenta
Primjer: contens:sjednica
e type: pretrazivanje fajlova samo odredenog formata
Primjer: type: pdf
e Kkind: sli¢no kao type ali ovde pretrazujemo vrstu fajla
Primjer: type: music

Prikaz skrivenih fajlova i foldera

Windows prepoznaje sistemske foldere i fajlove kao fajlove sa posebnim dozvolama
pristupa. U cilju zastite integriteta takvi fajlovi su standardno nedostupni i nevidljivi
korisniku, oni ostaju skriveni (Hidden).

Kako da vidimo skrivene (hidden) fajlove i foldere?

Definisanje prikaza takvih fajlova vr$i se pomocu prozora Folder Options (Slika 37) koji
dobijamo izborom Options (nakon potvrde klika na poruku Change folder and search
options) definisanjem (Cekiranjem) (pogledaj na Slici 37): Show hidden files... ako (kad)
zelimo da skriveni fajlovi postanu vidljivi, odnosno Don’t show hidden files..., ako
zelimo da ostanu nevidljivi.

Folder Options X

Generd Vv Seach

Folder views
You can apoly thes vierwr (such a8 Detals or lcors)to
ol folders of ths type

Aoply 1o Folders Reset Foiders

Advanced settngs
Fles and Foldens o
(] Aways show icons. never thumbnals
] Aways show menus
£ Drsplay Me icon on thumbnals
£ Display fe size rfomation in folder tps
] Diaplay the full path in the ttie bar
Hdden fles and folders
(O Don show hidden fles. folders, o dives
(®) Show hidden fles folders. and drives
£ Hde empty deves
(7] Hde extensons for known tie types
4] Hde folder menpe corficts v

Festore Defaulty

oK Cancel

Slika 37 Promjena statusa fajla (skriven/vidljiv)
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Properties -Prikaz dodatnih osobina

linkowi bt Properties o linkovi.txt Properties *
Sec'.rt.r Detals  Previous Versions General Scmi:erm Versona
[T Fropedy Walue
File
Type of fie Tt Discvurment [ b2) Narme Wk bt
Type Teadt Document
Opens with Holepad Change Folderpath DA
Size 77 bytes
Location D Diate creabed  1/572018 1:21 PW
Date modfied 71872015 8:53 PM
5 i 77 1]
* e (77 tates orbuges. A |
Sipeon disk:  Qbyles rovalabelity Foralable offine
Dwerets DESKTOP-TSFELIMWWWINDOWS 10
Created Today, Jaruary 9. 2018, 2 minutes 330 Computer DESKTOP-TSFELI ghis PC)
Wodfied Saturdlay, July 18, 2015 B53.50 PM
Antessid Today. Jarusary 9, 2018, 2 minubes 890
Attrbates [ Readonty [ Hedden Advanced...
G| (IS ==
a) opste osobine General b) detalji osobina Details

Slika 38 Prozor koji pokazuje osobine (Properties) fajla linkovi.txt

Osobine eng. Properties nekog objekta (entiteta) su takode poznati kao metadata
informacije koje dodatno opisuju ili identifikuju objekat. Moguénost da vidimo osobine
dobijemo “desnim” klikom na objekt. U zavisnosti od toga koji objekat (ili kako se cesce
kaze entitet), smo selektovali dobi¢emo razli¢ite informacije o njemu (logi¢no: svaki
entitet ima jedinstvene osobine koje ga odreduju).

Pojednostavljeno se kaze da “primarni” klik (lijevim dugmetom) vrsi aktivaciju
selektovanog objekta, a desni klik nudi moguénost prikaza osobina objekta, pozivajuci
tzv. kontekst meni. Kontekst?* meni obuhvata set komandi za brzi pristup funkcijama
bez potrebe da se pozivaju odredene aplikacije i kontrole.

Properties se najcesce koristi za saznavanje vise detalja o fajlovima i folderima. Kako
da saznamo vise detalja o fajlu (vise od onih koji nam standardno nudi File Explorer)
ilustrovano je na Slici 38. Pogledajte §ta mozemo doznati o fajlu. Osim prikaza osobina
Properties nudi i njihovu izmjenu. Cekiranjem opcije Read Only fajl postaje dostupan
samo za Citanje, a ¢ekiranjem opcije Hidden fajl (folder) ¢e postati skriven.

24 Izvorno pojam kontekst oznaava smisao ili sadrzaj nedega, rije¢ ima korijen u lat. contextus koja
oznacCava neku vezu, smisao
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Brisanje fajlova: Recycle bin

Pri brisanju se treba drzati jednog osnovnog pravila brise se samo ono za §to smo
sigurni ¢emu sluzi, pretpostavka da je nesto visak je vrlo opasna.

Operacija brisanja fajla obavlja se u dva koraka:
* Selektujete fajl koji Zelite izbrisati
* Izdate komandu Delete

Recytie B Tools

Home Share View Manage 9

~ ~
Empty Recyde Ban  Restore  Restore the
Recycdle Bin properties M tems jelecied Rem
Manage
T & > RecycleBin v & . ¢ : P
% Recycle Bn Properties X | Backup_of_n1.cdr
orefORAW 2017 Graph
Gerersl Q400 ME

Recyde 80 Locaton  Space Avalable

Bloaokc) ma |

Local Dk (D) 18768

Settings for selected locaton
(@) Custom sre:
Maxrum sze (MB): 1509

) Don't move fies to the Recyde Bn. Remove fies
mmedately when deleted

mn

Deslav delete confrmation dalon

e

Slika 39 Definisanje rezervisanog prostora korpe za otpadke na disku

Kad fajl (fajlove, foldere) izbriSemo oni se smjestaju u korpu za otpadke. Mozemo
shvatiti da se fajlovi prebacuju u specijalno rezervisan prostor, sistemski folder, nazvan
korpa za otpadke: Recycle bin. Unutar ovog foldera vrsi se privremeno ¢uvanje
fajlova i informacije o tome gdje su se nalazili prilikom (u momentu) brisanja.

Ovo omogucava da (u slucaju greske) fajlove koje smo ovako izbrisali rekonstruiSemo,
vratimo tamo gdje su bili izborom Restore (obnovi, recikliraj). Zbog ove moguénosti
recikliranja korpa je i dobila ime.

Ovu komandu, unakon $to ste selektovali fajl/folder u Exploreru, mozete aktivirati
direktno sa tastature pritiskom na taster Delete, ili je aktivirati iz palete alatki klikom
na ikonu Delete.
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Ako zelite da trajno uklonite ove datoteke sa diska onda izaberete komandu Empty
Recycle Bin i kliknete na taster Yes za potvrdu trajnog brisanja.

Ako ne zelimo koristiti moguénost recikliranja (zbog ustede/povecanja prostora na
disku) ¢ekiramo opciju Dont move files to the Recycle bin i brisanje ¢e biti bez
mogucnosti kasnije rekonstrukcije.

Pristup ikoni Recycle bin mozete olaksati tako Sto ¢ete kreirati precicu kako je to ranije
opisano i smjesti je u Start meni ili Taskbar (Sto preporucujemo). Jednostavno:
Kliknite desnim tasterom mi$a na ikonu na radnoj povrsini i kliknite na pinuj-zakaci za
Start ili Takbar:

Open file location

Add to archive...

Add to "Recycle Bin.rar"

Compress and email...

Compress to “Recycle Bin.rar" and
Run as administrator

Share with Skype

Pin to Start

Scan with Microsoft Defender...
Pin to taskbar
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Kontrol panel

Kao $to mu govori ime Kontrol panel (Kontrolna tabla, rjede Upravljacka tabla, eng.
Control Panel) je mjesto gdje se vr$i podesavanje komponenti operativnog sistema
1 ne samo operativnog sistema, ve¢ i svih elemenata koji ¢ine racunar, svih programa
i uredaja (devices). Kontrol panel je dio operativnog sistema, u kome se nalazi Citav set
podesavanja. Pruza mogucnost pregleda i promjene sistemskih postavki. Sastoji se od
skupa apleta koji ukljucuje dodavanje ili uklanjanje hardvera i softvera, kontrolu
korisnickih naloga, promjenu opcija pristupacnosti i pristup mreznim postavkama.

Windows 10 je naj¢esca podesavanja Kontrol panela premjestio u Settings aplikaciju
E} Settings

Vecina krisnika se i dalje sluzi Kontrol panelom. Kontrol panel nije direktno dostupan i
ako imate namjeru da ga Cesto koristite, najbrzi nacin da ga pozivate je da napravite
precicu na Taskbar-u. Jednostavno pronadete naredbu koja je predstavlja u Start meniju
i zakacite je (,,pinujete”) u Taskbar kako je ilustrovano na Slici  40.

Apps i

<1 Control Panel @ 3 desni k“k'“‘--\

@ Command Prompt Vi [l Open file location

|7l Calculator , APF 4= Pin to Start

search suggestions  Selekcija “§ 3 Pin to taskbar @

P e b el "pinovanje”
S
Il  Settings (3+) ]

! " ;
POl Folders(7+)  / izgled ikone
- /
/ BE Control Panel
Ml od @
postavka u Taskbar (5)

Slika 40 Postavljane Kontrol panela u Taskbar korak po korak

Kad kliknete na ikonu koja predstavlja Komandnu tablu dobicete prozor sa svim
aplikacijama i alatima koje sadrzi.

U gornjem desnom uglu nalazi se opcija View by: ona omogucava da mozemo birati
nacin na koji ¢emo vidjeti ikonice kojima su predstavljeni programi koji se izvrSavaju
kada dvostruko kliknemo na njih.

Kada odaberemo Small icons (male ikone), pojavice se prozor kao na Slici 40 koji
pokazuje alate - programe, koji postoje u okviru Kontrol panela.
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All Control Panel ltems

I s Control Panel s All Control Panel ltems

Adjust your computer's settings

255 Administrative Tools
%J BitLocker Drive Encryption

(T)

+ Date and Time

s Devices and Printers

£ File History

od HomeGroup

B Intel(R) Graphics and Media
Keyboard

@ Mouse

<& NVIDIA nView Desktop Manager
E]; Programs and Features

Eb Remotefpp and Desktop Connections
@ Speech Recognition

Systemn

83, User Accounts

EL Windows To Go

@AutoPlay

LH Color Management
’__61 Default Programs
'@' Ease of Access Center
Flash Player (32-bit)
8, Indexing Qptions
Internet Options
ﬁ$ Language

'L;: Metwork and Sharing Center
[Z Phone and Modem
&) Recovery
P’ Security and Maintenance
2 Storage Spaces
Taskbar and Mavigation
&P Windows Firewall

[ Work Folders

— O

w | & Search Control Panel 2

View by:  Smallicons ~

'@3 Backup and Restore (Windows 7)
[E Credential Manager

f- Device Manager

File Explorer Options

A Fonts

E Infrared

@ Java

3 Mail (Microsoft Qutlook 2018) (32-bit)
B nviDIA Control Panel

@ Power Options

9 Regicn

Li Sound

@ Sync Center

[ Troubleshooting

[ Windows Mobility Center

Slika 41 Pregled aplikacija Kontrol panela

Postavljanje fonta

administrativni alate kao:

o Internet opcije

o Sistem
o) Firewall

i jo§$ mnostvo stvari.

Ako analizrate Sliku 41 vidjecete da uz pomo¢ kontrolne table mozemo uraditi sljedece:
Izvrsiti dodavanje novog hardvera (Play & Plug)
Instalaciju novog programa ili brisanje starog
PodeSavanje datuma i vremena
Prilagodavanje prikaza na ekranu
Prilagodenja Traka zadataka i Statusna traka

PodeSavanje tastature, dzojstika, miSa, modema i1 Stampaca
Postavljanje multimedije i audio podsistema
Pruza mogucnost pristupa konfiguraciji raunarskog sistema koristie¢i

oo
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Podesavanje tacnog vremena, kalendar i sat

Unutar Windows-a implementiran je kalendar i sat. Kad pokrenete Windows-e ta¢no
vrijeme moci ¢ete vidjeti u donjem desnom uglu.

Izborom ikone |

Date and Time|

iz Kontrol panela dobija se prozor koji omogucuje

podesavanje izgleda sata i usakladivanje ta¢nosti. Intersantna je moguénost da izvrSite
automatsko uskladivanje sata na vasem racunaru sa internet vremenom izborom opcije

Settings o Date and Time X
WmeWS Settmgs Dateand Time Addtional Clocks Internet Time
| | This computer is set to automal 1. Click on  fith 'time.windows.com'.
Next synchronization: 6/25/2013 st 07:58 PM
The clock was successfully synchronized with fime:windows.com on
6/25/2019 3t 11:26 AM.
g System |: Devices D Phone
Display, scund, natifications 2l Bluetooth, printers, mouse Link you
power
| 2.Click on :_:E, _mhana CEHingE. .
@ Network & Internet —#| Personalization —  Apps
Wi-Fi, sirplane mods, VN ¢ Background, lock screen = Uninstal
features
R Accounts (5.,  Time & Language @ Gamin oK Cancel o
e AF i y o
four accounts, email, sync, Speech, region, date [N Game b
wark, family Game b

Slika 42 PodPoziv rutine za podesavanje vremena i izbor uskladivnja sa internet vremenom
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Podesavanje regiona i jezika/ Region and Language

€
Izborom ikone »> Language iz Kontrol panela dobija se prozor kao na Slici 43, koji

omogucuje izmjenu parametara jezika i dodavanja novog.

Y Lemguege - o

T % o Contgl Panel » A Controd Parel Bemit + Language

Change your language preferences

Vons (AN Trpe o oy Lengusge you a3 10 e b5t Wandowl spgs aad webstes will 2pgasr @ hpton
1he ksl BN they upport.

Yange drte teme o rmber

English (United States)

Asd 0 lenguage Mave down US keyboard
Inglah (Unteg | Wndows dupley mm Enabled Serbian (Latin, Bosnia and He...
States) Cute, teva, s mmder tormamng Serbian (Latin) keyboard

Serbian (Cyrillic, Bosnia and...

wpsks (Bosns | Kayboud lnyout: Sevbin (Lating Serbian (Cyrillic) keyboard

Hercogowina)

@ Language preferences

cpncen (oo w

Cop00md lpyont Serbaan (Cymitu
Xepuettasna)

7 AM

oo
b) iz sistemske trake

i A d)(sre) °

a) iz Kontrol panela

Slika 43 PodeSavanje i izbor jezika

Sli¢na podesavanja moguca su i koriS¢enjem ikone jezika iz sistemske trake (desni dio
Taskbara)

Ako aktiviramo (otvorimo) ikonicu s jezikom dobi¢emo osim prikaza dostupnih jezika i
opciju Language preferences (kod Windows 7 Keyboards and Languages).

Add a language
+ guag

Ako zelimo da dodamo novi jezik, izaberemo , potom iz palete
koja nam se otvori selektujemo jezik koji zelimo da koristimo.
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Konfigurisanje podesavanja za stednju energije

Izborom ikone 3 Power Options dobijate ekran za podesavanje potro$nje kao na Slici
44 koja daje razli¢ite moguénost da podesite racunar tako da Stedi energiju.

Najjednostavnije ustede su

e definisanje vremena kada ¢e ekran da se iskljuci

e definisanje vremena kada ¢e racunar da ode u Sleep mod,
ako na njemu nista ne radite (naznac¢eno uokvireno na Slici).

Prema Slici 44:
e Podesite da se ekran isklju¢i nakon 10 minuta neaktivnosti.
e Prodite i samostalno napravite Plan usteda.

e Pogledajte i provjerite kako se definiSu tasteri za iskljucivanje.
& Power Options - 8 X

¢ > T P » ControlPanel » All Control Panel Items » Power Options v L e t r

Control Panel Home - .
Choose or customize a power p!d"n

Choose what the power A power plan iz & collection of hardware and system Ske duplay baghtness, sieep, etc.) that manages
buttons do how your compauter uses power. Tell me e about s
Choose what closing the lid Plans shown on the battery meter
does
() Balanced (recommended)

Create a power plan 3 5 X
Automatically balances performance with eneamption on capable hardware

[u Choose when to tum off the J
display @ High performance ange pl
(‘ Change when the computer ) Favors performance, but may use more energy
sleeps

Show additsonal plans

Slika 44 1zbor opcija pode$avanja za $tednju energije
Settings

@ Starac? System > Power & battery

Local Account

Find a setting Battery levels View detailed info

System

Bluetooth & devices
Network & internet
Personalization

Apps
Screen and sleep v

Accounts

Best power efficiency
Time & language Power mode

r device based on power use and | Balanced

Gaming

Best performance

Accessibility

Slika 45 Stednja energije je posebno bitna u slu¢aju laptop uredaja
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Display/podesavanja monitora

Moguce je podesiti sve parametre monitora: od rezolucije ekrana koja vam odgovara,
preko definisanja pozadine ekrana, rezolucije i kontrasta, orjentacije, podeSavanja
Screen saver-a, pozadine itd. Desni klik na prostor desktopa otvara meni koji sadrzi
=3 Display settings
i Personalize

opcije za ova podeSavanja:

U zavisnosti od toga $ta Zelite podesiti birate jednu od ovih opcija (vidi Sliku 46)

Settings. - o X Settings - a X
@ Home Display @ Home Background
Find a selting ] Brightness and color [[Find a sen ]
Change brightness
System —' Personalization —
@ Display Night light & Background =
@D o =
0 Notifications & actions £ Colors =
Night light settings
@ Power &sleep C3 Lock screen
Scale and layout Background
= Battery @ Themes e ]
Change the size of text, apps, and other items [Pawe ]
= Storage 100% (Recommended) v 8 Start
T % Choose your picture
@ Tablet mode Custom scaling S Taskbar ] i
Resolution
@ Multitasking i
1366 x 768 (Recommended) :
& Projecting to this PC P— BIONeS
% Shared experiences I Landscape ¥ ] Choose a fit
@ About Multiple displays
a) setovanje parametara monitora b) personalizacija izgleda nonitora

Slika 46 Opcije podeSavanja ekrana

Zadaci i vieZba:

Promjenite osvjetljenje vaseg monitora (Change Brigtnes)

Promijenite rezoluciju monitora

Izaberite drugu pozadinu (Background)

Nacrtajte ,,Ci¢a Glisu® i postavite ga da bude pozadina vaseg Desktopa:

[r

!..

o 1@ 10940 19
e i e @i o (@

. 3
HE

Slika 47 Dvije korisni¢ki definisane pozadine
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Sistemske informacije

Alat System Information prikazuje sveobuhvatan prikaz hardvera, sistemskih
komponenti i softverskog okruzenja na lokalnom rac¢unaru.

Poziv stavke ispituje osnovne sistemske komponente vaSeg racunara |

omogucava da saznate koji procesor koristi va§ racunar, koliko RAM-a vam je na
raspolaganju, kako se zove vas racunar i kojoj mrezi pripada (vidi Sliku 48).

B 0O @ Fiters ~- I

= Systemn - a

- » 4 B35 Control Panel + Al Contred Panel iterms + Systern w | @ | Search Contral Panel r]

Best mutch

By, System Informaticn

=

Cetizop app a
Centrel Panel H ! . }
Settings \ cotalPanetHome I wiew basic information about your computer I
O About your PC & Device Minager Windgws editson

B gystem g :”::“':T Wirsdews 10 Pro -- .
riem pratecticn & 2017 Migretett Corporation. All sights W d 1 O
Search wggeston & Advanced symem setiings revered ’ ” .- [ n OWS
£ system information - See wib seiit
System
Protesson Intel[F} Core{ThY) i5-32300 CPU Q@ ZE0GHz 260 GHz
Installed memary (RAM]: 400 G8 (322 GE wsable)
System bype: G4-bit Operating Systern, w3 based processer
2 Fem and Touch: M Pen oe Teuch Imput is available for this Display
O o |« B D 1 Computer name, domain, and workgroup settings
y Computer narne: DESKTOP-TSFEL M i Change settings
Fulll comiputer name: DESKTOP-TSFEL KM

Computer description:
Workgroup: WORKGROUP

Windows sctivation

Windews s sctivated  Fead the Microsoft Saftwarne License Terms

Seals
e Product 1D: 00331-10000-00001-AATS P Change preduct key

Sequrdty and Maintenange

Slika 48 Poziv sistemskih informacija i osnovne informacije o racunaru

Za malo naprednije korisnike koji bi htjeli da sacuvaju sistemske informacije u
tekstualnoj datoteci evo procedure kako to mogu da urade:

1) Odaberite ono $to zelite da izvezete u lijevom oknu System Information.
2) Kliknite na File na traci menija.

3) Kliknite na Export/lzvoz.

4) Odaberite lokaciju (npr. "Desktop") na koju Zelite izvesti.

5) Unesite ime koje Zelite za tekstualnu datoteku.

6) Kliknite na zapamti:Save.
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-

BN Administrator: C\Windows\system32\cmd.exe =6 X

icrosoft Windows [Uersion b6.1.76811]
Copyright <{c? 2889 HMi soft Corporation. ALl wrigh

o

H1rvn oft U1ndnu‘ ? Prof i ] |
Uersion: 3
Hanufacturep: thvnrn[t i |
Configuration: Standalon i
1d IupL_ MHultiproc
1 W7?PRO

tem Manufacturer:
tem Model:
am Type:
[Processoris):

Software International. Inc. Fb, 77222088
i

("nit#d
("nitrd g )
ime Zone: lava,. Budapest. Ljubljana
. Prague
Total Physical Memorys: 3.87Y8 HMB
Auvailahle th;lual Hnnury: 417 MB
|1PTU11 Memoy a ze: b, 119 MB

L=
Location{s

Installed.
19697
1?6”&

EFEECIEEREEE
3 O 01 o G B

I -1

b = A

Slika 49 Prikaz osobina dobijen preko komandolinjske systeminfo komande

Za one koji su navikli na koristenje komandolinijskog (cmd) okruZenja (o kome ¢emo
re¢i nekoliko osnovnih napomena u odjeljku o administrativnom podeSavanju)
napomenino da je moguce dobiti 1 pregled informacija o raCunaru unosom komande
systeminfo i komand promt (pozvanog sa cmd). Na slici 49 mozete vidjeti rezultat te
komande.

n


https://mke.sveznadar.info/
https://rr.sveznadar.info/

Miroslav Mihaljisin & mojTim OnTOP: Povratak na sadrzaj Windows

Vjezbe pronalaska informacija o komponentama racunara

Stavka g System| Kontrolne table otvara mogucénost da preko nje pristupite

|G Device Manager|

aplikaciji €iji je prevashodni zadatak nadzor nad hardverskim
komponentama racunara, upravljanje i nadzor nad uredajima (Device Manager).

% Device Manager

Za za pocetak koristeci ispitaj i pokazi kakve osobine imaju

komponente vaSeg racunara:

1. Monitor

2. QGraficka karta
3. Procesor

4, Mis

5. Tastatura
Na Slici 50 ilustrovano je trazenje osobina za monitor. [z ponudene liste (1) pronademo
monitor, kliknemo na njega i otvori se prozor (2), koji sadrzi meni (3) koji omogucuje
prikaz dodatnih osobina uredaja.

A < |

Fie Action View Help /i\
|¢ % m e g(geﬂtfm PnP Mor@rcpemﬂ X\

v & DESKTOP-7SFELM ~
& Audio inputs and outgy @*‘d Daver Detals Everts )
P Battenes
§ Biometric devices
€ Bluetooth
B Computer Device type Morgtors
D - Disk drives Manfocturer  (Standard montor types) \

I Display adepters
(R) HD Graphics &
! & OVD/CO-ROM drives S~ S AN HO Grpiics 2000

H % Human Interface Devi Device status

w® |DE ATA/ATAP! contro — =
@ IEEE 1334 host control | Tia dovice is wadking propedy

a5 Imaging devices

& Keyboards

£.3 Memory technology del

@ Mice and other pointi
v [l Monitors L

( 5 Genenc PnP Mona \

&P Network adapters

L7 Other devices

B Portable Devices

@ Ports (COM &LPT)

L =)

h Genenc PrP Mortor

-~

[ Processors \
B SO host adapters

B0 Secinty dmacac

Slika 50 Prikaz osobina monitora

Na istovjetan nacin dobili bi informacije o drugim uredajima.
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Akcioni centar

Akcioni centar (Windows Action Center) putem poruka daje vazne informacije o
racunaru.

Akcioni centar je centralno mjesto za pregled upozorenja i poduzimanje akcija da bi
Windows radio bez poteskoca. Ako imate problema s ra¢unarom provijerite, U njemu
mozete pronaci I neke korisne veze za alate za otklanjanje poteskoca ili uputstva koja
vam mogu pomoc¢i pri rjeSavanju problema.

Klikni ovdje da otvoris
Akcioni Centar

‘5« 2 important messages
!:, 3 total messages /

J
Turn on Kaspersky r“«ntl»‘-«‘fru»'?f(lm.pc:tantj

View firewall options 'Impc_{iant,}

W B Set up backup

Boja zastavice koja signalizira &
vaznost poruke Akcionog
centra Open Action Center

Crveno: vazno

Slika 51 Sistemska traka sa porukom iz Akcionog centara

55

Akcioni centar sa korisnicima komunicira putem poruka.
Indikacija o novim porukama je automatska i kad akcioni centar ima neku poruku on je
automatski smjesta u sistemsku traku Taskbara.

Direktan pristup opcijama Akcionog centra (kad nema novih poruka) ostvaruje se iz

| od Security and Maintenance

Kontrol panela preko ikone
sigurnosti (eng. Security) i odrzavanja (eng. Maintenance).

koja predstavlja aplikaciju

Akcioni centar daje poruke o sigurnosti 1 postavkama odrZzavanja sistema kojima biste
se trebali pozabaviti. Crvene stavke u akcionom centru imaju oznaku Vazno i
oznacavaju vazne probleme s kojima Se treba pozabaviti hitno, kao sto je npr. neaZuriran
antivirusni program koji je potrebno azurirati (vidi Sliku 52).

Zute stavke predstavljaju zadatke koje treba rijesiti, ali ne hitno; kao na primjer
preporuceni zadaci odrzavanja.
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¥ Secwsity snd Mastenance - =} b
= w o F ¥ Control Panel » All Control Panel lters 3 Security snd Merstenance w 0 Sesrch Contred Pamel F-]
Cortrol Pane H @
rolFaneHome Review recent messages and resolve problems
Change Security snd Security and Maintenance has detected one or more Baues for you to neview.
Mesienance tebhirgs
¥ Change User ficcourt Cortral . ol
settings Security {‘:
View archived mistsages Virus protection 1 ]
Update mow
ESET Srnart Security 840 is ot of date. S
Tum off messages shout virus protection Find an app online to help profect your
device
Maintenance i~
¥ you don't see your probilern lished, try one of these:
@ Treubleshooting Recervery
Find and fox problems i Refresh your PC without sffecting
your files, or reset it and start
o,

See slio
File Hintony

Windows Frogram
Cornpatdbilty Troubleshonter

Slika 52 Prozor upozorenja Akcionog centra

Takode mozete otvoriti Akcioni centar pomocu Cortaninog digitalnog asistenta. Ako je
Cortana aktivirana, sve §to trebate uciniti je re¢i "Hey Cortana" a zatim re¢i "Open
action center".

Zadaci za vjezbu (pomocu Akcionog centra):
Prijavi i pokusaj rijesiti problem mreZze i pristupa internetu.
Prijavi i pokusaj rijesiti problem rada Stampaca.

Pokazi koje su Wi-Fi uredaji u blizini.

Pomoé: Pogledaj Sliku 52.
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Task manager

Task Manager

Standardna Desktop aplikacija Desktop app je programska podrska koja
omogucuje prikaz i upravljanje trenutno aktivnim aplikacijama i procesima.

Task manager (bukvalno: menadzer poslova) se poziva kombinacijom tastera <Ctrl|>
+ <Alt> + <Del>, ili iz Start menija.

File Options View
Processes Peformance App history Startup Users Details Services
) 7% 48% 0% 0%
MName Status CPU Memory Dhisk Metwork
(02| Services and Controller app 0% 3.5MB 0 ME/s OMbps &
(5] Shell Infrastructure Host 0% 5.6 MB 0 MB/s 0 Mbps
[nZ] Systern 0.1% 0.1 MB 0.1 MB/s 0 Mbps
7 System interrupts 0.1% 0 MB 0 MEB/s 0 Mbps
r Windows Explorer e 1 MB 0 MB/s 0 Mbps
=7 Windows Logon Application End task 7 MB 0 MB/s 0 Mbps
[ Windows Session Manager Resource values * EME 0 ME/s 0 Mbps
(55 Windows Start-Up Application Create dump file 0 ME 0 ME/s 0 Mbps
| wsappx Go to details 1 MB 0 MEB/s 0 Mbps
3 weappx Open file location 7ME  OMB/s  OMbps
Search online
Fewer details Properties Restart

Slika 53 Osnovni prozor Task managera
Nakon pokretanja dobije se radni prozor Task Managera kao na Slici 53%.

Task Manager ukljucuje sljedece kartice:

e Procesi Processes : Lista pokrenutih aplikacija i pozadinskih procesa na vasem
sistemu zajedno sa informacijama o CPU-u, memoriji, disku, mrezi, GPU?®-u i
drugim informacijama o kori$¢enju resursa.

e Performanse Preformance: Grafikoni u realnom vremenu koji prikazuju ukupnu
upotrebu CPU-a, memorije, diska, mreze i GPU-a za vas$ sistem. Ovdje ¢ete takoder
prona¢i mnoge druge detalje, od IP adrese vaseg ra¢unaraa do naziva modela CPU-
a i GPU-a vaseg racunara.

- ( More detail . . P
%5 Ako Zelte vise detalja kliknite na L= o 7 Vige detalja, to ¢e omogucditi prikaz Task

managera sa svim karticama, u protivnom obi¢no dobijete samo karticu Procesi
% Veéina ra¢unara na kojima je instalisan Windows 10 ima grafi¢ke karte koje imaju svoj CPU
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o Istorija aplikacija App history: Informacije o tome koliko su CPU i mreznih resursa
aplikacije koristile za va$ trenutni korisnicki nalog. Ovo se odnosi samo na nove
aplikacije univerzalne Windows platforme (UWP?)—drugim rije¢ima, Store
aplikacije—a ne na tradicionalne Windows desktop aplikacije (Win32 aplikacije?®).

e Pokretanje Startup: Lista vasih programa za pokretanje, a to su aplikacije koje
Windows automatski pokrece kada se prijavite na svoj korisniéki nalog. Odavde
Apps > Startup.

e Kaorisnici Users: Korisni¢ki nalozi koji su trenutno prijavljeni na vas racunar, koliko
resursa koriste i koje aplikacije pokrecu.

e Detalji Details: Detaljnije informacije o procesima koji se pokreu na vasem
sistemu. Ovo je u osnovi tradicionalna kartica "Procesi" iz upravitelja zadataka na
Windows 7.

e Usluge Services: Upravljanje sistemskim uslugama. Ovo su iste informacije koje
¢ete pronaci u services.msc, konzoli za upravljanje uslugama.

. . . .. “ T End task S
Svaka od prikazanih apikacija moze se oznaciti i izborom zaustaviti i

iskljuciti. Isto vazi i za procese. Nekad treba postupak oznacavanja i zaustavljanja vise
puta ponoviti da bi proces 'nestao s popisa’, odnosno da bi bio zaustavljen.

Postoji mogucnost da se Task manager iskoristi i kao neka vrsta zastitnog i kontrolnog
mehanizma. Pracenjem aktivnosti aktivnih programa moguce je =zakljuéiti (ili
posumnjati) da neki programi i procesi obavljaju neke druge poslove a ne one koje bi
trebali. Pogotovo ako znamo njegovu standarnu veli¢inu i resurse potrebne za obavljanje
tih programa.

Zaustavljanje sistemskih procesa moze uzrokovati blokadu i pad ¢itavog sistema.
Zato OPREZ pri kori$éenju ove opcije.

Task manager nudi i moguénost pracenja pozadinskih procesa: [Background process |
Pozadinski procesi su samo procesi koji se izvode u pozadini i obi¢no pripadaju aplikacijama
trecih strana.

Jedna od jednostavnijih i korisnijih stvari je da mozete ponovo pokrenuti uslugu. Na
primjer, ako va$ Explorer (koga ¢ete lako prepoznati po imenu to je explorer.exe)
zamrzne, ne morate ubiti uslugu i ponovno pokrenuti uslugu, samo Kliknite tasterom
misa na njega na uslugu i kliknite na "Restart"(vidi Sliku 51).

27 Univerzalna Windows platforma je racunarska platforma koju je kreirao Microsoft i prvi put
predstavljena u Windows 10. Svrha ove platforme je da pomogne u razvoju univerzalnih aplikacija
koje rade na Windows 10, Windows 10 Mobile, Windows 11, Xbox One, Xbox Series X/S, i
HoloLens bez potrebe za prepisivanjem za svaki.

28 Mada je prevashodno namjenjen podetnicima u priru¢niku se ponekad nalaze i objasnjenja koja
nisu bas za pocetnike. Kad je to slucaj, kao ovdje, onda imaju namjenu da pocetniku ,,otSkrinu
vrata® naprednih moguénosti.
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Na kartici Performanse, mozete vidjeti upotrebu procesora, koriStenje memorije i
koristenje diska. Dakle, ako je vas sistem ,,zamrznut™, mozete vidjeti koja aplikacija to

View
[Petemnce i it st s [ G| e

File Options
| Procestes
[ ] CPU
[ e CPU  inel(r) Core(Tm) i5-6500 CPU @ 320GHz
- % Utilzation
Memory J
| 13615568 (86%) | }
Disk 0 (Z:) A
0% \ |
Disk 1(C) ‘ |
&% J |
et et | ‘
T} Ethemnet >
\l 1,|¢__L“ - 0.4 % 1.1 Mbps i i N
Cockets 1
ity i 38% 3.9 GHz e s
‘ » 0 R OKbps Processe Thread Handle PO 3
: 244 3772 215525 Vitwlkzten Enabied
"] Ethernet e 256 KB
{ 5 0 R: 0¥bps b 12 cache 10M8
R — 1:22'38.22 L3 cache soME
< " >
‘@ Fewer details (X)) Open Resource Mondtor

Slika 54 Pogledaj samostalno pronadi i pokusaj analizirati karticu App History

Predlog je da nakon sto se opoznate sa nekim od moguénosti administrativnog
podesavanja (objasnjenih u sekcijama Administrativna podesavanja i Upravijanje
racunarom), samostalno proucite i ostale opcije i kartice koje Task menadzer ima.
Ovdje smo se dotakli tek nekih.
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Administrativna podesavanja

Administrator je osoba koja na racunaru definiSe sve promjene koje mogu utjecati na
druge korisnike raunara. Administratori vrSe postavljanje i definiSu bezbjedonosne
postupke instaliSu softver 1 hardver i prave promjene U korisni¢ckim nalozima.

Administrator

Password ==

Da bi koristili administratorska ovlastenja trebate da znate korisnicko ime i Sifru
administratora.

Korisnicki nalog

Operativni sistem Windows je visekorisnicki, §to zna¢i da na jednom racunaru moze
raditi viSe korisnika.

Nalog (Accaunt) poznat i kao korisnicki racun je skup informacija koje OS ukazuju na
prava koje korisnik ima, prije svega: kojim datotekama ili folderima korisnik moze
pristupiti, kojim aplikacijama moze da pristupi i §ta mu je dopusteno da podeSava i
mijenja na ra¢unaru, pojednostavljeno nalog definiSe prava pristupa i privilegije koje
korisnik ima. Svaka osoba moze da pristupa svom nalogu pomoc¢u korisni¢kog imena i
lozinke.

Postoje dvije? vrste naloga:

1. Administrativni — obezbjeduje najvecu i potpunu kontrolu nad raCunarom

2 Kod Windows-a 7 postojao je i Nalog gosta (eng. Guest) — namijenjen osobama koje privremeno
koriste racunar koji je izostavljen kod Windowsa 10.
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2. Standardni nalog pomaze u zastiti raCunara sprecavajué¢i korisnike da vrse
promjene koje uti¢u na sve osobe koje koriste racunar, kao S§to je brisanje
datoteka koje su racunaru potrebne za rad. Kada ste prijavljeni na Windows sa
standardnim nalogom, mozete da radite gotovo sve S§to mozete i sa
administratorskim nalogom, ali ako zelite da uradite nesto Sto utiCe na druge
korisnike racunara, kao Sto je instaliranje softvera ili menjanje bezbednosnih
postavki, Windows ¢e vam mozda zatraziti da obezbjedite lozinku za
administratorski nalog.

Kod rada sa Windows 10/11 se umjesto standardni korisnicki nalog Koristi termin
Microsoft nalog.

WINDOWS 10
Local Account
Administrator

Microsoft nalog povezuje sve resurse koji su pridruzeni tom nalogu, ili moze da bude
lokalni nalog koji postoji samo na tom racunaru i nudi pristup do zajednickih i li¢nih
datoteka na odredenom racunaru.

Ako zelite da kreirate to mozete provesti u nekoliko koraka: Dugme Start (desni klik), a
zatim >Settings (Postavke) > Accounts (Nalozi)> Family&Other persons (Porodica i
druge osobe), $to je ilustrovano Slikom 55.

Sating, o x
Windows Settings
w8 Wora 2016 Settings - o x
P Fie Evlorer
Netwark & g5 o :
) corcioraw 2017 (6+-8) iaise o Your info
[ Find a senting 2]
o
& Accounts
AT
_nn&van! A= Yourinfo
‘ =1 Email & app accounts
~ S Sign-in options WINDOWS 10
& ~ Lo nt @
privacy | B3 Access work or school Adi
£, Family & other people
Windows is better when your settings and files automatically sync.
T Sync your settings Use a Microsoft account to easily get all your stuff on all your
devices.
Sign in with a Microsoft account instead
Create your picture
Sl O [rype here to search
@ Camera
D Browse for one

Slika 55 Koraci za kreiranje lokalnog naloga

Kad izaberete > Add someone else to this PC (Dodaj nekog drugog na ovaj PC), dobicete
prozor kao na Slici 52 gdje treba da unesete korisnicko ime, lozinku i podsjetnik za
lozinku (Password hint), a zatim izaberite Next.
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Microsoft account X

Create an account for this PC

If you want to use a password, choose something that will be easy for you to remember
but hard for others to guess.

Who's going to use this PC?

| bser name |

Make it secure.

| Enter password |

| Re-enter password |

| Password hint |

Slika 56 Definisanje korisni¢kog imena i Sifre kod kreiranja naloga

Lokalni nalozi su dobri za djecu. Lokalni nalog mozete da kreirate kao djeciji nalog
kako biste mu dodali roditeljsku kontrolu.

Kada kreirate lozinku za lokalni nalog, obavezno je zapamtite, jer ne postoji nacin da
vratite izgubljenu lozinku za lokalne naloge.

Moguce je da se i naknadno promjeni tip i privilegije postojecih naloga, tako da
standardni nalog moze da se promjeni u administratorski, §to se moze uciniti izborom:

Control panel >User Accounts> izbor:

& Change your account name

& Change your account type I

@ Manage another account |

& Change User Account Control settings
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Instalacija i deinstalizacija programa

Operativni sistem nadzire rad svih program i uredaja.

Instaliranjem Windowsa 10 automatski se dobija i puno univerzalnih programa koji idu
uz njega. Nabrojacemo neke: Alarms and Clock, kalendar, mail, 3D Builder, mape
(maps), reprodukcija video klipova, pustanje muzike, Cortana, Microsoft Edge, Money,
News, OneNote, Weather itd. Zajedni¢ki naziv ovih aplikacija je Windows aplikacije
(Windows apps).

Korisnicke aplikacije instaliSe korisnik. Standardno se instaliSu tako da se pokrene
instalaciona procedura. Obic¢no je to pokretanje instalacionog fajla koji se najcesce zove
Setup nalazi se na nekom veb sajtu. Pokretanjem ovog fajla pocinje procedura
instalacije. Tokom instalacije operatvni sistem vr$i provjeru resursa i uslova potrebnih
za aplikaciju. Ukoliko su zadovoljeni potrebni uslovi aplikacija se verifikuje. Ako
instalacija uspjesno prode aplikacija se pridruzuje spisku instalisanih aplikacija.

Kroz instalaciju vas vodi Carobnjak (eng. Wizard), gdje trebate odgovoriti na nekoliko
jednostavnih pitanja (obi¢no sa Yes/Next) ili na pocetku iz ponude izaberete Standard.
Duzina instalacije zavisi od programa i obi¢no zavsi porukom Gotovo: Finish nakon
Cega se zahtijeva (ili automatski vr$i) restart racunara da bi se izvrSila verifikacija
instalacije i uskladivanje sa predhodnim stanjem.

Preporuka je da se instaliSu samo licencirani programi.

) Programs and Features J - o X
« * P [ « AllControl Panel items » Programs and Features v O L
Control Panel Home » zb ia I se Ins
[ Uninstall or cha"rge a program] Izbor aa li _S instalisani X
program azZurira ili deinstaliSe
View instalied updates To uninstall a program, select it from the list and then click Uninstall, Change, or Repair.
O Tum Windows features on or
4
off Organze v | Uninstall . >4 0
Name Publisher Installed On S A
o Microsoft Visual Studio Tools for Apphi... Microsoft Corporation 12/31/2017
Ghostscript GPL 8.64 (Msi Setup) Corel Corporation 1273172017
oI Microsoft Expression Web Microsoft Corporation 327
Corel Graphics - Windows Shell Extensi. Corel Corporation 1273172017
® CorelDRAW Graphics Suite 2017 (64-Bit)  Corel Corporation 1273172017
) Microsoft Office Professional Plus 201...  Microsoft Corporation 1273172007
(o v s 8, /2772017
seiehcua programa ¥ Microsoft Visual Co « 2010 86 Redistri..  Microsoft Corporation 12727720
(4o Java SE Development Kit 8 Update 151 .. Oracle Corporation 1272772017
{4 Jova 8 Update 151 (64-bat) Oracle Corporation 1272772017
(87 Microsoft Visual Ce « 2010 x64 Redistn..  Microsoft Corporation 127217207
I Microsoft Visual Co + 2013 Redistribut...  Microsoft Corporation 1272772007
yM-amoﬁ Visual Co » 2012 Redistribut..  Microsoft Corporation 1272772007
M Adobe InDesign CC 2015 Adobe Systems Incorporated 1272772017 0
. ’ P .. - . - - .
< >
« Oracle Corporation Product version:  8.0.1510,12
‘_& 2 Helg 1k htp//java.com, help
L —l |

Slika 57 Prikaz instalisanih aplikacija koje se mogu deinstalisati
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Desni klik na Start dugme i izbor Apps and Features ili izbor|[a Programs and Features
iz Kontrol panela otvara prozor kao na Slici 57 sa pregledom svih instalisanih
aplikacija (Windows apss i svih drugih).

Ako neku od aplikacija Zelite deinstalirati dovoljno je da je selektujete i izaberete opciju

Uninstall .

Instalacija i deinstalizacija uredaja

Instalacija novog uredaja svodi se na instalaciju upravljackih programa potrebnih za
njegov rad. Windowsi sadrze veliku bazu upravlja¢kih programa (drajvera, eng.
driver, Device driver) za mnoge uredaje npr. za Stampace, monitore, garficke karte,
diskove, tastature, miSeve, skenere, itd. Upravljacki program je softver koji omoguéava
komunikaciju izmedu programa viseg nivoa (u ovom sluc¢aju operativnog sistema) i
uredaja. Upravljacki programi sa raCunarom komuniciraju preko sabirnice ili porta na
koji je uredaj prikljucen.

Prilikom priklju¢enja novog uredaja Windows vrsi njegovo prepoznavanje i automatski
instaliSe drajvere potrebne za rad uredaja tzv. Plug & Play. Vi ne treba da uradite nista
samo prihvatite ono $to Windows radi za Vas. Medutim to ponekad nije bas optimalno.
Moguénost da mijenjate instalisane drajvere dobijate pokretanjem Device Managera.
Kad selektujete uredaj dobijate moguénost da izvrSite deinstalaciju uredaja (Uninstall),
zamjenu postoje¢ih drajvera novijim (Update driver), ili pregled dodatnih osobina
(izborom Properties) sto je ilustrovano na Slici 57.

AZuriranje upravljac¢kih programa Windows 10 obavlja automatski kori$é¢enjem
usluge servisa Windows Update, koji automatski preuzima sve nove drajvere sa mreze
(normalno ako su ti drajveri podrzani od strane Microsofta).

& Device Manager

File Action View Help

(? qb _'.. \ ﬂ =" g—: !. x HGST HTS725050A7E630 Properties
‘ 1< | =2 bE | .

General Polcies Volumes Driver Detalls Events

V s Disk drives
HGST HTS725050A7E630

Y HGST HTS72:'\=[\A7EK’I\ -
s Verbatim STC Update driver ' Orver Provider:  Microsot
@ Display adapters Uninstall device Lo AR
Dnver Version 10.0.15063.0

= DVD/CD-ROM d
¥ Human Interface
*= |DE ATA/ATAPI ¢ Properties

Digital Si Microsoft Wind
Scan for hardware changes RIS TRoRGTI

Driver Detais \View details about the installed driver files

@ IEEE 1394 host cor > 1 Update Dver | Lt he drverforth devcs
_h Imaging devices Roll Back Drve ¥ the device fals after updating the driver, ro
back to the previously installed driver
=3 Keyboards
{1 Memory technology devices
Uninstal Device Uninstall the dewice from the system (Advanced).
0K Cancel

Slika 58 Provjera drajvera instalisanog diska
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Upravljanje racunarom: Computer Management

Upravljanje rac¢unarom (eng. Computer Management) je Windows kolekcija nekoliko
alata objedinjenih sa ciljem korisnicima pruzi interfejs za konfigurisanje i nadgledanje
sistema. Pokrenite Computer Management.

Postoji mnostvo®® nac¢ina da to u¢inite, a najjednostavnije je iz Start menija klikom na

ikony L& Computer Management (Local) koja ga predstavlja. Nakon pokretanja dobicete
niz opcija za podesavanje upravljanja rada raCunara kao na Slici 59. Sa nekim od alata
iz ove kolekcije smo se ve¢ upoznali. Prije svega sa Task managerom, pa i predhodni
primjer provjere drajvera sa Slike 85 spada u kolekciju Computer Manager-a.

) Task Scheduler ¢ g ey )

‘-'-""----— |
Ede Yoew  Hdp \
=0 B0

[ Computer Managerment (LocollRE ESCROE Satviniry (.00 Sty SveRed ) | I

o

4 11 System Tools Task Scheduler (Local) = |
() Task Scheduler | Overview of Task Scheduber - , ‘
L J Connect to Ancther Computer
W Event Viewer “ -
= fod L, You can use Task Scheduler ] Creste Basic Tark
g Shared Folders to create and manage ' .
& Locel Users and Groups common tatsks that your % Create Task
N Pert o computer will Carry out Impon Task
- automatically st the times 1
..... & DerceManager | you specify. To begin, cick a 3 Duplay All Running Tatks
" o 53 Socage 7 w0 ostriontr o] Enable AN Tasks Matory
Ovik Management Task Statun -
\ - - . ] L J AT Service Account Configunation
‘ Ly Servces and Apphcations |
J Status of tas. | Last 24 hours - View »
Summary: 0 total - 0 running 0 succeed 3 Refeesh
B Hep

Tatk Name Fun

Last refreshed at 206/2023 72100 PM | Refresh

L — — — d

Slika 59 Startni (osnovni) prozor Computer Managmenta
sa automatski pokrenutim Planerom poslova - Task Scheduler-om

% Neki prirucnici (iz meni nepoznatih razloga) navode ¢ak 14 nacina kako to mozete uciniti.
Mozda je to zabavni dio ucenja i koritenja upotrebe ovog alata.

Na kraju ovog priru¢nika imate djelimic¢ni pregled kratica-precica koje Windows podrzava,
pa mozete pronac¢i neki od nacina kako da pristupite (ne samo ovom) ve¢ i nekim drugim
alatima brze, ili kako da sami kreirate kraticu.

Preporucena kratica je Win taster + X.

Na taj nacin pozvali ste tzv. Administrativni meni dostupan pritiskom na Alt-Klik (desni
klik) na ikonu Start menija koji se takode naziva Power-user ili WinX meni, a u Windows
okruZenju je dostupan od Windows-a 8.
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Upravljanje raCunarom ima tri sekcije za rad. To su System Tools - sistemski alati,
Storage-skladiste i Service and Aplication (Usluge i Aplikacije).

a Task Scheduler Library
3 ‘CL) Microsoft
5 Mozilla
11 OfficeSoftwareProtectionPlatform
1y wep
a [3 Event Viewer
» | Custom Views
- [a Windows Logs
. [ Applications and Services Logs
2+ Subscriptions
4 z] Shared Folders
[z] Shares
[a] Sessions
2| Open Files
a Il Lacal Users and Groups
7] Users
| Groups
4 (®) Performance
4 [ Monitoring Tools
B8 Performance Monitor
4 [ 5 Data Collector Sets
3, User Defined
4 | System
¥ System Diagnostics
7 System Perfarmance
1) Event Trace Sessions
1| Startup Event Trace Sessions
a [ Reports
User Defined
4 i System
[ System Diagnostics
[ System Performance
[ Device Mensger |
4 22 Storage
=% Disk Management
4 [y dervices and Applications
G4, Services
& WMI Centrol

d

d

| A Computer Management I = & &
File Action Wiew Help
e HE 0 HE & 2%
& Computer Management (Local) ~\ g2y Starac? Actions
a ||} System Tools @ Batteries e e— -
4 () Task Scheduler »-;M Computer
More Actions rE

» g Disk drives

» By Display adapters

b \_J DVD/CD-ROM drives

N » 5 Human Interface Devices
> IDE ATAJATAPI controllers

>~ § IEEE 1394 Bus host controllers

Kevboard
I} standard ps/2 keyboare]

b } Mice and other pointing devices

» B Monitors

- Network adapters

b I Portable Devices

»-TF Ports (COM &LLPT)

- [0} Processors

.>-§‘ Sound, video and game controllers
b 1M System devices

> § Universal Serial Bus controllers

Pregled svih opcija
Computer menagmenta

IMoguci rezultat ispitivanja osobina
(Properties) kad je izabrana tastatura
iz ponude Device Manager Computer

Msgagmenta
Standard PS/2 Keyboard Properties I&
General | Drver | Details | Resources |
Standard P5/2 Keyboard
Device type Keyboards
Manufacturer {Standard keyboards)
Location: plugged into keyboard port
Device status
[This device is working property. -

Slika 60 Pregled opcija koje nudi Computer Managment i
ilustracija poziva rutine za prikaz osobina tastature iz Device Managera

1. Dio Sistemski alati ima nekoliko stavki za upravljanje stvarima.
» Task Scheduler — planer poslova ¢emo nesto detaljnije obraditi posebno.

» Event Viewer Preglednik dogadaja omogucava da kreirajte vlastiti prilagodeni
prikaz, prilozite zadatke dnevniku i mnogo viSe sli¢nih stvari. Prikazuje zapisnik
programa i poruka sistema, ukljucujuci greske, poruke s informacijama i upozorenja.
To je koristan alat za rjeSavanje svih vrsta razlic¢itth Windows problema.

» Shared Folders — djeljeni folderi. Svi folderi koje dijelite na svojoj mrezi se
prikazuju u deljenim folderima. Osim toga, takode mozete vidjeti pokrenute sesije i
aktivne datoteke koje koriste drugi na mrezi.

» Local Users and Groups - Lokalni korisnici i grupe. Ovdje moZete raditi na
korisnickim grupama koje vidite na svom racunaru. Ovdje se mogu vidjeti i detalji
o korisni¢kim nalozima i njihovoj integraciji u druge grupe.
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» Performance Monitor - Monitor performansi. Koristi se u sprezi sa Event Viewer.
Ovaj alat je veoma koristan kada je u pitanju razumevanje performansi vaseg

sistema. Mozete Cak otkriti problem i razloge koji stoje iza njih.

»  Device Manager smo ranije spominjali i pokazali mogucnost upotrebe i pronalaska
informacija o nekim komponentama. Vjerovatno ste zapantili da on omoguc¢ava da
prikazete sve instalirane komponente vaseg racunara sto vam pomaze da skenirate
drajvere i vidite da li ima problema u vezi sa instaliranim drajverima.

2. Odjeljak za paméenje pohranu, sadrzi samo jedan alat: Liat Oigk Management |
Upravljanje diskovima - Disk Management.
Kada zelite da upravljate svim vasim diskovima, ovaj alat je najpogodniji ako imate
namjeru da Koristite Windows alate (a ne neke namjenske). Koriste¢i ovaj alat,
mozete upravljati svojim diskovima; sakriti particiju u Windows-u i mnoge sli¢ne

stvari.

3. U odjeljku L Serices and Applications | {5106 § aplikacije mozete kontrolisa sve usluge

vaseg Windows 10 ra¢unara. Pomoc¢u ovog alata mozete kontrolirati svoje mrezne

veze, zvuk vaseg zvucnika, prikaz boja na ekranu i jo§ mnogo toga.

Task Scheduler Planer poslova

Task Scheduler
App

Planer poslova

automatskog pokretanja nekih poslova.
Mozete, na primjer, konstruirati zadatke za izvr§avanje programa, skripti i naredbi na
odredeni datum ili kada je kriterij zadovoljen.

(eng. Task Scheduler) nudi moguénost definisanja

((5) Task Scheduler

Eile  Action

«=7EHE

View Help

(%) Task Scheduler (Local)
4[5 Task Scheduler Library
4 1 Mierosoft

Status

cro... Queued
ico Da... Ready

Triggers
Multiple triggers defined
At11:50 PM every day

| OfficeSoftwareProtecticf
1 wPD

... Ready

peat ¢

= Windows a.. Ready  Multiple triggers defined

| Windows Defend a.. Ready — AtG:13 PM every day - After triggere
, 1] Windows Live stPar... Ready ~ Atd:07 PM on 10/20/2021 - After triggered, rep
| Mozilla .. Ready  Multiple triggers defined

At 4:13 PM every day - After tiiggered, repeat ¢ =

»

o /

U ovom slucaju to je
pokretanje aZuriranja
Adobe Akrobata

| | Actions

Task Scheduler Library

© Create Task.,

Import Task..

7 Display All Running Tasks

] Enable All Tasks History

9 New Folder.

View Creste Basic Task Wizard

|6 Refresh

H Hep

Selected Iten

b Run Trgger

w e ||

§ Disable
Export..

% Properti

'-_] Create a Basic Task  Kreiranje plana jednostavnog korisnickog

zadatka koji treba da izvrSi Planer

. For
ortriggers, use the Create

Myme:

Description:

Nova MOJA a

=

Same Vieibal

Creste » Basic Task

Create Basic Task Wizard

[
|B] raskigoer

Definisanje vremena "okidai
trigera koji pokrece izvrenje
planiranog posla - Taska
When do you wantthe tas to sat?

|
|

|
|y
| acton
|e

eckly

Dy
® weetty Izbor da se task

===

|

|

|

|

|

|

|

. |
pokrene semitno |
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Kad prvi put otvorite Task Scheduler ili nemate zadatak odabran, vidjecete opcije za izradu
zadatke, prikazivanje zadataka koji se izvode i sve §to je relevantno za taj zadatak.

Na na Slici 59 prikazane je izgled Task Sheduler prozora, koji predstavlja predefinisanu
pocetnu stranu Computer Managmenta.

Moguénost automatizacije je jednostavna i svodi se na definisanje lokacije aplikacije i
korisnika koji ima pravo da je pokrene, vidi Sliku 61.

Prilikom otvaranja aplikacije Task Scheduler vidjeCete tri niza [, g,
informacija: lijevo okno s popisom foldera u obliku stabla koji se koristi

® End
za organiziranje popisa zakazanih zadataka, srednjeg okna koji prikazuje - Dr_1 o
zadatke sebe i okno Akcije s desne strane koja vam omogucuje brzi pristup E:a :
port...

zajedni¢kim stavkama menija.
Desna okna moZe se onemoguciti koriste¢i ikonu s desne strane na alatnoj | * Properties
traci, jer su sve radnje dostupne u meniju Actions/Radnje. Delete

Ako na popisu imate odabrani zadatak, meni ¢e se promijeniti u skup

B X

Help

zadataka odredenih zadataka kao $to su Pokreni/Run/ ili Zavr$i/End.

Event Viwer Preglednik dogadaja

Event Viewer nudi moguénost da provjerite istoriju greSaka i evidentiranih upozorenja
koje su se desile i koje je Windows evidentirao.

Intrfejs ovog alata moze se podijeliti u tri dijela:

¢ U lijevom je oknu struktura stabla u kojoj se dogadaji razvrstavaju pomocu razlicitih
parametara. Osim toga, ovdje mozete dodati vlastite "Prilagodene prikaze", koji ¢e
prikazati samo one dogadaje koji su vam potrebni.

e Centralni dio, kada odaberete jedan od ponudenih dogadaja (predstavljen u formi
foldera slijeva), prikazace se popis dogadaja, a kada odaberete bilo koji od njih, u
donjem dijelu vidjet ¢ete detaljnije informacije o njemu.

e Desna strana sadrzi veze na radnje koje omogucuju filtriranje dogadaja prema
parametrima, pronalazenje potrebnih, izradu prilagodenih prikaza, spremanje popisa
i stvaranje zadatka u Task Scheduleru koji ¢e biti povezan s odredenim dogadajem.

Informacije o dogadaju bi¢e prikazane na dnu. Te informacije mogu pomoc¢i u
pronalazenju rjeSenja na problemu na Internetu (ali ne uvijek), a potrebnoo je razumjeti
ono Sto sadrze:
> Log Name - naziv datoteke zapisnika u kojoj su podaci o dogadaju spremljeni.
> Izvor - naziv programa, procesa ili komponente sustava koji je generisao dogadaj
(ako ovdje vidite pogresku aplikacije), tada mozete vidjeti naziv same aplikacije u
gore navedenom polju.
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>

kod - kod dogadaja, moze pomoci pronaci informacije o njemu na Internetu.

Medutim, vrijedi traziti u engleskom segmentu zahtjev ID dogadaja + oznaka
numeri¢kog koda + naziv aplikacije koji uzrokuje neuspjeh (buduéi da su kodovi
dogadaja za svaki program jedinstveni).

smisla iz ovog polja.

postupak koji je pokrenuo dogadaj.

Sifra operacije - u pravilu, "Detalji" uvijek se navode ovdje, tako da postoji malo

Kategorije zadataka, klju¢ne rijeci - obi¢no se ne koriste.
Korisnik i racunar - izvjeStaj u ime korisnika i na kojem je racunaru pokrenut

2] Event Viewer -

:@g’

File Action View Help
=3

4] Event Viewer (Loca)
. [ Custom Views
I| 4 (& Windows Logs

Event Viewer (Local)

Pronalazak zapisa sistemske greske
koju su evidentirali Windows-i

Event Viewer (Local)

=~ Open Saved Log..

& Application

¥ Create Custom View.

AT~ Pokretanje Event Viewera

—lzbor System-a

Fofwarded Events

; | Overview
] Security
Setu 5] Toview events that haye gccurred
5] System

TEPpTopTate source, log or custom view node in the
consale tree. The Administrative Events custom view contains

Tmport Custom View...

4 L B

Connect to Another ...

» [ Applidations and Services Lo

» bor Prikaza Gresaka - Error

Prozor Event Viewer-a (sa tri okna u
kojima se bira zapis koji se zeli vidjeti

Prikaz ispis - zapisa
selektovane greske

Fi
/| General | Details

‘ Summary of Administrative Events - | View
% Subsciptions
& Refresh
[ Racanth, Viswed Nod ]
1 | Help 3
Name Description  Modified o |lseEm -
Windows LogsiSystem  N/A 2/6/20231:33:41 PM 5/ View svents in this og
Windows Logs\Setup N/A 1/14/2023 8:00:36 AM 5/
Applications and Service.. N/A 5/7/202011:3229PM =) Help
Applications and Service.. N/A 5/1/202011:32:29 PM 51
Yl i s
‘ I = | System  Number of events: 61,196
Log Mame Size (Curr..  Modified E Level Date and Time Source  EventID TaskC.”
Microsoft Office Alerts  1.00 MB/L... 2/6/2023 3:26:39 PM [ (DInfornfation  2/6/2023 11:07:32 P Senvice.. 7036 None |
:‘ ecwi BL 20 42 I (DInfornfation  2/6/202310:22:52 PM Sevice.. 7036 None
[ 2/6/2023 1:33:41 PM * /672023 10:14:53 P Enyice, 2036 _None
T Windows Powershell B8 KB/AS.. 5/1/202011:32:29 PM || @ Error 2/6/2023 10:12:53 PM Senvice.. 7034 None | |
Forwarded Events 0 Bytes/20.. il Tnformation  2/6/2023 1012552 P Service... 7056 None
P — T—— v = S = ===
f [
< i 3 3 ——— Yy
f 1] Event Properties - Event 7034, Service Cantrol Manager [
y

@ Friendly View ©) XML View

+ System

- EventData
paraml HP Laserlet Service
param2 330

(2]
(]

Close

Slika 62 Ilustracija koriStenja Event Viwer-a za pronalazak zapisa sistemskih gresaka

Na dnu, mozete vidjeti link "Online Help" koja salje informacije o dogadaju na web
stranicu Microsoft-a. Medutim, u veéini ¢e sluéajeva prikazati poruku koja kaZe da stranica

nije pronadena.

Prilikom analize rezultata Evet Viewerr-a mozete pronaci velik broj zanimljivih stvari, koje
vam potencijalno pruzaju moguénost rjeSavanja problema s performansama. Jedna od tih
mogucénosti ilustrovana je na Slici 62, gdje se traze sistemske greske.
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Vjezbe za napredne korisnike

Upravljanje racunarom mogu da koriste ne samo napredni korisnici. U sebi sadrzi sve
vazne administrativne alate. Korisnici ne moraju da se kre¢u kroz pojedinacne alate
da bi im pristupili. Pronalazenje svega na jednom mjestu ¢ini postupak rjeSavanja
problema jednostavnim, lakim i prakti¢nim.

)

Upoznajte se sa Resource Monitor-om L= Resource Monitor] koji daje vizuelni pregled
i prikaz zauzeca, odnosno opterecenosti pojedinih komponenti racunara u prozoru.
Osnovni cilj koris¢enja Resource Monitor-a je mogucnost da vidimo zasto racunar
radi sporije, odnosno da saznamo kako su optereCeni pojedini resursi racunara:
optereéenost i rad CPJ, diskova, mreze i memorije.

Overview [ Memory | Disk Metwork
Processes B 0% CPUUsage ™ 43% Maximu.. (A | > Views |v‘
-
Image FID Descri...  Status 1= CPU - Total 100%
svchost.exe (LocalServiceM.., 944 Host.. Runn.
perfmon.exe 732 Reso... Runn...
ekrn.exe 1354 ESET.. Runn..
mspaint.exe 4408 Paint Runn...
dwm. exe 1660 Deskt.. Runn.. =
System Interrupts - Defer.. Runn.. - - = | |
System 4 NTKe.. Runn.. 60 Seconds 0%
svchost.exe (LocalServiceM.., 1630 Host.. Runn.. il Service CPU Usage 100%
[ Jmmasnnooe aran T muee |
Services B 0% CPU Usage A
-
Name PO Descri.,  Status = =
eventlog | Name: Service name LH Wind... Runn..
ekrn 1384 ESET ...  Runn..
PlugPlay 696 Plug .. Runn.. CPUD 100%
EFE 1680 Base.. Runn..
WinDefend 4892 Wind... Runn...
Cryptsve 1132 Crypt...  Runn..
55DPSRY 1616 S5DP.. Runn..
RpcEptMapper 820 RPCE.. PRunn.. il
P —— - ann e Sume
Associated Handles |Search Handles R *y (A CPUL 100% 7
-
Image PID Type Ha
Select a process or search handles to see results,

Slika 63 Prikaz optereénje procesora

Saznajte i prikazite performanse vaseg racunara izborom opcije Performance i Open
Resource Monitor.

Pogledajte kako su dijeljeni i ko ima pravo pristupa folderima na vasem ra¢unaru (Opcija
Shared Folders).

Saznajte koje korisni¢ke grupe i nalozi postoje na vasem racunaru (Local Users and
Groups na Slici 64).
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& Computer Management
Fie  Action  View Help

Lhoery
Grpups

& Performance
J Deace Manager
w 32 Srorage
£ Dk Managernent
w [y Services snd Applcations
+ Services
& Wl Comtrnd

ame
P Adminictratos
i Dielsiticce
P Guest

B WMDY B0

Full Marie

Description

i

Buili-in gooount for sdminitenng

A i BECounL Mansged By b 4
Buil-in scoounk for quest scoess

Micrg Actiong

Slika 64 Pregled korisnika

Computer Management

File Action View
«=| nm B

v m System Teols

> Event Viewer

by @ Performance

> @ Task Scheduler

> [ Shared Folders
» & Local Users and Groups|| = SOFTWARE (E)

l- Device Manager
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| Layoutl Type I File System | Status

Actions

Help

Bl= XD 4
o
- ()

= Music (D)

= Empty Drive () Simple Dynamic NTFS

Simple Dynamic FAT32
Simple Dynamic NTFS

Healthy
Simple Dynamic NTFS Healthy
Simple Dynamic FAT32 Healthy

Healthy (System)
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L4
~ 23 Storage
= Disk Management ] j——
> EJQISérvices and Applications =0
= Dynamic
465.76 GB
Online
@Howio-connect.cam
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Disk Management =
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Slika 65 Prikaz katakteristika diskova u VaSem racunaru

Proucite bar jos 5 od mnostva ponudenih mogucénosti prikazanih na slikama 59 i 60.

Budite vrlo pazljivi, neke od ponudenih opcija su potencijalno vrlo opasne.
Prije nego §to provedete neku od akcija u sluc¢aju potrebe bic¢ete upozoreni, ali nemojte
se potpuno pouzdavati u Windows dijagnostiku. Prvo proucite akciju koja se nudi pa je

onda provedite.
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Pravljenje rezervne kopije (Backup)

Namjena rezervne kopije je bas ono Sto joj kaze ime stvaranje i pamcéenje podataka i
programa koji ¢e omoguciti da se izvrSi rekonstrukcija u sluc¢aju nepredvidenih
okolnosti, pada i kvara sistema ili o§te¢enja medija: diska, gdje se podaci ili programi
nalaze.

Za podesavanje Backupa Koristiti sekvencu

Control Panel > Backup and restore > Set up backup

¢ime se pokrece ¢arobnjak za pravljenje rezervne kopije.

Za pravnjenje je dovoljno da slijedite Carobnjaka (Wizard) koji ée vas provesti kroz
kompletnu poceduru.

< Settings - c *
R Starac7
Local Account System > StOI’age > BaCkup Optlons
Find a setting - Back up files to OneDrive
Files will be saved to OneDrive, protected and accessible on any device
| @ system Sign in to OneDrive

9 Bluetooth & devices

¥ Network & internet Back up using File History

Back up your files to another drive and restore them if the originals are

#  Personalization
lost, damaged, or deleted.

B Apps .
Add a drive
+
= Accounts
More options

¥ Time & language

Looking for an older backup?
# Gaming

If you created a backup using the Windows 7 Backup and Restore tool,
F Accessibility it'll still work in Windows 10.

Go to Backup and Restore (Windows 7)

& Privacy & security

Slika 66 Poziv Backup rutine

Preporuka je da se rezervna kopija ne smjesta na isti disk gdje se nalazi operativni sistem.
Rekonstrukcija se obavlja procedurom koja je obrnuta u odnosu na Backup: sa pozivom
funkcije Obnovi eng. Restore. Funkcije Backup i Restore su ,,u paru. Da biste obnovili
podatke prvo trebate da ih zapamtite.

Windows 10 nudi dva osnovna nacina za backup podataka — Backup and Restore i File
History.

Oba se fokusiraju na kreiranje rezervnih kopija bitnih dokumenata, fotografija i drugih
licnih podataka, kao i fajlova iz operativnog sistema koji mogu da se prekopiraju na bilo
koji drajv vidljiv na racunaru, ukljucujuci i mrezne diskove.

Osnovno pravilo backup-a jeste da se napravi vise kopija na razli¢itim lokacijama.
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File History konstantno prati promjene na sistemu i pravi backup po potrebi, dok
Backup and Restore moze da se podesi da kreira backup u redovnim vremenskim
intervalima (nedeljnim, mjese¢nim...) ili u vrijeme kada znate da necete raditi na
raunaru.

Ni File History ni Backup and Restore ne dozvoljavaju backup na alternativne lokacije,
ali ukoliko koristite Windows 10, mozete da prevazidete to ogranicenje.

Settings - O

& Home Recovery

Find a setting L Reset this PC

If your PC isn't running well, resetting it might help.
Update & security This lets you choose to keep your personal files or
remove them, and then reinstalls Windows.
3 Windows Update

Get started
¥ Windows Defender
T Backup Go back to the previous version of
Windows 10

Troubleshoot
If this version isn’'t working for you, try going back to|

an earlier one.

&
0 Recovery

Get started

©

Activation

Slika 67 Poziv Restore Backup rutine

Konfigurisite File History tako da podatke kopira jednu lokaciju, recimo na drajv koji je
fizicki povezan na racunar, a Backup and Restore podesite da podatke kopira na neku
drugu lokaciju, recimo, u ,,8erovani folder na mreznom disku.

€7 Fde Hntory - o X

O » Controd Panel » Systemn and Securty » Flle Matory

O Mgt \ f r hiles
Keep a S0y ¢ your fhies

Pestore persons! fles Fle Matory soves copees of your Flles 30 you can get them back # they re lont of damaged
Exchode folders
Advanced settings [ Copy et frore  Libeanses, Detktop, Contacts, and Favortes J
il
Copy Master /

New Volume (T

B 106 G8 feee of 120 GB

Files last coprad on BO/31/2021 237 PM

Start rutine
Odakle/Sta’Zelmo sacuvati

Slika 68 Definisanje File History
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Procedura pravljenja rezervne kopija spada u redovne administrativne poslove.

Preporuka: Prodite kompletnu proceduru i zapamtite neke foldere na USB..

Oporavak podataka

Najjednostavnije je da se za backup izabere File History.

Tad je dovoljno je da se u File Explorer u pozicionirate u folder s podacima koje ste
izgubili i da kliknete na History u File tab- u.

Otvori¢e se prozor sa svim ,backup-ovanim*“ fajlovima iz tog foldera. Dvoklikom
mozete da vidite sadrzaj odabranog fajla, a klikom na Settings/Restore oporaviéete
izgubljeni fajl.

Kad imate potrebu da vratite neku raniju verziju fajla, u dnu stranice nalazi se navigacija
koja omogucava da vidite sve dostupne verzije.

Standardna rekonstrukcija i oporavak putem Backup and Restore programa obavlja se
sli¢an nalin: odaberite drajv 1 folder u kome se nalazi backup, dvokliknite na njega 1
potom kliknite na Restore my files from this backup.

I ovdje se nudi mogucnost rekonstrukcije starijih fajlova, tako da izaberete Choose a
different date i pronadite odgovarajucu verziju za oporavak.

Oporavak fajlova sa cloud a obi¢no ne zahtjeva nikakvu akciju korisnika jer ti sistemi
funkcionisu po automatizmu i uvijek odrzavaju sinhronizaciju.

Cloud resenja

Veé odavno je Oblak/Cloud glavna lokacija za backup podataka.

Smjestanje podataka u oblaku osigurava da ¢e jedna od kopija podataka biti na sigurnoj,
udaljenoj lokaciji, $to je vazno u slucaju krade, pozara ili neke druge katastrofe.
Windows podrzava ova rjesenja ali ipak bi preporucio neke namjenske programe.

Preporuka je da se za backup kao Cloud prostor izabere neki koji se nalazi u vlasnistvu
neke poznate kompanije, kao $to je Microsoft i njegov OneDriveservis, koji je i
ukljuéen u Windows 10. Cesto koriséene alternative kojima se koriste su Dropbox i
Google Drive.

Mana ovih servisa je $to u besplatnoj varijanti nude relativno ogranicen prostor, izmedu
5115 GB,, sto je rijetko kad dovo¢jno za full beckup, pa Cete vjerovatno trebati prigvatiti
Microsoft-ovu preporuku da instalirate Office 365 i platite godisnju pretplatu.
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Podesavanje i provjera rada mreze

Ako zelite da izvrSite provjeru mreznih postavki vaseg ra¢unara nakon desnog klika na
Start dugme iz ponudenog menija birate Network Connections, ili iz Kontrol panela

izborom % Network and Sharing Center

Makrosoft, po obi¢aju, daje dva manje vise ,,zabavna“ uputstva:

e Prije nego isprobate napredna rjeSenja, mozete pokuSati ponovo pokrenuti racunar da
vidite da li vam pomaze. To ¢e zatvoriti sve aplikacije i procese koji rade u pozadini i
sprijeciti ih da ometaju rad Windows-a

e Ako ponovno pokretanje (rebooting) raCunara ne pomogne, onda mozete razmotriti
resetovanje mreznih postavki na vasem Windows ra¢unaru. To ¢e ukloniti sve vaSe
mrezne adaptere i resetirati mrezne postavke na njihove zadane vrijednosti..

Objasnjenje podeSavanja parametara potrebnih za rad mreze je kompleksan problem koji
podrazumijeva znanje o potrebnim protokolima koji definiSu rad mreze i ostavicemo ga

za neku drugu priliku®.

&' Network Connections — O X
™ E' « Network and Internet » Network Connections « 0 Search Network Connections 0
Organize ¥ - v [ o

Bluetooth Network Connectior @ Ethernet
o Network cable unplugged

L\ Not connected
x 0 Bluetooth Device (Personal Are &> |ntel(R} Fthemet Connection (71 |
L\

-
~

/

VirtualBox Host-Only Network ‘. Wi-Fi
Enabled io

wr-setungs.com

.4 . - ral y - ' A 1ICD A A
VirtualBox Host-Only Ethermet fAd dﬂ] TP-LINK Wireless USB Adapter

/

4 items

Slika 69 Prikaz dostupnih mreZa kojima se mozZe pristupiti

Kao ilustraciju i trivijalan primjer podesavanja na Slikama 70/71 ilustrovan je nacin
provjere Wi-Fi konekcija. Windows koristi Wi-Fi profil da bi zapamtio postavke koje
su potrebne za povezivanje s Wi-Fi mrezom. Te postavke obuhvacaju vrstu mrezne
sigurnosti, klju¢, naziv mreze (SSID) i tako dalje. Ako se ne mozete povezati s Wi-Fi
mrezom s kojom ste se ranije mogli povezati, mozda su se postavke mreze promijenile
ili je profil ostecen.

31 Jedan prakti¢an savjet koji ne zahtjeva nikakvo preznanje: Prije nego §to se pokusate komplikovana
podeSavanja, ako vaSa mreZa ne radi, provjerite je li va§ PC jedini ra¢unar na mrezi koje nema
internetsku vezu. Jednostavno pogledajte da li postoji veza na vaSem smartfonu, on ¢e Vam biti
indikator da li je problem do internet veze ili do VaSeg raCunara..
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Network & internet
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Slika 71 Koraci procedure pokusaja jednostavne korekcije problema WiWi konekcije

Vasoj paznji preporuc¢ujemo izbor opcije & Foobieshoot iz menija Status koja ce

pokusati da vam ponudi moguce rjeSenje u slucaju da imate probleme pri radu sa mrezom.
Nakon pokretanja Troubleshootera, provjerite ima li va§ PC ispravnu IP adresu.

Kod veé¢ine kuénih mreza, pri standardnim uslovima ruter dijeli adrese uredajima pri
njihovom spajanju. Ako IP postavke vaSeg PC-ja nisu tacne, moze nastati greska 'no internet
access' ili ¢ak '"Wi-Fi doesn't have a valid IP configuration'.

Ako je IP adresa i mreZa regularna, a Troubleshooter ne pronalazi gresku, potrebna Vam je
stru¢na pomo¢.
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Windows cmd ili komandna linija

Komandna linija je tekstualno okruzenje pomocu kojeg korisnik zadaje razli¢ite naredbe
koje operativni sistem treba i moze da izvrsi.

Gotovo svaki operativni sistem ima komandnu liniju, pa tako i Microsoft Windows.
Komandna linija Windows-a poznata je po nazivu command line ili Windows cmd.

U ovom okruzenju mozete obaviti sve predhodno opisane radnje, od kreiranja i
manipulacije fajlovima i folderima do dobijanja i koristenja sistemskih i kontrolnih
procedura.

Nedostatak komandne linije je o€it — tekstualno okruzenje, S$to zahtijeva poznavanje
razlic¢itih komandi i njihovih sintaksi. Tek jedna greska prilikom pisanja, ili loSe slozena
sintaksa dovoljne su da se naredba ne izvrsi pravilno.

Ukoliko Zelite pregled svih podrzanih komandi kad porenete cmd prozor ukucajte help i
dobicete spisak podrzanih naredbi sa kratkim opisom Sta rade.

All Apps Documents Web More ¥

Best match

- Command Prompt
App

Apps

= Command Prompt

Git CMD Ao

B Node.js command prompt

B Install Additional Tools for Node.js 7 Open

Search the web O Run as administrator
£ cmd - See web results 4 Open file location
Pin to Start

Pin to taskbar

Slika 72 Dva osnovna nacina poziva komandne linije
kucanjem komande cmd+Enter u Start meniju
ili pronalaskom aplikacije i klikom na nju
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i
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Slika 73 llustracija poziva i rezultata help komande u cmd modu

Postoji mogucénost da se dobiju dodana objasnjenja za svaku od komandi tako Sto se
navede help i naziv komande, kao §to je ilustrovano na Slici ispod.

B Administrator: C\Windows\system32\cmd.exe - help copy SRESN X )

another location.

D1 4 4 =41 [+Z]1 [/L] LA | #B 1 zource [AR
[+ source $ «==11 [destination [AA | <B11]

SouUrce 3 if ile or filez to be copied.
A ;

Y &
destination § F " L or Fi the new Fileds
< if i : i written col tly. [
] ailable, when copying a file wit

confirm you want to overwrite an
yoi want to overwyrite an
wwtahle mode.

py the link to the tar
: the J-n“]cr' link poin

witch Y may be preset l he COPYCHD envivonment
may he o lden « on the command line.
z5 any key to unnrlnur
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KoriStenje naredbe ping u cmd okruzenju

Komandna linija je jedan od osnovnih administratorskih alata. Posto to spada u napredno
koristenje Windowsa ovdje ¢emo ovaj mod ilustrovati najces¢e koriS¢enom nareddbom
ping, koja je neophodan alat u upravljanju mrezom, pogotovo Internetom.

Ako zelite provjeriti konekciju sa nekim udaljenim serverom u komandnu liniju ukucajte
naredbu ping i URL adresu, odnosno ime servera kojem zelite pristupiti.

URL adresa je kratica iz engleskih rijeci "Uniform Resource Locator", §to znaci "Jedinstvena
adresa resursa". URL je Web adresa odredenog resursa na Internetu. Resurs na koji pokazuje
URL adresa moze biti HTML dokument (web stranica), slika, ili bilo koja datoteka se koja
nalazi na odredenom web serveru.

Tako ako bi zeljeli pristupiti google serveru napisali bi: ping google.com i dobili odgovor
slican onome na Slici 75.

7

B Administrator: Ch\Windows\system32\cmd.exe
Ping reguest could not find host facebook. Please check the name and te

C:sUserssW7?PRO>ping google
Ping request could not find host google. Please check the name and try

C:sUszersz “UW7PROIping google.com

Pinging google.com [142_.25%A.188.2381 with 32 bytes of data:s
Reply from 142_.258.180.238: hytes=32 time=13ms TTL=113
Reply from 142.258.180.238: hytes=32 time=13mz TTL=113
Reply from 142 _258_188_238: hytes=32 time=13mz TTL=113
Reply from 142 _258.1880.238: hytes=32 time=14ms TTL=113

Ping statistics for 142_.250.1860.238:
Packetz: Sent = 4, Received = 4, Lost = B (@x loss)>,

Approximate round trip times in milli—seconds:
Minimum = 13ms. Maximum = 14ms. Average =

13ms
C:sUserssW7PROping facebook.com

Pinging facebook.com [31.13.84_361 with 32 hytes of data:
Reply from 31.13.84.36: hytes=32 time=1?ms TTL=54
Reply from 31.13.84.36: hytes=32 time=1%ms TTL=54
Reply from 31.13.84_36: bytes=32 time=1%m= TTL=54
Reply from 31.13.84.36: bytes=32 time=1%ms TTL=54

Ping statistics for 31.13.84.36:

Packetz: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (Bx loss>,.
Approximate round trip times in milli—seconds:

Minimum = 1%ms,. Maximum = 1%ms, Average = 19ms

C:sUsers-“W7PRO>

4 11} 3

Slika 75 Ilustracija rezultata ,,pingovanja“ Googla i Facebooka

Ukoliko ping ne uspije, javice gresku poput Destination host unreachable, §to znaci da
je problem u TCP/IP komunikaciji (Odrediste hosta-domacina nedostupno).
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Zastita uredaja i podataka

Windows-i sadrze nekoliko nivoa zastite.

Od neovlastenog pristupa moguce se braniti hardverski koriStenjem biometrijskog
sistema za provjeru Windows Hello. Windows 10 nudi podrsku za hardverske uredaje
koji omogucuju korisnicima identifikacijue pomocu biometrijskih podataka, kao Sto je
otisak prsta, prepoznavanje lica ili skeniranje Sarenice.

Oni koji posjeduju odgovarajucu opremu pozivom procedure za prepoznavanje otiska prsta
Set up face sign-in
ili System settings izgleda lica (u$i/oci) i
bice u prilici da definisu biometrijsku lozinku, koja ¢e ¢uvati njihov racunar.

Q, Set up fingerprint sign-in

Bitlocker kriptovanje uredaja

Windows-i ukljucuje niz mogucnosti Sifriranja uredaja.

Bitlocker omogucuje zastiti svih korisnickih i sistemskih datoteka u slucaju krade ili
pokusaja neovlasenog koris¢enja. Bitlocker vrsi Sifriranje (kriptovanje, enkripciju, eng.
Encrypting) svih datoteka smjestenih unutar racunara (npr. na internim hard diskovima).
Ova opcija nije dostupna u svim verzijama) ¢ak i kod Windows 11 Home, Microsoft ne
koristi punu verziju BitLocker to rezervisano tek za za Windows 11 Pro.

Zato prije nego Sto pokusate da na ovaj naCin zastitite svoje podatke provjerite da li Vam
je Bitlocker dostupan. U odjeljku Privacy&securiti potrazite Bitlocker pa ga ukoljudite,
sli¢no kao na Slici 76.

Privacy & security > Device encryption
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Opcija Bitlocker To Go koristi se za Sifriranje datoteka na eksternim (prenosivim i
izmjenjivim) memorijskim uredajima (npr. na eksternim SSD diskovima, ili USB
stikovima). Kao sistem i standard Sifrovanja koristi se 128-bitni AES (eng. Advanced
Encryption Standard) standard Sifriranja, koji se smatra pouzdanim.

Na Slici 77 prikazan su koraci koji prati proces enkripcije sadrzaja USB diska koji se
dobije iz File Explorera kad nakon desnog klika na USB disk izaberete iz menija stavku
|Turn on BitLocker |

B Brlacher Cove baarppiam §)
[ 4 »
OpenContralfanel 55 ~ [ @ Choose how you want 10 unlock this drive
£ Ust 0 porsmasd 30 ominci the By
S I B 1) Puvrnd SAOUM Contan wppercas snd Mowencse lerien, sumben, speces, and symmbels.
[===] =
=2 S yowt povieand  [od
e —
| Beenow your parsmort
]
| — [0 Ut oy yomart cand 1 umch the dewve
{ You N reed 33 at your mart Cond Tha st Cond P will be 1gueed whan you wniock Bhe dve
(o

i Network .

0% Local Disk (G Space uses: Total size: 947 GB BitLocker status: Enerypting
PR SR

Slika 77 Pokretanje enkripcije Bitlockera i definisanje lozinke za zastitu USB stika

Za lozinke treba koristiti minimalno 8 znakova. U sljede¢em prozoru potrebno je snimiti
klju¢, koji nam pomaze da otklju¢amo USB disk ukoliko zaboravimo lozinku. Na
raspolaganju imamo tri opcije, ukljuc¢ujuéi:

o Save to your microsoft accaunt — snimanje kljuc¢a unutar oblaka, na One Drive

o Save to a file — snimanje kljuca na disk (lokalni, eksterni ili mrezni disk)

e Print the recovey key — printanje klju¢a na list papira

Sljedeci prozor definiSe nacin na koji zelimo vrsiti §ifrovanje. Postoje dvije opcije:

o Encrypt used disk space only (faster and best for new PCs and drives) —
kriptovanje iskoristenog prostora na USB disku. Svaki put kada dodamo nove
podatke na USB disk, Bitlocker ¢e vrsiti Sifrovanje. Za ovu metodu potrebno nam
je manje vremena, jer se vrsi kriptovanje samo zauzetog prostora.

o Encrypt entire disk (slower but best for PCs and drives already in use) —
kriptovanje cijelog diska, ukljucujuéi zauzeti i slobodni prostor. Za ovu metodu
potrebno je viSe vremena, jer se kriptuje cijeli disk.

U posljednjem koraku prije pocetka procesa kriptovanja vrsi se izbor moda enkripcije:
(O New encryption mode (best for fixed drives on this device)

(® Compatible mode (best for drives that can be moved from this device)
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Kad vrsimo zastitu USB-a izabracemo mod preporucen za prenosive diskove (best for
drivers that can be moved). Nakon toga zapo€inje proces kriptovanja indiciran trkom
koja pokazuje procenat izvrSenja, vidi Sliku 78. Proces moze duze potrajati.

BitLecker Drive Encryption

%; Encrypting...
Drive F: 17.3% Completed

Pausze

1 Pause encryption before removing the drive or files on
the drive could be damaged.

Manage Bitl ocker

Slika 78 Prozor koji se pojavljuje tokom kriptovanja Bitlockera

Po zavrSetku procesa dobijate poruku kao (1) na Slici 79, sa moguénoséu izbora
dodatnog podesavanja (2), sa opcijama prikazanim u prozoru (3).

T « Al Contrel Panel tems » Balocker Derve Encryption v & e 21cd Pane P
Coetrel Panel Home = { . a
BitLocker Drive Encryption

Bl ockes Dine Encryption X Help peotect your files and folders from unautheezed access by peotecting your deives with Balocker,

! i Encryption of F: is complete. Operating system drive

C: BitLocker off

Close

Fixed data drives

D: BitLocker off

Removable data drives - BitLocker To Go

MM (F) BitLocker on

-

© 1PM Administration

® Dk Management

Privacy statement

Slika 79 Zavrsetak Sifrovanja i prikaz pristupa dodatnim opcijama Bitlockera

Sljedeci put kada pristupimo USB disku, potrebno je upisati Bitlocker lozinku, kreiranu
na pocetku procedure. Osoba koja bi pronasla izgubljeni USB stik koji je kriptovan, ne
bi mogla da pristupi podacima bez lozinke.
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Windows Defender

Antivirusni softver ili antivirus je softver koji se koristi za identifikaciju, zastitu i
uklanjanje virusa i drugog zlo¢udnog i §tetnog softvera (eng. Malware, sloZenica nastala
od eng. malicious software). Virus je Stetni program koji se neovlasteno $iri i inficira
druge programe i datoteke. Pojam zlo¢udnog softvera u sebe ukljucuje razlicite varijacije
virusa i $pijunskog softvera koji pristupa i neovlasteno koristi raCunarske resurse.
Windows ima sopstvenu zastitom od virusa, pod nazivom Windows Defender Antivirus.
Windows Defender za razliku od drugih antivirusnih programa ne zahtjeva oisebnu
instalaciju. On je dio operativnog sistema i automatski je instalisan. On se i automatski
azurira i preuzima nove definicije antivirusa koristenjem Windows Update.

Ako zelite da ga ukljucite pokrenete opciju Setting iz Start menija i birate ikonu

N
N

Update & security

backup

I ¥ Windows Defender

koja otvara prozor koji sadrzi
Izborom ove opcije dobijate moguénost da ukljucite ovu vrstu antivirus zastite na vasem
racunaru.

Kad ste ukljucili Windows Defender on vrsi provjeru ima li na raunaru virusa i
zlo¢udnog softvera. Defender trenutno pregleda sve $to pokreete i preuzimate na
raCunar, kaze se da radi u realnom vremenu (eng. Real-time).

<« Windows Defender Secunty Center - o x

Your device is being protected.

- B 3 [ i

nus & threat Device performance & Firewall & network App & browser control Family options
v protecthon health protection U

Slika 80 Komponente Windows Defender

Uobicajeno se koriste drugi programi antivirusne zastite i oni automatski iskljucuju
Windows Defender. Glavni razlog zaSto se koriste drugi antivirusi je $to postoji
kasnjenje Windows Defendera u odnosu na pojavu novih virusa (tzv. problem ,,nultog
dana®). NajviSe Stete nanose novi virusi, a tu azuriranje baze antivirusa koje provodi
Windows Update nije potpuno efikasno, pa se korisnici pogotovo, oni koji su iskljucili
automatski Windows Update, odlucuju za druge programe.
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Otvaranjem Sigurnosnog centra B Windows Defender iz Kontrol panela dobije se

mogucénost pregleda i podesavanja aktivnosti koje vrsi ovaj antivirus.

Zastita djece

Pomo¢ korisnicima u sigurnoj navigaciji webom, aplikacijama i sadrzajima igara je
jedna od Windows mogucnosti. Ako je lokalni nalog definisn sa Family&Other
Persons (Porodica i druge osobe), provjerite kakva su mu prava dodjeljena izborom
View family settings).

@ Mook famiy Ssfey x [+

Accounts > Family & other users

Your family

rosoltcomAtamilyettingtiowervie
: g % y Safety Features
Manage family settings online or remove an account

¢ Screen time

@ m,w»..,g +
“~ (o] hitpe//account microsoft com/lamily/settings/screen-time/ 4881893431 753753392/ dev e
I Use one schedule on all devices _

@ | off 2ps and games

e limits
Cruate heatihy habits with scroen time limits for chdd's devices. See how much time chidd has le )
gve them more time, or decide lime’s up. Set or edit tirne limits for their Windows 10 devices 8
consoles beloiw.
Sunday
Use one schedule on o devices =
@ Jon O Content filters
<hild WY1 (5010 <08 pindows 10 and Xoox child ——
Overview THrY
& Turn limits on B overview Wednesday
8 saeentime fg) Xbox cansoles (-
Thursday
O Content fiters O Content filters
! Friday
@ Spending Screen time limits are tured off for Xbox console. Currently, child can use theie o v @ spending
Xbox console as much 15 they want : o
A Find your child 2 Y. +o £ rkrtas Saturday

Help with Microsoft family features

Slika 81 Setovanje Porodi¢nih sigurnosnih zastita

Preporucuje se kao alat kojim roditelji Stite djecu od neprimjerenog sadrzaja
A) Pronadete nalog
B) moguc¢nost ogranic¢enja vremena pristupa (Vrijeme koliko ekran moze biti aktivan:
Screen time),
C) mogucnost zabrane pristupa uredaju,
D) moguénost zabrane pristupa izabranim web lokacijama.
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Glavne razlike i slicnosti Windows 11 i Windows 10

Windows 10 aplikacija tre¢ih strana su kompatibilene i treba da rade i sa Windows 11.
Microsoft je najavio da ¢e nastaviti da podrzava Windows 10 do 14. oktobra 2025.
Nejasno je koliko ¢e Windows 10 azuriranja Microsoft izbaciti tokom tog vremena i da
li ¢e ona pratiti Windows 11 poboljsanja. Postoji jo§ mnogo vremena da se odlucite za
prelazak na Windows11.

Windows 11
Slika 82

Potpuno nova aplikacija Media Player ¢ini gledanje videozapisa i sluSanje muzike i
jednostavnog podcasta®’. Korisnici Windows 11 imaju moguénost koristenja
Clipchamp-a, jednostavanog PWA editora videa baziranog na predloscima pogodnim za
male firme koje prave videozapise za marketing i oglasavanje. PWA (Progresivna web
aplikacija - Progressive Web Application) je vrsta aplikativnog softvera koji se
isporucuje putem weba, izgraden koristenjem uobicajenih web tehnologija ukljucujuci
HTML, CSS i JavaScript.

& Oux
r
¥ Focus session £ e Dadly progress V
- Ready, set, focus!
25 Timer
~ A AU e Tell u W ich time you - 3
& Alarm PR : Vesterday Daily goal Streak
& Stopwatch o 1 0
P . minutes hout days
&y  World Clock 6 O
Completed: 28 minutes
You'll have 1 break
Skip breaks
© sectity
P Staet focus session
Enhance your focus with music and
pod<asts from Spotify
Link your Spotidy
W Tasks t

Slika 83 Mogu¢énost kreiranja podcasta

32 pPodcast je digitalna datoteka koja sadrzava audio ili audio-video zapis koji se distribuira putem
Racunarskih mreza, a namijenjen je gledanju na ra¢unaru.
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Aplikacija Sat za Windows 11 dobila je novu osobinu Focus
Sessions koja omogucéava jednostavno upravljanje aktivnim
aplikacijama $to pomaze da se koncentriSete na projekte.

Aplikacija Fotografije takode uklju¢uje moguénost uredivanje
videa.

Azurirane su i aplikacije Notepad, Paint i Kalkulator.

)

Microsoft je kod Win 11 promovisao pobolj$anja performansi, npr. manja veli¢ina
azuriranja, brza i kvalitetnija biometrijska potvrda identiteta u programu Windows
Hello, i sli¢no.

Aplikacija Xbox je uklju¢ena u sistem Windows 11. Auto HDR i DirectStorage iz
konzola Xbox Series X and Series S su integrisane u Windows 11; potrebna je graficka
kartica koja podrzava DirectX 12 Ultimate i NVMe SSD veli¢ine 1 terabajta.

Windows 11 dolazi s novom podr§kom za rad sa fontovima pod nazivom Segoe Ul
Variable. On je dizajniran da se bolje korespondira s monitorima koji imaju veéi DPI.

Poboljsana je sigurnost sistema. Kao dio minimalnih sistemskih zahtjeva, Windows 11
koristi se samo na uredajima sa sigurnim koprocesorom Trusted Platform Module 2.0
(modul pouzdane platforme).

Dizajn i Start meni

Korisni¢ki interfejs je djelom redizajniran.

Windows 11 nudi interfejs koji vise li¢i na Mac, sa pastelnim bojama, zaobljenim
uglovima za sve prozore i Cistijim interfejsom od svog prethodnika. Microsoft je
maksimalno pojednostavio korisnic¢ki interfejs da bi stvorio ¢ist prostor za rad i igru.
Microsoft je pomjerio Start meni zajedno sa trakom zadataka u centar ekrana; medutim,
korisnici ih mogu pomjeriti natrag ulijevo kao u Windows 10 ako zele. Ipak, nova
centrirana pozicija nudi prednost, jer ne zahtijeva da pomjerate kursor misa preko cijelog
ekrana da biste pokrenuli aplikaciju iz Start menija.

File Explorer

Search Sign out

Run Sta

Shut down or sign out ’ Shut down

Desktop Restart

HoE®HmA &S

Slika 84
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Mozete da kliknete desnim tasterom miSa na dugme Start da biste prikazali iskac¢uci
meni sa pre¢icama do razli¢itih funkcija, prozora i postavki na vasem racunaru. Da biste
otvorili bilo koju od ovih stavki, kliknite na Zeljenu komandu u iskacu¢em meniju koji
se pojavi.

Zgodna precica u ovom meniju je komanda ,,Iskljuci se ili se odjavi* “Shut down or
sign out”. Ako predete pokaziva¢em miSa preko ove naredbe, vidjecete opcije za gasenje
ili odjavu sa racunara u bocnom meniju koji se pojavi. Zatim moZete odabrati Zeljenu
naredbu za izvrSenje u bo¢nom meniju kako biste se brzo odjavili sa svog naloga ili
iskljucili racunar.

Teams-Timovi

Video platforma Microsoft Teams je integrisana u programsku traku (taskbar). Microsot
je napustio (djelomi¢no) ranije koriSteni Skype (mada i dalje postoji mogucénost
koristenja Skype) i nudi opciju Teams.

Microsoft Teams chat je dizajniran da olakSa saradnju i brzo zapo¢ne video poziv ili

¢askanje sa nekim. Teams opcija se zove "Caskanje"-"Chat" i zamjenila je dugme Skype
Meet Now iz Windowsa 10 - ¢ine¢i pokretanje poziva jednostavnijim.

Sirt & new private Comversation Welcome to Teams!

heee.
Mere are some things 0 get you gong..

INSTALL - oo

Send st mensanes, share ey Sk the calendar and creste en

TEAMS wact mom cwer chat. metant mewting with st 8 chck.
New

chat Meat now

INDOWS 11\10 ...

Stay connected across al your devices by downkoading the Teame mobile app.

Get the mobile 3pp

AsmE v E 5 2B
Slika 85 Prije kori$tenja potrebno je preuzeti i instalisati Teams i
oni postaju dio Windows okruZenja

Evo kako Microsoft Teams radi u Windows 11:

1. Ako ve¢ nije instaliran, preuzmite i instalirajte Microsoft Teams.

2. Prijavite se na Microsoft nalog koji zelite da koristite sa njim.

3. Kliknite na ikonu Caskanje- "Chat" na traci zadataka ili koristite pre¢icu na tastaturi
(WIN + C).

4. Kada se otvori Teams, vidjecete svoje najnovije pojedinacne i grupne poruke.

5. Kliknite na Meet ili Chat.

6. Za kompletan pristup (full Teams experience), kliknite na Open Microsoft Teams na
dnu prozora.
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Microsoft Teams olaksava kreiranje, dijeljenje i suradnju na dokumentima sa clanovima
vaSe grupe ili projektnog tima. Nove datoteke i folderi mogu se kreirati direktno u
timovima 1 dijeliti u okviru odredenog kanala. Postojeci fajlovi sa drugih lokacija (npr.
vas$ desktop, OneDrive, Box, itd.) se takode mogu otpremiti na Kanale radi saradnje.
Windows 11 je poboljsao komunikaciju putem sistema obavjestenja Teams. Kada se
obavijest pojavi na vaSem ekranu, mozete odgovoriti direktno u liniji, kao i prihvatiti ili
odbiti razgovore i pozive.

Preuredenje Microsoft Teams-a takode omogucava korisnicima da dodaju kontakte sa
adresom e-poste ili telefonskim brojem, sinhronizuju postojece kontakte sa Skype-a ili
Outlook-a i $alju veze za grupno ¢askanje i pozivnice za sastanak drugima, koji se mogu
pridruziti ¢ak i ako nemaju instaliran Teams.

Timovi u Windowsu 11 takoder imaju Together Mode (Zajednic¢ki mod) s reakcijama
emotikona uzivo, anketama, integracijom kalendara, pretrazivanjem istorije ¢askanja,
dijeljenjem datoteka i mogucénosc¢u direktnog dodjeljivanja zadataka drugima.

Teams ¥ @ B Jein o create team

=

Man._'u;_p}l:ln}nl;s S:,-s.l:l:ms -:Fu|[

Tirme) Business Analytics Financial Leadership
L
Study Group BA Staff

Slika 86 Uobi¢ajen izgled Teams radnog okruZenja
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Widgeti u Windows 11

Widgeti (koristeni u Windowsu 7 i Visti) su se vratili. Izgleda da to Sto je Apple zadrzao
vidZete u iOS-u 14 i iPadOS-u 15, prevagnulo da i Microsoft u Windowsu 11 vrati
widgeta na radnu povrsinu.

Windows Widgeti su mali Ul kontejneri koji prikazuju tekst i grafiku, povezane s
aplikacijom instaliranom na uredaju.

Instalirani widgeti se prikazuju u mrezi na Widgets Board-u: ravnina koja prekriva
Windows radnu povrsinu kada korisnik klikne ikonu Widgets na traci zadataka.

Kod Windows 11 novi widgeti isporucuju personalizirani feed vijesti, vremenske
prognozu i stanje, saobracaj, sport i berzanske podatke.

Koriste Al za prilagodavanje i Edge za renderiranje. Kasnija aZzuriranja omogucavaju da
prosirite Widgets panel da popuni cijeli ekran, a ocekuje se i da dobavljaci sadrzaja trecih
strana iskoriste ovu novu funkciju za razli¢ite sadrzaje.

Widgeti nisu namijenjeni da zamijene aplikacije i web stranice, ve¢ daju neometani
pristup najpotrebnijim informacijama, ili ¢esto koristenim funkcijama koje ljudi mogu
procitati/pokrenuti odmah.

A Suggested for you

Top stories

10C: It's ‘premature’ to 'h‘ ® Big storm to wallop U.S. 2
draw conclusions from... ‘ii’. e with snow, floods, ... PR
-8 (2N

0 A middle-aged woman is 3 ® NATO says Russian troop
the third patient to be... build-up near Ukraine...

EUROPA LEAGUE - = S January 6 committee {# 42 & sweden takes Olympic
subpoenas others tied t... ot gold in women'’s 4-...

-

- Relive your memories by
MI5PM @ uploading your photos from the ==
FK Zenit Sa.. Real Betis Se... OneDrive app. ~Eees

Slika 87 Ilustracija i primjer koriStenja Widgeta

Snap Layouts

Redizajnirana funkcija u Windows 11 je i Snap Layouts- Rasporedi prikacenja- Ovo
omogucava korisnicima da efikasnije organizuju svoje aplikacije i prozore tako $to ih
grupisu zajedno - sli¢no kao $to korisnici mogu grupisati aplikacije na Androidu i i0S-
u. Snap Layouts pruzaju razliCite opcije izgleda za organiziranje razli¢itih prozora na
ekranu. Omogucava korisnicima da logic¢ki rasporede aplikacije i druge prozore na
ekranu; uvedena je za brzo upravljanje viSestrukim programskim prozorima preko
ekrana.

ool %0 nr



https://mke.sveznadar.info/
https://rr.sveznadar.info/

Miroslav Mihaljisin & mojTim ONnTOP: Povratak na sadrzaj Windows

Rasporedima za snimanje je lako pristupiti tako $to se miSem prede preko dugmeta za
uvecanje prozora ili pritiskom na Win + Z. Nakon pozivanja menija koji prikazuje
dostupne rasporede, mozete kliknuti na zonu u rasporedu da prika¢e prozor na tu
odredenu zonu, a zatim koriste Snap Assist za zavrSetak izgradnje cijelog rasporeda
prozora. Rasporedi snimka su prilagodeni trenutnoj veli¢ini i orijentaciji ekrana,
ukljucujuéi podrsku za tri prozora jedan pored drugog na velikim pejzaznim ekranima i
naslagane prozore odozgo/dole na portretnim ekranima.

E  Untitled - Notepad

File Edit View

Slika 88 Rasporerdivanje aktivnih prozora

Funkcija Snap u sistemu Windows 10 zahtijeva od korisnika da ru¢no rasporede svoje
prozore tako Sto ¢e lebdjeti lijevo ili desno od ekrana ili koriStenjem kombinacija
tastature. Redizajnirani Snap Layouts omogucavaju korisnicima da automatski
rasporede svoje otvorene prozore kako zele.

Opcije rasporeda snap variraju u zavisnosti od veli¢ine ekrana korisnika. Snap Groups
omogucava korisnicima da se brzo vrate na svoje Snap Layouts kada lebde na traci
zadataka.

Microsoft Store

ranije Windows Store je platforma za digitalnu distribuciju (trgovinu)

za Microsoft Windows. Prvi put se pojavila u sistemima Windows 8. Microsoft Store je
aplikacija na Windows 10 koja je omogucila da instalirate aplikacije i igre, kupite
digitalne medije i Microsoft uredaje. Microsoft sada omogucuje programerima
distribuciju Win32, novih (progresivnih) web aplikacija i ostalih tehnologija u Microsoft
Store aplikaciji.

Microsoft je redizajnirao Microsoft Store u Windows 11, olakSavaju¢i korisnicima
pronalaZenje aplikacija i filmova, na primjer. Microsoft Store moguéava korisnicima da
preuzmu sve Windows aplikacije u Windows 11 i Windows 10.

Diskutabilno je da li se moze smatrati dijelom operativnog sistema, ali je ova Microsoft
prodavnica zasigurno dio nadgradnje operativnog sistema.

Budu¢i da je Microsoft Store aplikacija univerzalne Windows platforme, azuriraée se
nezavisno o samom Windowsu 11 (nije vezan za Windows Update).
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Android aplikacije

Microsoft Store ukljuc¢uje Android aplikacije koje se nalaze na Amazon App Store-u.
Korisnici mogu koristiti Android aplikacije na Windows 10 s aplikacijom Your
Phone/Vas telefon. Uvodenjem Android aplikacija u Windows 11, Microsoft ispunjava
zahtjeve korisnika da pokre¢u aplikacije za pametne telefone na svojim desktopima.

Microsoft je pojednostavio nacin povezivanja telefona. Postoji aplikacija pod nazivom
Phone Link na vasem racunaru i druga aplikacija koja se zove Link to Windows koju
instalirate na svoj mobilni uredaj. Ranije je Link to Windows radio samo sa odabranim
Samsung modelima i Surface Duo telefonima, a danas sa ve¢inom android telefona.

Android operativni sistem je besplatan i otvoren, dok je Windows operativni sistem
zatvorenog koda koji se kupuje. Phone Link aplikacije su nacin da se neke besplatne
aplikacije pokrenu na Windows operativnom sistemu.

Android apps onPC

Slika 89 Mogu¢énost kreiranja podcasta
Mogucénost konekcije Android uredaja na Windows i obrnuto
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Pregled nekih precica

Precice na tastaturi (Keyboard shortcuts) su tasteri ili kombinacije tastera koje pruzaju
alternativni nacin da uradite nesto Sto biste obi¢no radili pomoc¢u misa.

Generalne precice na tastaturi kod Windows 10/11

Tabela kratica sa opstim-generalnim kraticama koje se mogu koristiti kod Windowsa
(prva kolona: Press this key oznacava $ta trebate pritisnuti, a druga: To do this opisuje
efekat kratice). Ove precice vaze i za Windows aplikacije pa je korisno zapamtiti bar

neke od njih.

Press this key
Ctrl + X

Ctrl + C
(or Ctrl + Insert)

Ctrl +V
(or Shift + Insert)

Ctrl + Z

Alt + Tab

Alt + F4

F2

F3

F4

F5

F6

F10

Alt + A

Alt + F8

Alt + Esc

Alt + underlined letter
Alt + Enter

Alt + Spacebar

Alt + Left arrow

To do this

Cut the selected item.

Copy the selected item.

Paste the selected item.

Undo an action.

Switch between open apps.

Close the active item, or exit the active app.

Rename the selected item.

Search for a file or folder in File Explorer.

Display the address bar list in File Explorer.

Refresh the active window.

Cycle through screen elements in a window or on the desktop.
Activate the Menu bar in the active app.

Set focus to the first icon in the Suggested actions menu.
Show your password on the sign-in screen.

Cycle through items in the order in which they were opened.
Perform the command for that letter.

Display properties for the selected item.

Open the shortcut menu for the active window.

Go back.

oo

93

wr


https://mke.sveznadar.info/
https://rr.sveznadar.info/

Miroslav Mihaljisin & mojTim

Press this key
Alt + Right arrow
Alt + Page Up
Alt + Page Down
Ctrl + F4

Ctrl + A

Ctrl + D (or Delete)
Ctrl + E

Ctrl + R (or F5)

Ctrl +Y

Ctrl + Right arrow
Ctrl + Left arrow
Ctrl + Down arrow
Ctrl + Up arrow

Ctrl + Alt + Tab

Alt + Shift + arrow
keys

Ctrl + Shift + arrow
keys

Ctrl + arrow keys

Ctrl + arrow key
(to move to an item)
+ Spacebar

Ctrl + Shift with an
arrow key

Ctrl + Esc
Ctrl + Shift + Esc
Ctrl + Shift

Ctrl + Spacebar
Shift + F10

Shift with any arrow
key

OnTOP: Povratak na sadrzaj Windows

To do this

Go forward.
Move up one screen.
Move down one screen.

Close the active document (in apps that are full-screen and let you
have multiple documents open at the same time).

Select all items in a document or window.

Delete the selected item and move it to the Recycle Bin.
Open Search (in most apps).

Refresh the active window.

Redo an action.

Move the cursor to the beginning of the next word.

Move the cursor to the beginning of the previous word.
Move the cursor to the beginning of the next paragraph.
Move the cursor to the beginning of the previous paragraph.
Use the arrow keys to switch between all open apps.

When a group or tile is in focus on the Start menu, move it in the
direction specified.

When a tile is in focus on the Start menu, move it into another tile to
create a folder.

Resize the Start menu when it's open.

Select multiple individual items in a window or on the desktop.

Select a block of text.

Open Start.
Open Task Manager.

Switch the keyboard layout when multiple keyboard layouts are
available.

Turn the Chinese input method editor (IME) on or off.
Display the shortcut menu for the selected item.

Select more than one item in a window or on the desktop, or select
text in a document.
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Press this key
Shift + Delete
Right arrow
Left arrow
Esc
PrtScn

OnTOP: Povratak na sadrzaj Windows

To do this

Delete the selected item without moving it to the Recycle Bin first.
Open the next menu to the right, or open a submenu.

Open the next menu to the left, or close a submenu.

Stop or leave the current task.

Take a screenshot of your whole screen and copy it to the clipboard. 3

KoriStenje i precice sa Windows tasterom

Taster ™™ \\/indows logo key ima mnostvo podrzanih funkcija od kojih su neke date u
tabeli ispod, a WLK oznacava da trebate ptitisnuti taj taster i neki od oznac¢enih da bi ste
uradili ono §to je opisano u koloni To do is.

Press this key
WLK

WLK + L

WLK + D

WLK + A

WLK + B

WLK + C

WLK + Shift + C
WLK + Ctrl + C
WLK + D

WLK + E

WLK + F

WLK + G

WLK + Alt + B

To do this

Open or close Start.

Lock your PC.

Display and hide the desktop.

Open Quick Settings. Updated in Windows 11.

Set focus to the first icon in the Taskbar corner.

Open Chat from Microsoft Teams. Updated in Windows 11.
Open the charms menu.

Turn on color filters (enable this shortcut first in Color Filter settings).
Display and hide the desktop.

Open File Explorer.

Open Feedback Hub and take a screenshot.

Open Xbox Game Bar when a game is open.

Turn HDR on or off.

% Precicu PrtScn mozete promijeniti tako da otvara i isjetak ekrana, $to vam omogucava da
uredite snimak ekrana. Odaberite Start > Settings > Accessibility > Keyboard i podesite
Use the Print Screen button (Koristi dugme Print Screen) za otvaranje isecanja ekrana/

screen snipping na On.
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Press this key

WLK + H
WLK +1I
WLK + ]

WLK + K
WLK + Alt + K

WLK + L

WLK + M

WLK + Shift + M
WLK + N

WLK + O

WLK + P

WLK + Ctrl + Q
WLK + R

WLK + Alt + R
WLK + S

WLK + Shift + S
WLK + T

WLK + U

WLK +V

WLK + Shift + V
WLK + W
WLK + X
WLK +Y

OnTOP: Povratak na sadrzaj Windows

To do this

Note: Applies to the Xbox Game Bar app version 5.721.7292.0 or newer.
To update your Xbox Game Bar, go to the Microsoft Store app and check
for updates.

Launch voice typing. Updated in Windows 11.
Open Settings.

Set focus to a Windows tip when one is available.

When a Windows tip appears, bring focus to the Tip. Pressing the
keyboard shortcuts again to bring focus to the element on the screen to
which the Windows tip is anchored.

Open Cast from Quick Settings. Updated in Windows 11.

Toggle microphone mute in apps that support Call Mute. Available
starting in Windows 11, version 22H2.

Lock your PC or switch accounts.

Minimize all windows.

Restore minimized windows on the desktop.

Open notification center and calendar. Updated in Windows 11.
Lock device orientation.

Choose a presentation display mode.

Open Quick Assist.

Open the Run dialog box.

Record video of game window in focus (using Xbox Game Bar).
Open search.

Take a screenshot of part of your screen.

Cycle through apps on the taskbar.

Open Accessibility Settings.

Open the clipboard history.

Note: Clipboard history isn't turned on by default. If you'd like to turn it
on, use this keyboard shortcut and then select the prompt to turn on
history. Or you can select Start > Settings > System > Clipboard , and
set Clipboard history to On.

Set focus to a notification.

Open Widgets. Updated in Windows 11.

Open the Quick Link menu.

Switch input between Windows Mixed Reality and your desktop.
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Press this key
WLK + Z

WLK + period (.)
or semicolon (;)

WLK + comma (,)
WLK + Pause
WLK + Ctrl + F
WLK + number

WLK + Shift + number

WLK + Ctrl + number

WLK + Alt + number

WLK + Ctrl + Shift +
number

WLK + Tab

WLK + Up arrow
WLK + Alt + Up arrow
WLK + Down arrow

WLK + Alt + Down
arrow

WLK + Left arrow
WLK + Right arrow
WLK + Home

WLK + Shift + Up
arrow

WLK + Shift + Down
arrow

WLK + Shift + Left
arrow or Right arrow

WLK + Shift +
Spacebar

OnTOP: Povratak na sadrzaj Windows

To do this
Open the snap layouts. Updated in Windows 11.

Open emoji panel.

Temporarily peek at the desktop.
Opens Start > Settings > System > About .
Search for PCs (if you're on a network).

Open the desktop and start the app pinned to the taskbar in the position
indicated by the number. If the app is already running, switch to that app.

Open the desktop and start a new instance of the app pinned to the taskbar
in the position indicated by the number.

Open the desktop and switch to the last active window of the app pinned
to the taskbar in the position indicated by the number.

Open the desktop and open the Jump List for the app pinned to the
taskbar in the position indicated by the number.

Open the desktop and open a new instance of the app located at the given
position on the taskbar as an administrator.

Open Task view.

Maximize the window.

Snap window in focus to top half of screen. New with Windows 11.
Remove current app from screen or minimize the desktop window.

Snap window in focus to bottom half of screen. New with Windows 11.

Maximize the app or desktop window to the left side of the screen.
Maximize the app or desktop window to the right side of the screen.

Minimize all except the active desktop window (restores all windows on
second stroke).

Stretch the desktop window to the top and bottom of the screen.
Restore/minimize active desktop windows vertically, maintaining width.

Move an app or window in the desktop from one monitor to another.

Cycle backwards through language and keyboard layout.
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Press this key
WLK + Spacebar

WLK + Ctrl +
Spacebar

WLK + Ctrl + Enter
WLK + Plus (+)
WLK + Minus (-)
WLK + Esc

WLK + forward slash
)

WLK + Ctrl + Shift + B
WLK + PrtScn
WLK + Alt + PrtScn

WLK + Alt + Enter (on
taskbar item focus)

OnTOP: Povratak na sadrzaj Windows

To do this
Switch input language and keyboard layout.

Change to a previously selected input.

Turn on Narrator.

Open Magnifier and zoom in.
Zoom out in Magnifier.
Close Magnifier.

Begin IME reconversion.

Wake PC from blank or black screen.
Save full screen screenshot to file.

Save screenshot of game window in focus to file
(using Xbox Game Bar).

Open taskbar settings.

Automatsko kriranje i koristenje tastaturnih precica

Koristenje tastaturnih precica kod Win10 omogucava brz pristup aplikacijama i
programima, bez potrebe za trazenjem na prepunoj radnoj povrsini ili s dugog popisa
programa u meniju Startup.

Meditim rjede je koriStena moguénost koju ima Windows da automatski stvara precice

na tastaturi za bilo koji program koji je “pinovan” zakacen na Taskbat - traku zadataka
na racunaru.

[D]

Slika 90

Na primjer, pretpostavimo da ste Skype ,,pinovali“ na Takbar traku tako da ona zauzima
4 mjesto na njoj (vidi Sliku 90).

U tom slucaju mozete otvoriti Skype pritiskom kombinacije tastera WLK Windows + 3.

Sli¢no tome, bilo koji program koji se nalazi na drugoj poziciji na Taskbara (ovdje je to
File Explorere) moze se otvoriti pritiskom na prec¢icu Windows + 2.

@" 98
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Kreiranje korisnickih (sopstvenih) precica kod Win 10

Ranije je objasnjen nacin kreiranja precica. Tastaturne precice su specijalni slucaj koji
omogudéava pristup preko tastature®’. Ako Zelite da stvorite svoju tastaturnu predicu na
neku aplikaciju®® evo podsjeéanja sa kompletnom procedurom koja se odnosi na nadin
kako bi kreirali ovu precicu (vidi ilustraciju na Slici 91).

@ 11 Windows Properties @

3 General ‘ Shortcut |Secunty I Details | Previous Versinns‘

N
11_Windows

'4get type:  Microsoft Word Document .
Target location: 11_Win a d res a -I 0 ka c Ija

ITarget' I | docs',__ZMKE_ 11 Winwi1 Wndcws,doa

5 Start in F:wampp“htdocst___ZMKE__\1 1_W|2/‘—
“iﬂﬂcm key:| None Neka kobm tatstera | Startin: 8
- | Nomal window 7] | Shoteut key:  Ctl = At + |
Commert Bun [Norma\ window
[ Open File Location ] [ Change Icon ] [ Advanced ] Comment: Easily discover, visualize, and share insight]
[ Open File Location ] l Change lcon ] l Agdvancs
8
7
eRy 0K Cancel Apply

Slika 91 Tlustracija kako stvoriti korisni¢ku tastaturnu precicu

e Kliknite na dugme Start, pronadite i selektujte Zeljenu aplikaciju za koji Zelite
stvoriti pre¢icu na tastaturi.

e Kliknite desnom tasterom miSa na program, a zatim kliknite kontekstualni meni
koji se pojavi.

e Iz menija izaberete Properties- Osobine

e Ako piSe "None" izaberite ga. Windows 10 ¢e automatski stvoriti kombinaciju
Ctrl + Alt. Sve S$to trebate uc€initi je pritisnuti bilo koji taster sa tastature vaseg
racunara koju Zelite koristiti kao precica na tastaturi.

e Kiliknite Apply i OK da zatvorite prozor Properties.

Nakon toga mozete otvoriti program koji ste selektovali u koraku 2, to je na ilustraciji
Access,( na rac¢unaru sa sistemom Windows 10 pritiskom na Crl + Alt + A).

% Ranije je objasnjeno kako da precicu postavite na desktop ili u Taskbar i da joj pristupite
misom.

% Ovu proceduru moZete promjeniti ne samo za kreiranje precica prema aplikacijama, ve¢ i
prema bilo kom dokumentu, ili objektu.
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